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Adicionalmente, en esta ventana se puede asignar a un responsable haciendo clic en
el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal:
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El usuario debe seleccionar una persona y luego hacer clic en el botén Seleccionar y
el sistema mostrara el siguiente mensaje:

H
CONFIRME

t © Se asignara el responsable 3 todas las
f actividades. éEsta seguro de realizar esta accidn? s
3

b |

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema agregara el registro al sistema y
mostrara un mensaje de confirmacion.

Aviso

@ Registro guardado correctamente

|
|
|
|

e o e st o e

Si el usuario hace clic nuevamente en el apartado Digitador(es) se observa el
responsable en el listado.
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onsables de todas las actividades, el usuario debe hacer
* .y aparecera la siguiente ventana modal.

Para denegar a todos los
clic en el botén Denegar:

é- ConrFIRME

O Se denegara a los responsables de todas las
actividades. {Estd seguro de realizar esta accién?

| E
|

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema eliminara el registro del sistema y
mostrara un mensaje de confirmacién.

¥
! Aviso

© Registre eiminedo correctamente t

Si el usuario hace clic nuevamente en el apartado Digitador(es) se observa que no hay
ningun responsable asignado.

[
Hombre Responsabte {& Documento Carge

%o data avziisile in tavle

= e - b

El proceso es similar para los Calificadores/Supervisores.

En el apartado Requisitos se pueden observar los requisitos ingresados en el punto
7.6.13.
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| REQUISITOS |

¢ .1 ! Solicitud a la Direccidn Regional
Agraria :

2 i Copia simple del DNI deal
: solicitante

3 | Copia legalizada {por Notaric o
juez de paz) de las siguientes
| actas de asamblea general, en i
H las que se acuerda

;4 ! Relacién de miembros de ia
Comunidag

é .5 Croquis del territorio comunat
con indicacién de finderos y
colindantes

@Salirv ;

En el apartado Productos se pueden observar los requisitos ingresados en el punto
7.6.13.

| PRODUCTO(S) L

Formato de conformidad en 1 |
recepcidn  de  documentos

| {Cantidad y forma de cada uso P

| deellos)

En el apartado Campos se pueden observar los requisitos ingresados en el punto
7.6.13.

ipe CAMPOIS)

t '1 | Facha delActa de Visita a Campo

|
§ Dsa |

o

[ S I

Si el usuario desea que alguna actividad sea supervisada se debe indicar en el campo
Sup.?.
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En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del

7.7. MODULO PROCEDIMIENTOS TUPA

Médulo Procedimientos Tupa.

7.7.1. CAMBIOS DE TITULARES

7.7.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestiéon de cambios de titulares debera de ingresar a la
siguiente opcién:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los cambios de titulares

registrados en el sistema.

¢ Phgion ieincipel 7 B adimientss TIFA | Cambio e T rolares

Cambios de Titwlares

Biusqueda
Griente Regionat Sede Regional Correlativo
Departamento Provindia Diswritc

7.7.1.2. BUSQUEDA

VOLOG
b.‘-'%RGEy:ﬁ.“Q
© o my N

2

)
<
£
o
S

&£

v' Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v

Administrador Gore).
Correlativo.
Departamento (seleccionado y deshabilitado).

ANENENEN

Distrito (depende del valor seleccionado en Provincia).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

»
i

7
P

El usuario para realizar la bisqueda de los cambios de titulares que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:

Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de

Provincia (depende del valor seleccionado en Departamento).
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H Departamenio Provincla Distriig
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SRS 5051 ROSA ARDILIS QUELTANA CRAMBRTE RENT sashat PENDIENTE ®LE
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7.7.1.3. VISUALIZAR
El usuario podra revisar el detalle de cualquier cambio de titular de la lista haciendo
clic sobre el botén Visualizar ® de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicion.

§ #agied Pringipsl ~ Procedimientas TuPA - aavkion xa Phulares & Yer Larebia e Yiator

I Ver Cambio de Titular Estado: PENDIENTE

Frawealo oo

Golierna Regioral Seda Regicnal dre, Zang UTH
§
Datos del Solicitante
Tipa Tiular Tipo Dotuments Nro. Documente Estada Fiwl 3
Direccién Nro. Cebuwiar Correo Eiectynico
s

Los elementos de la pestafia Preevaluacion se detallaran en el proceso de registro de
cambio de titular (ver punto 7.7.1.4).

7.7.1.4. NUEVO CAMBIO TITULAR
Para registrar un nuevo cambio de titular, el usuario deberé de presionar sobre el
boton Nuevo Cambio Titular, que solo esta habilitado para los perfiles Administrador
Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:
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Nuevo Cambio de Titular Estado: PENDIENTE !

* Gabierne Regional Sede Reglonal

Datos del Soficitante

* Tipo Titular = Tigo Documento firo. Dotumente Estado Civil

Nombras Primer Apelide Segunda Apeilido

Srpesd Riro. Celiztar Correo Electrdrico

Se muestra el estado del cambio de titular en Pendiente, la Ginica pestafia habilitada es
Preevaluacion e internamente se observan las pestafias Requisitos (con campos
habilitados) y Verificacion (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacién.

7.7.1.41. REQUISITOS
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estaré analizando por secciones.

e, ke ——y

* Gobiems Reglonal Sede Fegions!

Datos del Soticitante

© Tipa Thalar Tpo Dezumenta “ Nro, Docuinanto Estado Civil
Nombres Primer Apafiide Segunde Apailio
* Direcdén rire. Cahilar Correo Electrénico

En esta seccion, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).

v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, Unica opcidn es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo

Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccion (obligatorio).

Nro. Celular (opcional).

Correo Electronico (opcional).

AN

NN
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Datos de Solicitud

” Departamento * Provingia ~ Bighrito z

I « Nrw, Sofiz’tud Fechz Sentitud

En la seccion Datos de Solicitud, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).

NSNS X

Requisitos

i : Des iacian * <. s

Raquicm B Forres de Praserzacin & Fecns Docmares & Spriie

@ Lanselar 8 Serdn-

La seccion Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.
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H
Reguisito

* Forma de Presamacién Fecha Documento

Zai6 arch vas Ti0 un Bmals mentr de S

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v Forma de Presentacién (obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).

v"  Responsable (obligatorio). .

v" Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Luego hara clic sobre el boton Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje
de confirmacién y el nuevo elemento se registra con estado Pendiente.

& TURA repiitradn

7.7.1.4.2. VERIFICACION

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaiia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Pendiente.

R
:

Validacidn de Requisitos

€ Erads Procadimiants * verifinado Por Fechs intu Fecha Maxima Resoluc da

Pl s

Dbservation

S S R

El usuario para realizar la verificacion en el sistema completara la informacién de
los siguientes campos:
v" Estado Procedimiento (obligatorio).
v Verificado Por (obligatorio).
¥ Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).
v Plazo Maximo Resolucién (deshabilitado y completado por el sistema).
v" Observacion (opcional).
El sistema mostrara el siguiente comportamiento dependiendo del Estado
Procedimiento seleccionado:
v Si el Estado es Conforme, el estado del cambio de titular cambia a
Conforme y el botén Imprimir Solicitud se habilita al guardar.
v Si el Estado es Anulado, el estado del cambio de titular cambia a Anulado
al guardar.
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v Si el Estado es Observado, se habilitan todos los campos de la seccién
Notificar y luego de completar los campos obligatorios, el estado del
cambio de titular cambia a Observado al guardar.

Notificar

diro. Docarnents Fecha Ducuments ' Ferha Notifzacida Ferha Maxima de Subsanacion

’

" Observaddn

}

En la seccion Notificar, que solo se habilita en caso el Estado Procedimiento es
Observado, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacion (deshabilitado y completado por el
sistema).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacién (obligatorio).

AN

AN

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion al terminar este proceso.

@ Venficact a ente

7.7.1.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el

icono del Iépiz‘z a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion.

Paghs
£ditar Cambio de Titular Estado: PENDIENTE

3 TIPA ™ Larepivs do Fllim e © Nooas Camb o de T

sistip]  Brogade

?
i
%
H

Faqisitag

Goblerng Ragianal * Sixie Regrorat

* Tipo Tidar Tipo Docemenio ArD. Documests * Esrado Civit

fon

AL

|
2 ' Datos del Solicitante
H
H
i

* Nombges ~ Primer Apsiiido * Segunde Apelids

Direccién Mo, Colular Corren Eiectrénico

[ — S ——— i —

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el cambio de titulares se actualizo
correctamente.
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7.7.1.6. ELIMINAR
Para eliminar un cambio de titular, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Corfirmacion

L) :Est segurs de resiizay effa acrinn™

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

& Registo ellminado ¢

7.7.1.7. DESCARGAR SOLICITUD
Para descargar una solicitud de cambio de titular, el usuario debera de presionar sobre

el icono de Descargar Solicitud = y el sistema mostrara la solicitud. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado ha superado la verificacion y la solicitud es conforme.
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7.7.1.8. PROCESO

Ministerio
de Desarrollo Agrario
¥ Riego

Para realizar este proceso, debera de seleccionar un registro que se encuentre en

estado Conforme y presionar sobre el icono del Iépizﬁ a fin de que el sistemalle .
muestre la pagina de edicién, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia

Proceso.
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Editar Cambio de Titular Estado: CONFORME

A 3 Cambin s de Ukitaeas & Mo Lamboade TR ow

Prasvaiuacion #racese

Varditer

Deparamerto Proancia Oigtrito Unidad Catastrai

Datas del Predio

Tigige U dac Lawastret & Peoyests Tavasval N Deparmamar & Fonivga § o A
: a -0
— — W R —_— DD — — o
La pestaiia Proceso esta conformada por las pestafias Verificar (con campos
habilitados) y Cambiar (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacion.
7.7.1.8.1. VERIFICAR
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a esta pestana.
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones. » -
] Deparamento Provincia Distritn Unidad Catastral
Datos del Predio
Coigo tr: g Cadastest & Prayesw Ceseel ¥ Lepamanern Beinina ¥ Duztrio W
ﬂ PR CAAMARTA-SAN MARCOS-CAPRAMEA cxguanca CARBANES oo
JERA ETAPA
y % T R 4 e
Titulares
Teafersens ® %o Doumenia B bor e Cowgine M Akt oon B
F. RATURAL 16327942 - PATRAGA RISCO REVES
FNA':URM 28337736 &E}G.NDFQYCAM?C‘S»EEQV‘E%

En esta seccidn, el usuario realizard una bisqueda de unidades catastrales o
predios, los cuales se mostraran en la secciéon Datos del Predio, para luego si
seleccionan se mostraran los titulares correspondientes en la seccién Titulares.

Para la busqueda, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

Provincia (depende del filtro Departamento).

Distrito (depende del filtro Provincia).

Unidad Catastral (se habilita luego de que el filtro Distrito tenga un valor
valido).

AR
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. Validacién de Requisitos

! zstado Procedimiento Evaisado Por

. Documentos

! 7o oqumantn # Fremeo Bresersanan > Reelmde For & Fxchs Doci Reme &

Speiaes

P2 e

En la seccién Validacion de Requisitos, el usuario completara la informacion de
los siguientes campos:

v Estado Procedimiento (obligatorio).

v Evaluado Por (obligatorio).

v Listado de Documentos (obligatorio).

Para agregar al listado un nuevo documento, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Adjuntar Documento X

Tpo Documenio “ o, Documento

< Fgrma de Presentacion * Fecha Documents

* Responsabie Fecha Entrega

i * Comentario

; oo Eh e 00 it I iy e 148

@ Tormels B Guandar

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Forma de Presentacion (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Responsable (obligatorio).

Fecha Entrega (obligatorio).

Comentario (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccién
mostrada.

SNANENENENENENEN

| Documentos L
% Fr g Foaserres o & Prs. acafes % Fechs Dovimzens & Spcates !
; CERTIFCAGD COPIALEGALTADA ERICK LOPET U CAHURRSA. ¢ ©2/03:2020 5{ : & H
1

T—— - I
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El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion al terminar la verificacion cambiando el estado a Procede o
Improcedente dependiendo de lo seleccionado en el campo Estado
Procedimiento.

7.7.18.2. CAMBIAR
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestafa.
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Procede.

Estadn Frocedimienic ¥ Auzorizacs Por i

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
v Autorizado Por (obligatorio).

Datos del Predio
Lepartamento Provino g Tistrito
Nombre Pracio

Titulares

T Doty # Nes, Corumencs ¥ Ao e Comgletseras. sociel 4 apciomes

En la seccion Datos del Predio, el sistema completara la informacién de los
siguientes campos:

v Departamento.

v" Provincia.

v"  Distrito.

v Nombre Predio.

Para agregar al listado un nuevo titular a la seccién titulares, el usuario debe hacer
clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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i Datos Personales

Dasconcs i fird, Documento ' Esoadn O,
| B -
i
' © Nombre ~ Segunde Ape do * Sexo
Persana furicz Rarin Soda Drexgidn
Complementaries
| Casadofalcon
7 Esstae
I —
i Ton deeme e FIPCL Atamata e a5 2

i . !

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v" Al seleccionar el campo Desconocido se llenara el campo Nombre con el
valor “NNN" y todos los demas campos estaran deshabilitados.

v" Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos Tipo
Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombres, Primer Apellido,
Segundo Apellido, Sexo, Finado y Adjuntar DNI.

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccién
mostrada.

H

%Tituiares Ll [
TpaPersorz £ FpaBerumetn * tire. Domurreta % FHooder Som s s Reztn Sods * g H
ii o AL ) Leont, o N U ememe T asorom om0 sUSE ) EY2- i

Después de esto, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion.

Confirmacibn

Ud esvé de guatmiar sus Lamkd
e wdi ¢

dees

st

$ralln e Acepiar 7l d2seaTortinLal » Cancudar
! D LETEE L VONTAND,

| el - 1

El usuario hara clic en el boton Aceptar y el sistema le mostrara un mensaje
indicando que el proceso finalizé correctamente.

Finalmente, el sistema mostrara el certificado de informacion catastral.
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7.7.2. CERTIFICADOS NEGATIVOS DE ZONAS CATASTRADAS

7.7.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de certificados negativos de zonas catastradas,
debera de ingresar a la siguiente opcién:

Camboas de Titudaras

Certtheados Regatvoes de zane catastrads

s pars Praces

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los certificados negativos
registrados en el sistema.
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§ Certificados Negativos de zona catastrada 1
:
Biisqueda i
Gohierns Ragionat Seda Regicnai €orreiativg E
' i
Departamania Prawincia Distrite i
H

1

7.7.2.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la blsqueda de los cambios de titulares que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccién de los siguientes filtros:

Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).

Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).

Correlativo.

Departamento (seleccionado y deshabilitado).

Provincia (depende del valor seleccionado en Departamento).

Distrito (depende del valor seleccionado en Provincia).

Luego hara clic sobre el boton Buscar.

AR N N NN

i Pdgina Prirc pai ¥ Sroazmiancoy TURA ¢ Jermioracs 4epr s de ams cewasvady

; Certificados Negativos de zona catastrada i
t
Basqueda = hwsesa € erincado Negatia
H
Gahigrng Ragiensi Sede Regioox Corelative
: L CERNEERY
:
D2partamento Frovincia Distrity
R Sovziverze & Depprmiments * * Feodnos & Covn @ Imado * Gadanes
&Sﬂ SE?G}SA £ICH RCORIGUE i ~
SERKECDON z CAAMRRCA CONTLYAATE AN SENTO PROCEGE @l vl
WGiAR <) Tkt v 4 o ka4 E
1
7.7.2.3. VISUALIZAR

El usuario podra revisar el detalle de cualquier cambio de titular de la lista haciendo
clic sobre el boton Visualizar © de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicion.

=
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Los elementos de la pestafia Preevaluacién se detallaran en el proceso de registro de
certificado negativo (ver punto 7.7.2.4).

7.7.2.4. NUEVO CERTIFICADO NEGATIVO
Para registrar un nuevo certificado negativo, el usuario debera de presionar sobre el
botén Nuevo Certificado Negativo, que solo estéa habilitado para los perfiles
Administrador Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

Faging Priagipwd 5 F it TURK - Cerdticados Nujgateos de 2 fa & taen Cars ad Negarned G2 1oE ey s

Nuevo Certificado Negativo de zona catastrada Estado: PENDIENTE

Propvaiuocin

fegciton

* Goblerno Regional " Sade Regional
£\ Datos del Solicitante
/ \
_.I | Tipa Titudar Tipo Documento + N0, DoCurssnty Estada Chwl
Nomires Frimer Apetiido Segundo Apellido
* Direccion Nro. Celular Correo EledronCo

H

Se muestra el estado del cambio de titular en Pendiente, la tnica pestafia habilitada es
Preevaluacion e internamente se observan las pestafias Requisitos (con campos
habilitados) y Verificacion (con campos deshabilitados) las cuales se describirdn a
continuacion.

7.7.2.4.1. REQUISITOS
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estard analizando por secciones.
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En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v" Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, tnica opcién es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo

Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido {obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccidn (obligatorio).

Nro. Celular (opcional).

Correo Electronico (opcional).

<\

AN
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Datos de Solicitud

} H
* Depsriamento Provinda * Distrtn

© Mro. Solcitug * Fechs Seficitud

i

| — —— . — M — S
En la seccién Datos de Solicitud, el usuario completara la informacion de los
siguientes campos:

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).
Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).

AN N NN
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La seccién Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.

Adjuntar Reguisitos

Requisito

* Forma de Presentacidn ‘ Facha Documento

" Responsable

& Aduntar S0'c SCD0S T07 LA IAMET T manor de 3548

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Forma de Presentacion (obligatorio).

v" Fecha Documento (obligatorio).

v Responsable (obligatorio).

¥ Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Luego hara clic sobre el boton Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje
de confirmacion y el nuevo elemento se registra con estado Pendiente.

0 TiLPA wleAin

7.7.2.4.2. VERIFICACION
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Pendiente.
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El usuario para realizar la verificacion en el sistema completara la informacién de
los siguientes campos:
¥ Estado Procedimiento (obligatorio).
v" Verificado Por (obligatorio).
¥ Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).
v' Plazo Maximo Resolucién (deshabilitado y completado por el sistema).
v Observacién (opcional).
El sistema mostrara el siguiente comportamiento dependiendo del Estado
Procedimiento seleccionado:
v Si el Estado es Conforme, el estado del cambio de titular cambia a
Conforme y el botén Imprimir Solicitud se habilita al guardar.
v" Si el Estado es Anulado, el estado del cambio de titular cambia a Anulado
al guardar.
v" Si el Estado es Observado, se habilitan todos los campos de la seccién
Notificar y luego de completar los campos obligatorios, el estado del
cambio de titular cambia a Observado al guardar.

! Notificar I

i

3| ¥ Nro. Documenw ° Facha Docurants ~ Fecha Modflcacidn Fecha Maxima de Subsonagiin %

e

! Qbservadiin

H

T ]

En la seccion Notificar, que solo se habilita en caso el Estado Procedimiento es
Observado, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacién (deshabilitado y completado por el
sistema).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacién (obligatorio).

AN NN

AN

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion al terminar este proceso.

7.7.2.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el

icono del Iépiz‘«‘z a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién.
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el boton Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el cambio de titulares se actualizé

correctamente.
O TUPA artualizado corrent

7.7.2.6. ELIMINAR
Para eliminar un cambio de titular, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacién & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confirmatidn

) Eraseguode reatiar esis aoion?

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

@ uevicten i

7.7.2.7. DESCARGAR SOLICITUD

Para descargar una solicitud de cambio de titular, el usuario debera de presionar sobre
el icono de Descargar Solicitud ¢ y el sistema mostrara la solicitud. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado ha superado la verificacién y la solicitud es conforme.
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7.7.2.8. PROCESO

Para realizar este proceso, debera de seleccionar un registro que se encuentre en

estado Conforme y presionar sobre el icono del lapiz Z afin de que el sistemalle
muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los elementos de la pestaria
Proceso.

~
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La pestafia Proceso esta conformada por las pestafias Verificar (con campos
habilitados) y Cambiar (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacion.

7.7.28.1. VERIFICAR
Tener en cuenta que solo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a esta pestaiia.
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que

3
Dapartamania Provingia Gistritn Unidad Catastral

Datos del Predio

L Gaage s St Srmgeco Camsvel 4 Tenaria nime T Proincia 3o o
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En esta seccion, el usuario realizara una busqueda de unidades catastrales o
predios, los cuales se mostraran en la seccién Datos del Predio, para luego si
seleccionan se mostraran los titulares correspondientes en la seccién Titulares.

Para la busqueda, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

Provincia (depende del filtro Departamento).

Distrito (depende del filtro Provincia).

Unidad Catastral (se habilita luego de que el filiro Distrito tenga un valor
valido).

ANANANRN
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En la seccion Validacion de Requisitos, el usuario completara la informacion de
los siguientes campos:

v Estado Procedimiento (obligatorio).

v" Evaluado Por (obligatorio).

v Listado de Documentos (obligatorio).

Para agregar al listado un nueve documento, el usuario debe hacer clic sobre el
botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Adiuntar Documento x

“ Tipo Documento = Nre. Documento

Forma de Presentacion * Fecha Docurmento

“ Responsable * Fecha Entrega

© Coementario

€O B meaor de WS

; acan:tj"ﬂ

i

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Forma de Presentacion (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Responsable (obligatorio).

Fecha Entrega (obligatorio).

Comentario (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
mostrada.

AR N N N NN

! Documentos m {
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El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién al terminar la verificacion cambiando el estado a Procede o
Improcedente dependiendo de lo seleccionado en el campo Estado
Procedimiento.

& werfica

7.7.28.2. CAMBIAR
Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestafia.
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Procede.

—_—— .

Estads Pracedimiema © Autarizads Por

En esta seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
v Autorizado Por (obligatorio).

Datos del Predic

Departamento Provice.a Do
~ Nomibre pradio
Tltulares m
s, Bouments * e eCompiearesd: foci % Sipsones
fo] i G

En la seccion Datos del Predio, el sistema completara la informacion de los
siguientes campos:

v"  Departamento.

v" Provincia.

v Distrito.

v"  Nombre Predio.

Para agregar al listado un nuevo titular a la seccion titulares, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

¥ Al seleccionar el campo Desconocido se llenara el campo Nombre con el
valor “NNN” y todos los demas campos estaran deshabilitados.

v" Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos Tipo
Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombres, Primer Apellido,
Segundo Apellido, Sexo, Finado y Adjuntar DNI.

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccién
mostrada.

Titulares m{
| Taarersons * ToaBecumen * tie, Documenta & tonvs ¢ Comp o Rezén oz B Gpcivies
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Después de esto, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion.

| Confirmacidn
i

Ud. 85t 8 punts de guardar Sus £3mbio. REcuerie
G dioos 3
de e

wada,

L]

El usuario hara clic en el boton Aceptar y el sistema le mostrara un mensaje
indicando que el proceso finalizé correctamente.

Finalmente, el sistema mostrara el certificado de informacion catastral.
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7.7.3. VISACION DE PLANOS PARA PROCESO JUDICIAL

7.7.3.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de procesos judiciales, debera de ingresar a la
siguiente opcion:

Yuscdn de planos pare procase judoal

2 inmarnculanién

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los procesos judiciales
registrados en el sistema.
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7.7.3.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de los cambios de titulares que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v" Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Correlativo.
Departamento (seleccionado y deshabilitado).
Provincia (depende del valor seleccionado en Departamento).
Distrito (depende del valor seleccionado en Provincia).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

AR N NN

i Blsgueda _

Goblerno Regionaf Sede Regiona Correstive

Depaamerie Provinga Disrite
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7.7.3.3. VISUALIZAR

El usuario podra revisar el detalle de cualquier cambio de titular de Ia lista haciendo
clic sobre el boton Visualizar © de cualquier fila del listado mostrado.
Ningin campo esta disponible para edicion.
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Los elementos de la pestafia Preevaluacion se detallaran en el proceso de registro de
proceso judicial (ver punto 7.7.3.4).

7.7.3.4. NUEVO PROCESO JUDICIAL
Para registrar un nuevo cambio de titular, el usuario debera de presionar sobre el
botén Nuevo Proceso Judicial, que solo esté habilitado para los perfiles Administrador
Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

E*.o:;;m Priowdpat - Fracedumserias TIPR © Fisorion e iaeor pora srectss bl - Nusus Visenin e P o pars Prrcess ludal

§ Mueva Visacion de Plano para Proceso judicial Estado: PENDIENTE
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i e
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Se muestra el estado del cambio de titular en Pendiente, la Unica pestafa habilitada es
Preevaluacion e internamente se observan las pestafias Requisitos (con campos
habilitados) y Verificacion (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacion.

7.7.3.41. REQUISITOS
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, Unica opcion es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo

Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccion (obligatorio).

Nro. Celular (opcional).

Correo Electrénico (opcional).

% Datos de Solicitud . '

; Depariaments “Previnca Distrizo

LS NENIEEN
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* Nro. Sofizturd * Fecha Solicitud
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En la seccion Datos de Solicitud, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).

AN NN
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La seccién Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.

Adjuntar Requisitos

Requisito

Forma de Preseniacian Fecha Documento

* Responsable

Sove Brohies cor un sereafio meror de SKE

- - ]

B N ;

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v"  Forma de Presentacion {(obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).

¥ Responsable (obligatorio).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los docurrientos.

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostraré el siguiente mensaje
de confirmacion y el nuevo elemento se registra con estado Pendiente.

& TUPA regisirasn ni

7.7.3.4.2. VERIFICACION
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Pendiente.
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El usuario para realizar la verificacion en el sistema completara la informacién de
los siguientes campos:
v'  Estado Procedimiento (obligatorio).
v Verificado Por (obligatorio).
v" Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).
v' Plazo Méximo Resolucién (deshabilitado y completado por el sistema).
v Observacion (opcional).
El sistema mostrard el siguiente comportamiento dependiendo del Estado
Procedimiento seleccionado:
v Si el Estado es Conforme, el estado del cambio de titular cambia a
Conforme y el boton Imprimir Solicitud se habilita al guardar.
v"  Siel Estado es Anulado, el estado del cambio de titular cambia a Anulado
al guardar.
v Si el Estado es Observado, se habilitan todos los campos de la seccién
Notificar y luego de completar los campos obligatorios, el estado del
cambio de titular cambia a Observado al guardar.

Notificar

* Nyo. Documente Ferha Docu ento Fetha Notificacion Feca Mdxima de Subsanacian

= Ohzeracion

En la seccidn Notificar, que solo se habilita en caso el Estado Procedimiento es
Observado, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacién (deshabilitado y compietado por el
sistema).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

VRN NN

AN

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrard un mensaje de
confirmacion al terminar este proceso.

7.7.3.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el

icono del Iépiz£7-a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién.
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el cambio de titulares se actualizd
correctamente.

P

7.7.3.6. ELIMINAR
Para eliminar un proceso judicial, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacién ¥ y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto seré posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Corfirmacion

&) st semwro Seveabisr evta sccién?

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

® Zeglsten eliminad

7.7.3.7. DESCARGAR SOLICITUD

Para descargar una solicitud de proceso judicial, el usuario deberd de presionar sobre
el icono de Descargar Solicitud = y el sistema mostrara la solicitud. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado ha superado la verificacion y la solicitud procedio.
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7.7.3.8. PROCESO

Para realizar este proceso, debera de seleccionar un registro que se encuentre en
estado Conforme y presionar sobre el icono del lapiz 2 3 fin de que el sistema le
muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia
Proceso.
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Observacion

La pestafia Proceso esta conformada por las pestafias Revisién Técnica (con campos
habilitados), Notificar, Pago e Inspeccionar (con campos deshabilitados) las cuales se
describiran a continuacion.

7.7.3.8.1. REVISION TECNICA
Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a esta pestana.

Nro., Doatumento * recha Dogumernto * gvaluado Per Estado Procedimientd

Lt CORFORMAE

Ghservatite

El usuario para realizar la revisién técnica en el sistema completara la informacion
de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Evaluado Por (obligatorio).

Estado Procedimiento (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN N N NN

El usuario hara clic en el boton Guardar y el sistema mostrard un mensaje de
confirmacion al terminar la revisién técnica cambiando el estado a Conforme,
Procede o Improcedente dependiendo de lo seleccionado en el campo Estado
Procedimiento.

@ Wwosnn T 3 UOr et <

7.7.3.8.2. NOTIFICAR
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestafia.
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia.
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El usuario para realizar la notificacién en el sistema completara la informacion de
los siguientes campos:

Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
Notificado Por (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (deshabilitado y completado por el sistema).

Estado Procedimiento (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN N Y N ¥

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion.

7.7.4. MODIFICACION FiSICA DE PREDIOS (ACUMULACIONES/DIVISIONES)

7.7.4.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de modificacién fisica de predios, debera de ingresar
a la siguiente opcion:

Modfoscn fiuce de Preder Uusmstacion ey Tleearres)

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,

en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todas las modificaciones fisicas de
predios registradas en el sistema.
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7.7.4.2. BUSQUEDA

E! usuario para realizar la bisqueda de los cambios de titulares que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:

v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).

v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de

Administrador Gore).
Correlativo.

ANENENRN

Luego hara clic sobre el botén Buscar.

Departamento (seleccionado y deshabilitado).
Provincia (depende del valor seleccionado en Departamento).
Distrito (depende del valor seleccionado en Provincia).

Figine Peinzipat TUFA  Madiissodn bsica de Predios

Modificacion fisica de Predios (Acumulaciones/Divisiones)

H

§ Biisqueda
Gubierse Regional sede Regionat
Deparamento Provincia
§ Ceae 3 Sochemz A . Ou memend ¥ Beovinga *
PETRONA CALZAYA 3LANOLL :
RICTN02 CAJALIARCA CHAMAREA

| :

fwat

7.7.4.3. VISUALIZAR

Correlativo i
1

HHOTFSOGICR
O.5teito
H
- Sstade * Cprmmes i
pENDIENTE g .0

El usuario podra revisar el detalle de cualquier cambio de titular de la lista haciendo
clic sobre el botén Visualizar @ de cualquier fila del listado mostrado.

Ningun campo esta disponible para edicion.
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Los elementos de la pestafia Preevaluacion se detallaran en el proceso de registro de
modificacién fisica de predio (ver punto 7.7.4.4).

7.7.4.4. NUEVA MODIFICACION FiSICA DE PREDIO
Para registrar una nueva modificacion fisica de predio, el usuario debera de presionar
sobre el botén Nueva Modif. Predio, que solo esta habilitado para los perfiles
Administrador Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

; Thgtax Pringipat _ it Ti:;n “Shodi 340 fisina de .‘:‘ i _vz»cﬂ:sS > Nugus bodiP e S0 fmee e Fradio

MNueva Modificacion fisica de Predio Estado: PENDIENTE
i
§ * Gobierng Regonal 5ede Regicnaf

. Datos del Soficitante
H

P Tipo Tiular Tpo Documento * Kro. Documente Estadg Chal
|| |
f : Nombres Primer Apelido Segundo Apellido
i Direccisn wro_ Celudar Correc Electrénico

Se muestra el estado del cambio de titular en Pendiente, la Gnica pestafia habilitada es
Preevaluacion e internamente se observan las pestafias Requisitos (con campos
habilitados) y Verificaciéon (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacién.

7.7.4.4.1. REQUISITOS
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v

ANENEN

AR N N N NN

Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema
para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, tinica opcion es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo
Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccién (obligatorio).

Nro. Celular (opcional).

Correo Electrénico (opcional).

! patos de Soficitud

Degartamento ~ Provnca * Distriee

“ Nro. Sohatud * Fecha So'icitud

En la seccidén Datos de Solicitud, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

ANANENENEN

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).
Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).
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Documentos Recopilados

i teaie T Forrage Presantac An Fazx agimerin Cocanen l
H

La seccién Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.

Adjuntar Requisitos

! Requisito

i

Forma de Presentacion ' Fecha Dotumento

i i

Responsable

Soio &7 s a0 ur Amals o oy te SR

- Aot

A N aa—

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Forma de Presentacién (obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).

v Responsable (obligatorio).

v" Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje
de confirmacién y el nuevo elemento se registra con estado Pendiente.

] 3, S : “

7.7.44.2. VERIFICACION
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Pendiente.
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El usuario para realizar la verificacion en el sistema completara la informacién de
los siguientes campos:
v Estado Procedimiento (obligatorio).
v Verificado Por (obligatorio).
v Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).
v Plazo Maximo Resolucién (deshabilitado y completado por el sistema).
v" Observacion (opcional).
El sistema mostrara el siguiente comportamiento dependiendo del Estado
Procedimiento seleccionado:
v Si el Estado es Conforme, el estado del cambio de titular cambia a
Conforme y el boton Imprimir Solicitud se habilita al guardar.
v Siel Estado es Anulado, el estado del cambio de titular cambia a Anulado
al guardar.
v Si el Estado es Observado, se habilitan todos los campos de la seccién
Notificar y luego de completar los campos obligatorios, el estado del
cambio de titular cambia a Observado al guardar.

H
1
L O S—

Notificar

© Nro. Dozumente Facha Doaimerto ~ Fecha Notificacidn Fecha Mixima de Subsanadidt

* Observacion

=R ; N SN

En la seccion Notificar, que solo se habilita en caso el Estado Procedimiento es
Observado, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

" Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacién (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacion (deshabilitado y completado por el
sistema).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN

AN

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacioén al terminar este proceso.

)
7.7.4.5. EDITAR

Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el

icono del Iépizfz a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion.
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que ef cambio de titulares se actualizé
correctamente.

7.7.4.6. ELIMINAR
Para eliminar una modificacion fisica de predio, el usuario debera de presionar sobre

el icono de eliminacién & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confianacidn

U Ostdsamuen g realivan ssis seice

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

7.7.4.7. DESCARGAR SOLICITUD
Para descargar una solicitud de cambio de titular, el usuario debera de presionar sobre

el icono de Descargar Solicitud + y el sistema mostrara la solicitud. Esto ser4 posible
solo si el registro seleccionado ha superado la verificacién y la solicitud procedié.
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7.7.4.8. PROCESO

Para realizar este proceso, debera de seleccionar un registro que se encuentre en

estado Conforme y presionar sobre el icono del lapiz 2 afin de que el sistema le
muestre la pagina de edicidn, en donde, se mostraran los elementos de la pestaiia
Proceso.

Fagion Prim, gaf " Pencadimierios (B8 o VodafiLan i fisics te Breddios Seurnidecinnes TRxisinesy © F frar Mot toacidn fues de Sreos

Editar Madificacién fisica de Predio Estadn: CONFORME

% Prepyaivatm P

| Tips Modificacion

L

Departamentsy Provincla Distrity Uridarf Catastral
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La pestafia Proceso esta conformada por las pestafias Revisién Técnica (con campos
habilitados), Notificar, Pago, Inspeccionar y Generacién de Certificado (con campos
deshabilitados) las cuales se describiran a continuacion.

7.7.4.8.1. REVISION TECNICA
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a esta pestafia.
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaria que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

Tipo Modificaciin H

Separtamento Provincls Distrito yrldad Catastrai

me___ B . =

En esta seccidn, el usuario podra visualizar el siguiente comportamiento en el
sistema:
v Tipo Modificacién:
e Si selecciona Division de Predio:
o Solo puede agregar un predio como maximo.
» Siselecciona Fusion de Predios:
o Debe agregar mas de un predio.
v" Seccién de Busqueda de Predio:
s El campo Unidad Catastral se habilita luego de seleccionar un
Distrito.
s Labusqueda de los predios debe también contemplar que los
mismos no deben tener procesos en curso.

Datos del Predio m g
Feayer.a Catserat > Cadigy iniead THaTIR Depargmante & Provncy % e
CARMEFCASAN MARCOS-CAARRM IS
- 552538 ZAARARTA CalABaMBA CACHACHE
- 3ERA ETARA
HREMA | Fowy f R
Predios a Modificar
Proyacws Cresoest 3 Chagn U nen Catesra) 4 Depzeeamens ™ Prev ncia Dizrrize & paiaes
TAIANARCA-SAH MARCOS-CAILBRAB
553533 CAAMARCA CRABAMES CACHACHE ot :
- IERAETAPA :

En esta seccion, el usuario podra revisar el listado de unidades catastrales
resultado de los campos filtro de la seccidn anterior y mediante el boton Agregar,
se estaran afadiendo elementos al listado de Predios a Modificar.

I Mo, Documenia > Fecka Docuento * Evaluado Per Estade Prosedimients

1
|
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En esta uitima seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes
campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Evaluado Por (obligatorio).

Estado Procedimiento (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

inspeccionar (opcional).

Observacion (obligatorio).

AN A T

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién al terminar la verificacion cambiando el estado a Procede o
Improcedente dependiendo de lo seleccionado en el campo Estado Procedimiento
y si se selecciona Inspeccionar, el registro no pasara por las pestarias Notificar y
Pago.

@ Verifitac

7.7.48.2. CAMBIAR
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestaia.
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Procede.

A —— p—— P—— i g

i e i §

Estade Procedimisnic * Autorizads Por

En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v" Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
v Autorizado Por (obligatorio).

Datos del Predio

Deoortamerto Prwincia

o
5
o

Mombre Pragic

Titulares

* Tigo Dotuments fifs, Dot 2t = Hemava ComperaRacte Saist $ Qpdicnes ¢

En la seccién Datos del Predio, el sistema completara la informacién de los
siguientes campos:

v Departamento.

v Provincia.

v Distrito.

v Nombre Predio.
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Para agregar al listado un nuevo titular a la seccién titulares, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Regstro del Tindar

Datos Personales

Cesrzanide Tiga Trasr Tpo Dacurnenc Nro Detumente - Estage Tk

* Romur2 * Fyimar Age ido * Sagunds Apel 3o - Sexa

PoATLRAL 01 &

Perzors juritica Razén Sazizi Dorecsibn

Complementarios

Casado{alcor

Fieata

Tl FaCrus FOF 200G 1R e e RAB

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Al seleccionar el campo Desconocido se llenara el campo Nombre con el
valor “NNN” y todos los demas campos estaran deshabilitados.

v Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos Tipo
Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombres, Primer Apellido,
Segundo Apellido, Sexo, Finado y Adjuntar DNI.

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
mostrada.

Titulares m |

T o Dacumenty * New. Dewmentg & Moy e Loy sweRazen Sariel Opcioras

LEsmmd. 23387387 SFOLOKIG CORKEIQ QRISPE 220

Después de esto, el usuario hara clic en el botdn Guardar y el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion.

Confirmacion E

Fresinne Aceptar s, clies coptitg b Cancelar

para cerrur i TRLng.

|

El usuario hara clic en el boton Aceptar y el sistema le mostrard un mensaje
indicando que el proceso finalizé6 correctamente.

Finalmente, el sistema mostrara el certificado de informacion catastral.
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7.7.5. VISACION DE PLANOS PARA INMATRICULACION

7.7.5.1. ACCESO

El usuario para realizar la gestidn de visacién de planos para inmatriculacién, debera
de ingresar a la siguiente opcidn:

5 dn Manos para frwnatriculi son

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todas las inmatriculaciones
registradas en el sistema.
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7.7.5.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda de los cambios de titulares que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccién de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Correlativo.
Departamento (seleccionado y deshabilitado).
Provincia (depende del valor seleccionado en Departamento).
Distrito (depende del valor seleccionado en Provincia).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

ASANE NN

Bisqueda
Gobizrng Regional Sede Regional Correlative
Deparlamerio Pravincia Distrite
Estado
Correte z & | sesone & Degaramars * Pemines * P & geease apcies
AEINMEA0E HECTORPABLCVELSTUEZRL CHAMARCA CHABANBS, CaCHBCH: PENDIZNTE g Ty
3 §
Ty
E w— B e ——1
7.7.5.3. VISUALIZAR

El usuario podra revisar el detalle de cualquier cambio de titular de la lista haciendo
clic sobre el botén Visualizar @ de cualquier fila del listado mostrado.
Ninglin campo esta disponible para edicion.
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Nro._Celuiar

Correo Eectrinico

Los elementos de la pestafia Preevaluacion se detallaran en el proceso de registro de
inmatriculacion (ver punto 7.7.5.4).

7.7.5.4. NUEVA INMATRICULACION
Para registrar una nueva inmatriculacion, el usuario debera de presionar sobre el
botdén Nueva Inmatriculacién, que solo esta habilitado para los perfiles Administrador
Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

Péging Priewipal * Frocecovenos TUPR » isacidr de Blanz ¢ pans e’ Lia om

! Nueva Visacion de Planc para Inmatriculacién

| Ry
I A == e S e R R
¢ Gobleme Regiondl Seda Regional
! : Datos del Solicitante
© O Tipa Trular Tpa Docsmento * Niro, Dacuments Estado Civil
woabres Prirer Aneliico Segunic Apeili
~ Diracciin Nre. Celuday Corec Blectdnico

Se muestra el estado del cambio de titular en Pendiente, la unica pestafia habilitada es.

Preevaluacion e internamente se observan las pestafias Requisitos (con campos
habilitados) y Verificacién (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacién.

7.7.54.1. REQUISITOS

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaria que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccion, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, Gnica opcién es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo

Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccidn (obligatorio).

Nro. Celular (opcional).

Correo Electrénico (opcional).

\

AR N N N N N S N

DatosTie Solicitud

" Departamento ‘Prednaa Diswito i

~ Nro, Sofictud * Fecha solicitud 1

En la seccién Datos de Solicitud, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).
Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).

AN N Y
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Documentos Recopilados

La seccion Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.

Adjuntar Requisitos x

Requisito E

* Forma de Presentacion # Fecha Documento §

- Respornsabie

H
Fs decittenst cnnean taena o mpnor de VB
@ Conceler E

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v Forma de Presentacién (obligatorio).

v" Fecha Documento (obligatorio).

v Responsable (obligatorio).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccidn
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje
de confirmacion y el nuevo elemento se registra con estado Pendiente.

S ¥ v 1 iq

7.7.5.4.2. VERIFICACION
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Pendiente.
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El usuario para realizar la verificacién en el sistema completara la informacion de
los siguientes campos:
v Estado Procedimiento (obligatorio).
v Verificado Por (obligatorio).
v Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).
v Plazo Maximo Resolucion (deshabilitado y completado por el sistema).
v" Observacion (opcional).
El sistema mostrara el siguiente comportamiento dependiendo del Estado
Procedimiento seleccionado:
v Si el Estado es Conforme, el estado del cambio de titular cambia a
Conforme y el boton Imprimir Solicitud se habilita al guardar.
v Si el Estado es Anulado, el estado del cambio de titular cambia a Anulado
al guardar.
v Si el Estado es Observado, se habilitan todos los campos de la seccion
Notificar y luego de completar los campos obligatorios, el estado del
cambio de titular cambia a Observado al guardar.

Notificar

* Nro. Dogumentn Facha Documents * Fecha Notificatidn Fecha Mdxima de Subsanacion

< Obrervacion

En la seccion Notificar, que solo se habilita en caso el Estado Procedimiento es
Observado, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacién (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacion (deshabilitado y completado por el
sistema).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN NN

AN

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion al terminar este proceso.

-] s

7.7.5.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el

icono del Iépiz‘7—a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion.
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el cambio de titulares se actualizé
correctamente.

7.7.5.6. ELIMINAR
Para eliminar una inmatriculacion, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacién & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confirmacién

UD sFas cagore de reniizay a0t accisn®

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

® Rewistro eliminado wommectament

7.7.5.7. DESCARGAR SOLICITUD

Para descargar una solicitud de inmatriculacion, el usuario debera de presionar sobre
el icono de Descargar Solicitud < y el sistema mostrara la solicitud. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado ha superado la verificacién y la solicitud es conforme.
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7.7.5.8. PROCESO

Para realizar este proceso, debera de seleccionar un registro que se encuentre en

estado Conforme y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de que el sistema le
muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia
Proceso.
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La pestafia Proceso esta conformada por las pestafias Revisién Técnica (con campos
habilitados) e Inspeccionar (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacion.

7.7.5.8.1. REVISION TECNICA
Tener en cuenta que soélo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a esta pestaia.
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

Departamenty Provincia Distr:o Unidad Catastral

TR THORS w 1 ogens2

Datos del Predio
Pronlngs * S > No.mre Comglews £ Rozdn Scaist *
Pl VALLEPETY AR BGRS AR CUTERS THORAS LAPERLA
L o oo o et — — e ettt i)

En esta seccion, el usuario realizara una blsqueda de unidades catastrales o
predios, los cuales se mostraran en la seccién Datos del Predio, para luego si
seleccionan se mostraran los titulares correspondientes en la seccion Titulares.

Para la busqueda, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

Provincia (depende del filtro Departamento).

Distrito (depende del filtro Provincia).

Unidad Catastral (se habilita luego de que el filtro Distrito tenga un valor
vélido).

SASNK
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En esta Ultima seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes
campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Evaluado Por (obligatorio).

Estado Procedimiento (obligatorio).

Documento Sustento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN N NN

Luego, el usuario hard clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje
de confirmacion al terminar la revision técnica cambiando el estado a Procede o
Improcedente dependiendo de lo seleccionado en el campo Estado
Procedimiento.

@ Qevason ! - : 9

7.7.5.8.2. INSPECCIONAR
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestana.
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Procede.

Pghyy Privdpe ¥ P fiermomes JPA T Vi, 0y de Blansr gara dnaarivalecn ¢ ETwae o Pne pes e e oty

Editar Visacién de Plano para Inmatricutacion Estado: PROCEDE

Premvaiuacion Fradny

oy

£5tado Progediemients Autorizade Por

Documentos 23

Tioc Sotumer's Far - a2 Prwseruaed L ¥ Reg g & Fethe Date wavie ¥

o — — ==

En esta pestafia, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
v Autorizado Por (obligatorio).
v Listado de documentos (obligatorio por lo menos un documento de tipo
Acta y un documento de tipo Informe).

Para agregar al listado un nuevo documento, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Forma de Presentacion (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Responsable (obligatorio).

Fecha Entrega (obligatorio).

Comentario (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio). :
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccién
mostrada.

RN N N N NN

Documentas =
Tpo Doasress * Furge P ee@ie Resnade For * Feona Bacutperes § © o Gptlenes ;
TR RAYHIUNDG FERRS MARCHSE G2 fEHE

#FORME COPASIMPLE EUQUDES TS MIRANDA 22033026 FEE !

Después de esto, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion.

7

Confirmacion

Car sus eambics. fetuesde %
§

H Presivot Aveptar §i dase
para cerrir vamang.

| - |

El usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema le mostrara un mensaje
indicando que el proceso finalizé correctamente.

Finalmente, el sistema mostrara el certificado de informacién catastral.
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7.7.6. TITULACIONES A SOLICITUD DE PARTE

7.7.6.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de titulaciones a solicitud de parte, debera de
ingresar a la siguiente opcién:

Tindsciones a selitivad de parte

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todas las solicitudes registradas en
el sistema.
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7.7.6.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda de los cambios de titulares que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Correlativo.
Departamento (seleccionado y deshabilitado).
Provincia (depende del valor seleccionado en Departamento).
Distrito (depende del valor seleccionado en Provincia).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

AN NN

E Basqueda
é Gobiamn Regional Geds Begianal Larseiathas
SOLPARSE. 02
Departarieate Fovinda Clgrito
Zstado
e
H
; Corceiatin * R Departamery & Peoy s B Sac 4 i Eatode
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7.7.6.3. VISUALIZAR

El usuario podra revisar el detalle de cualquier cambio de titular de la lista haciendo
clic sobre el botén Visualizar ® de cualquier fila del listado mostrado.
Ningln campo esta disponible para edicion.
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Los elementos de la pestarfia Preevaluacion se detallarén en el proceso de registro de
inmatriculacién (ver punto 7.7.6.4).

7.7.6.4. NUEVA SOLICITUD PARTE

Para registrar una nueva titulacion a solicitud de parte, el usuario debera de presionar
sobre el botén Nueva Solicitud Parte, que solo esta habilitado para los perfiles
Administrador Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

E Pagine Principsl " Procedimieries TUPA - Truistiones @ sofd de gwe 1

Nueva Titulacién a solicitud de parte

Estadio: PENDIENTE

* Gotiernc Regional Sede Regionat

Datos del Solicitante
* Tipo Tituar # Tipo Documenta * Kro. Documernto £3tado Civit
Noembres Primer Apeliido 3egundo Apellido
* Direccion e, Caiular Torrao Elecranico

Se muestra el estado del cambio de titular en Pendiente, la (inica pestaia habilitada es
Preevaluacion e internamente se observan las pestafias Requisitos (con campos

habilitados) y Verificacién (con campos deshabilitados) las cuales se describiran a
continuacién.

7.7.6.4.1. REQUISITOS

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).

v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, tnica opcién es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo

Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccién (obligatorio).

Nro. Celuiar (opcional).

Correo Electrénico (opcional).

AN

AN N SN

1 Datos de Solicitud

Departaments Provinda * Distrito

! wro, Sokicitud « Fecha Soficitud

En la seccién Datos de Solicitud, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).

AN N NN

Requisitos

Daocumentos Recopilados

Requistz £ me e Presaneas’n Fetha Braumeno & Opsizmas

2 Lanotias
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La seccidn Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacién.

Adjuntar Requisitos

Requssita

- Forma de Presentacion “ Fecha Documento

¥ Responsable

Se°0 2o ives CoA Lt rmao menoy de SVE

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Forma de Presentacion (obligatorio).

v' Fecha Documento (obligatorio).

v Responsable (obligatorio).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botoén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Luego hara clic sobre el boton Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje
de confirmacion y el nuevo elemento se registra con estado Pendiente.

L

7.7.6.4.2. VERIFICACION
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaiia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Pendiente.

Validacidn de Reguisitos

¥ Ertads Procadimients * verd.“ado Por Fecha inico Fechz M Resius 4%

i ————-—— L T—— e — i

El usuario para realizar la verificacién en el sistema completara la informacion de
los siguientes campos:

v Estado Procedimiento (obligatorio).

v Verificado Por (obligatorio).

v Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).

v Plazo Maximo Resolucion (deshabilitado y completado por el sistema).

¥v" Observacion (opcional).
El sistema mostrara el siguiente comportamiento dependiendo del Estado
Procedimiento seleccionado:
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v Si el Estado es Conforme, el estado del cambio de titular cambia a
Conforme y el botén Imprimir Solicitud se habilita al guardar.

v Si el Estado es Anulado, el estado del cambio de titular cambia a Anulado
al guardar.

v"  Si el Estado es Observado, se habilitan todos los campos de la seccién
Notificar y luego de completar los campos obligatorios, el estado del
cambio de titular cambia a Observado al guardar.

! Notificar

Nro. Docurmente * fecha Documento * Fecha NotfRcaclsn Fecha Mdxima da Subsanacion i

# Adurss -0t i

Observaditn

H
— S

En la seccién Notificar, que solo se habilita en caso el Estado Procedimiento es
Observado, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacién (deshabilitado y completado por el
sistema).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN NN

AN

El usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion al terminar este proceso.

-] fation cegstrado correct

7.7.6.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el

icono del lapiz4 a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion.

T -

; ¥agins Princgal © Pracedimiances 1UPA Tiuiacionses 3 solizitud de pars - Ssitar Tt acion 4 5500w de pare

¥ Editar Titulacidn a soficitud de parte Estada: PENDIENTE

E ** Gebier Regional Seddz Regronal
Datos del Solicitante
Tipo Thular * Tipg DOCUIBEND Nro, Documerts * Estado Tl
B, KATURAL LEDILL
Wombras Primer Apeliide ~ egunds Apeilido

Direczién N, Celudar Correq Eiectrinicn
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario haré clic en el botén Guardary el
sistema le mostrara un mensaje indicando que la titulacion de partes se actualizo
correctamente.

7.7.6.6. ELIMINAR
Para eliminar una solicitud de parte, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confirmacion

00 sEstd segura de realizor 23i atedn?

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

@ -egisto climinodo corraciaments

7.7.6.7. DESCARGAR SOLICITUD

Para descargar una solicitud de inmatriculacion, el usuario deberé de presionar sobre
el icono de Descargar Solicitud = y el sistema mostrara la solicitud. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado ha superado la verificacion y la solicitud es conforme.
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7.7.6.8. PROCESO

Para realizar este proceso, debera de seleccionar un registro que se encuentre en

estado Conforme y presionar sobre el icono del lapiz 2 afin de que el sistema le
muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia
Proceso.
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La pestafia Proceso esta conformada por las pestarias Revision Técnica (con campos
habilitados), Notificar, Pago, Inspeccionar y Generacién de Certificado (con campos
deshabilitados) las cuales se describiran a continuacion.

7.7.6.8.1. REVISION TECNICA
Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a esta pestaiia.
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones

Dapartamento Provincia Cistriio Unidad Catastrai

CAAEA, TAIABAMEA bsevity

Datos del Predio

PROYECTD EXTENS' NI DE CHAIARCA  CAIAMARCA CHREMBA

En esta seccion, el usuario realizara una blsqueda de unidades catastrales o
predios, los cuales se mostraran en la seccién Datos del Predio, para luego si
seleccionan se mostraran los titulares correspondientes en la seccién Titulares.

Para la busqueda, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

Provincia (depende del fiitro Departamento).

Distrito (depende del filtro Provincia).

Unidad Catastral (se habilita luego de que el filtro Distrito tenga un valor
valido).

AN SR NN
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En esta seccidn, el usuario podra revisar el listado de unidades catastrales
resultado de los campos filiro de la seccion anterior y mediante el botén Agregar,
se estaran afiadiendo elementos al listado de Predios a Relacionar.

*Nre. Documento * Fecha Documente Evaluade Poy Estade Procedswento

3
i
H

* tibservacicn

En esta ultima seccién, el usuario completara Ia informacion de los siguientes
campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Evaluado Por (obligatorio).

Estado Procedimiento (obligatorio).

Documento Sustento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN NN NN

Luego, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje
de confirmacién al terminar la revision técnica cambiando el estado a Procede o
Improcedente dependiendo de lo seleccionado en el campo Estado
Procedimiento.

. NOTIFICAR

Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestaia.

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaria en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Notificado.
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En esta pestafia, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
Notificado Por (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (deshabilitado y completado por el sistema).
Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN N N Y

A continuacién, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un
mensaje de confirmacién indicado que la notificacion fue registrada
correctamente.

7.7.6.8.3. PAGO
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestafia.
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Notificado y se haya
~ finalizado con el proceso de Notificar (punto 7.7.6.8.2).

[ — JEPE———
Sditar Tioulacin a soficitud de parte £5tado: NOTIFICARO |

Sreeat -senn Ay

Esadc Praces Tienio « Facha g Paga i mas 8 s cafemderss) < Secha Nissima pzca 9g8”

ey . T e

nforme de Improcedencia

Nro. Dosumenm Fecha domummeia Fecns Notiticasin

s S8t B

Susernasiin

En esta pestafa, el sistema habilitard los campos de la seccién Informe de
Improcedencia y deshabilitara el campo’ Fecha de Pago si el usuario selecciona
en el campo Estado Procedimiento el valor Improcedente, en caso contrario,
dichos campos permanecen deshabilitados.
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Por lo tanto, si el usuario desea declarar que el pago procede completara la
informacién de los siguientes campos:

v' Estado Procedimiento (con el valor Procede).

v Fecha de Pago (obligatorio).

En caso contrario, si el usuario desea declarar que el pago es improcedente
completara la informacién de los siguientes campos:

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

AN NN

A continuacion, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un
mensaje de confirmacion indicado que el pago fue registrado correctamente.

]

7.7.6.8.4. INSPECCIONAR

Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestaria.

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Procede.

Ph e feme ol S niarios TiPA facines & solic s wepane © E5 tr Tt 3 soiicrud de pame

Editar Tiulacion a soliciiud de parte Estado: PROCEDE

Prugiac R

Estadn Procedimients

Nuevos Predios m

Prodns Surs & Lrdae Coasvat Erae & Canoms

En esta pestaria, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v" Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).
v Listado de Nuevos Predios (obligatorio, para este caso solo puede haber
un elemento como maximo).

Para agregar al listado un nuevo predio, el usuario debe hacer clic sobre el boton
Agregar y aparecera la siguiente pagina.
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El usuario completara la informacion en la pestafia Ficha siguiendo el mismo
procedimiento que realiza en el proceso de registro de unidad catastral (ver punto

7.5.3.4).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el predio se agregara a la seccién

mostrada.

3 Nuevos Predios + Agrega I

i Feoyects Camzs! L Ceperamar > = Prar aa Cizvirs & Unidad Cxases & Erong & Gy siooes !
FEPTRCTO ST S R0 e CAJABAMBA CTAABANIA PREDO NUEVA TITULAGTON DATCS CONPLETADQE G ’
o= |
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Después de esto, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion.

Confirmacidn
'

Ud, edd @ e de guaniar i Secuerds

Ryt irerar eals inf

Presinne ACBptar 23 (oI uar & Cancalar

i A3 CRTIN 28R v

El usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema le mostrard un mensaje
indicando que la inspeccion fue registrada correctamente.

& nape ! ! ¢

7.7.6.8.5. GENERACION DE CERTIFICADO
Tener en cuenta que solo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Digitador
tienen el acceso a esta pestafia.
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Procede y se haya
completado el proceso de inspeccionar (ver punto 7.7.6.8.4).
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En esta pestafia, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v’ Estado Procedimiento (deshabilitado y completado por el sistema).

v Autorizado Por (obligatorio).

v' Listado de Nuevos Predios (obligatorio que cada elemento del listado se

encuentre en estado Con Plano Migrado).

v Listado de documentos (obligatorio por lo menos un documento de tipo

Acta y un documento de tipo Informe).

Para agregar al listado un nuevo documento, el usuario debe hacer clic sobre el

botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

El usuario completara Ia informacion de los siguientes campos:
Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Forma de Presentacién (obligatorio).
Fecha Documento (obligatorio).
Responsable (obligatorio).

Fecha Entrega (obligatorio).
Comentario (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

AN N N NN

Adiuntar Documento

i Tipe Dotumento Nra. Documento
; - Forma de Presentacicn ‘Fecha Documents
!

i

|

% * Responsabie ‘Facha Entrega

i #5

i
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Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccién

mostrada.

dgina 223|394



hpisterio
de Desarrclio Agranc
y Riego

Decumentos
Tipetirunents B Fonara Soersrsibn % ER Y Farna o cumsery Andinnes
ACTA COPALEGALIZADA BAYMUNED FERRO MARCANG WIS LEx
HEGRME LOFla SIMPLE SMCLIDES SOTG MIRANDA GLAIECC ’_ E £ 4

Después de esto, el usuario hara clic en el boton Guardar y el sistema mostrara
un mensaje de confirmacion.

Confirmacion %

Ud, 85% 3 punts 8e guardar sus rambics. Recuerdes
Qe 3
degume
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e
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E! usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema le mostrara un mensaje
indicando que el proceso finalizd correctamente.

Finalmente, el sistema mostrara el certificado de informacién catastral.
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7.8. MODULO PROCEDIMIENTO DE TIERRAS ERIAZAS
En esta seccién, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Procedimiento de Tierras Eriazas.

7.8.1. TIERRAS ERIAZAS

7.8.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de tierras eriazas, debera de ingresar a la siguiente
opcién:

Teerras Erinzan

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todas las tierras eriazas registradas
en el sistema.

Pagira Bracipal | Ter v Drlams

Tierras Eriazas

; Busqueds

é Gobierno Regional Sede Aegional Lorrigive

H Depariamentd Proviacia Distrite Tipo Erfazy H

7.8.1.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda de los proyectos catastrales que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:
v" Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v" Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Correlativo (Numero de solicitud).
Departamento (seleccionado y deshabilitado).
Provincia.
Distrito.
Tipo Eriazo (Tierras Eriazas Habilitadas o Tierras Eriazas Pequefia
Agricultura).
Luego hara clic sobre el botdn Buscar,

AN N
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7.8.1.3. VISUALIZAR

El usuario podra revisar el detalle de cualquier tierra eriaza de la lista haciendo clic
sobre el botén Visualizar @ de cualquier fila del listado mostrado.
Ningtin campo esta disponible para edicién.

Si la tierra eriaza es del tipo Tierras Eriazas Habilitadas se mostrara la siguiente
pagina.

[ Pisastrmrpn  Tormssdanis - vt fmasion 4xde

Ver T. Erfaza Habilitada £21810: DATOS COMPLETADOS

See el

* Daros dol Soficitants

T tembee B sokize Segundz dpe s

DL Dwestin N e e ]

i Datos e Solichud

Los elementos de las pestafias Solicitud, Diagnoéstico, Saneamiento, Inspeccion de
Campo, Publicacién, Oferta de Venta, Otorgamiento se detallaran en los procesos de
registro (ver punto 7.5.1.4), diagnéstico (ver punto 7.5.1.7), saneamiento (ver punto
7.4.1.8), inspeccién de campo (ver punto 7.5.1.9), publicacién (ver punto 7.5.1.10),
oferta de venta (ver punto 7.5.1.11) y otorgamiento (ver punto 7.5.1.12)
respectivamente.

Si la tierra eriaza es del tipo Tierras Eriazas Pequefia Agricultura se mostrara la
siguiente pagina.

7.8.1.4. NUEVA TIERRA ERIAZA HABILITADA
Para registrar una nueva tierra eriaza habilitada, el usuario deberé de presionar sobre
el boton Nueva Tierra Eriaza Habilitada, que solo esta habilitado para los perfiles
Administrador Gore y Digitador, y el sistema mostrar la siguiente pagina:
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La Unica pestafia habilitada es Solicitud e internamente se observan las pestafias
Requisitos (habilitada) y Verificacién (deshabilitada) [as cuales se describiran a
continuacion

7.8.1.4.1. REQUISITOS
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccidn, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).
v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema
para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).
Tipo Titular (obligatorio, tinica opcién es P. Natural).
Tipo Documento (obligatorio).

AN

Pagina 227|394



\

NN NN

> . | Mimusterio
W PERLI | de Desarrolio Agrario
y Rivgo

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo
Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccidn (obligatorio).

Nro. Celular (opcional).

Correo Electrénico (opcional).

Datas de Solicitud

| * Deparnamento Pewingia Distrito

HirD, Sofitud ~ Fecha Solicitug

DAL e o

En la seccion Datos de Solicitud, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

A VAN N NN

Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).
Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Nro. Solicitud (obligatorio).

Fecha Solicitud (obligatorio).
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La seccidén Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.
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El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v" Forma de Presentacion (obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).

v Responsable {obligatorio).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Finalmente, el usuario hara clic sobre el boton Guardar y el sistema mostraré un
mensaje indicando que la Eriaza ha sido correctamente registrada y el nuevo
elemento se registra con estado Solicitud Pendiente.

P e comoler sum
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7.8.1.4.2. VERIFICACION
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Solicitud Pendiente.
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El usuario para realizar la verificacion en el sistema completara la informacién de
los siguientes campos:

v" Estado Procedimiento (obligatorio).

¥ Verificado Por (obligatorio).

v Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).

v' Plazo Maximo Resolucion (deshabilitado y completado por el sistema).

v Observacion (opcional).
Luego hara clic sobre el botén Guardar.
Si el usuario selecciona el estado Conforme, el estado de la solicitud es Conforme
y el boton Imprimir Solicitud del listado se habilita.
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Si el usuario selecciona el Estado de Procedimiento Observado se puede
visualizar la seccién Notificar. El usuario completard la informacién de los
siguientes campos:

¥ Nro. Documento (obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).
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Fecha Notificacion (obligatorio).

Fecha Maxima de Subsanacion (deshabilitado y completado por el
sistema). _

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion (obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y la solicitud se queda en estado
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El usuario solo tiene 2 dias después de la fecha de entrega para solucionar la
observacion. Si pasa los 2 dias el sistema solo permite que el usuario cambie el
estado a No Admitido y finalice el proceso.

! validacién de Requisitos
Estade Procedimiento erificads Por Fecha Inidin Akazo Maxime Resoiucidn
I ONGADMITON LARLES EDUARDO MEHDUTA SN -« |
Dbservaciin

| BOUUNEYIS PRE

Vasidasitn de Requisitos

Eamanda P o iR iy Mo bera v Bage Wiera Ao m o

i kit

H

El usuario cambia el estado a No Admitido, selecciona a quien realizd la
modificacién e ingresa una observacion si asi lo desea y hara clic en Guardar.

- Jo wnig [P = B £ gy
e
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e

7.8.1.5. ELIMINAR
Para eliminar una solicitud de tierra eriaza, el usuario debera de presionar sobre el
icono de eliminacion = y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo
si el registro seleccionado se encuentra en estado Solicitud Pendiente.

-

vina 2321394



7.8.1.6. DESCARGAR SOLICITUD

Para descargar una solicitud de tierra eriaza, el usuario debera de presionar sobre el
icono de Descargar Solicitud = y el sistema mostrara la solicitud. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado se encuentra en estado Conforme.
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7.8.1.7. DESCARGAR TITULO DE PROPIEDAD

Para descargar el titulo de propiedad de una tierra eriaza, el usuario debera de
presionar sobre el icono de Descargar Titulo Propiedad = y el sistema mostrara el
titulo. Esto sera posible solo si el registro seleccionado se encuentra en estado En
Otorgamiento de Titulo y solo es posible descargarlo una unica vez.

7.8.1.8. DIAGNOSTICO

Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore

tienen el acceso a este proceso.

Para realizar el proceso de diagnostico, debera de seleccionar un registro que se

encuentre en estado Conforme y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de que el
sistema le muestre la pagina de edicion, en donde, se observara activa la pestafia

Diagnéstico.
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Para agregar un nuevo documento de diagnéstico, el usuario debe hacer clic sobre e
botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

ADJUNTAR DOCUMENTO DIAGNOETICO o

# Entidad ;

Tipo Documento

H Tipo Accitn

i ™ Nro. Documento fecha Documento ~ Forma de Presentadidn H

~ Realizado gor Eacha Validacion

e

Dbservation

PR Capoaine

| ADJUNTAR DOCLIMENTO DIAGNOSTICO

Y0 A
 hre Donsowots

% Reakrato £a0

© T D00t

Fagia Qotanerng

Forveg e Preseriaiis

Faha vl daion

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Tipo Accion (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
v Tipo Documento (obligatorio).
v Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
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v Nro. Documento (obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).

v Forma de Presentacion (obligatorio).
v Realizado por (obligatorio).

v Fecha de validacion (opcional).

v Observacion (opcional).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
0 hara clic sobre el botén Guardar.

£ Tuckn g . Euies & Tl o % Respeuom & Recha e T Garnras i
faecrs GOFERNO RECTRL IN2GE7E RRAL PR HUSMAN KUAMAN BR/UZN =g ;

* " & E —
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El documento se mostrara inmediatamente en el listado.

El usuario para realizar el proceso de diagnostico de la tierra eriaza en el sistema
completara la informacién de los siguientes campos:

v" Realizar Saneamiento (opcional).

v" Libre Disponibilidad (opcional).

v' Listado de documentos de diagnéstico (obligatorio, minimo tres y uno de ellos
debe ser Informe Final).

v" Finalizo (opcional).

Luego hara clic sobre el botén Guardar.
Dependiendo de lo seleccionado por el usuario, el sistema tendra el siguiente
comportamiento:

v" Si el campo Libre Disponibilidad esta seleccionado, el proceso contintia; en
caso contrario, el estado del proceso sera Improcedente.

v" Si el campo Finalizo esta seleccionado, el estado del proceso cambia a
Diagnostico Completado; en caso contrario, el estado del proceso sera En
Proceso de Diagnostico.

v" Si el campo Realizar Saneamiento esta seleccionado, en caso de que el
proceso continue, el paso siguiente sera Saneamiento; en caso contrario, el
paso siguiente sera Inspeccién de Campo

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién al terminar este proceso.

]

7.8.1.9. SANEAMIENTO
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de saneamiento, debera de seleccionar un registro que se
encuentre en estado Diagnéstico Completado y presionar sobre el icono del lapiz £ a
fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién, en donde, se observara activa la
pestafia Saneamiento.
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En la pestafia Saneamiento se cuenta con la seccion de documentos de Acciones de
Saneamiento vy la opcion Finalizo para indicar el final de este proceso.

Para agregar al listado un nuevo documento de Saneamiento, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

ADJUNTAR DOCUMENTD SANEAMIENTO

Ty AR T Dot [ H
S Dogument: * ERCNE GO RoErng g frarevEacin
Reas o EESGERT
I e Y
& Alpre . -
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El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Tipo Accién (obligatorio).

v Tipo Documento (obligatorio).

v" Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

v" Nro. Documento (obligatorio).

v Fecha Documento (obligatorio).

v Forma de Presentacion (obligatorio).
v Realizado por (obligatorio).
v
v
v
ego

AN

Fecha Validacién (opcional).
Observacion (opcional).
Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

» Pesas = —— w st #: oot P
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| El documento se mostrara inmediatamente en el listado.

Luego, el usuario completara el campo opcional Finalizo y hara clic en el botén
Guardar. Si el campo Finalizo esta seleccionado, el estado del proceso cambia a
Saneamiento Completado; en caso contrario, el estado del proceso sera En Proceso
de Saneamiento.

El sistema mostrara un mensaje de confirmacion al terminar este proceso.

06
R Gyl <

[

7.8.1.10. INSPECCION DE CAMPO
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de diagnéstico, debera de seleccionar un registro que se
encuentre en estado Diagnéstico Completado si no se seleccioné el campo Realizar
Saneamiento en el proceso de Diagndstico; en caso contrario, el registro debe
encontrarse en estado Saneamiento Completado (ver punto 7.5.1.7), y presionar sobre
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el icono del |épizs‘2« a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion, en donde,
se observara activa la pestana Diagnéstico.

Para registrar una nueva tierra eriaza habilitada, el usuario debera de presionar sobre
el botdn Nueva Tierra Eriaza Habilitada, que solo esta habilitado para los perfiles
Administrador Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

g Priogipat & Tieras Esnas  Nowns Teste Doze el itatie

Nueva Tierra Eriaza Habilitada

- Gaisierno Begiona)

Datos def Solicitante

* Tipe Titular

Noives

* Direccién

< Sace Regionst
~ Tipa Dotumanta * Nre, Cocumants Esd €l
Primar Apeilso Segunco Apaiide

Mre. Celular Correa Elecarinka

La Unica pestaiia habilitada es Solicitud e internamente se observan las pestafias
Requisitos (habilitada) y Verificacién (deshabilitada) las cuales se describiran a

continuacién

7.8.1.10.1. REQUISITOS
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

Gobierno Regonal * Seve Regional

Datos del Solicitante

PR RKTUDAL

Nombres

Primer Ageliga SN Loeii00

Nra. Catuiar e

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v

ANENEN

ANANENENRN

Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema
para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

Tipo Titular (obligatorio, tinica opcién es P.Natural).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita cuando se selecciona Tipo
Documento).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccion (obligatorio).
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¥" Nro. Celular (opcional).
v" Correo Electrénico (opcional).

e . e s PN "
i patos de Solicitud

* Depsraments U Frovinoa * Distrae
§ ~ Nre. SoPntud Fecha Se iditud

En la seccién Datos de Solicitud, el usuario completara la informacion de los
siguientes campos:

v" Departamento (deshabilitado, completado por el sistema).

v Provincia (obligatorio).

v" Distrito (obligatorio).

v Nro. Solicitud (obligatorio).

v Fecha Solicitud (obligatorio).

Requisitos

Sestoedas ¥

SOUCTUE Dy i 13
N TS F— i
SLA.0 FERAESRCC £ COORDENADAS LTht

DOCLMETD QUE ACREBITE FOSESION

WAL SART.OA REGISTRAL

RETET DUE HCREDITE B PAGD

Bocumentos Recopilados

P ® * b s @ # ”» Toaon

}
H EXSPPRE ¢ i %
P !

La seccion Requisitos expone el listado de los documentos requeridos para la
solicitud. Por cada documento, se observa una etiqueta Adjuntar la cual muestra
una ventana modal que se presenta a continuacion.

Adjuntar Requisitos

Reguisito

f “ Forma de Presentacion Fecha Documents

< Responsable

* Adyuntas 37 B2 7e0s Con Lt BmEtH Manir de BNE

3 i a-.’..ar‘:e?ae;

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v" Forma de Presentacién (obligatorio).
v" Fecha Documento (obligatorio).
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v"  Responsable (obligatorio).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccion
Documentos Recopilados y se repite asi hasta cumplir con todos los documentos.

Finalmente, el usuario hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un
mensaje indicando que la Eriaza ha sido correctamente registrada y el nuevo
elemento se registra con estado Solicitud Pendiente.

Lorenaray & Seicacte R Teparpmeric 3 Feoleda & s 2o Brienes . i

ROWY AEEAC  CAAMARCR CONTUMAZA SAN BENEC SOUCTUR PENDHENTE LoA-2 R
i 100 AN Tial? F3 P

7.8.1.10.2. VERIFICACION

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia en
donde solo se puede ingresar a editar mientras el estado es Solicitud Pendiente.

Validacion de Requisitos

v §200 Procedimiensy erhusde Pos fecrarmic P sedume e sode

oseradin

Reotificar

i tm, oammerss FeraTscumernc Facka Naifa 3y Fecns Mivma e Schssnacsa

G

El usuario para realizar la verificacion en el sistema completara la informacion de
los siguientes campos:

v Estado Procedimiento (obligatorio).

v Verificado Por (obligatorio).

v Fecha Inicio (deshabilitado y completado por el sistema).

v Plazo Maximo Resolucion (deshabilitado y completado por el sistema).

¥~ Observacion (opcional).
Luego hara clic sobre el botén Guardar.
Si el usuario selecciona el estado Conforme, el estado de la solicitud es Conforme
y el botén Imprimir Solicitud del listado se habilita.

Valldacisn de Requisitos

TR ———— ;.
| TPy P = Seazg Mpdimo Resciug i

Nitifoar
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Si el usuario selecciona el Estado de Procedimiento Observado se puede
visualizar la seccién Notificar. El usuario completara la informacion de los
siguientes campos:
Nro. Documento (obligatorio).
Fecha Documento (obligatorio).
Fecha Notificacion (obligatorio).
Fecha Maxima de Subsanacién (deshabilitado y completado por el
sistema).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

v Observacién (obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y la solicitud se queda en estado
Observado.

AN NN

Comiato Sotitance * Sesanamaes 4 T iwa & - Gl & Swaco &

ARUA ELIDA MEEENDET CHA '
ScLanc - CasamiAtA e FANGTS o8sER 400

El usuario solo tiene 2 dias después de la fecha de entrega para solucionar la
observacién. Si pasa los 2 dias el sistema solo permite que el usuario cambie el
estado a No Admitido y finalice el proceso.

"Validactén de &equisitos

“arifi

cado Por Fechs iniic Plazo Maxime Resoluc.dn

l * Estade Procedimiente

i KRG ATATOO - CORLET RDVARDD MENDUTASAT ~

i DObsenvac.dn

El usuario cambia el estado a No Admitido, selecciona a quien realizé la
modificacion e ingresa una observacion si asi lo desea y haré clic en Guardar.

Coresann * falcsme * Seemmenn ¢ Frovaza S Esmac 4 Ot
AR R DA 1/ELENDET S

300NN CHANARCA QTERS PRGOS BCASLTDO L
H8E

7.8.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de eriazos origen, debera de ingresar a la siguiente
opcién;

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los eriazos origen registrados
en el sistema.
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7.8.2.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de los proyectos catastrales que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:

v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).

v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral
Estado
Tipo de Predio
Fecha Creacién
Luego hara clic sobre el botdn Buscar.

ANANENENEN

Biisqueda
Gubieyns Reginnal Seds Regiona! Lorrefativa i
H
H
Bepariamento Provincia Distrite Tipo Eriazo
| UERRAS ERIAZAT HABILEADAD
Corwatag ™ Saiictane B Dezaramants & Provngiz 4 Cigs s # Estadc * Gennmee
B RATALA BRCERD Rk . : i
SOLERI0081S CAAMARCA HUALEAVOC FUALEAYDC BATOS COMPLETADOS Do,
Man
i
Tt 4 ]

El usuario podra revisar el detalle de cualquier eriazo origen de la lista haciendo clic
sobre el botén Visualizar @ de cualquier fila del listado mostrado.
Ningln campo estéa disponible para edicion.

Si la tierra eriaza es del tipo Tierras Eriazas Habilitadas se mostrara la siguiente
pagina.

Pagina 242|394



> . | Ministerio
PERLJ | de Desarrolo Agrario
5 y Riego

Ver 7. Eriaza Habilitada Sriedo: 0ATDS COBPLETADOS |

1 Saziemz Segisne SedeFagons

Datos dai Salicitanca

g Tatar 92 Snc. man i Daamantc Extazo Sk

i Bamsiay EEZEEY Sepundz g0 i

P e e NaE.e Zorean Eacrines.

Datos de Soficitud

= R EEEY

o So-cud Fats G

[ - sy et S SR SIRC——— T ——

Los elementos de las pestafias Solicitud, Diagndstico, Saneamiento, Inspeccién de
Campo, Publicacién, Oferta de Venta, Otorgamiento se detallaran en los procesos de
registro (ver punto 7.5.1.4), diagnéstico (ver punto 7.5.1.7), saneamiento (ver punto
7.4.1.8), inspeccién de campo (ver punto 7.5.1.9), publicacion (ver punto 7.5.1.10),
oferta de venta (ver punto 7.5.1.11) y otorgamiento (ver punto 7.5.1.12)
respectivamente.

Si la tierra eriaza es del tipo Tierras Eriazas Pequefia Agricultura se mostrara la
siguiente pagina.

7.8.2.4. NUEVO ERIAZO ORIGEN )
Para registrar un nuevo predio origen, el usuario debera de presionar sobre el botén
Nuevo Eriazo Origen, que solo esta habilitado para los perfiles Administrador Gore y
Calificador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

Réging P gal * o i v Masiers  Hnidades Cavsarates 3 ieus Tee o G pan

§ Nuevo Pradia Origen Estado: PENDIENTE
a
[
¢ :
| Gabieroc Regic nal % Sere Regicral * Pryecto Ejnqutor H
: Y3 -
Cistges (rice Catastral CSdigo Hold Latasisal Mye. d8 Richa * Norma Legal
% | ubicacién Geografica !
* Prover.s Catostral Unilad Terr'tor af %
H

Departamente Provinca Distrzto “secter

Se muestra el estado del predio origen en Pendiente y la tinica pestafia habilitada es
Ficha.

El usuario para realizar el registro del predio origen en el sistema completara la
informacién solicitada en cada uno de los campos de las pestafias internas Predio,
Poseedor/Propietario y Documentos.

7.8.2.4.1. PREDIO

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

Pédgina 243|394



- . | Ministerio
PERY | de Desarrollo Agrario
y Riego

e e e e e e
3 Fradio
v Gebiernu Regionai  Sede Regical * Froyects Elenner
S
Codigo Unies Catastrs Tadigc Hoja Catastral Nro. de Ficka Nerma Legal

En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v

AN

AKX

Ubicacion Geogrifica

Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema
para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).
Proyecto Ejecutor (obligatorio, por defecto el valor PTRT3.).

Cédigo Unico Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

Cadigo Hoja Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

Nro. Ficha (deshabilitado y no obligatorio).

Norma Legal (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

i Satas * Unidad Terr ol

+ dhstrite

* npmbre del Vaile

Murn. de Fotd Num, de Oreofots Imagen Sateliiat Unidad Catastral Anterior

En la seccion Ubicacion Geografica, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

v
v

ASENENENENEN

AN N NN

Proyecto Catastral (obligatorio).

Unidad Territorial (obligatorio, se habilita cuando hay un valor valido en
Proyecto Catastral).

Departamento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema)
Provincia (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Distrito (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Sector (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Nombre de Predio (obligatorio).

Nombre del Valle (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial).

Nombre del Sector (deshabilitado, depende del valor escogido en Sector).
Num. de Foto (opcional, deshabilitado).

Num. de Ortofoto (opcional, deshabilitado).

Imagen Satelital (opcional, deshabilitado).

Unidad Catastral Anterior (opcional, deshabilitado).
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Cid'ge Contribuiyenie de Rantas

Cadigo de Referencia Catastral

unidad Orgdnica Catastral Rural Uridad Catastral

Oescripcidn del Predio

~Adigg de  Clasificacion de Usa Actuai Orra Clasificacion

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Cadigo Contribuyente de Rentas (opcional y deshabilitado).

Zona (obligatorio).

Unidad Organica Catastral Rural (opcional y deshabilitado).

Unidad Catastral (opcional y deshabilitado).

Cadigo de Uso (obligatorio).

Clasificacion de Uso Actual (obligatorio, depende del valor seleccionado
en el campo Cddigo de Uso).

Otra Clasificacién (opcional, habilitado cuando el campo Clasificacion de
Uso tiene la opcion seleccionada Otros).
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En la seccidn Condicion del Predio, el usuario completara la informacion de los

siguientes campos:

Tipo de Predio (opcional, con dos valores posibles: Estado y Particular).

Estado de la Propiedad (obligatorio, deshabilitado y con el valor Inscrito).

Condicion del Titular (obligatorio).

Otra Condicién del Titular (opcional, habilitado cuando el campo

Condicién de Titular tiene la opcion seleccionada Otros).

Fecha de Ocupacion (obligatorio si la Condicion del Titular es Propietario

Unico o Poseedor; opcional si la Condicién del Titular es Sucesién

Intestada, Sociedad Conyugal, Cotitularidad u Otros).

v" Inscripcién en los RRPP (obligatorio, deshabilitado y con el valor Partida

Electronica).

Ndmero de Inscripcion (obligatorio).

Fecha de Inscripcién (obligatorio).

Forma de Adquisicion (obligatorio si la Condicién del Titular es Propietario

Unico o Poseedor; opcional si la Condicién del Titular es Sucesion

Intestada, Sociedad Conyugal, Cotitularidad u Otros).

v' Otra Forma de Adquisicién (opcional, estd habilitado cuando el campo
Forma de Adquisicién tiene la opcion seleccionada Otros).

AN N NN
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En la seccién Caracteristicas Técnicas del Predio, el usuario completara la
informacién de los siguientes campos:

Area del Terreno (Ha) (opcional, deshabilitado).

Area Declarada (Ha) (obligatorio).

Construcciones e instalaciones (opcional).

Otras Const. e iInst. (opcional, estda habilitado cuando el campo
Construcciones e instalaciones tiene la opcién seleccionada Otros).

ANENENEN

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacion en la pestafa
Poseedor/Propietario.

7.8.2.4.2, POSEEDOR/PROPIETARIO
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones. '

2o

{dentificacidn del Titular/Poseedor

Herors femglets § Razhr st

Tipo Thuse 4 “ipo daBenanznn * K Docamente 4 " Erara s 4 apc nas

& Bt

En esta seccion, el usuario completara el listado de Identificacion del
Titular/Poseedor que esta relacionado al campo Condicién de Titular teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones:

v Si el campo Condicion de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico, Poseedor y Otro minimo debe tener un registro.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sucesién
Intestada, Sociedad Conyugal y Cotitulares minimo debe tener dos
registros.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico, Poseedor y Otro puede ser una persona casada.

v Si el campo Condicion de Titular tiene seleccionado el valor Sociedad
Conyugal debe tener la lista dos personas con el estado civil casado.

v Si el campo Condicion de Titular tiene seleccionado el valor Cotitulares
puede estar la lista formada por personas con el estado civil soltero y
casado. Las personas casadas deben estar relacionadas.

¥ Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sucesién
Intestada debe tener una persona identificada como finado.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado Otros, minimo debe
tener un registro y todas las personas casadas deben estar enlazadas.

v Un Titular desconocido no puede ser agregado mas de una vez al listado.

Para agregar al listado un nuevo titular, el usuario debe hacer clic sobre el boton
Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

¥" Al seleccionar el campo Desconocido se llenara el campo Nombre con el
valor “NNN” y todos los demas campos estaran deshabilitados.

v Si la Condicién del Titular es Propietario Unico, Poseedor, Sucesién
Intestada, Sociedad Conyugal o Cofitularidad, el campo Tipo Titular es P.
Natural. Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos
Tipo Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombres, Primer
Apellido, Segundo Apellido, Sexo, Finado y Adjuntar DNI.

v" Si la Condicién del Titular es Litigio, el campo Tipo Titular es P. Juridica.
Al seleccionar el tipo titular P. Juridica se habilita los campos Nro.
Documento, Persona Juridica y Razén Social. El campo Tipo Documento
esta deshabilitado y tiene el valor RUC. El nimero de documento (RUC)
no es obligatorio.

Luego hara clic sobre el boton Guardar.

Identificacién del Titular/p d |
toThee lomplatg £ Sazin Sortel
s e 2 USHemire = hum Catimans = . grado N
P mATIRAE LEADNI, 6376734 ISABEL GUISTE CONTIOR! SOLTERGHS H Y2 )
B, LA R 20445745630 GESSTELEIR L. IR 74 g

Como se puede observar el elemento fue agregado al listado.

CRNLOGI
ONrLYTINON
St e © 2 )
Domicitio del Titular ]
Departaments Provncia Distrite Anexo/ZonaSernri asers
L3
Caliefvia NGmerohilots Nombre del Predia i
1 —— P S - ;

La seccion Domicilio del Titular es opcional, pero si el usuario desea ingresar
informacién en esta seccién debe completar los siguientes campos:

v Departamento (obligatorio).

v Provincia (obligatorio).
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Distrito (obligatorio).
Anexo/Zona/Sector/Caserio (obligatorio).
Calle/Via (obligatorio).

Numero/Lote (obligatorio).

Nombre del Predio (opcional).

ANANENENEN

A continuacion, el usuario continuara con el llenado de informacion en la pestaiia
Documentos.

7.8.24.3. DOCUMENTOS

En esta Gltima pestaria, se ingresan todos los documentos relacionados al proceso
de registro de un predio origen y consta una unica seccién llamada Propiedad, la
cual se muestra a continuacion.

: Propiedad

Soaevems aeses Fooa Pragersemion, E Dot s

Para agregar a la seccién Propiedad un nuevo documento, el usuario debe hacer
clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Regisira del Documentn Propledad x

i

Tao Acreditadsn - Docaments Acredizador L
' Ferma Presertadién usyaria
Qhservadin
i
i ’ H
v— e — S— - : -mwnmmmmmmé

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v El campo Tipo de Acreditacion estd deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Propiedad.
El campo Documento Acreditador esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Copia Literal de la Partida Electrénica.
Cada registro solo puede subir un solo archivo.
El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a SMB.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN
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Para completar el proceso de registro de predio origen, tener en cuenta que si el
usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, la unidad catastral se registrara con
el estado Datos Completados y ya no se podran realizar cambios sobre la Ficha;
de lo contrario, el predio origen se registrara con el estado Pendiente en el sistema
y si sera posible realizar cambios en la Ficha.

Si el usuario no ha seleccionado la opci6n Finalizado, el sistema indicara que la
Ficha Matriz se registré correctamente.

-]

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Cordirmacion ’

U4, B rar

¥3 ey podid

5
{ 0
i

Ieigroc

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema le mostrara un
mensaje indicando que la Ficha Matriz se registré correctamente.

e

7.8.2.5. ENLACE
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de Enlace, debera de seleccionar un registro del tipo matriz de
que se encuentre en estado Datos Completados (ver punto 7.4.3.9) y presionar sobre

el icono del lapiz£Z a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién, en donde,
se mostraran los elementos de la pestafia Enlace.

Payna Frnegal ~ Boedmiseosbie os MekdaseiCaannies Mnafen D ey

Editar Matriz Estado; DATOS COMPLETADOS

Tipo Formal . ach Un'dad Caisst o

; Gobjerr:o Regioral Sede Regional Proyect> Secutar
l Prayecto Catastral Unidad Terr 0 1al
.
Departarnento Provincia Distriic Ur dad Catastral

A continuacidn, se explicara la funcionalidad de cada seccion de esta pestafia.
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En esta seccién, el usuario podré visualizar el siguiente comportamiento en el sistema:
v Tipo de Formalizacién:
e Siselecciona Parte de Matriz de Mayor Extension:
o Debe agregar el cédigo de la unidad catastral que viene del
rango de matriz.
o Debe agregar mas de un registro de predios (unidades
catastrales) enlazado.
e Siselecciona 100% de! Predio:
o Debe agregar el mismo cédigo de la unidad catastral del
predio enlazado. No editable el campo cédigo de Unidad
Catastral.
o Solo puede agregar un solo predio (unidad catastral)
enlazado.
v Seccién de Busqueda de Predio:
e Excepto el campo codigo de Unidad Catastral los demas campos no
son editables.
e FElresto de campo debe obtenerse de los datos de la ficha.
e La bisqueda de los predios debe también contemplar que los mismos
deben estar en estado Preevaluacién Completada.

; Datos del Predio m

H . Kom e om e/ Qasda ¢ -
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Predias a Relacionar
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En esta seccién, el usuario podra revisar el listado de unidades catastrales resuitado
de los campos filtro de la seccion anterior y mediante el botén Agregar, se estaran
anadiendo elementos al listado de Predios a Relacionar.

Luego, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema actualizara el estado de la

matriz a Completado y mostrara un mensaje indicando que los datos se guardaron
correctamente.
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Tener en cuenta que, a pesar de estar en el estado Completado, la opcién de edicion
esta habilitada y puede ingresar a editar la pestafia Enlace, en donde, sera posible
eliminar predios mientras permanezcan en el estado Preevaluacién Completada.

7.9. PROCESOS CON ACCIONES GRUPALES
En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Procesos con Acciones Grupales.

7.9.1. EMISION Y PUBLICACION DE PADRONES

7.9.1.1. ACCESO

El usuario para realizar la gestion de padrones debera de ingresar a la siguiente
opcioén:

Ermitsbn y Pubiicandn e Padeones

&
Ei

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los padrones registrados en
el sistema.

Pigina Prindpat * Procs s 10 350 nes Supaies T oy Putiacon de i mes

Emisidn y Publicacién de Padrones

Busqueda

Gobierne Regionel Sede Regional Tipo Predic Fecha Generation

Dieparament Prownca Eustrito Catficadcr

i

Proyerta Caastyat Uridad Catastrat

hES

Tener en cuenta que el acceso a esta opcién solo la tienen los usuarios con perfiles
Administrador Gore y Generador de Padrones.

7.9.1.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda de los padrones que se encuentran registrados en
el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:

Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).

Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).

Tipo Predio (Todos, Estado o Particular).

Fecha Generacion.

Departamento (seleccionado y deshabilitado).

AN N N
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Provincia (depende del filtro departamento).

Distrito (depende del filtro provincia).

Calificador

Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

ANENENENEN

e PR— VT ——————
E Bisqueda ~+ b Padcon
Gobierno Regional Sede Regioral Tipo Predio Fecha Generacion
Departamenito Provincla Distrito Catificador
Proyerto Catastral Unigad Catastral
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H CFICINA ZONAL CAMARTA 27 33106/2020 61952028 3 2R g
QFICINA ZOUAL CAMABCA 5 305 sose ' kSR
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7.9.1.3. VISUALIZAR
El usuario podra revisar el detalle de cualquier padrén de la lista haciendo clic sobre el
botédn Visualizar € de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicion.

E Poyins Priscipel - Procesas cor puures Fru & Embide y Pubiuenitn de Padrones © Ver Padrar: t
Ver Padron {
(et & Publicar
&N Poseedores/Prapietarios
Gro.Rvumern  Nomtce Comviets
uC = Tpado: # : - - Bewg P T A = Zecsar Aee * Cxe furmg Esguly: =
: LALCLEVDUACHE  PREDIC VERFKIACE
000235 LEIDAL #51 200634 50008 SOUTERGAY ;
ChiAZA QN 2FTO

PAGINA e PR i
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Los elementos de las pestariias Generar y Publicar se detallaran en el proceso de
registro de padrén (ver punto 7.9.1.4) y publicacion de padrén (ver punto 7.9.1.5)
respectivamente.

7.9.1.4. NUEVO PADRON
Para registrar un nuevo padron, el usuario debera hacer clic sobre el botén Nuevo
Padrén y el sistema le mostrara la siguiente pagina:
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En la dnica pestafia habilitada llamada Generar, el usuario debe obtener un listado de
poseedores/propietarios para poder generar el padrén donde debe haber como
minimo un registro en dicho listado. Para esto, el sistema proporciona dos
posibilidades que son completar los filtros mostrados en la seccion busqueda o
adjuntar los criterios de blsqueda a través de un archivo Excel mediante el boton
Adjuntar Tabla Externa.

Si el usuario desea realizar una busqueda usando los filtros debera completar la
informacién de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (deshabilitado y completado por el sistema).

v Sede Regional (deshabilitado y completado por el sistema excepto para el
perfil de Administrador Gore).

¥ Tipo Predio (Todos, Estado o Particular).

v' Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

v Provincia (depende del filtro departamento).

v"  Distrito (depende del filiro departamento).

v Calificador

v' Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).

v

Unidad Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego haré clic sobre el botén Buscar y el sistema va a realizar la busqueda y
mostrara el resultado en el listado de Poseedores/Propietarios.

Si el usuario desea realizar una busqueda utilizando una tabla externa, debe hacer clic-
en el boton Adjuntar Tabla Externa, y adjuntar un archivo excel que tenga los
siguientes campos:

v Cédigo Unico de Proyecto Catastral
v Codigo de Unidad Catastral
v Codigo de Oficina

FiltinPadrnd? sls Podo de comnpittatiiad - Esee

fnsenar Dispostcen de pitfing Féemulas Datos Reviwr Vsl Ayoda  EOADYEST  Tea
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Sl ) NKS- .> B4~ =B o e £ # Estitos de catna~ & Foromo~
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Si cualquiera de los dos métodos de busqueda tiene resultados, se debe seleccionar
minimo una de ellas para poder continuar con &l proceso.
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Luego, el usuario hara clic en el botén y el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

— — =y
Confirmacion

LEsté segure de vealizar esty accion™, e@ generars el
@) padeon con ia informaciosn de los Husarss
i seigecicnados

| B

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
padrén se registré correctamente.

® rad

7.9.1.5. PUBLICAR
Si el usuario desea realizar la publicacion del padron, debera de seleccionar el registro

y presionar sobre el icono de publicar B y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

Nuevo Padron
Genarar Pk L

Documentos de Notificacion

210, Dacuvants * e fuaice on Resiancie ® pr s
L SEDE CEL GOBMERNO RESIONAL LEONCIO TABELIUDO CONTRERAS (=3
Documentas de Sustento
fen uasenamafiso & e Dy onmvie @ M Far, Lt e Envidad 2 Rmcpartwe > peiveay
o 5o Twss

En la seccidn documentos de notificacion se puede observar el padrén generado con
las opciones de publicar y descargar.

Si el usuario hace clic en el botdn Publicar B2, el sistema mostrara una ventana modal
donde se deben ingresar los datos correspondientes para el documento de sustento.
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En esta ventana, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Tipo Notificacién (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Entidad (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Responsable (opcional).

Nro. Documento {obligatorio).

Fec. Publicacién (obligatorio).

Fec. Final Pub. (obligatorio, completado por el sistema en base a la Fec.
Publicacion).

Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y se puede observar el documento agregado al
listado de Documentos de Sustento.

A N N Y Y N

(s
Dacumentos de Sustenta

i Now.Cozumertal ac. Ne Tacoverie Fan funTdodn Edas = Resocrmatie Spcares

533 SEDM LiNB200T PLEIHEC SEBE DE LAK. HICIPALIDAD JAEER BANAQUE OLvOS fRald

Luego, el usuario haré clic en el botén Guardar y el sistema le mostrara un mensaje
indicando que los documentos se han guardado correctamente.

- ) s O rRcTAMAnt e

Si el usuario hace clic en botén Descargar £ , el sistema mostrara el padrén.
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7.9.1.6. DESCARGAR
Para descargar el padrén de poseedores aptos, el usuario debera de presionar sobre

el icono de Descargar % y el sistema mostrara el padrén.

‘ PADRON DE POSEEDORES APT(
ATa FORMALIZACION DE PREDIOS RURALES EN PRQ?IEDAD PRIVADA
Saluroancn
s roR: SRS
RETRITD SLHUMUITH
PROVINGR. CELENDMN
DRRARTAMENTTY. BRIMARCA.
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7.9.2. EMISION Y PUBLICACION DE RESOLUCIONES

7.9.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de resoluciones debera de ingresar a la siguiente
opcién:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la emisién y publicacion de resoluciones en el
sistema.

JO—
T stagima . acipat - Procescs con sccsames g pales ~ Ermisian y ¥ bicachn da “essiusionts

{ Emision y Publicacién de Resoluciones

H
De ia Resolucién

Ennigad Otoogante Sspiengr Mo Bassiyrie Facma Resaacon

Tener en cuenta que el acceso a esta opcion solo la tienen los usuarios con perfiles
Administrador Gore y Calificador.

7.9.2.2. EMISION Y PUBLICACION DE RESOLUCIONES
Para registrar una nueva resolucion, el usuario debera acceder a la opcién
mencionada en el punto anterior y el sistema le mostrara la siguiente pagina:
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En esta seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Entidad Otorgante (obligatorio).

Funcionario (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Nro. Resolucion (obligatorio).

Fecha de Resolucién (obligatorio).

AN NN

§ Busqueda General
H

fabierno Regional Sede Regiona Tipo Prapiedad
§  Departaments Provincia Diswrito
Proyecto Latastral Unidad Catasival

Basqueda Espeacifica

£ “heu cartos ¥R ACaon yramsd ER A ¢ 2o 4 vener far Figuientes 10w a5 OO0 PC, OB UL, £OD 02

H

El usuario debe obtener un listado de predios para poder emitir la resolucién donde
debe haber como minimo un registro en dicho listado. Para esto, el sistema
proporciona dos posibilidades que son completar los filtros mostrados en la seccion
Busqueda General o adjuntar los criterios de busqueda a través de un archivo Excel
mediante el botén Adjuntar Tabla Externa en la seccion Busqueda Especifica.

Si el usuario desea realizar una busqueda usando los filtros debera completar la
informacién de los siguientes campos:

Gobierno Regional (deshabilitado y completado por el sistema).

Sede Regional (deshabilitado y completado por el sistema excepto para el
perfil de Administrador Gore).

Tipo Propiedad (deshabilitado y completado por el sisterna con el valor
Particular).

Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

Provincia (depende del filtro departamento).

Distrito (depende del filtro departamento).

Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego hara clic sobre el boton Buscar y el sistema va a realizar la busqueda y
mostrara el resultado en el listado de Unidades Catastrales.

AR NN

AN N

Unidades Catastrales
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Si el usuario desea realizar una blsqueda utilizando una tabla externa, debe hacer clic
en el botén Adjuntar Tabla Externa, y adjuntar un archivo excel que tenga los
siguientes campos:

v Cédigo Unico de Proyecto Catastral
v Cédigo de Unidad Catastral
v Coadigo de Oficina
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Sicualquiera de los dos métodos de blsqueda tiene resultados, se debe seleccionar
minimo una de ellas para poder continuar con el proceso.

Unidades Catastrales

3 : Departevams 2+ Fxmdrily * i ™ Prgyems Caasoyt ® L Lnided asnas % i Herrieefredo 4 l
§ PROY <AL PRED. RUR CX. Ul CRT. VAL PRED.RUR C i
B cuateRta CREDH TrULIICH
NPLY AP EN0004 i
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Luego, el usuario debe completar alguno de los campos opcionales de Actos.

Actos

poen d de PREDID T Aol ge peaing Tt Cancel, te 105 1arEns

" Cwerre ge g T ARptac o e Twrelacon s CHERS BUIOS DECesIngS

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema le mostrara un
mensaje indicando que la resolucion se registré correctamente.

L £ 3 CrRTLAMEST

7.9.3. AUTORIZACION DE INSTRUMENTOS

7.9.3.1. ACCESO
El usuario para realizar la autorizacion de instrumentos debera de ingresar a la
siguiente opcion:

Padgina 259|394



102 . | Whisterio
PERU | de Desarrolio Agrario
f y Riego

fatoreandn de InStrumentas

srmaion a SUNARP

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la autorizacion de instrumentos en el sistema.

Fhgios Prindpal b Peouresoon sones (upales | At 4 84 v

Autorizacin de instrumentos

Busqueda General
i
siobierno Reg.onal Sece Regional Tipo de instruments
§ Departamento Provincla Distrite
Proyecic Catastral urdag ':ataslrfﬁ
t o S —

Tener en cuenta que el acceso a esta opcion solo la tienen los usuarios con perfiles
Administrador Gore y Autorizador.

7.9.3.2. AUTORIZACION DE INSTRUMENTOS
Para realizar la autorizacion de instrumentos, el usuario debera acceder a la opcién
mencionada en el punto anterior y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

Péginn Priscial - Bose3os L0p SCHNES TR ANTiK €0 G iransas

{  Awutorizacion de Instrumentos

Blisqueda General

. Gobierno Regional Sede Reglonal Tipo de Instrumentc
! i Deparaments Provinzia Distrite
E | Proyerio Catasval Uridad Catastral

A continuacion, se describira el proceso de autorizacién de instrumentos.
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El usuario debe obtener un listado de predios para poder autorizar el instrumento
donde debe haber como minimo un registro en dicho listado. Para esto, el sistema
proporciona dos posibilidades que son completar los filtros mostrados en la seccion
Busqueda General o adjuntar los criterios de busqueda a través de un archivo Excel
mediante el botén Adjuntar Tabla Externa en la seccién Busqueda Especifica.

Si el usuario desea realizar una blsqueda usando los filtros debera completar la
informacion de los siguientes campos:

v" Gobierno Regional (deshabilitado y completado por el sistema).

v' Sede Regional (deshabilitado y completado por el sistema excepto para el
perfil de Administrador Gore).
Tipo de Instrumento (se debe seleccionar que instrumento se va a emitir).
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).
Provincia (depende del filtro departamento).
Distrito (depende del filtro departamento).
Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego hara clic sobre el boton Buscar y el sistema va a realizar la bisqueda y
mostrara el resultado en el listado de Unidades Catastrales.

AVANE NN NN

Adicionalmente, para la busqueda el sistema considera lo siguiente:

v" Solo mostrar las UCs de tipo de propiedad Estado cuando las mismas se
encuentren en el estado Publicacion Notificacion Completada al seleccionar
los instrumentos:

o 1-TITULO DE PROPIEDAD RURAL REGISTRADO
o 2-TITULO DE SANEAMIENTO DE PROPIEDAD RURAL
REGISTRADO

v" Solo mostrar las UCs de tipo propiedad Particular cuando las mismas se
encuentren en el estado Publicacion Notificacion Completada al seleccionar el
instrumento:

o 4-CERTIFICADO REGISTRADO DE DECLARACION DE
PROPIEDAD RURAL

; Unidades Catastrales

Si el usuario desea realizar una busqueda utilizando una tabla externa, debe hacer clic
en el boton Adjuntar Tabla Externa, y adjuntar un archivo excel que tenga los
siguientes campos:
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v Cadigo Unico de Proyecto Catastral
v" Coédigo de Unidad Catastral
v"  Codigo de Oficina
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Si cualquiera de los dos métodos de blsqueda tiene resultados, se debe seleccionar
minimo una de ellas para poder continuar con el proceso.

i Unidades Catastrales
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Luego, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema le mostrara
el mensaje indicando que la autorizacion de instrumentos se registré correctamente
cambiando el estado de la unidad catastral a En Autorizacién Instrumento.

@ A P instrurnentols) registradafs) roere

7.9.4. EMISION Y PUBLICACION DE INSTRUMENTOS

7.9.4.1. ACCESO
El usuario para realizar la generacion de instrumentos debera de ingresar a la
siguiente opcidn:

Enussdin y Publicacin de Pa

Emimon y Publicacion de Instrumentos

Gereracin de fnsoipidn a SUNARP

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la emision y publicacion de instrumentos en el
sistema.
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Tener en cuenta que el acceso a esta opcidn solo la tienen los usuarios con perfiles
Administrador Gore y Generador Instrumentos.

7.9.4.2. EMISION Y PUBLICACION DE INSTRUMENTOS
Para realizar la emision y publicacion de instrumentos, el usuario debera acceder a la
opcion mencionada en el punto anterior y el sistema le mostrara la siguiente pagina:
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A continuacion, se describira el proceso de generacion de instrumentos.

i Bisqueda Generai

{ obierno Regional Sede Ragicnal Tiga de Instrumento
I|
Departamentio Provincia Tistrite
Pyt w

Prayecte Catastral Unigad Catasi at
H
H
£

Basqueda Especifica
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El usuario debe obtener un listado de predios para poder autorizar el instrumento
donde debe haber como minimo un registro en dicho listado. Para esto, el sistema
proporciona dos posibilidades que son completar los filtros mostrados en la seccién
Busqueda General o adjuntar los criterios de busqueda a través de un archivo Excel
mediante el boton Adjuntar Tabla Externa en la seccién Busqueda Especifica.
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Si el usuario desea realizar una busqueda usando los filtros debera completar la
informacién de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (deshabilitado y completado por el sistema).

v Sede Regional (deshabilitado y completado por el sistema excepto para el
perfil de Administrador Gore).
Tipo de Instrumento (se debe seleccionar que instrumento se va a emitir).
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).
Provincia (depende del filtro departamento).
Distrito (depende del filtro departamento).
Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego hara clic sobre el boton Buscar y el sistema va a realizar la busqueda y
mostrara el resultado en el listado de Unidades Catastrales.

ASENENENENEN

Unidades Catastrales
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Si el usuario desea realizar una busqueda utilizando una tabla externa, debe hacer clic

en el botén Adjuntar Tabla Externa, y adjuntar un archivo excel que tenga los
siguientes campos:

v Cédigo Unico de Proyecto Catastral
v" Cdadigo de Unidad Catastral
v' Cadigo de Oficina
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Si cualquiera de los dos métodos de busqueda tiene resultados, se debe seleccionar
minimo una de ellas para poder continuar con el proceso.
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Luego, el usuario harz clic en el botén Guardar y el sistema le mostrara el mensaje
indicando que la generacién de instrumentos se registré correctamente cambiando el
estado de la unidad catastral a En Generar Instrumento.

@ A Ly

7.9.5. GENERACION DE INSCRIPCION A SUNARP

7.9.5.1. ACCESO
El usuario para realizar la generacion de inscripcion a Sunarp debera de ingresar a la
siguiente opcion:

Gerverniin de Lracripcion s SUNARD

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la generaci6n de inscripcién a Sunarp en el
sistema.

Falna Prinaipal o Procesn et gk, © Geustas Srde i oLt B8 - o
E Generacién de inscripcién a SUNARP

: Basgueda General

i Gobierne Regions Sade Regional Tipo de instrumento
Departemenic Erovincia Bistrlo
i 2
i Proyecs Catastral Unidag Catasiral

; & e R

Tener en cuenta que el acceso a esta opcion solo la tienen los usuarios con perfiles
Administrador Gore y Calificador.

7.9.5.2. GENERACION DE INSCRIPCION A SUNARP
Para realizar la generacion de inscripcion a Sunarp, el usuario debera acceder a la
opcién mencionada en el punto anterior y el sistema le mostrara la siguiente pagina:
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Generacion de Inscripcién a SUNARP

Basqueda General
Gubierno Regional Sede Regional Tipo de instrumento
Departamenio Provincia Distiiio

| Proyecic Catastral Unidad Catasral

A continuacién, se describira el proceso de generacién de inscripcion a SUNARP.

Basqueda General
Gotieno Regional Sede Regicrial Tiza de instrumento
Departarents Prevircia Distrito
v
Provecto Catastrai Unidad Catastral
H
Biisgqueda Especifica
T B RTG LT, ALRY SO b7 SHNHG menor 2 BN PRTLATDR SR T SGTS e 1280, P, £ODLUC, €00 08

El usuario debe obtener un listado de predios para poder autorizar el instrumento
donde debe haber como minimo un registro en dicho listado. Para esto, el sistema
proporciona dos posibilidades que son completar los filtros mostrados en la seccion
Busqueda General o adjuntar los criterios de busqueda a través de un archivo Excel
mediante el botdn Adjuntar Tabla Externa en la seccién Busqueda Especifica.

Si el usuario desea realizar una busqueda usando los filtros deberd completar la
informacioén de los siguientes campos:

v

AN N N N

Gobierno Regional (deshabilitado y completado por el sistema).

Sede Regional (deshabilitado y completado por el sistema excepto para el
perfil de Administrador Gore).

Tipo de Instrumento (se debe seleccionar que instrumento se va a emitir).
Departamento (deshabilitado y completado por el sistema).

Provincia (depende del filtro departamento).

Distrito (depende del filtro departamento).

Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).

Luego hara clic sobre el boton Buscar y el sistema va a realizar la busqueda y
mostrara el resultado en el listado de Unidades Catastrales.

¢ Unidades Catastrales
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Si el usuario desea realizar una blsqueda utilizando una tabla externa, debe hacer clic
en el boton Adjuntar Tabla Externa, y adjuntar un archivo excel que tenga los
siguientes campos:

v Cédigo Unico de Proyecto Catastral
v Cédigo de Unidad Catastral
v Cadigo de Oficina
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Si cualquiera de los dos métodos de busqueda tiene resultados, se debe seleccionar
minimo una de ellas para poder continuar con el proceso.

i Unidades Catastrales
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En esta seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Zona Registral (obligatorio).

Oficina Regional (obligatorio, depende del valor de Zona Registral).
Fecha de Envio (obligatorio).

Nro de Documento (obligatorio).

Documento de Envio (obligatorio, archivo en formato pdf).

ASENENENEN

Luego, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema le mostrara el mensaje
indicando que la generacion de archivos para la inscripcion a Sunarp se registrd
carrectamente cambiando el estado de la unidad catastral a En Proceso de Inscripcion
Yy generara un archivo zip que contiene los instrumentos y 2 archivos de tipo texto y
Excel con los campos necesarios para el envio a Sunarp.
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7.10. MODULO TECNICOS
En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Maodulo Técnicos.

7.10.1. MIEMBRO RESPONSABLE DE TUPA

7.10.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de miembros responsables de Tupa, debera de
ingresar a la siguiente opcién:

Mismbrs Responsable de TURA

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los miembros responsables
de Tupa registrados en el sistema.

é Ragion Poocinal > TéCs ¢ Mimurs Rospansakis te TURA

% Miembro Responsable de TUPA

Bilisqueda

Gabierro Regionat Sede Rez'onat Cargo

Nombre Primar Apelido Segundo Apelide

7.10.1.2. BUSQUEDA

E! usuario para realizar la busqueda de los miembros responsables de Tupa que se
encuentran registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Cargo.
Nombre.
Primer Apellido.
Segundo Apellido.
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

ANENENEN
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7.10.1.3. VISUALIZAR

El usuario podra revisar el detalle de cualquier miembro responsable de Tupa de la
lista haciendo clic sobre el boton Visualizar © de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicion.

........ : - - E— S —
Ver Miembro Responsable de TUPA

i
Consuita de Responsable de TUPA

Gabierne Regional Seds Ragronai Cargo ;
2 . H
H
Tipe de Documents NeQ, Documento Estado Chvit Sevo H
H
H
Hobre Frimer Apeiiido Segundo Apellido
i |
H
i ;
H
i -
§ @ Prgpasar
H

7.10.1.4. NUEVO RESPONSABLE TUPA
Para registrar un nuevo miembro responsable de Tupa, el usuario debera hacer clic
sobre el botén Nuevo Responsable Tupa y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

Pagginss Priveigad + Timonl - Merrbes fesporsatie t YURA  Norve Marbo Boogaeabbs de TR

Nuevo Miembro Responsable de TUPA
H

Registro de Responsable de TUPA

[

* Gobierne Regioral Sede Regicnat {arge
H
: »
* Tipo de Diecumento NES. Documenrts * Estado Civit # Sexo
i .
| =
 Nombre * Primner Apelfido * Segundo Apellide
i

i - e epestonat - AATCOOGS W PR

El usuario para realizar el registro del miembro responsable de Tupa en el sistema
completara la informacidn de los siguientes campos:
v" Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
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v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).

v Cargo (obligatorio, el sistema mostrara un listado de todos los cargos
existentes en el sistema).
v Tipo de Documento (obligatorio).
v Nro. Documento (obligatorio, se habilita al seleccionar un tipo de documento).
v Estado Civil (obligatorio).
v Sexo (obligatorio).
v" Nombre (obligatorio).
v Primer Apellido (obligatorio).
v" Segundo Apellido (obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion.
o = Ame

7.10.1.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a

maodificar y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicion.

f Pégine Prircipal « Tonioy - Wemben Bropansstle de TURA - Nuswn L arbes Perpacssbie de PR

{ Editar Miembro Responsable de TUPA

i

Registro de Respansabie de TUPA
H
H * f3oblern.o Regional * Sede Regional

oA TONAL

" Tipo de Dacimanic ~ Nro. Documerto Estado Civil Sexa

Nomhre * Primer Apelido Segundo Apelids

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario haré clic en el boton Guardary el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el miembro responsable de Tupa se
actualizé correctamente.

® Uesp, IUPA aCtualanl ¢

7.10.1.6. ELIMINAR
Para eliminar un miembro responsable de Tupa el usuario debera de presionar sobre

el icono de eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado no se encuentra asignado a un proceso Tupa.
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Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

@ Hevistro aliminads core

7.10.2. MIEMBRO DE DIAGNOSTICO

7.10.21. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de miembros de Diagnéstico, debera de ingresar a
la siguiente opcién:

Miembeo de Diagndanice

tas y Grupos

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los miembros de Diagnéstico
registrados en el sistema.

fégies F:;p«i * Tecnicas  Liemb 2 de D3 st
t Miembro de Diagnéstica

Basqueda o Locraca Ciagnosies

Soblernc Reg snat sete Regicnal Caze

| _
; b -
H

Nombre Primar Apellido Segunda apelic

i

.

7.10.2.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda de los miembros de Diagnéstico que se
encuentran registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Cargo.
Nombre.
Primer Apellido.

AN
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v Segundo Apellido.
Luego hara clic sobre el botdn Buscar.

Blisqueda

Gaobiernn Ragional Sade Regional . Carge
§OESPETIALSTA LY .
Noasbre 2rimer Apellido Segundo Apeltido
EEEEN
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7.10.2.3. VISUALIZAR

El usuario podré revisar el detalle de cualquier miembro responsable de Tupa de la
lista haciendo clic sobre el botén Visualizar € de cualquier fila del listado mostrado.
Ningtin campo est disponible para edicion.
, Pigina ringigst > Teonces ¥ Aembeo de Uisgni-tive [ imvo Mermro de Thgadses

Ver Miembro de Diagnéstico

gistro de bro de Diag;
1 * Gobierno Reghcnal ~ Seda Rez.0nat * Cargo
Tipc de Docamento Bro. Docameaty " Estado Ol T Sexs
f o
! ombre « Primer Apaiiido * Spaundo Apelide

@ Regrenar

7.10.24. NUEVO TECNICO DIAGNOSTICO
Para registrar un nuevo miembro de Diagnéstico, el usuario debera hacer clic sobre el
botén Nuevo Técnico Diagndstico y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

Pégineg $rinsipal * Téonices © Miembro de 5 Nuewvs parnt

Nuevo Miembro de Diagnéstico

i

Registro de Miembro de Diagndstico

§

* Gogierao Regionai * Sede Regicnal *{argo

* Tino de Bocmenta * piro. Documento * Estado Civi, » S2%0

* Npmbre * Primer apellida + Segundo Apeliigy
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El usuario para realizar el registro del miembro responsable de Tupa en el sistema
completara la informacion de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

v' Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).
Cargo (obligatorio, el sistema mostrara un listado de todos los cargos
existentes en el sistema).
Tipo de Documento (obligatorio).
Nro. Documento (obligatorio, se habilita al seleccionar un tipo de documento).
Estado Civil (obligatorio).
Sexo (obligatorio).
Nombre (obligatorio).
Primer Apellido (obligatorio).
Segundo Apellido (obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje de
confirmacién.

<

AR NN NN

7.10.25. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del Iépizﬁa fin de que el sistema le muestre la

PaginaPrincips  Thorcns . Aligeabro e Dlagndscicy + .o b i de Diagrisice

Editar Miembro de Diagndstico

Consulta de Miembro de Diagnéstice

" Gobierno Regcnal - ade Regiona: Cargn

GG NA JONAL CAAMARD, v

*Tipo de Dotumento Neo. Documente T gstado <V # Sang

Mornbre * Pramiey apellico Segundo Apeliiko

L 5 i |

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el miembro responsable de Tupa se
actualizé correctamente.

[\]

7.10.2.6. ELIMINAR
Para eliminar un miembro responsable de Tupa el usuario debera de presionar sobre

el icono de eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible
solo si el registro seleccionado no se encuentra asignado a un proceso.
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Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

© Registro eliminado correctaments

7.10.3. BRIGADAS Y GRUPOS

7.10.3.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de brigadas y grupos, debera de ingresar a la
siguiente opcion:

lesporsatile de TUPA

s de

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la blisqueda de todas las brigadas y grupos
registrados en el sistema.

Pigens Privsipal * T

{ Brigadas y Grupos

Basqueda de Brigada

“Eablernr Regani Sede Ragional Descrgion

7.10.3.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la buisqueda de las brigadas y grupos que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccién de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
v Descripcion.
Luego hara clic sobre el botdn Buscar.
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7.10.3.3. NUEVA BRIGADA
Para registrar una nueva brigada, el usuario debera hacer clic sobre el botén Agregar
y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

E Siagie.n Privwipai )Té:né:;vs -«,-'C;v_';;:sy:u.:pqs e T _.;-_ - B
! Nueva Brigada
Registro de Brigada
et Seite Jegioral Deasripeine
; SOV - |
El usuario para realizar el registro de la brigada en el sistema completara la
informacién de los siguientes campos:
v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
v" Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).
v Descripcién (obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion.
] e
7.10.3.4. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
maodificar y presionar sobre el icono del lapiz Z.afin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.
fagin Dol o _'e4: .E?«igyé«iyfs'n:;:«f;s s e T aBng sl - T T .._m_.:
| Editar Brigada
i
! Registro de Brigada
Gobierno Regional Sede Regicnal * Qescripdion
b S N

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sisterna le mostrara un mensaje indicando que la brigada se actualizé correctamente.
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7.10.3.5. ELIMINAR
Para eliminar una brigada el usuario debera de presionar sobre el icono de eliminacion

y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto serd posible solo si el registro
seleccionado no se tiene grupos relacionados.

Confirmacion

1) s£s05 segura de recloar £t a0onT

o . |

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

@ Regist f 3 Corrediament

7.10.3.6. NUEVO GRUPO
Para registrar un nuevo grupo, el usuario debera de presionar sobre el icono de nuevo
grupo @ y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

Nueva Grupo

Brigada Grupo

Ei usuario para realizar el registro del grupo en el sistema completara la informacion
de los siguientes campos:

v Brigada (deshabilitado y completado por el sistema).

¥v" Grupo (obligatorio).
Luego haré clic sobre el boton Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje de
confirmacién.

-] trad recia «

7.10.3.7. EDITAR GRUPO
Si el usuario desea editar la descripcién del grupo, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del lapiz ¢ a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el grupo se actualizé correctamente.

]

7.10.3.8. ELIMINAR GRUPO
Para eliminar una brigada el usuario debera de presionar sobre el icono de eliminacién

5] y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el registro
seleccionado no tiene miembros que se encuentren asignados a hingun proceso.

Confirmacicn

U msvd epeues de res war evta agc 02

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

7.10.3.9. AGREGAR MIEMBRO
Para registrar un nuevo miembro de grupo, el usuario debera de presionar sobre el
icono de agregar miembro @ y el sistema le mostrara la siguiente pagina:
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Para registrar un nuevo miembro de grupo, el usuario debera hacer clic sobre el boton
Nuevo Miembro Grupo v el sistema le mostrara la siguiente pagina:

P g Pringipad ; Tamicns o Grigadasy Grugas * Mg de frapos  Hevs Sent s G

i Nueve Miembro Grupo

fegistro de Miembro de Grupo

T Carge ¥ Nombre

El usuario para realizar el registro del miembro responsable de Tupa en el sistema

° Geshiemno Regional * Sede Rugiarat
* Tipo de Documents * Nra, Documents
H

Brigada

* Estado Ln

Primer Apellida

Grups

GRUPO Y

Segundo Apatiidc

* Grupo

* Sexa

' Segurdo Apellico

completara la informacién de los siguientes campos:

Sexo (obligatorio).

AN N N T U N N

Nombre (obligatorio).

v
v Primer Apellido (obligatorio).
v Segundo Apeliido (obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje de

confirmacion.

7.10.3.10. EDITAR MIEMBRO

Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).
Brigada (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Grupo (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Tipo de Documento (obligatorio).
Nro. Documento (obligatorio, se habilita al seleccionar un tipo de documento).
Estado Civil (obligatorio).

Cargo (obligatorio, el sistema mostrara un listado de todos los cargos
existentes en el sistema).
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Para editar un miembro de grupo, el usuario deberd de presionar sobre el icono de
agregar miembro @ y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

H

Phgine Principsi  Técmicas - Brigodasy Bruprts * Mianbouz de O cavs

Miembros de Grupos

| susqueds B0

Gobierng Regional Sede feg.onal srlgaaa Grupa

,.,4» ALCA CRUPES

Hombre Primar Apeliido Segunde Agellido
i
H

Brgads + Egre ™ Corg. > Mo see Corprewe fasiona
:
i CEIAMARCE GRUPDS IARY BETTY s OSTROZA CO2 ac

¥ £

H T -

Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del lapiz & afin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.

sagian Princiyed « Teseos » Brigedor yCrupos - Biebros da Brupts  aer0 Mieaiors frupe

; Editar Miembro Grupo

Registro de Miembro de Grupoe

¢ ¢ Gobierno Reglonal © Sede Reginiai Brigada Grups

+

i Tipo de DodEnents

' Rro. Dotumenta Estada Ciil Sexa
B

i tcago * Nombre * Primer Apel'do Segunda Apelido

LRI XA

é SERE CADOR CAYASTRAL RURAL -

H

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el miembro de grupo se actualizo
correctamente.

7.10.3.11. ELIMINAR MIEMBRO
Para eliminar un miembro de grupo el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado no se encuentra asignado a un proceso.

T
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Si el usuario hace clic en el botdn Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

@ Registru elimina actamente

7.11. MODULO RANGOS DE CODIGOS CATASTRALES
En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Mddulo Rangos de Cédigos Catastrales.

7.11.1. RANGOS DE CODIGOS CATASTRALES

7.11.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de rangos de cédigos catastrales debera de ingresar
a la siguiente opcidn:

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema mostraré la siguiente pagina, en
la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los rangos de codigos
catastrales registrados en el sistema.

e 2l
Rangos de
Rangos de

Codigos Catazrales

Fégan fencipal - Parges de Tudigos Catastrotes

! Rangos de Codigos Catastrales

E Bisqueda
H

Gobiernc Regional Oficing 2ol Broyecto Catastr

7.11.1.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de los rangos de cédigos catastrales que se
encuentran registrados en el sistema realizara la seleccién de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
v Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.
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7.11.1.3. NUEVO RANGO PC
Para registrar un nuevo rango de proyecto catastral, el usuario debera de presionar
sobre el botén Nuevo Rango_ y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

A gy e Pryezios DL tentrales I <o Poogede 00

Mueva Rango del PC

> Gooerne fegiona: ~fic 1 Toms ~ Brogecce Cetasaai
i « Camidad Argrasa Ra:.g0 A grada

Bocumentos ==

p— Sl ¥ Toase P -
=]

¢

Dzer acores
! .

"o reraiss m

El usuario para realizar el registro del rango del proyecto catastral en el sistema
completara la informacion de los siguientes campos:
v' Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
v' Oficina Zonal (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).
Proyecto Catastral (obligatorio).
Numero Inicial (obligatorio).
Cantidad Asignada (obligatorio).
-Rango Asignado (deshabilitado).
Tipo Predio (obligatorio).
Listado de Documentos (obligatorio como minimo un documento).
Observaciones (opcional).

AN N AR S

Para agregar al listado un nuevo documento, el usuario debe hacer clic sobre el botén
Agregar y aparecera la siguiente ventana modai.
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El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Tipo Accidn (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y se agregara un documento al listado.

ANANANA N N

Finalmente, el usuario hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara el
siguiente mensaje de confirmacién.

7.11.1.4. ACTUALIZAR RANGO PC
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.

«Gfions Ions » Proyeco: Catasirai i

fanga Asignatio - Tioe Predio

Dogumentos m

Tepseiin & e fos s ¢ geee d T Socene

| smoma aans CoRER RN o a0 Wit as

Grseraziores

oo [T

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el rango del proyecto catastral se
actualizé correctamente.

L E Lt corretlan

7.11.1.5. ELIMINAR RANGO PC
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Para eliminar un proyecto catastral el usuario debera de presionar sobre el icono de
eliminacion & y confirmar el mensaije que le aparecera.

Confirmacion

W) Esw egurad cenlinar exta acd?

o n

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

@ Reciar

7.11.1.6. AGREGAR RANGO UT
Para agregar un rango de unidad territorial, el usuario debera de presionar sobre el
icono de agregar rango ut * y el sistema le mostrara la siguiente ventana modal:

Humvo Rangn de fa UT

Fropeme Caacerst Rango Asignacio de i3 PC
Uridad Tertoval
Romaro ivitia: ¥ (ANSGED Angrada Farge Asignado §
o QocuTento * Fecna Docunnents Rargos Dispor dles
oo i
e
Qpseracianes’ Rargos Ut ados
oe) §
] i
H

El usuario para realizar el registro del rango de unidad territorial en el sistema
completara la informacion de los siguientes campos:

AN N N N SN

Gobierno Regional (deshabilitado y completado por el sistema).
Oficina Zonal (deshabilitado y completado por el sistema).

Proyecto Catastral (deshabilitado y completado por el sistema).

Rango Asignado de la PC (deshabilitado y completado por el sistema).
Unidad Territorial (obligatorio).

Numero Inicial (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Cantidad Asignada (obligatorio).

Rango Asignado (deshabilitado).

Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).
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v Observaciones (opcional).

v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar.
En la parte inferior derecha a manera de ayuda se observan dos listados donde se
muestran los rangos disponibles y los rangos utilizados.
Al finalizar el proceso se muestra el mensaje de confirmacion y se puede observar el
nuevo rango de unidad territorial agregado.

(-]

7.11.1.7. ACTUALIZAR RANGO UT
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del lapiz £ a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.

Mctirabiaces ol Rang oe by UT

G330 Regional ©ficina Zonat
i Feayeos Catstrat Ramgn dpgrace de s 2

; ~urizet Terdanat
|

= i mees ol * Canticag ASIgracs Rangy Augnads
© s, Documents © Facns Daumants Bangos Bisssrisies
HE S 11 aemm i
ot e
Oxseruacionas Rangas L*agos
g A

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el boton Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el rango del proyecto catastral se
actualizd correctamente.

7.11.1.8. ELIMINAR RANGO PC
Para eliminar un rango de proyecto catastral el usuario debera de presionar sobre el

icono de eliminacion T y confirmar el mensaje que le aparecera.
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A0 Eetd securs de realizar 6ot actiin?

T n

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

® Hesul ninado correcTamernt
7.11.1.9. ELIMINAR RANGO UT

Para eliminar un rango de unidad territorial el usuario debera de presionar sobre el
icono de eliminacioén confirmar el mensaje que le aparecera.

Confirmandn

00 cexté semuro de realizar ests oo An7

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

A2, MODULO REPORTES

7.12.1. AVANCE DE PLAN OPERATIVO

7.12.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la revisién del avance de plan operativo, debera de ingresar a

la siiuiente opcion:

Aviinoes de Plan Operathe
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Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra revisar el avance del plan operativo institucional en el

sistema.

£ PLAN GPERATIVO POR GOBIERND REGIONAL AL ANO 703 TR e

| ' D

| | e

3 - 1 a - 1 - ]
I -.,’I-l:'.'u- . o . 3

o ra s »
I
¥ edn o Tamz S0 B ULrVATR SETLOI TR Q0 L~ HARE
- U’i‘l. -
o Fora
icrosott Power 5T &
7.13. MODULO ADMON

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Admon.

Todas las opciones de este mddulo solo son accesibles a los usuarios con perfil Administrador Gore
excepto la de usuario donde también tiene acceso el administrador del sistema.

7.13.1. MENUS

7.13.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de menus de la plataforma informatica Catastral
Rural, debera de ingresar a la siguiente opcion:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los ments registrados en la
plataforma.

Pdgina 286|394



§ Pagion Princigal - daimo b Mends

Mends

i Busqueda
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7.13.1.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la busqueda de los menuds que se encuentran registrados en la
plataforma realizara la seleccién de los siguientes filtros:
v Nombre (nombre del menu a buscar).
v" Es Men (lista desplegable con dos opciones: Si y No).
Luego hara clic sobre el boton Buscar.

Pheia Principal ~ Admon 1 Mends

pdying KT 1 a t |

Menls

Bisqueda
H tenmbre Es3enl
E bl
f i
f o - |
H H
{ Nepbee * Az > icong = £iPauie * S5 frany > Openen
i Nuevs Tavia 2laesirs CremensasterTavie Hl na 28
H
E Tshes Kisestras TeserTenlestls s No fde

7.13.1.3. NUEVO MENU RAIZ
Para registrar un nuevo menu, el usuario debera de presionar sobre el botén Nuevo
Menu Raiz y el sistema mostrara la siguiente pagina donde se puede observar el
campo Padre deshabilitado:

{ Phgna Principel © Adincn  Memis  Ruevs lsnd i

i -
i Nueva Mend §

Menu Principal

H

g i afiasrTitulo Ruta * Narebra pterno tcong

§ | navegsndn Breatcumi E5 Men Padre Campanenta
; Permite prapledades * pra. Orden Ocuto

i

00/
e G40
oR E,% 5

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pagina que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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Menu Principal

AllagfTitie * Ruta # pombre iatemo icoro H

Navegacion Bresdrrumb EsMerd Padre Compenente %

3

Permile propiedades “ Nro. Orden * Estado Ceulie 1
Halithade

En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Alias/Titulo (obligatorio).

Ruta (obligatorio).

Nombre Interno (obligatorio).

Icono (opcional).

Navegacion Breadcrumb (opcional).
Es Menu (opcional).

Padre (deshabilitado).

Componente (obligatorio).

Nro. Orden (obligatorio).

Estado (obligatorio).

Oculto (opcional).

AV N N N N N U N N

. e
Campos Persanalizados (Meta)

ey Vaiae

* Permisos Especiafes

B oo
. | ACTUALIZAR
. W =R
B kg
a (F S

Luego, en esta seccidn, el usuario completara la informacion de los siguientes
campos:
v Key (opcional).
v Value (opcional).
v Permisos Especiales (listado donde puede escoger alguna de las opciones
mostradas).

Finalmente, el usuario hara clic sobre el botén Guardar, y el sistema mostrara un
mensaje indicando que el menu se ha registrado correctamente.

& 1Fem 4

7.13.1.4. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna madificacion, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del lapiz & afinde que el sistema le muestre la
pagina de edicion.
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Aqui el usuario puede realizar modificaciones al menu de manera similar al proceso de
registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 7.12.1.3).
Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hard clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el menu se actualizé correctamente.
@ Mar
7.13.1.5. ELIMINAR
Para eliminar un ment el usuario deberé de presionar sobre el icono de eliminacion
y confirmar el mensaje que le aparecera.
Confrmacion
U0 orsts aeguec da reniizar anta atcuinT
s | [0
Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.
O =
7.13.1.6. CAMBIAR A LISTA POR NIVELES
Para cambiar a lista por niveles, el usuario debera de presionar sobre el boton
Cambiar a Lista por Niveles y el sistema mostrara la siguiente pagina en donde se
podran observar a los mends con sus respectivos submenus de manera ordenada.
PRSI I —_—
3 Phgine Pringigal - Admors ¢ Mesis
Ments g

o 062
i 0% Gg/&}(y

Corfieursdon dof Sigems My w3
Pradic

Corsulta Cenerat
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7.13.1.7. NUEVO SUBMENU
Para registrar un nuevo submenti, el usuario debera de seleccionar el registro a
modificar y presionar sobre la etiqueta Nuevo Submend a fin de que el sistema le
muestre la pagina de registro la cual se estara analizando por secciones.

| bagen Brinipat + Asmor » Minin © Nt e

¢ Nuevo Mena’

H

!

H

Menu Principat

- AllasTituio * Ruts ~ Nombre inteme kong
Navegacién Breadorumb Es Mend Padra * Companente
Permite propiedades © Nrm, Ordert Estutic Ocukto

7 st ~

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Alias/Titulo (obligatorio).

Ruta (obligatorio).

Nombre Interno (obligatorio).

Icono (opcional).

Navegacién Breadcrumb (opcional).
Es Menu (opcional).

Padre (deshabilitado).

Componente (obligatorio).

Nro. Orden (obligatorio).

Estado (obligatorio).

Oculto (opcional).

NN N N N N N N

! Campos Personalizados (Meta)

Parmisos Especiales
Norore
FZEUA NATRED
HUEVA VSITA
HISTCRICO

- CAMBIAR

Luego, en esta seccion, el usuario completara la informacién de los siguientes
campos:
v Key (opcional).
v Value (opcional).
v Permisos Especiales (listado donde puede escoger alguna de las opciones
mostradas).

Finalmente, el usuario hara clic sobre el botén Guardar, y el sistema mostrara un
mensaje indicando que el menu se ha registrado correctamente.

® oot 3
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7.13.1.8. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar y presionar sobre la etiqueta Editar a fin de que el sistema le muestre la
péagina de edicion.

Paging P acipnt -~ Admen - Meads  Bdioe Mend
i Editar Ment

. Menu Principat

Aliasiitufe Ruta * Nombre interno icone

Sutcriacién de astrumentos EaerRIcE ns [P — (

Navegacien Breadcrumb £5 Merd Pagre * fomponente
[ | AutonynsCreats
|
! Permite propiedades ¥ro, Orden Estads Ocutto
:

3 Hop' sl

Aqui el usuario puede realizar modificaciones al menu de manera similar al proceso de
registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 7.12.1.7).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario haré clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el menu se actualizé correctamente.

&

7.13.1.9. ELIMINAR
Para eliminar un menu el usuario debera de presionar sobre la etiqueta y confirmar el
mensaje que le aparecera.

Confirmacion

A0 Estd seguro de cea” By 9la aution?

R |

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro ha cambiado de estado correctamente.

#

7.13.2. SISTEMAS

7.13.21. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de sistemas debera de ingresar a la siguiente
opcion:
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Luego de ingresar a la opcién mencionada, la aplicacién mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los sistemas registrados.

. ofginx drincipaf . Sdmen  Sibonas

Sistemas

i Listado de Sistema

Nombre

7.13.22. BUSQUEDA
El usuario para realizar la bisqueda de los sistemas que se encuentran registrados en
la plataforma realizara la seleccién de los siguientes filtros:
v Nombre (campo para ingresar el nombre corto o sigla).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

Listado de Sistema

Nombre

P impiar

e SISTEMA CATASTRAL RURAL S E

SISTERSA CATASTRAL 9*4PAL - DESCORECTADS SfE

V7o

! ‘_Ds,gqg A
R G 2

?@ R G& gl ¢ .

7.13.2.3. VISUALIZAR
El usuario podra revisar el detalle de cualguier sistema de la lista haciendo clic sobre
el botén Visualizar ® de cualquier fila del listado mostrado.
Ningtin campo esta disponible para edicion.
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Corfigerioen de Bstems
5 Fredin

.. Sonsuita General i
: wer Unidad Catastral

b Derreio N7 667

Acfoninigt-aion Fiancs

f .. Procedinientos
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H “ror Troyacis Camteal

i
i

Unidades Territonaies

o H PSR Y, |
Los elementos mostrados en la imagen anterior se detallaran en el proceso de registro
de un nuevo sistema (ver punto 7.12.2.4).
7.13.24. NUEVO SISTEMA
Para registrar un nuevo sistema, el usuario debera de presionar sobre el botdn
Sistema y la aplicacion le mostrara la siguiente pagina:
Péging Pr wipal > ddmon | Sistemss ¢ Mmoo Sisama i
Nuevo Sistema
Nombra Corto * Descripcicn
§
Conlguracion dei Sistema
é
]
= R — — S S

El usuario para realizar el registro del sistema completara la informacién de los
siguientes campos:

v" Nombre Corto (obligatorio).

v Descripcion (obligatorio).

v' Listado de opciones de menu registradas en el sistema (obligatorio por lo

menos seleccionar un elemento del listado).

Luego de realizado lo anterior, el usuario hara clic sobre el botén Guardar y el sistema
le mostrara un mensaje indicando que el sistema se registrd correctamente.

@ s

7.13.25. EDITAR
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Si el usuario desea realizar alguna modificacidn, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del lapiz Z afinde que el sistema le muestre la
pagina de edicién.

Pagina Princigat > Adron - luve nas 4 Edier Sigtems

Editar Sistema

= Nombre Coit0 " Desiripoon
| {oser ] SOTIMA CATASTRAL TLEAL
i
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‘ W £rindn y Publicac dn de Padroees
W vuews Padran
E ' B crugn y Publizaciin g2 Besolutones
WM verradren
B susonizacos de fastrueenios
W “misidn y Publisac En e TELMENIng
i M Generandn de irscrpciin
P B Teorins
a samirs Responsable de TRRA
i -
| — —

Aqui el usuario puede realizar modificaciones al sistema de manera similar al proceso
de registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 7.12.2.4).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y-el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el sistema se actualizé correctamente.

&

7.13.2.6. ELIMINAR
Para eliminar un sistema el usuario debera de presionar sobre el icono de eliminacién

y confirmar el mensaje que le aparecera.

Confirmacién

U0 gsiz scgurn de reaimer osos ationD

P Lanceter ﬂ

oY L0gy,
FOR GE g
s & <

Si el usuario hace clic en el botdn Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

2 SO gl ST

7.13.3. PERFILES
7.13.3.1. ACCESO

Pagina 294|394



> . | Ministerio
PERU | de Desarrollo Agrario
y Riggo

El usuario para realizar la gestion de perfiles de la plataforma informatica Catastral
Rural, debera de ingresar a la siguiente opcién:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los perfiles registrados en la
plataforma.

H -
Pagira Pangipal  Jdmon b Parflec 1

Perfiles
§
i

Busqueda m

i Nombre Estade

7.13.3.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la bisqueda de los perfiles que se encuentran registrados en
la plataforma realizard la seleccién de los siguientes filtros:
¥v" Nombre (nombre del perfil a buscar).
v' Estado (lista desplegable con dos opciones: Habilitado e Inhabilitado).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

¢ - e 0,

3

§ Nombra Estodo

§
| Kor e % Ouerog T & [ Upcicnss
€
. GENERASORINITRUMENTO ENERA KOS 1. STRUMEN 35 DEL05 PRETHCS DEL PROCESC MASIO bt wte DL
§  GENTRAGORCERTICADO GENERA 135 CERTIFIZAGSS DESOE B ViSOR Hak “gado L= |
H

CENZRADOR DE PADRCKES GEXEZA L3S PADRCKES OF POSIEDOAES APTQS EN EL PROCESD 1AASIO et vado B H

I ST wal

7.13.3.3. NUEVO PERFIL
Para registrar un nuevo perfil, el usuario debera de presionar sobre el botén Nuevo
Perfil y el sistema mostrara la siguiente pagina:
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El usuario para realizar el registro de un nuevo menu en el sistema completara la
informacion de los siguientes campos:
Nombre {obligatorio).
Descripcion (obligatorio).
Estado (por defecto, habilitado).
Listado de sistemas y sus respectivas opciones de mend registradas en el
sistema (obligatorio por lo menos seleccionar un elemento del listado).

v" Opciones Especiales.
Luego de realizado lo anterior, el usuario hara clic sobre el botén Guardar y el sistema
le mostrara un mensaje indicando que el perfil se registro correctamente.

RN

@ Perfii reglirans

7.13.3.4. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a

modificar y presionar sobre el icono del Iépiz¢7-a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicion.

Sogiouinincipn ¢ Admmn + el s+ Sotar bar”

Editar Perfit
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Aqui el usuario puede realizar modificaciones al perfil de manera similar al proceso de
registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 7.13.2.4).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el boton Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el perfil se actualizé correctamente.

e

7.13.3.,5. ELIMINAR
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Para eliminar un perfil el usuario debera de presionar sobre el icono de eliminacion &
y confirmar el mensaje que le aparecera.

Confirmacion

0 (Estanegars R . 2l esta 2ConT

Seneee “

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

o

7.13.4. USUARIOS

7.13.41. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de usuarios de |a plataforma informatica Catastral
Rural, debera de ingresar a la siguiente opcion:

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podré realizar la bisqueda de todos los usuarios registrados en la
plataforma.
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7.13.4.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la bisqueda de los usuarios que se encuentran registrados en
la plataforma realizara la seleccion de los siguientes filtros:

Nombre.

Primer Apellido.

Segundo Apellido.

Tipo de Documento (L.E./D.N.l. o CARNET EXTRANJERIA).

Numero de Documento.

Perfil(es) (Listado de Perfiles creados en fa opcion Perfiles — punto 7.9.3).

Luego hara clic sobre el botén Buscar.

ANENENENENEN

- - B sz
| Bisqueda

Nombre Primer Ape iy seguada Apelido

E Tipo de Dotumente wEmere de Documento Perfit(esy

‘ CL . SiAGH

§ Nomoess Ea L Segurdedse da & fis, Gotomente Usagr s 2 [ Spoees
Lany EETY GABRTA 12140282 LELSRA DIACNOST:CADOR -2 A 0]
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7.13.4.3. VISUALIZAR
El usuario podra revisar el detalle de cualquier proyecto catastral de la lista haciendo
clic sobre el botén Visualizar © de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicion.

PRt P iy — Friroraresmererar
Péging frinripal * Samon - Uspades  Jetalle dnl Usua<is l
4 i

Ver Usuario

Datos Personales

i

i Tigo da Doguments Kro. Deruments Ferra de Nacdmierto Estade Chvi
Nombre Primer Ageiico Segurdo Apstids i
fhreraIon Corres EeCrénico Sexo
i
'
Datos de Usuario
Telzfono nftifuelar
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Los elementos mostrados se detallaran en el proceso de registro de usuario (ver punto
7.13.4.4).

7.13.4.4. NUEVO USUARIO
Para registrar un nuevo usuario en la plataforma, el usuario debera hacer clic sobre el
botén Nuevo Usuario y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

¢ Pigha Prin ul ¢ Sdwen L Uumoes " Massiioa o

Nuevo Usuario

§ Datos Personales

Tipo de Documento “ Nre, Documenio fecha de Nac'nienic Estado Civil
§ * nomtre Trimer apeliico ™ Segundic Apelid
" Directién * Corree Elacirdnice " Sexo

Datos de Usuario

usuarie Telgforo ¥ IAStieion

| SSPET—

Debido a su amplitud, fa funcionalidad de cada campo de esta pagina se estara
analizando por secciones.

oo : - T P R =
Datos Personales

Tigo £ DoLumens * Nro. Documents Fecha de Nadimiento ™ Estado Civit
H
‘ ED
f Nombre Primer Ape_ide * Segunda Apellige
&
'
¢ i o
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H
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En la seccion de Datos Personales, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Tipo de Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, se habilita al seleccionar un tipo de documento).
Fecha de Nacimiento (opcional).

Estado Civil (obligatorio).

Nombre (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccién (obligatorio).

Correo Electrénico (obligatorio).

Sexo (obligatorio).

ANANE NN YN N N NN
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Datos de Usuario

Usuario Teléfono institucion
Gobierne Regional Sede Regional
perfitas Gobierno Regional
Nomare Haore
5 ol k3
Bregmar | T

En la seccién de Datos de Usuario, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

v Teléfono (opcional).

v Institucion (obligatorio).

v Gobierno Regional (obligatorio, si la institucién seleccionada es Gobierno
Regional; deshabilitado para cualquier otra institucién).
Sede Regional (depende del valor seleccionado en Gobierno Regional).
Perfiles (obligatorio, si la institucion seleccionada es Gobierno Regional se
muestran todos los perfiles excepto el de Visualizador Externo, si la institucion
seleccionada es MIDAGRI, los perfiles habilitados son Administrador
Digesparc y Visualizador Interno, mientras que para cualquier otra institucion
el unico perfil habilitado es Visualizador Externo).
v Gobierno Regional (obligatorio, si el perfil habilitado es Visualizador Extemo,

deshabilitado, en cualquier otro caso).

AN

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostraré el siguiente mensaje de
confirmacién.

e 3 retrad =

7.13.45. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a
maodificar y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de gue el sistema le muestre la
pagina de edicion.
Pagins Pringipai - Aderan . Uewarios © Huers Uy

Editar Usuario

Datas Personales
* Tipo de Documento ¥ro, Dogurmente Fecha de Madmiento ~ gstado Civit
n | STy . }
* Nombre * Primer Apeliide * Segunde Apetido
* Direccion Correo Electronite Sen
§OCALLE 5. 534 URD. B MANZAND
Datos de Usuario
Usuaria Teigfons * tnstitucen
| GOBRRNG RECKINAL ~ j
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el registro de usuario se actualizé
correctamente.

]

7.13.46. ELIMINAR
Para eliminar un registro de usuario, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera.

Confirmacion

O fsUismgun a2 ceal mr 2s0 deiln

Si el usuario hace clic en el botdn Si, el sistena muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.,

7.13.5. TIEMPOS DE PROCESOS

7.13.51. ACCESO

El usuario para realizar la gestién de tiempos de procesos de la plataforma informatica
Catastral Rural, debera de ingresar a la siguiente opcién:

Toempery e Byoxsmom

Tabla:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra observar todos los tiempos de procesos registrados en la
plataforma.
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#fg'3 Erlncipad - Adman * Tiempos daPracesas

Tiempos de Procesos

lizacién y Titulacidn de predios rastices de propiedad del Formalizacidn y Titulacién Tierras Eriazas Habilitadas ¢
estado Incorporadas a fa Actividad Agropecuaria
Publicacién de Padrones Aptos Presentacion de la Sollcitud
staxirac d= dias Nablles para el epvis dedas Adtss ce Publicazion Evaluar Ducumentas itécricc-iegaty
Maxima de dias para Publicaddn Maxime de dizs para Subsana

7.13.5.2. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion sobre alguno de los tiempos de
procesos, debera de acceder a la opcion tal como se muestra en el punto anterior,
editar el nimero y dar clic en el botén Guardar.

Rectificacién de Areas, Linderos y Medidas Perimétricas Procesos TUPA

Notificar ¥ Pubficar Resolucién de Requisitos Observados

Maximo de digs para Fublicadon

| Maxmode dias para resoiverle

Max'mo de dias de envie de arta de Pullicacion

Asignacién Cédigo de Ref ia Catastral

Maximo de dias para resolverio
Reclamo

M mo de dias posterior de ditima pubiicacin

| ot

El sistema mostrara un mensaje indicando que la accion de grabar ha finalizado
correctamente.

~0g/,
(YLD
o

ot
4 Q‘: o

7.13.6. TABLAS MAESTRAS

7.13.6.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de tablas maestras de la plataforma informatica
Catastral Rural, debera de ingresar a la siguiente opcién:
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Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrar la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todas las tablas maestras
registradas en la plataforma.

Pagion Deiripaet - Rdmen > fanfss Masswos
Tablas Maestras

i Basqueda de Tablas Maestras

; Destripeion

7.13.6.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de las tablas maestras que se encuentran
registradas en la plataforma realizara la seleccién de los siguientes filtros:

v Descripcion.

Luego hara clic sobre el botén Buscar.

£
g"' gueda de Tablas as

Descripeian

P e

Secuancia Basarpenn S

i 138 USTADO GE COTUNEr TG PARA LTIGIC -4

7.13.6.3. NUEVA TABLA MAESTRA
Para registrar una nueva tabla maestra, el usuario debera de presionar sobre el botdn
Nueva Tabla Maestra y el sistema le mostrara la siguiente pagina:
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Registro de Tabla Auxiliar i

“ Nombre i

* pesenigeion

[—————— = SO — e

El usuario para realizar el registro de la tabla maestra en el sistema completara la
informacién de los siguientes campos:

v" Nombre (obligatorio).

v Descripcion (obligatorio).

Luego, el usuario hara clic sobre el botén Grabar y el sistema mostrara el siguiente
mensaje de confirmacion.

7.13.6.4. EDITAR MAESTRA
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.

Pigina Principal + damon  TablesMaszias  Mumes Tabs Massws

E Editar Tabla Maestra
i
§

Registro de Takla Auxitiar

~ Nomiore
E i ESTADOS I THRRS TRIAZA

% * Deseription

| ESTADOS ADICIONALES

H @ Corueinr P ez |

3

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botdn Grabar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que la tabla maestra se actualizé
correctamente.

-]

7.13.6.5. ELIMINAR TABLA MAESTRA
Para eliminar una tabla maestra el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera.
Esto no sera posible si la tabla maestra tiene secuencias activas.
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Confirmacion

D iEs asepen de reailenr 2y g et

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

7.13.6.6. AGREGAR DETALLE
Para agregar un detalle, el usuario debera de presionar sobre el icono de agregar
detalle ® y el sistema le mostrara la siguiente ventana modal:

L 0gy,
FoR GE Ao
.& -

A NN N

AN

Nuevo Detalle Tabla Auxiliar

Datos Principales

Nombra Orden
Dleseripcion E5tado

| © useneADO
Descripdon 2

Datos Adicionales

Aundiiar Detalle Auxiliar

T Relacisnar

El usuario para realizar el registro del detalle de tabla auxiliar en el sistema completara
la informacién de los siguientes campos:

Nombre (de la tabla auxiliar, deshabilitado y completado por el sistema).
Orden (deshabilitado y completado por el sistema).

Descripcion (obligatorio).

Estado (obligatorio).

Descripcién 2 (opcional).

Aucxiliar (opcional).

Detalle Auxiliar (opcional, depende del valor seleccionado en el campo
Auxiliar).

Masivo (opcional).

Relacionar (opcional).
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Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostraré un mensaje indicando
que los datos han sido guardados correctamente.

7.13.6.7. EDITAR DETALLE
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a
modificar y presionar sobre el icono del lapiz & a fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicion.

Editar Detalle Tabla Auxiliar

¢ Datos Principales

§ Mombre Grden a
Descripcian Ectada
CEVEMGAI +REILIT
Descripcion 2

NUBYG ESTALT

Datos Adicionales

Auxitiar Detalle Auxiilar

b RedatignaT

i i ]

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardary el
sistema le mostrara un mensaje indicando que el detalle de la tabla maestra se
actualizo correctamente.

7.13.6.8. ELIMINAR DETALLE
Para eliminar un detalle el usuario debera de presionar sobre el icono de eliminacién

i y confirmar el mensaje que le aparecera.

Confirmadién

1) 203 megure e veg'oar &2
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Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje in

rofo Agrario

registro se ha eliminado correctamente y el detalle se queda con el estado

Deshabilitado.

7.13.7. ADMINISTRAR CAPAS
7.13.71. ACCESO

El usuario para realizar |a gestion de capas que se observan en el visor de mapas
(médulo pagina principal), debera de ingresar a la siguiente opcion:

Agrrunisyar Caps

dicando que el

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todas las capas adicionales

registradas en el sistema.

Bigina Vrmeunt - adren - Ade e Cases

Administrar Capas

Bisqueda

i
Hambre

7.13.7.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de las capas que se encuentran registradas en el

sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:

v~ Nombre.

Luego haré clic sobre el botén Buscar.

Bisqueda

ombre

; Zaponae & a0as % Norhee * e A

scsrsae

£ TS pAmCCon
Capreanacezy L]

7.13.7.3. NUEVA CAPA

g TS NN Ear i SSR AT

Pagi
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Para registrar una nueva capa en el sistema, el usuario debera hacer clic sobre el
botén Nueva Capa y el sistema le mostrara la siguiente pagina:

Pigiore Principal | Adman ¥ A iver Ceps

Administrar Capas

Datos

i I veruElD

Tipo da Serdcios

D ows i

[Z4)

Layer

SRID
5 —_— —
§ Grupe Nivel

Erdace dei fetadate

Visible

£

El usuario para realizar el registro de un nuevo usuario en la plataforma completara la
informacién de los siguientes campos:

Alias del servicio (obligatorio).

Tipo de Servicios (obligatorio).

Url (obligatorio).

Layer (obligatorio).

SRID (obligatorio).

Grupo Nivel (obligatorio).

Enlace del Metadato (opcional).

Visible (opcional).

Luego hara clic sobre el botdén Guardar y el sistema mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion.

AN NN S

N 2067
- OR 5"'/6_ >

7.13.74. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a

maodificar y presionar sobre el icono del Iépiz‘za fin de que el sistema le muestre la
pagina de edicién.
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Baces Persanales

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrard un mensaje indicando que el registro de capa se actualizé
correctamente.

7.13.7.5. ELIMINAR
Para eliminar un registro de capa, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminaciéon & y confirmar el mensaje que le aparecera.

Confirmacion

0 ZESHE separe de realrar asts setite?

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

& feost
8. SICAR DESKTOQOP

8.1. ACCESO AL SISTEMA

El acceso al sistema se realiza ubicandose en el icono del Sicar Desktop " y haciendo doble clic en
el mismo.

El sistema le presentara la pantalla de acceso en la cual el usuario ingresara en los cuadros de texto
su Usuario y Contrasefia asignado.
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Login - SICAR

o ;
PERLU | Ministerno
ﬁ E de Agricultura y Riego

Usuario

1GIRSE S8 LILHID

Conrasefia

| W ngrese su coctmsete |

Ea'r

Nota: La clave se diferencia entre mayGsculas y mintsculas. Ademas, es de uso personal e intransferible, es responsabilidad
del Usuario, la confidencialidad de la misma.

Seguidamente, dar clic en el botén Iniciar sesidn.
Inmediatamente el sistema mostrara al usuario la pagina principal:

-5 X
Sisterna de Informacion de Catastro Rural (v, 2.0.3)

&% Notificacion XX
Tienes 1€ procesas #n ia bandesa de pendientes i 2l
bardea

8.2. DESCRIPCION DEL SISTEMA
La presente seccion describe la barra de Mend y Funcionalidad que contiene el Sicar Desktop.

8.2.1. BARRA DE MENU

La barra de Menu esta ubicada en |a parte lateral izquierda inferior del Sicar Desktop. Su
descripcién y funcionalidad se detallan a continuacion:

0 -

8.2.2. DESCRIPCION
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NOMBRE DESCRIPCION

Configuracion del Desde aqui se realiza la configuracion de capas, procesos,
Sistema secuencia de planos y servicios interoperables.
Administraciéon Planos

Desde aqui se realiza el registro y la revisién de planos.

Productos Catastrales Desde aqui se realiza la emision y el listado de productos.
Permite al usuario realizar el andlisis de varios reportes referentes
a los planos y predios migrados.

Reportes

8.3. MODULO CONFIGURACION DEL SISTEMA

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Configuracion del Sistema.

Todas las opciones de este médulo solo son accesibles a los usuarios con perfil Administrador
Digespacr.

8.3.1. CAPAS

8.3.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestién de capas en el Sicar Desktop, debera de ingresar a
la siguiente opcién:
3-8 Configuracion def Sitema
. Capas
5 Configuracién Procesos

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana,
en la cual el usuario podra visualizar todas las capas registradas en el sistema.

- o x!
Layers

Ciaga  Orien Ramir= e Cayer

1

& R RA R Ne RS

RS R Rk

E LY ingeee ot deotn o bustar

['« Do oG

8.3.1.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la busqueda de las capas que se encuentran registradas en el
sistema, digitara el dato a buscar en el campo que se encuentra en la parte inferior del
formulario.
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8.3.1.3. NUEVA CAPA

Para registrar una nueva capa, el usuario debera de presionar sobre el boton Da que
se encuentra en la parte inferior derecha, y el sistema mostrara la siguiente ventana:

' Actuatizar Layer f ]

Oden | - cettayer | Superpouuion de Laver. — =
Viels S5E7 Mg

T vatidae Eiquetas:
Capa Requerids
.. Capa Migrar
Erwrar Historico
Enwar Public
| EsCantografia
Convertir 3 Linea

T Eitiaes de pubfic i
. Labsl Compara

e .
Nombre dets capa en ;zsos Uk Sesvicio Validacion SSET.

1 18

|
Ud Serncic Migracién SBE ‘
J

“ L Guardar camines i

L — [ — =

En esta ventana, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Orden (obligatorio).

Nombre del Layer (obligatorio).

Tipo de Geometria (obligatorio).

Validar Etiquetas (opcional).

Capa Requerida (opcional).

Capa Migrar (opcional).

Enviar Histdrico (opcional).

Enviar Public (opcional).

AN N N R
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v Es Cartografia (opcional).

v Convertir a Linea (opcional).

v Extraer de Public (opcional).

v Label Compara (opcional).

v Pestafa Estructura del Layer (obligatorio, se detallara a continuacién).

v Pestafia Superposicién de Layers (obligatorio, se detallara a continuacion).
v Nombre de la capa en el SDE (obligatorio).

v" Url Servicio Validacion SSET (obligatorio).

v" Url Servicio Migracién SDE (opcional).

Trden i “Estrudtuea del Layer Superposiaon de Layers | = I‘i
pdeilayer B Crée Horre: Cescrpoon Tipo dato Vaibh SSET Nig + ]
b_- ﬁc:nﬁguradon dei Campo T e 3 5 = f

ooy —— — — ——
i Chden - Augnar tipo-de pracesamiento ]% :@ g
Identrficacion del campo Espaciat | A I | Asignarvator | ;
w MNombre n . e ; H
bR * T e N 5 Extraey Asignar {z etiqueta del Layer ai momento ‘ 4 i
¥ Mils - e e R * detGeo Procesamiento i i
Abias o s H *!
o L Asignas fa etiqueta desde atra Eayer P %
oy |
Lo Tipo de dato I
Campo | :
wertiy § 1 j
sergyf e e —— e t
1= : {
i Ver en Gedia de GeoPracesamiente E|!
=2d8 | | campo a Bhgrar L ) o ii
1t - W Guardar cambs !
» e Cansardar enm . — e I _m...«.l«_l,i

En la pestaia Estructura del Layer, el usuario debera hacer clic al botén Agregar *y el
sistema mostraré la ventana Configuracién del Campo donde se debe completar la
informacion de los siguientes campos:

Orden.

Nombre.

Alias,

Tipo de campo.

Tamario.

Ver en Grilla de GeoProcesamiento.

Campo a Migrar.

Asignar tipo de Procesamiento.

Seccién de tipo de Procesamiento (se habilita al seleccionar la opcién Asignar
tipo de Procesamiento y esta conformada por las pestafas Espacial,
Variables, Funciones, Servicios y Asignar Valor).

Luego hara clic sobre el botén Guardar cambios y el elemento se agregara al listado.

ANANANA N YN N NN
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| H
i Seleccione un Layer ‘ AUX_SERAL DE ORIENTACION ¥ SENTIDO A4 | § $ Orden e i

Codigo  Orden Nombre Layer

En la pestafia Superposicién de Layers, el usuario agregara superposiciones a la
nueva capa haciendo clic al botén Agregar *+ y el sistema agregara el nuevo elemento
al listado.

Luego de completar toda la informacion con respecto a la nueva capa, el usuario
debera hacer clic sobre el botén Guardar cambios y el sistema mostrara un mensaje
de confirmacion.

Confirma? | e
6 Desea registar el Layes?

L { Ves ; 2] !

— J

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Yes y el sistema indicara que la
informacién se ha registrado correctamente.

—

60 se actualize

8.3.1.4. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a

modificar y dar doble clic sobre el mismo o presionar sobre el icono de editar L4, que
se encuentra en la parte inferior derecha, a fin de que el sistema le muestre la ventana
de edicién.
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Nornbre det Layer
¢ 1 n LOS A5 LIAS
% HIDRD LAGCS-LAGLUMAS

.} Emviar Pablic

| Es Cartografia
Carnvertr 3 Lires
Exfraer de pubiic

| kabret Lompara

Nombre de fa capaen et SDE Uil Servecio Validacion SSEF
e e et e
« gt HIDROGRAFLA_PG_10500 (X

Ul Senncrs Migracién SBE

&

@ + Guardar minos

Aqui el usuario puede realizar modificaciones a la capa de manera similar al proceso
de registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 8.3.1.3).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario deberéa hacer clic sobre el botén
Guardar cambios y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Canfirme?

L
@ Desea acteativer los datas def Layer?

Yo3 l e

Finalmente, el usuario hara clic en el botdn Yes y el sistema indicara que la
informacién se actualizé correctamente.

o Lai ion se actualizo

8.3.1.5. DUPLICAR CAPA
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro que
se usara como base para generar el duplicado y dar clic sobre el icono de duplicar

* - . N ]
capa ¥ | que se encuentra en la parte inferior izquierda.

A continuacién, el sistema mostrara un mensaje de confirmacién donde el usuario
debe indicar si se procedera o no con la accién de duplicar la capa seleccionada.

Canfirme? o

@ Desea duplicar el tayer seteccionado?

) i
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Si el usuario hace clic sobre el botén Yes, el sistema realiza la creacion de la capa

clon.

i Layers

Qg Tigmipee: de Lagor

VIAE_BATER

Aqui el usuario puede realizar modificaciones a la capa clon de manera similar al
proceso de registro que fue detallado en el punto de registro de una nueva capa (ver
punto 8.3.1.3).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario debera hacer clic sobre el botén
Guardar cambios y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Confitroe? bt

e —

:e Desea actualizar los datos del Layer? i

i
1}
i

e

Finalmente, el usuario hara clic en el botdn Yes y el sistema indicara que la
informacion se ha registrado correctamente.

SICAR —

i
@ vemmsnrrme |
|
|
!

| oK |
—

8.3.1.6. ELIMINAR
Para eliminar una capa el usuario debera de seleccionar el registro deseado y dar clic

sobre el icono de eliminacién -., que se encuentra en la parte inferior izquierda, y
confirmar el mensaje que le aparecera.

Layers

— 1

i =

1 VIAS_BADEN_ . i

~

i3 4
2
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Si el usuario hace clic en el botdn Yes, el sistema realizara la eliminacion de la capa
seleccionada.

8.3.2. CONFIGURACION PROCESOS

8.3.2.1. ACCESO
El usuario para ver todos los tipos de planos, ademas de asignar procesos y capas a
cada tipo de plano registrado en el Sicar Desktop, debera de ingresar a la siguiente
opcién;
-E]»-E,’E Configuracion del Sisterna
+-#[7 Capas
&

5| Servicios Interaperables

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostraré la siguiente ventana,
en la cual el usuario podra visualizar todos los tipos de procesos del plano registrados
en el sistema.

—y
Tipos de Procesos del Plano

Tpe Parg " frocsse H e
» §b. PLANG CATASTRAL MASND

> Mk FLANO CATASTRAL TUPA

» i TERRENG ERIAZO

» B COMUNIDAD CAMPESINA

+ 4 COMUMIDAD NATIA

t s §h FLANOS INSCRITOS NO VINCULADOS

» iy FROYECTO CATASTRAL

» B UNIGADES TERRITORIALES

~

8.3.2.2. ASIGNACION DE PROCESOS
Para asignar un proceso, el usuario debera extender el submenu del tipo de Plano,

seleccionar la opcién Procesos y hacer clic en el botén (4, que se encuentra en la
parte inferior derecha, y el sistema mostrara la siguiente ventana:
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s Harm  Fromean L,
{a Bk PLAND CATASTRAL MASNO
. >
RECTIFICACION [NDIVIDUAL
RECT. INFRAESTRUCTURA DEUSC PUBLICO | Asignacitn de Procesos -
PROCESO MASIVO
RECTIFICACION DE MATRICES
Loe B Layers
i i PLAND CATASTRAL TUPS
» B TERRENG ERIAZO
» Bk COMUNIDAD CAMPESINA
+ B COMUNIDAD NATIVA
» B) PLAHOS INSCRITGS MO WINCULADOS
> B PROYECTO CATASTRAL
» ik UNIDAGES TERRITORIALES

| - ¥ Guarcar camblos

e et

En la ventana de Asignacién de Procesos, el usuario deberd seleccionar los procesos
que desee agregar y luego debera hacer clic sobre el botén Guardar cambios y el
sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

> "
Confirme? b e

' @ Bresea actualizar los datos?

i
1
i

i § Yes l No

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Yes y el sistema indicara que los datos se
han guardado correctamente.

{ sicar [ )

0 Datos guardados comectamente

8.3.2.3. ELIMINAR PROCESO

Para eliminar un proceso, el usuario debera extender el submena del tipo de Plano,
seleccionar la opcién Procesos, seleccionar el registro deseado y dar clic sobre el
icono de eliminacién -, que se encuentra en la parte inferior izquierda, y confirmar el
mensaje que le aparecera.

o
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Tifi By Srotess
« M PLAND CATASTRAL BASIND
4, Prooeses
TRUACION 1
FECTIFICACION INDADUSL
RECT. INFRAESTRUCTURA DE USO PUSLICO
PROCESC MASVO
RECTIFICACION DE MATRICES q
> & Layen Canfirme? .
» §; FLANG CATASTRAL TUPA | o i
> §: TERRENG ERIAZG
> i COMUNIDAD CEHPESING
» B COMUNIDAD NATIA
e B PLANCS NSCRITOS NG VINCULACSS
» ), PROYECTO CATASTRAL E S
» . UNIDADES TERRITORIALES

@ Desea efiminar of item sefeccionada?

Si el usuario hace clic en el botén Yes, el sistema realizara la eliminacién del proceso
seleccionado e indicara que los datos se han guardado correctamente.

SICAR i

,6 Datas guardados corectamente

% —

8.3.2.4. ASIGNACION DE LAYERS (CAPAS)
Para asignar un layer, el usuario debera extender el submenu del tipo de Plano,

seleccionar la opcién Layers y hacer clic en el botén [, que se encuentra en la parte
inferior derecha, y el sistema mostrara la siguiente ventana:

P — = =

Tipos de Procesos del Plano

Tion Plang e
"+ M, PLAND CATASTRAL MASIVD -
> 7 Procascs ‘;’:‘J i
+F Lyes [ Asignacitn de Layers [

AP - - .
PREDIO_MATRIZ_PRi
HIPSO_DEPRESIONES
CULT_INFRAESTRUCTURA Y SERVICICS
SERVIDUMBRE
HIDRC_BOCATOMAS
CULT_CERCO-MURC
YIAS_BADEM
HIDRO_RIO SECO
HICRO_RESERVORIOS-POZOS
WVIAS_CARRETERA AFIRMADADE TViA
LIMITE_CONN
LITORAL
WIAS_PUENTE
CULT_CEMENTERIG
HIPSO_ACANTILADOS-BARRANCOS-ESCARPAD 0F
CULT_CENTROS POBLADOS
LIMITE PROVINCIAL
TOPCHIMiA OE CLASIFICACION CE SUELOS
LIMITE REEARTAMENTAL d
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En la ventana de Asignacioén de Layers, el usuario debera seleccionar los procesos
que desee agregar y luego debera hacer clic sobre el botén Guardar cambios y el
sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

s

Confirme? Bemend

i
;
E e Desea actualizar los datos?
t

=™

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Yes y el sistema indicara que los datos se
han guardado correctamente.

o Batos guardados carectamente

8.3.2.5. ELIMINAR LAYER

Para eliminar un layer o capa, el usuario debera extender el submenu del tipo de
Plano, seleccionar la opcién Layers, seleccionar el registro deseado y dar clic sobre el
icono de eliminacion .+, que se encuentra en la parte inferior izquierda, y confirmar el
mensaje que le aparecera.

: ) s x
% Tipos de Procesos del Planc

T Pl PSR R i
COB_BOSGUE COBERTURA ARBOREA FORESTAL d
HIDRO_RIO
CLESIFICACION_10000_ UM
HIFSO_TEXTO O COTAGE CURVA
PREDIO_RURAL PRI
; HIFSO_LOMAS-PEYDIENTES ZONAS 24748
H COB_OTRAS COBERTURAS
CULT_ANTENAD POSTES
TOPOMIMIE DE CLASIFICACION DE SUELOS
AUX_SERAL DE ORIENTACION ¥ SENTIDO
HIGRO_BANCOS BE ARENA
HIPSO_CURVA SECUNDARLS by
IAS CAMINO DE HERRADURA-SERCERD P
HIERO_CANALES-ACEQUIA i
WATRIZ_SELYA CwR %]
HIERC_ZONA INUNDABLE ¥ EROSIONABLE S|
COB_PASTOS NATURMLES MALEZA ]

Confirme? — el

Breses sliminar el ivesn sefeccionado?

VIAS_CARRETERA ASFALTADA BE 1414,
IAS_PLENTE

NUEND_LAYER

HIPSD_DEPRESICNES
CULT_{NFRAESTRUCTURA ¥ SERACIOS

... BN ARGUEOLDGICA 2

Si el usuario hace clic en el boton Yes, el sistema realizara la eliminacién del proceso
seleccionado e indicara que los datos se han guardado correctamente.
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0 Datos guardados comectamente

]
»

8.3.3. SECUENCIA PLANOS

8.3.3.1. ACCESO
El usuario para ver la secuencia de los planos para cada Gobierno Regional y Oficina
Zonal del Pert, debera de ingresar a la siguiente opcion:
E,gg Corfiguracion del Sistema
1 Capas
Corfiguracion Procesos
I Secuencia Planos
Servicios Interoperables
Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana,
en la cual el usuario podra visualizar todas las secuencias de planos registradas en el
sistema.

i -ox
Secuencia de Plancs i

03 BDUCHAL DEANCATH

TN R L 4

Cr006)
“OR GEys

O]
8.3.3.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la bisqueda de las secuencias de planos que se encuentran
registradas en el sistema, digitara el dato-a buscar en el campo que se encuentra en la
parte inferior del formulario.
Elfiltro es para el campo Institucién.
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LAl DE AHAZTNAS TFLING Z,

i AMAZONAS

8.3.3.3. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacién, debera de seleccionar el registro a
modificar y dar doble clic sobre el mismo o presionar sobre el icono de editar ‘., que

se encuentra en la parte inferior derecha, a fin de que el sistema le muestre la ventana
de edicion.

Secuencia de Planos

inabtucion

LAND CATATTRAL 00

SOREFND RESHINAL £
SUBERNG REGWOHAL TE S14 - ZONLG

ARAZORAS

COBEIND REDIGNS L D8 ARZTLAT PEL NN A0 GRREAMAZDHAT

PRICAT-XNNN-2508 CORE-AMAZDLAL

OUEERNT REGICHNAL DE ANCATH

TOBERND HEGKOUHAL DEAE T HATH
REZEINAL LE B ATE ANCSGH
RESCNAL D% ALC,
— iﬁ;__sﬂaa mameser o astnicutz
& PTUPA-XXX-2020-GORE-ArAZCHAS ]

¥ Guardar cambios

SOBERNG REZWNAL TCARLANAL

RIS BESITe R

| @Y irgresesidam g bustar

Aqui el usuario puede realizar modificaciones a los campos Secuencia y Glosa.
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Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario debera hacer clic sobre el botén
Guardar cambios y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

¢ . =
Confirme? =]

i

’ e Desea actualizar los datas? F

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Yes y el sistema indicara que los datos se
actualizaron correctamente.

E i
E “ Datos actuatizados correclamente i
|
f

{mmais _};
3

8.3.4. SERVICIOS INTEROPERABLES

8.3.4.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de servicios interoperables en el Sicar Desktop,
debera de ingresar a la siguiente opcion:
=B Corfiguracien del Sistema
&l Capas
7] Configuracin Procesos
Secuencia Planos
Senvicios nteroperables

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana,
en la cual el usuario podra visualizar todos los servicios interoperables registrados en

el sistema.
S ) - 0O x
Servicios Interoperables
{
L 3
ADALTRMIUNRECIE SUPELATA B i
8GR D D07 SR L S )
£l
"
B 2
- }
ol
¥ ~L0GH,
“Br o ! :
Y i
s i
F
P |
| 7
g I
|
H
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8.3.4.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la busqueda de los servicios interoperables que se encuentran
registradas en el sistema, digitara el dato a buscar en el campo que se encuentra en la

parte inferior del formulario.

Lo .| Mmisterio
PERLU | de Desarrolt
y Riegn

o Agrario

Servicios Interoperables

o

8.3.4.3. NUEVO SERVICIO INTEROPERABLE
Para registrar un nuevo servicio interoperable, el usuario debera de presionar sobre el

boton L&, que se encuentra en la parte inferior derecha, y el sistema mostrara la

siguiente ventana:

e -
Interoperable

Datum
Yersion AS
Campo de CAD

Campo Servicio

Ve

EARIGI E

AR AL
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En esta ventana, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Nombre (obligatorio).

Activo (opcional).

Url del servicio (opcional).

Pestafia Sobre el servicio (obligatorio, se detallara a continuacion).
Pestafia Geometria (opcional, se detallara a continuacién).

Pestafia Etiquetado (opcional, se detallara a continuacion).

Pestafia Asignar Servicio (opcional, se detallara a continuacién).

AR N N N NS

" Sobre e servicio | Gogmetia | Biquetado | Asgnar Sericio. i

Datum | - S
Yersion AS g ARG VYR X v i
Campo de CAD |
Campo Servicio |
i
L PN

En la pestafia Sobre el servicio, el usuario debe completar la informacién de los
siguientes campos:

Orden.

Datum.

v Versién AS.

v" Campo de CAD.

v' Campo Servicio.

AN

....... = — gmes |
Sore ol serviss | Geometria | Biiqustads | Asigner Seevicio eI
Tipe de Geometrio i

| BOLYGE - i i
Anche l

| i
| Color |

En la pestafia Geometria, el usuario debe completar la informacién de los siguientes
campos:

v Tipo de Geometria.

v Ancho.

v" Color.

MNombre det Campe
3 *

Tamafio de etiqueta [

AL US4 T

En la pestaria Etiquetado, el usuario debe completar la informacién de los siguientes
campos:
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v'  Etiquetado del servicio.
v" Nombre del Campo.
v Tamafio de etiqueta.

SR CAL T

wWECRTAS uGvme.. B é
PROYECTR CATRST.. T
POELIC NECATGRE. . 1
HUBYA UNIEAD " il i
PESECTO REC ]

En la pestafia Asignar Servicio, el usuario debe seleccionar uno o varios tipos plano.

Luego de completar toda la informacion con respecto al nuevo servicio interoperable,
el usuario debera hacer clic sobre el botén Guardar cambios y el sistema mostrara un
mensaje de confirmacion.

-rCcnhrmn? |—=_;-1.:_«f_4
g’ Desea registar ef Servicio? i
{ v | ne |

Finaimente, el usuario hara clic en el botdn Yes y el sistema indicara que la
informacion se ha registrado correctamente.

6n se actuslize

8.3.44. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a

modificar y dar doble clic sobre el mismo o presionar sobre el icono de editar .+, que
se encuentra en la parte inferior derecha, a fin de que el sistema le muestre la ventana
de edicion.
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- .
Interoperable

| 30s0LE

LOCALES Acavg

Url det Servicio
é nitp: ‘gec.serfor.gob.pe/gensenicos/estisenices/Seracas_ DG Catastro_F

Orden m | !
; Datom [n5 v ; i
Version AS "‘_”‘W v | | !
| Campo de CAD | ! E
Campo Servicio i ;
!
== |
% ¥ Guaerdar cambios ;

Aqui el usuario puede realizar modificaciones al servicio interoperable de manera
similar al proceso de registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 8.3.4.3).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario debera hacer clic sobre el botén
Guardar cambios y el sistema mostrara un mensaje de confirmacién.

[——

Canfirme? iy

@ Desea actualizar fos datos def Servicio?

“cerogy
A% )
‘Q(‘,?' R GE "fé}s".

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Yes y el sistema indicara que la
informacién se actualizé correctamente.

8.3.4.5. ELIMINAR
Para eliminar un servicio interoperable el usuario deber4 de seleccionar el registro

deseado y dar clic sobre el icono de eliminacion - -, que se encuentra en la parte
inferior izquierda, y confirmar el mensaje que le aparecera.

Pdgina 327|394



L 3
PERU d Desarrolio Agrario

Servicios Interoperables

Confirme? o]

@ Desea elivviner et Servicic sefeccicnado?

| ]

} & nupvo

N o

Si el usuario hace clic en el botdn Yes, el sistema realizara la eliminacién de la capa
seleccionada.

8.4. MODULO ADMINISTRACION DE PLANOS

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Administracion de Planos.

8.4.1. REGISTRO DE PLANOS
8.4.1.1. ACCESO

E! usuario para ver todos los planos registrados, hacer los mantenimientos
correspondientes y un proceso de validacién a cada plano en el Sicar Desktop, debera
de ingresar a la siguiente opcion:
= BE Administracién Planos
----- £ Registro de Planos
Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana,
en la cual el usuario podra visualizar todos los planos registrados en el sistema.
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E - o
Listado de Planos Gcbésm:‘?egicm‘-'é; ST BRI AL TE Cel AL W i S=da Ragional EL;%;;J«E :3%
i Zonwedz de naras o
o de Flanc: Rotd caciones
i@ Ingrese plane w E
Tipo ge planc Expedaista LTSGR
= 2l

Eriade Provess Obsenrvzre Subsanacs Ligrade Arliads Eve Lacdn Gaodatis

tirg Pang Tipo Froctie

Tener en cuenta que esta opcion solo es accesible a los usuarios con perfiles Analista
Gis y Administrador Gis.

8.4.1.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la busqueda de los planos que se encuentran registrados en el
sistema realizara la seleccidn de los siguientes filtros:
Gobierno Regional.
Sede Regional (depende del valor seleccionado en Gobierno Regional).
Numero de Plano.
Proyecto Catastral (depende del valor seleccionado en Sede Regional).
Tipo de Plano.
Técnico GORE (depende del valor seleccionado en Sede Regional).
Especialista MIDAGRI.

Luego hara clic sobre el botén Buscar Planos ()

AN N N N NN
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Listado de Planos ssbemotegonsi Torms nozzn = esgu vy w

Bligueds de o

Nimarc de Plarc Progecto Catastral WMJ

B mgrese piars -

Tipe de piane Especiaista MINAGAL

;T Fars - i * Sezccinee - @
Exiado Froceso Chsarvsds Subsanado Kigrado Aruade Evaliadén Gecdesia

Hem bira Plana Tipo Plana Tipo Protesn

PAASHONT HITE-EGRE CAIAMARTA PLANC C-TASTRAL MuSIVC PROCESD MASRi0 TSI - FROYECTS TN SON DY

OTECTD PRUEER
LTS PRUEER
LETIO PRI
GRSV PREOY. OF L0 TAUZATICN
0633V - PRCELTO PRUEBA

PHIASL00F- 20U GORE-CAJAMARCA PLATIO CATASTRAL MaLIND PROCEID MATIVG

FPAAS HH3. 2020 - GUAE-CAIAMARLDS FLANG CATATTROL Masty

PR aS.00048

LAV 2

% PALLT OO0 5200

8 FREASIG05. 200 FORE-CoJAMATTA PLANQ CATASTV AL MATID RE.

[R5

5 PREASLEE
i PR
£ PRARS G100

1§ PREBSLY HOR! XBERCA PLANO (AT,

iz PASDEIS2000-GURE-CAJAMA TR BLANT CATASTRAL MaSIVE f

8.4.1.3. AGREGAR PLANO CATASTRAL

Para agregar un plano catastral, el usuario debera de presionar sobre el boton @) gue
se encuentra en la parte inferior derecha, y el sistema mostrara la siguiente ventana:

Validacion !
g o
M
Ssisccions sirpo depiane
[PLANG CATASTRAL MASVO v |
/ Sefection 2l fipc de process -
:
i
|
§
i
k)

En esta ventana, el usuario completara la informacion de los siguientes campos
obligatorios:

Gobierno Regional.

Sede Regional.

Tipo de Plano.

Tipo de Proceso.

Datum.

AN N NI

pong
W
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v Proyecto Catastral.
v" Unidad Territorial.
v" Archivo de Plano Catastral en formato dwg.

1 —Plano de Proyecto Catastral.

Para mostrar el procedimiento se utilizara el siguiente archivo.

s oy

vz

A continuacion, se muestra la ventana con los datos completados.

Validacion

e T
[ QFicines ZonAL 1 ansaRca -
1

Seiscuone & ipn da plane

CATIETRRY, vy

Sgaccione Cazam

| (AT ore 15 |

H Sdecdione & Planc Catasteal { DV, 5

k riproczin de EOSCln g

e

Luego, el usuario debera hacer clic en el botén Ir al proceso de validacién y se
mostrara la siguiente ventana modal.
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*  Validacion grafica

Btagas dz vilidazin

Ll s
jlstar Layers CaD => G Sede Regional

Datos Cenarsies -« e — : .
| % ORICINA ZOMALCAIAMARCS !

iDstaBae GIS [Estruciura de datos

| Actuaizancs registros de anisca
Tipe de plano

{Vidande can GDE Kinaan

4 PRCECOCAASRAL

B Tipe de procasc
| d2sdando raglstre coa S0

% PROYECTOCATASTRAL - HUEVO

| WGS 84 / UTM zone
. 178

Pm&tmaﬁﬁi [EC p

rara sty Alancs prasbaiProvestel |

Capos sroontradss

Tl e wan s

Registros Incgendas

Que aevion dasea seaizar

Logs de sucascs

B Gepertor e {0} regisivos reportadas

P

Si el usuario desea volver a cargar el plano, debera hacer clic en el botén Cargar
nuevo plano 'y el sistema mostrara la ventana de nuevo plano que se mostrd

anteriormente.

Para realizar el proceso de validacion, el usuario debera hacer clic en el botén Validar
y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

’STICAR - iConfiome? E"_L“;

|
4 Desea realizar el Procesc de validacion dat Planc Catastrat
recuerde que este proceso puede demarar unos minutas

i'%][

Si ocurre un error el sistema mostrara un mensaje impidiendo continuar con el

proceso.

SICAR

5 Emor - Listar Layers
El plano posee capas que no se encuentian configuradas, retire estas y
continue con la validacion del PCA.
| PREDIO_RURAE_PRL

i.....?."...:]_

Sisterna de Informacion de Catastro Rural (v. 2.0.3)
Itacicn Grafics

¢
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De lo contrario, el sistema indicara que el proceso de validacion finalizé correctamente
y que el usuario puede proceder con la carga del plano.

?

Largar r.ave panc

. \alidacion gréafica

Thauns Comenaies

Sede Regional ; & OFICINA ZONAL CAJADIARCA

Tipadeplana | g PROJECTO CUASTRAL i

Tipo de proceso |4, PRCVECT CEASTRAL - NUEVO ; W6S 24/ UTM zone

..... . 178
Plano Catastral }_& Tlsars dprmeraiDaskdop'Piancs pruebaiProyaciol |

o validadiin

i
i £ wEMBRETE X
*ayer So disganibies i - P H
2 NORTE | i # Doroda dutes i7] registros reportacies ¢ I
L_,,§ COORD | €1 praceso de Valigacidn ha terminads satisfactariaments g
-~ puede praceder a subir ef plano catastral, i i
i H
F] i :
H kH H
3 o] ¥
E s

Luego, el usuario debera hacer clic en el botén * Subir al Sicar que se habilita si la
validacién fue exitosa y el sistema mostrara la siguiente ventana.

i @ elider Procese del Plang x i

S Begicon
Yoo e

Saoe Yaglonm

O outi Plano 3
3 Sar i

g Catagreys DN
CAUsarsT dprmerns D » won Progectolatastiy Lot
Tpo o fere T se Soopesn

» & g - s

infgrengoss ol fene

Eatsde - - I
Esem se pacpracio ==
fanarans naee . v
. g |
. ohservasinned
Toser apmrasies %0 T !

WGS 84 / UTM zone 175

Luego de completar los campos mostrados, el usuario debera hacer clic en el botén
Subir Plano al Sicar y el sistema muestra un mensaje de confirmacién.

Pdgira 333|394



dlistero
d

sarrpfio Agrano

Confirme?

0 Desen registrar £t Flano Catasiwal y denivar este al MINAGR!

i
|

Finalmente, el usuario hara clic en el botdn Yes y el sistema indicara que el plano
catastral se ha registrado correctamente.

SICAR X

E.

El plang m&; fue registrada corectamante
con 2 N° PROYCAT-0003-2028-GORECAJAMARCA

Se puede observar el nuevo plano en el listado de planos.

Listado de Planos atiereasgiens {1770 s Regionat TR N

L@ dngrnsaplana - |
Teo de plenc Espacsiza 2NAGRE
| Moces [ - ( a

Enade Pracasa Lhsarvads Subsanaso hiigrado Anadc Euznzsion Geedesa

Figro Mamo

Asimismo, en la aplicacién web SCR, se puede observar que el proyecto catastral se
encuentra en el estado Con Plano Enviado.

Ty fene B Qpmnis

Chdgs Fumnm * Meowe 4
17 OMMNE CONPLENG EVAANY B =

w52 PVELTO DD OF THIARIA

Una vez finalizado este proceso, el usuario con perfil Administrador Digespacr sera -
notificado y debera realizar la migracion del plano en el médulo GMIDAGRI que se
encuentra incorporado en el programa ArcMap.

gmcssing Customize  Windows Helg

HEesEs = *
ame o @lef, e L

=]

é“‘?
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Al hacer clic en el botén indicado en la imagen anterior, se muestra una ventana modal

donde el usuario debe ingresar su usuario y contrasefa.

| Legin
; L . k

ﬁ PERLS | Ministerio
f Usuano é
' dcastra | |
l Contrasefia ;

Imciar Sesdn

Luego de ingresar los datos, se habilita el boton para realizar el proceso de migracién.

gﬁn?'”'mm{ﬁm ows “FiElp

i
|
|
A28 =, e, Bdior~ - LISt
i

; .

| Migracién MINAGRI

: i Module para Migracién Predios |
: | Burafes del MINAGR ;

: .

Luego de hacer clic en el botén de Migracién, se mostrara una ventana modal donde

debemos ubicar el plano a migrar.

ay Latade de Planee X

Gutieme Reghnsl  GOBERNGAEGIONAL DE MMAZONAS - SeseRegans! -

Buncar panes L

Mo doPlgna Tipi e Flang Frovadto attilral

' Tadas) ~ Tocos] v
Tatsees GORE

frudos 5 2y sssom pranus

Planos Penientes  Plames thorades  Blenos SuUbsstades  Flasos Emagdos

Ferna Fropacic .
Regists Cataswal Eacala Grigan

By N Plang Theo Plase

W Ocuitas Yerdany

Para realizar la busqueda de planos, el usuario debera completar la informacién de los

siguientes campos:
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Numero de Plano.

Tipo de Plano.

Proyecto Catastral.

Técnico Gore.

Luego hara clic sobre el botén Buscar planos y los elementos se méstraran en el
listado.

AN NN

"#i Letads ge Paros - 5 : e
mm»mv{i GOUERID REGKMM, TR CAIMRCA ~ }amqrt, CFCRAZONAL CAMMARCA vl
Siumers de Plano Tipo e Frang Prplcts Catagival
! | [Toges] v Magos} v
Themen GORE =
{rodos) - Buscar ptanos

Fianos Pengientes  Blanos Migragos  Planos Subsanados  Piinos Ematos
H . .ﬂ_..-

& Coultar Ventana

Luego de seleccionar el registro, se hace clic en el botén Procesar Plano y el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirme
£

‘ Desea procesar of plano
PROYCAT -0003-2020-GORE-CAJAMARCA

ISI.ETHMI

Luego de hacer clic en el boton Si, el usuario debe seleccionar una carpeta donde
guardar las descargas del documento y dar clic en el boton Aceptar.
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1 Buscar carpeta X B

Seleczone & dvectonn donde: s& ceara o Proyects de
Migracisn

& Daniet José Primeta Cariet -
» VR Este equipo
‘w. Biblictecas
> i Red
|+ [EH Panef da controt ‘
1 & Papelesa de reciclaje |
CGIS38 ‘
> Afanumetica |
Ejemploshiapas }

EnviaeDocumentacion

b2 RligracionAP

Luego, el sistema muestra un mensaje de confirmacion indicando que podemos
continuar con el proceso.

SICAR X

H Et praceso de transformacion termina correctamente
Ahora ya puede emplear fa herramienta de compare

El usuario debe hacer clic en el botén de la herramienta Compara.

ustamize  Windows  Help
M EEEERT
I L T

; Compara features
el Meeii—
//\

i
i
H
i
i

El sistema muestra la siguiente ventana donde el usuario debera seleccionar la capa a
migrar (proyecto catastral) y hacer clic el botén Ejecutar Proceso de Comparar la cual
traera la informacion de la Geodatabase.
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g Herramientas o “
SoternoRegord O cufiar Venians

PROYCAT-0003-2020-GORE-CAJAMARCA

Tipe-de Procesa

} Namers de Pleno
| PROYECTOCATASTRAL -NUEVO

Uiitardns : e
Limpiar Capas ¥ _ tiarcar Narca Etminado BIBR:
Mapa Marcar tuevo Mudificscion Hhstonce Datum

Migrar al SOE y Cesrar Plano Catastral

EiEcutie BTOCESO 0F CORIIANS) SN arTion L rLhziyg :
yasra informacion dei SOE SCE

Compara Cnrtugmii;: intertaerabdidad

¢ Lompara para Cartogratia / Seisccione um Layess « ooy
| HIDRO_RI - 801 v

Tadeper dist SDE Elimunar de Mapa Actuatizar f 5DUL

Luego de que la informacién se cargue en la aplicacion arcmap, el usuario debera
utilizar la herramienta select features para seleccionar el poligono que se va a migrar.

Fie Edi View Bookmans Insert Selecton Geoprocassing  Customze  Windows Help
Ne2Ws 838 = d-fmmw RN P,
RAMQ N+ -0 v 0 & nAAS H e, e
bl Of Cont g & x|

@ =
§ = 3 CAUsers\dprimeratDesktop\Nueva carpeta (2PF |
= (% FDS_GORE_GEO

& PROYECTO_CATASTRAL
FLAG
§ £ Nuevo
1 Medificadn
Qces
| 2 [ SOE_PROYECTQ CATASTRAL
i FLAG
H [} Encontrado
[} Historico
~ 4 SDE_POLY_SUBLIC
FLAG
i “]Encontrado
2] Etiminar

Luego de haber seleccionado el poligono, el usuario deberé hacer clic en marcar como
nuevo en el botén Marcar Nuevo.
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Herramientas

Gabierne Regional

" Mimero de Plang

o PROYCAT-0003-2020-G0x
H ' Tipo deProcesn
R+ PROYECTOCATASTRAL-
( Uditaros

Compara ! Ssleccione on Layers
mac_wam

Luego de haber marcado el poligono, el usuario debera hacer clic en el botén Ejecutar
proceso de Migracion al SDE para migrar la informacion a la Geodatabase.

——

Compara / Seleccione un Layers

PROYECTO_CATASTRAL w & H
== Sjscutar procese | & Y H
de Migratian al v i
,U?DE

oceso de compara 231 accid

informac:an dal SDE

Compara Cartografia  inieroperabiidad

& £ b Bz S b s e

A continuacion; el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

g ta s i

:Gobierne Regona Wocultar Yentana

‘Mumers de Planc !
PROYCAT-0803-2020-GORE-CAAMARCA
Tipo deFroceso
PROYECTOCATASTRAL - NUEVO
Htitarios

Confi 3

Limpiar b Public
stum

Desea realizar ef proceso de Migracidn de fa Capa
PROYECTO_CATASTRAL hacia el GBB

Compars Cartografie  interopershiidan

-~ Compars para Cartografia { Seleccione un Layers
| HIDAD_MO - 1t

Ewrraer def SOE Elimvaar de Mapa Actuslizar 3 SDE

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema mostrara un mensaje indicando que la
migracion se realiz6 correctamente.

Pigina 339]394



winistano

de Desarrotio Agrario

y Biego
| SICAR X
é o L2 capa fue Migrada cofrectamente
i | Aaepter §
i

Luego de terminar el proceso, el usuario debera hacer clic en el botén Cerrar Plano
Catastral para culminar con el proceso y terminar la migracion del plano.

Compara | Seleccione un Layers: Migrar at SOE y Cerrar Plano Catasiral §
| PROYECTO_CATASTRAL |

Ejecutar prozeso %
]
ara, =ita accidn 46 “Er"non .

dal 50

SOE

Luego, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirme?

0 Desea dar por igrado ef Plano Catastrat

| SE » No

Finalmente, el usuario hara.gl
realizado correctamente.

icen el botén Si y el sistema indicara que la accién se ha

SICAR X

o t3 accidn se realize correctamente

N

Se puede visualizar en la pestaia de planos migrados, el plano que fue migrado
satisfactoriamente.

Planos Pendientes Planos Migrades | Pranos Subsanados  Planos Enviados i

"0g

<E0 ] ;
o, "OR GE; : Fachs
~ 'cﬁ"' " e ftern Nro Plang Tipe Plano | Registio Proyects Catas!|
J 3 PTUPAL023-2020-GORE-CAJAMARCA {PLANG CATASTRAL TUPA | 1110242020 | 0504~ CAJAMAR l
g | 2 | PR YCAT-0002-2020-GORE-CAJAMARCA {PROYECTO CATASTRAL i 01/08/2020 {0348W - PROYE
é'? § i3 UNIDTERRITORIAL-0082-2019-GORE-CAIAMARCA | UNIDADES TERRITORIMLES | 01i062020  _ {084BW-PROYE |
1 is PTUPA-0324-2020-GORE-CAJAMARCA PLANG CATASTRAL TUPA 1 02/06/2020 {012-YALLE DE !
i5 PTUPA-0026-2020-GORE-CAJAMARCA PLANO CATASTRAL TUPA  {02/06/2020 012 - WALLE DE
e = ——
§ PROYCAT-0003-2020-GORE-CAIAMARCA PROYECTO GATASTRAL 0552 - PROYE

- T

phabs — s P

Asimismo, en la aplicacién web SCR, se puede observar que el proyecto catastral se
encuentra en el estado Completado.

ThigsRomew Y Namom & E Four ¥ s Lo

cnesTa PRCECTD DTSN O S ARG T OOEKI  PRCCECIONRLITTADS k3
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Si el usuario hace clic en el boton Visualizar, el sistema muestra la pagina de
visualizacion de proyecto catastral.

f =] ]

F lagialiicipel - Procedlviacouiisyos  [rsyectonCatwstvfes ey i o seces Camsirat l

¢ Ver Proyecto Catastral

Proyectio Catastral
H
,  Gobero Regiora! Sed2 Regiorat Cédige Unic
MBtogo Lavastamients Cod_rstitucion Nea. P{etfoj
.................. i
i
Nra, B:a_;w:,k,vas_ 13re. Fosos M Arg Ea}

H

i i

En la pestafia mapa, se puede observar el plano migrado.

f

2 — Plano de Unidad Territorial

Para mostrar el procedimiento se utilizara el siguiente archivo.

£

| hombee fa g de wen g I
' Preciosusivas Do 06M¥dug
B ProyecioSotadon- 082w dug t : wi |
;W odadtmions CRSIWI0Ldng D2600 11 S DV7
| S—

A continuacién, se muestra la ventana con los datos completados.
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E Validacién

Sslmecion & tpe de procesd

; SEADAT TR - E
Selecdere Datum

PR SUT e e T v

Selecoone € Pr

o Catastrel 2on o qual desaa trabajar I

SRS | §

1€7 UseesidpnmereDaskopianss prusbe Ur sezfertorsidng
:

o, B g promseds waidacin 4

|
z ;
E

Luego, el usuario debera hacer clic en el botén Ir al proceso de validacion y se
mostrara la siguiente ventana modal.

| 4 Validacion grafica

fe ol daeiin

- 0 X

Targar nuevs pizno
T Dt Gueeniny e
Sede Regionat

¢ ister tavers A ZOMAL CAIAMARCA. -

{DataBase Gis

"y

Prayecto Catastral | g, 0557/ - PROYECTD EXTENSION DE CAIAMERCE,

£ | Actuaizands registros de erfece

E Tipodeplano & GIDADES TERRICRIALES i
: =3 Tipo de proceso | 4, MUE/A L' IDAD TERRITOPIAL | WGS 84/ UTM zone

: o . 118

< cockateie lano Catastral { g Coisersidprmera\Dasidapian 35 proebavrisadte |

e eac i _ bkl ik il Ao
E Resuitedeos devalidazién
i Registros incidencas Logs de sueesos

¥ Expadar ot (9 tegistens reppetades

I

e aecion denea real

PR D 3 : ) .

Si el usuario desea volver a cargar el plano, debera hacer clic en el botén Cargar
nuevo plano 'y el sistema mostrara la ventana de nuevo plano que se mostr6
anteriormente.

Para realizar el proceso de validacion, el usuario debera hacer clic en el boton Validar
y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.
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SICAR - ;Confirme? [

i Deses realiza ef Procese de validecién del Plano Catastral
§ recuerde que este proceso puede demerar unas minutos
|
t

Si ocurre un error el sistema mostrara un mensaje impidiendo continuar con el
proceso.

— '“i bR PRR T Dt i S i RN A £ it }
_ Tipo de proceso !_& NUEA LNIDAD TERRITORIAL

]
] 1
SO — Plano Catastral I‘ Cilserst\aprimerg DeskioptPlancs pruebairidad
fryer disponibies Sg e :é‘i;ja_eﬂfn T
£ UNDAD TERRITORIAL =
ayer No dfisporibles Advertencia
B NORTE o . .
COORD & Exporiar date
g MEMBRETE 1 Et procesa de Validacidn ha terminado, presentando
: . observaciones, verifique [as incidencias de este
i
| N |
I No |
i
i
£
i o s |

‘Hligacion Sefics

Revisar Plang
¢ Cantsiod de
Objetes

De lo contrario, el sistema indicara que el proceso de validacion finalizé correctamente
y que el usuario puede proceder con la carga del plano.

- T
& Validacion gréfica -
Cargar nsevs plang]
I N scicRegionst | & OFCWAZGNALGRINARGA T 1
I B oot | e porcs Bome b Ch JALARCA I
OIS |
Tipedeprocese | g ~1;54 2 /DAD TERRITORISL | WGS 84/ UTM zone
A SFFSESRG T T | L e 178
. ; RianalCatactst Lsersgpfeers DesicopiPlancs prusbailividad™®: |
Layer disponibies Trzyadac devakas ) -
& UNDAD_TERRIT
o3 Layar o dsgenisies | SICAR x
i 3% NORTE i i o S
£ coorn * Toromee dsns {7} registros reportadsy
C B MEMBRETE Ef proceso de Validacén hatérm'mado satisfactoriamente
= puede proceder a subir ¢l plane catastral. i
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Luego, el usuario debera hacer clic en el botén % Subir al Sicar que se habilita si la
validacion fue exitosa y el sistema mostrara la siguiente ventana.

@ Vahidar Procesa det Planc x i
Gebiemoe Jegonat
COTERN DAETILY Ll UL Lads NS R4 \ yBess |
Sece Regional
PR DA RS Y v i
il
% Subre Plano il
2 5CAR i
Banoracs por -
Shseriaaonesamay 300 e cai i
e i I
WGS 84 / UTM zone 175 ‘

Luego de completar los campos mostrados, el usuario debera hacer clic en el boton 3
Subir Plano al Sicar y el sistema muestra un mensaje de confirmacion.

Confirme? |

Desea registrar of Plano Catastral y detivar este 3l MINAGHRE 3

E__ =,

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Yes y el sistema indicara que el plano
catastral se ha registrado correctamente.

3 SICAR X |

£l plano ue | gt correct: it
can &f N® UNIDTERR LAL-000T-2019-GORE-CAJAMARCA

1 !

Se puede observar el nuevo plano en el listado de planos.
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Asimismo, en la aplicacién web SCR, se puede observar que la unidad territorial se
encuentra en el estado Con Plano Enviado.

T - i ; o s e o s -1
Ticofromes % ZbEgail o Nemzre v - Barpe ¢ faase o Oneoner E
E k=0 [W\EIAT? W RO TRATONACDTBE. ST ARL : CONRASS SNy AT W

+

Una vez finalizado este proceso, el usuario con perfil Administrador Digespacr sera
notificado y debera realizar la migracion del plano en el médulo GMIDAGRI que se
encuentra incorporado en el programa ArcMap.

;r;c:ssmg Customize  Windows Help - §
HERRED ., |
M2 Ei - . * Editor v >
==t - —
e
é"?

Al hacer clic en el botén indicado en la imagen anterior, se muestra una ventana modal
donde el usuario debe ingresar su usuario y contrasefa.

% Login n

[3
PERU | Ministerio

de Agricultura y Riego

Usuano |

Contrasafia

[enemmns

Luego de ingresar los datos, se habilita el botén para realizar el proceso de migracion.
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{ ‘uigmdénMiMAGR!
l | Module para Migraciin Predios
|

i Rurales dej MINAGRI

|
.

Luego de hacer clic en el boton de Migracion, se mostrara una ventana modal donde
debemos ubicar el plano a migrar.

W Lecrsss e Plamen x
Culiems Hegionsl CORERNGRECIONAL DEAMAZOMAS -~ Bede Regonsd -
Bustar planas t&‘
Mimacs de Plang Tipe ap Flang Progesie Cataske
1 {Toggel w  Tedes] v
Téonata GORE
(Todes] - By susew pianos
Fanns Pantientas  Pranoy Migratos  Plasos o5 Flaes B
e . Faths Bropecio .
fam : barg Plang Tips Flane Registo Canve Escun {nigesy

e CO—

Para realizar la busqueda de planos, el usuario deberé completar la informacion de los
siguientes campos:

v" Numero de Plano.

v Tipo de Plano.

v Proyecto Catastral.

v" Técnico Gore.
Luego hara clic sobre el botén Buscar planos y los elementos se mostraran en el
listado.
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§ # tistado de Planos

Buscar planos
Niirnere de Plang Tigo de Flano Proyeclo Catastral
7 T rodest + flodesi 7]

Téenico GORE
e : & s

e e i

g b - - oy

Planos Pendisntes  Planos Migisdas  Planos Sutisanados  Planos Enviados

s T iyl
e ; Nro Flano . F Tipo Plano ! Registro ; Proyecto Calas :
UNIDTERRITORIAL-0003-2018-GORE-CAJAMARCA | UNIDADES TERRITORIALES | 82/06i2020 {0B52W - PROYE|:

W Qauitar veatana

e B B < <o - S L - R R R

Luego de hacer clic en el botdn Procesar Plano, el usuario debe seleccionar una
carpeta donde guardar las descargas del documento y dar clic en el botén Aceptar.

Brescar carpets X

Migracin |

‘% Bibliotecas -~
. ‘ fed |
558 Panel de contmt
A Rapelera de seicisie
aaI538
Alfanumerics
Eemploshtupns E
chmt@m 1
Migraciond?
RNusvs corpeda .
| Kuwes corprets 13 |
Nusvs cometa () v, ‘

Croa A D .’.M

Luego, el sistema muestra un mensaje de confirmacién indicando que podemos
continuar con el proceso.

: SICAR X

H
El proceso de fransformacion terming correctamente
Ahora ya puedes empleat fa h i de

Aveptar

El usuario debe hacer clic en el botén de la herramienta Compara.
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El sistema muestra la siguiente ventana donde el usuario debera seleccionar la capa a
migrar (unidad territorial) y hacer clic el boton Ejecutar Proceso de Comparar la cual
traera la informacion de la Geodatabase.

R g e g g < mem sy iy
{orfteris 3x
g Herramientas [+ ]
P e -
e GotiemaRegions ¢
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= UNIDFERRITORIAL-0003-2019- GORE-CAJAMARCA
i Tipo gaProcess
NUEVA UNIDAD TERRITORIAL
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P vl
Limpisr Capasy arcar Marca Evminado Fublie
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Zonpars F Selectione un Layere Wrgrar af SOE v Ueroy Plano Cotasiral g
AT 3 = = 1
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i
i
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£ e : un Layers: [
| 1000 R0 - 105 v
Extamerusd Si;i;. Elirninar ¢ $apa Aotus gara SGE B
~ !
| i

Luego de que la informacion se cargue en la aplicacién arcmap, el usuario debera
utilizar la herramienta select features para seleccionar el poligono que se va a migrar.

Tie it Vibw BookmanisTest Selection | Gtoprotesing  Customiie  Wandows Jdp 1
§ . sl -

28S fBx 2 s LRERI P
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EECRT I I I ~
S e N
T3 ClserstdprimeraBeskimpth, oo N £ Tome . Documentd
§ '35 FOS.GOREGED s e \ 2 23 Fobder Connections
< @ BMEDAC_TERRITORMAL L A
fh ; s
i Tlituera SowenoRegmw
i Mostfiseda
= DIGE-E “HEnNS CaF 00
8 9‘-;:6‘””-' UNIDTERRITORIAL-0003,
H [ Encontrade ~ipazempress
lMinentn NUEVA UNIDAD TERRITG
s B SDEPOLYPUBLIC oo

¥
] Encontrasic

} Lompar cm;;;i 3
QEiminy jL Do m

f
£
z
-

Luego de haber seleccionado el poligono, el usuario debera hacer clic en marcar como
nuevo en el botén Marcar Nuevo.
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UNIDTERRITORIAL -0003
Tipo deProcesa

NUEVA UNIDAD TERRITC
Ufitaros

E umpi;gr&ﬁpasy !, Marcsr Muevo

Compara  Seleccione un Layers
UNIDAD TERRITORIAL

Ejecutar procese de compara, esta ac

traera informacion del SDE

"Crxrrmara Cartografia  interoperabilidad
. Compara para Cartografia / Seleccia

H ]

—— —— - — e mmsnrrsmsesia

Luego de haber marcado el poligono, el usuario debera hacer clic en el botén Ejecutar
proceso de Migracién al SDE para migrar la informacion a la Geodatabase.

i1 - === 3]

H Compara/ Seleccone un Layers

EjecCutar proceso ds compara, esta accibn
maera informacion del SOE

Compara Cartografia _ interoperablicad i

A continuacién, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

sobierno Regienal wOcultar Wentana

diimero di Planc
UNIDTERRITORIAL-0003-2019-GORE-CAIAMARCA

ipodeProceso

NMUEVA UNIDAD TERRITORIAL

Utitaries | | .
R L LT
Lempiar § o Public
M‘&! ]
Desea realizar el procfo de Migracion de la Capa
UNIDAD_TERRITORIAt"Nacia el GDB ¢

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema mostrara un mensaje indicando que la
migracion se realizé correctamente.
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o 13 capa fue Migrada correctamente
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Luego de terminar el proceso, el usuario deberé hacer clic en el boton Cerrar Plano
Catastral para culminar con el proceso y terminar la migracién del plano.

Compsra { Seleccione un Layers Higrar a1 SDE ¥ Cevrar Pano Catastesl i
UNDAD_TERRITORIAL. o

Ejeoutse poceso i
de !-Hg acinn ol : z

Ejecutar procass 4 samy

H traera informacian

Compara Cardografis  jperoperabidad

L_ e para €artog! 1 Selecei I LAYRES o oo e

Luego, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

-
| Confirme?

o Desea dar por Migrado i Plano Catastrat

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Si y el sistema indicara que la accién se ha
realizado correctamente.

SICAR X

o La accién se realizo correctamente

N

Se puede visualizar en la pestafia de planos migrados, el plano que fue migrado

satisfactoriamente.

fTados] 5 &Y Buscar prancs "i
PlanosF tes Planos Migrad Pianos Panos |
{  Fecha !
§ | fem Mea Plano Tipo Plaao  Registro Proyecto Catasl| i
i TII Pruea-0023-2020-GORE-CAJAMARCA PUANO CATASTRAL TUPA 111032020 1069A-CAJAWAR, |
2 | PROYCAT-0002-2020-CORE-CAIAMARCA PROYECTO CATASTRAL  |01/08:2020 0848 -PROVE|

3 NIDTERRITORIAL-0002-2019-GORE-CAJAMARCA | UNIDADES TERRITORIALES | 04/06/2020 0648 - PROYE]

$ | PTUPA-0024-2043 CORE-CAJAMARCA PLANO CATASTRAL TUPA | 02H06/2020 012 - VALLE DE
1 i PTUPA-0026-2020-GORE-CAJAMARCA {PLAND CATASTRALTUPA | 02/16:2020 912 VALLEDE] |

f L 7 { UNIL G IDADES TERRITORIALES | 02/06:2020 {0652W - PROYE
I il o : g o e 1t gl
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Asimismo, en la aplicacion web SCR, se puede observar que la unidad territorial se
encuentra en el estado Con Plano Migrado.

E % W"’:

Gakierna Repionar Sede Regora Propects Comstral

© Telad Terrmoriat

= -—
Loopdmemy Cop ot szere m Bz Y pree. ¥
L M = CHIDAD TERATORIL TSNS 0 CafsbARTA e BNOUGEG ks {_w :

Si el usuario hace clic en el boton Visualizar, el sistema muestra la pagina de
visualizacién de unidad territorial.

Mo Lragriscs

—
Unidad Territoriat
Gbierne Ragans. Sesie Regromal e Coerat
?
Méma Lever meants Ragt §T T P & Jomm Ut Progentin . SATUM
Aoy Py
o gn e vn » Hapne Rurgy

Saons v sve

3 — Plano de Unidad Catastral.

Iniciamos mostrando la ventana con los datos completados.
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Validacion

ALH -
S
3 -
Seleccion & 1o de procesa
LIRIESG MATHD v
Selaccione Dar .on
Prins e ioTas s F v

Seacdone & Pano {atastral {DWE}

{Cusersidprimezna\Dasisory,

-~

ot proshailis dadCaterzmas - UT-0852

i zrscaso de mdséa

Luego, el usuario debera hacer clic en el botén Ir al proceso de validacion y se
mostrara la siguiente ventana modal.

T S o x
. - e
I Validacion grafica -
H Targar nuavg panc
Sup s gevoidaidn Savar Geiesias
Listar Lagers CAL=>GiS Sede Begional | ¢ COFICINA ZCNAL CAIAMARCA -

§ H = { it da Aaros E—— p— —

iEaemBeee Gt iEsmra de dancd Proyecto Catastral | &, gesaty - PR0/ECTC: EXTEHISI0: DE CAIAMARGA ;
s | [Ackshzando regisiras de eriace . = =———————— -
i P - o Tipodeplane | g 5 ANO CATASTRAL MASHO :

i ¥mdande coa G0 Minsgrl - =——=

o - Tipo deprocese ., PROCESS MASNG | WGS 84 7 UTM zone

{ /mdande regisro con KR = i 178

Plano Catastral G <) icorst o< merat Desitant sl ottty |

g ersematadpy _‘g x._.bie_rs-ap;r\eraq'.’esm:zrlaacs ;ruebz«.t}r_:ac{a_;

£ Resulrados e vabdacisn -
SICAR - ;Canfirne?
i =
i J& ¥ oariir s ) reqistros eeporador
Desea realizar el Proceso de valdacidn det Fano Catastrat
recuerde que este proceso puede demorat unos minutas |
‘ !
§ . l |
H
f . s "
i TQLICN JAELD 203 2
s Vaiger
- S

Si el usuario desea volver a cargar el plano, debera hacer clic en el boton Cargar
nuevo plano  y el sistema mostrara la ventana de nuevo plano que se mostr6

anteriormente.

Para realizar el proceso de validacion, el usuario debera hacer clic en el botén Validar
y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Si ocurre un error el sistema mostrard un mensaje impidiendo continuar con el

proceso.
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g . Pleno Catastral m € UsersidprnersiDesitos Panos Pruebes SicarPre H
i Sl L DL = %
H
[ - & Liporty datos T} registros reportados i
Ei proceso de b rtand:
! abseracicnes con ka GOB Minagri, verifique kas incidencias de H

asta

| 8 |

Solo si el mensaje de error es referente a interseccién con la capa de predios, se debe
validar con a funcionalidad de interoperabilidad de lo contrario no podra subir el plano
hasta que subsane los errores presentados.

T ags o dases realiay

¢
wasdar B ierercparatidad s\-?i:-r\'feb\.'fﬂfa{

o

Si no hay error, el sistema indicara que el proceso de validacién finalizé correctamente
y que el usuario puede proceder con la carga del plano.
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& \alidacion graf'ca

- Etagas de validalius -
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SedeRegionat | %, GFICHA ZONAL CAIAMARCA ;

Proyecto Catastrat

| W 0BS2W - PROVECTC EXTEMSICR: DE CAJAMARCA E

Tipo deplano |y £l AND CATASTRAL MAS!C !
Tipe deproceso | g PROCESO MASHG | WGS 84 / UTM zone
; .17

i Plano Catestral | o oizarcidprimera'Desiiop'Planct prosbainicedCs |
E L Rewitades develdfdiion - oo
§ x
H
i * Lprryr dngs 0] registros repertades
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pueds proceder 3 suir ¢f plano eatastral,
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Waldar

Luego, el usuario debera hacer clic en el botén % Subir al Sicar que se habilita si la
validacion fue exitosa y el sistema mostrara la siguiente ventana donde debemos
iniciar completando los campos de la pestafia Informacién del Plano.

@ Vafidar Proceso det Plano % l

i

T e
-
y, Subir Plann -
a3} SICAR )

Plano Carmst: 50 "
i ’sfrs\dp:xmt-ra ;.‘eiktup !’lar!’éf;meba‘ LnidadCatastrares-L 0 %
Tioo ge Process
o  PROOESO MAZVE - }
4
Inforacion det Plare Cocurarios Data oruda
o———— o ——
Estaco »
- Joomrants 0
Tizo o8 Documants v Wmuses i

Cacha ge Docaments 02/06/2020

Escai.ge Levancarmeants | 1500 -

Eaborads por

. L ne] St Obsenvacion
Obseraconesirnag :OC}‘

| l

WGS 84 / UTM zone 175 ﬁ

Luego, debemos completar la informacién de la pestafia Documentos.
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Luego de completar los campos mostrados, el usuario debera hacer clic en el botdn 3
Subir Plano al Sicar y el sistema muestra un mensaje de confirmacién.

Configrme? |

0 Desey registar et Plasa Catastialy derivar sste ab MINAGR

ST W

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Yes y el sistema indicara que el plano
catastral se ha registrado correctamente.

SICAR X i

Ei plano catasteal fue cegistrado conrectaments
con af N PMAS-0001 2020 GORE-CAMAMARCA, g

e

|

Una vez finalizado este proceso, el usuario con perfil Administrador Digespacr sera
notificado y debera subir el plano Proceso Masivo en la opcién Revisién de Planos (ver
punto 8.4.2.3.

4 — Plano de Certificado Negativo - Tupa.

A continuacién, se muestra la ventana con los datos completados.

Validacion

B

3 il g
7
2

ERLARI G CRTAYIPLL LN - |

Seleccicre Darim

Seimcdicone ai Flang Cotastral {IWG)

Luego, el usuario debera hacer clic en el botén Ir al proceso de validacion y se
mostraré la siguiente ventana modal.
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T S UN———— Tipo deproceso | g CERTRIcADO NEGAT/D ! WGSB4/UTMzone |
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Sagaa o rndades : :
D I ThArYg R v g et e : ‘
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* Eosaelo NE caiduinia -

Si el usuario desea volver a cargar el plano, debera hacer clic en el botén Cargar
nuevo plano  y el sistema mostrara la ventana de nuevo plano que se mostré
anteriormente.

Para realizar el proceso de validacion, el usuario debera hacer clic en el botén Validar
- y el sistema mostrara un mensaje de confirmacién.

—_— = = s i ety

i~ = : ™
[ S1cAR - sContiomer e

|
{ 9% Desea realizar el Proceso de validacion del Plano Catastral
[ recuerde que este proceso pueds demorar Lnos minutos

Yes L Ho

Luego, el sistema indicara que el proceso de validacion finalizo correctamente y que el
usuario puede proceder con la carga del plano.
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El proceso de Validacion ha terminado satisfactoriamente
puede proceder a subir ef plano catastraf. |

it] teqgatios reporaocs

eaces | @Y ser wee waIES

Para esto, el usuario debe hacer clic en el botdn Interoperabilidad y el sistema

mostrara la siguiente ventana.
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Aqui se puede ver la informacién que esta en el plano, y el usuario espera verificar si
se intercepta con algunos de los servicios configurados en la interoperabilidad.

o e

e i radns e Snalas

Abrizuy
=23

firy B=unonine Ly GON

Ly dispombies - CRD -~ =
_ TUPACERTIFLADO NEGATIVG

d e
B Ejem!a:p(mdei\na-.sm:%ias
capas selerdonades

LY Generer cocumeme de Acslsis

ja— U S e e oo Nt ittt

Luego, el usuario se dirigira a la pestafia de Andlisis de Capas, seleccionara la capa
principal y debera hacer clic en el botén Ejecutar proceso de analisis entre las capas
seleccionadas.

Si no hay ninguna intercepcion con las capas, el sistema mostrara el siguiente
mensaje. De lo contrario, mostrara un mensaje de intercepcion y no se permitira subir
el plano catastral hasta que se subsane el error.

! SICAR X

i No se encontro informacién en ef ambito de andlisis
geayrafica puede pracedes a realizar la migiacidn del plano

i N

H
ribles-CAD ! !
TIFICADO NEGATIVO :

==
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Luego de dar clic al boton Aceptar, el usuario debera hacer clic en el boton % Subir al
Sicar que se habilita y el sistema mostrara la siguiente ventana.

{ 8 Vafider Proceso del Plano X
Grbaras legiona:
g B L DL AR SR 3 ¥ e uoker
4 |
I
Subtr Plang
o al GCAR

| Flane Camssvat {OWE
| | ChUsersidprimersiDasktop Planos prueka Tupe_Certificade_Negative.dag
e ——— —— - - S

Tioa o Vrocess

w  CIRTFICADG EGN D =
Infamacidn el Plane
e ——————
i Estaso < e o | <
ke . A2 Cocsmenta i
= i
| TecseDotmens [ w
Fache de Docurerto
Escaly de wevantaments

; Elaporads por

sin ahservacion.

Obasr hcms{ma 06y

WGS 84 / UTM zone 175

Luego de completar los campos mostrados, el usuario debera hacer clic en el boton 3
Subir Plano al Sicar y el sistema muestra un mensaje de confirmacion.

Cardirme?

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Yes y el sistema indicara que el plano
catastral se ha registrado correctamente.

SICAR X

1 Et plano catastral fue registrado correctamente
can el N° PTUPA-0030-2020-GORE-CAJAMARCA

Ageptar

8.4.2.REVISION DE PLANOS

8.4.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la revision de planos en el Sicar Desktop, debera de ingresar a
la siguiente opcion:
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-] Revisién de Planos

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema mostrara la siguiente pagina, en
la cual el usuario podra visualizar todas las capas registradas en el sistema.

- 5 X §
% Revision de Planos e Regianat [~ - anic oo wea o . - !
i d H
I ‘f{;r-;z:a de Fizno Propacts Catastrsd =
i @ nrese plane i : bl i
“po e pione Expaciista MINAGRI o
[ * ;i Semttone i 5 @ I

Envisde Poncese Obserade Suimanade higrado Ar.ady Eealiactn Secdaze

4 B

| S — A——

Tener en cuenta que esta opcién solo es accesible a los usuarios con perfil
Administrador Digespacr.

8.4.2.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda de los planos que se encuentran registrados en el
sistema realizara la seleccién de los siguientes filtros:

Gobierno Regional.

Sede Regional (depende del valor seleccionado en Gobierno Regional).
Numero de Plano.

Proyecto Catastral (depende del valor seleccionado en Sede Regional).

Tipo de Plano.

Técnico GORE (depende del valor seleccionado en Sede Regional).
Especialista MIDAGRI.

Luego hara clic sobre el botén Buscar Planos &

AN N TN
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8.4.2.3. (VER/PROCESAR) PLANO

En esta opcion el usuario debe seleccionar el plano a ver/procesar, ubicandose en la
pestafia Evaluacién Geodesia.

Chservade

Dapis (SIOF MIRED UGN

Luego, el usuario debera de presionar sobre el boton L, que se encuentra en la parte
inferior derecha, y el sistema mostrara la siguiente ventana:

»n

W)

oo
i
-
b
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Dalos generales

Tipo ae Sracesa

BRICLSE MESH0 -

Pane Catastrsl
B PMAS-0001-2020-GORE-CALAMARCA 4

R

informadin ael Pane Prechas reportano: Soturrentos Dars Tuda
Dogumems
Tipe 2 Docurnenin | ~ ¢ XR-445-65577 |
Fecne de Docuvente “WQG/ZGZG Sre, Umsf : Err e e
letoos wenantamenic { it s - B -
Eaboracz por] 3 =TT -
Bser@conesi™ax 51 | SINOBSERVACION o
Procesar
+ Fouaras
amee
o
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En esta ventana, el usuario completara la informacién de las pestafas:

v"  Informacién del Plano.

v Predios Reportados.
v" Documentos.
v Data Cruda.

Luego de completar los campos mostrados, el usuario debera hacer clic en el botén
Procesar y guardar cambios y el sistema muestra un mensaje de confirmacién.

- = —— P —

Confirme?

3

Desea guardar tos datos def Plano Catastral
PMAS-GO0T-2020-GORE-CA JAMARCA

||

No

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Si y el sistema indicara que los datos se han

actualizado correctamente.

SICAR

o tos datos fueron actualizados correctamente

X }3
Aceptar |l

Se puede observar el nuevo plano en el listado de planos.
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Asimismo, en la aplicacion web SCR, se puede observar que el proyecto catastral se
encuentra en el estado Con Plano Enviado.

e e e W d mmie @ Sasaner

i sz PMECOETREGK O Ry T o emiam ouvusessoe

Una vez finalizado este proceso, el usuario debera realizar la migracién del plano en el
médulo GMIDAGRI que se encuentra incorporado en el programa ArcMap.

srocessing  Customnize  Windows  Help

i
i
Editor~> = i i i
—

=

Al hacer clic en el boton indicado en la imagen anterior, se muestra una ventana modal
donde el usuario debe ingresar su usuario y contrasefia.

{ Login o E
g 1
| J PERU | Ministerig i
: : de Agricultura y Riego

Usuario i

R
E Contmsefia i
§

fnicaar Sesion

s N

Luego de ingresar los datos, se habilita el botén para realizar el proceso de migracion.
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Luego de hacer clic en el botén de Migracion, se mostrara una ventana modal donde
debemos ubicar el plano a migrar.

o Lesinge g Planss o
Gudbvemo Regunst  COBERNORBCIONAL DEAMATONAS  ~ Sede Rsgonal v
Bustar pignos L

Mimta 86 Fiane Tipa-de Riane Frtesiy Gt

i [Todot) | [Todoa] v

Ténwon GURE

tomg = (o4 Gusnarplanoe

Flanos Pentientes  Sianes Migrades  Moanos Sudeanatos Paas Erwados
- Fadha Propacio

e | Hs Plane Tiow Prane | Rugishs Catantest Excgla igen

Para realizar la busqueda de planos, el usuario debera completar la informacion de los
siguientes campos:

v Numero de Plano.

v" Tipo de Plano.

v Proyecto Catastral.

v" Técnico Gore.
Luego hara clic sobre el botén Buscar planos y los elementos se mostraran en el
listado.
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| Buscar planos.
[ Némero de Plano Tipo de Plano Proyecta Catastrat
i | [Todos] ~ {Todos} .
|
Técnico GORE [N —
[Todos] < Buscar planog
Planos Pendientes  Planos Migrados Planos Subsanados Planos Enviades
- | Fecha i 1
i ftem - Nro Fi_a_no TlEn Plano gl szeda Catastral
» PHAS-0001-2020-GORE-CAJAMARCA : PLANO CATASTRAL MASIVC 5 02/36/2020 §0552\.‘\f - PROYECTO EXT]

i <

| OcutarVemtana

Luego de hacer clic en el boton Procesar Plano, el usuario debe seleccionar una
carpeta donde guardar las descargas del documento y dar clic en el boton Aceptar.

Buscar carpeta

Mgradcn

Selecoone e drectona donde se- creara o Proyecto.de

x

- E& Este equipo

5 " Bibliotecos

> ¥ Red

> Panel de control

& Papelera de reciclaje

Q61538
AHanumerico
EjernplosMapas

"Crearouevs wﬂa ]

> & Daniel José Primera Cariel

EnviarDecumentacion

Luego, el sistema muestra un mensaje de confirmacion indicando que podemos

continuar con el

proceso.

! SICAR

i6n terming carrec

€l proceso de
i Ahgra ya pueda emplear Ia heramienta de compata

3

El usuario debe hacer clic en el botdn de la herramienta Compara.
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El sistema muestra la siguiente ventana donde el usuario debera seleccionar la capa a
migrar (predio rural) y hacer clic el boton Ejecutar Proceso de Comparar la cual traera
la informacién de la Geodatabase.

T Herramientas ﬂ=

Gabierno Regions WOcultar Ventana

Homers de Plano
PMAS-0001-2020-GORE-CAJAMARCA
TipedeProceso
PROCESOMASRO
Utitsros
Limpiar Capas y l
Mapa ¢

bt Migrar ai SOF y Cerrar Piang Catasirat
| PREDIOD ;RAL PRI w I y
Ejecutar procesn ; -

de Migracion al

[ Marcar Marcar 1| MarceErminade Public
car et |1 modificacion Histarico Datum

Ejucutar proceso de compars, esta sceibn
trasra informacidn det SDE

LCorpara Cartografia interoperabiided

- COMmPpara para CaFOQrafia ! SSIECEIONR BrF Lay@rs - - s
| HCRO_G - 508 =

Extraer def SDE Elintiner de Mepa Agtugtizar 3l TRE

—
__a| —_— —— =il 4

Luego, el usuario debera hacer clic en marcar como nuevo las geometrias con en el
botén Marcar Nuevo.
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: PREDID_RURAL_PRI
i

Compara Cartografis  interoperabided

Carnpara para Castografia Sesenchme no Layeeg o oo
| BHDRO_PEC - HEY
] Extront o) SDT Eliminar de Mapa Antuatrar af SOE i

Luego de haber marcado el poligono, el usuario debera hacer clic en el boton Ejecutar
proceso de Migracion al SDE para migrar la informacion a la Geodatabase.

= S -

FROYECTO_CATASTRAL =

Ejecutar proces:

stk infodimac:

Compara Cartografis  Interoperabiided

o~ 5 5 i . st

A continuacion, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

ra— 1

I Sobierno Ragons SO cuiier Ventana
: Mmoo de Piang
i PMAS-0001-2020-GORE-CAAMARCA
» TpeaeProcesa
L PROCESOMASND
t ' | Continne? |
b g b Putiic
£ m
4 L Desea realizar & procese o Migrasién de i3 Cops
¥ W PREDID_RURAL_PRE nadia 21 GDB
Compare / t} Sostrot
PREDD
N
Compiirs Cartograla  plaroperabichnd b
Cotnpars pars Cartografia ’ Sek ik Layers }
HEDRO_RIO - B -

Lxtraer det SOE Emingr de Mags Astushizsr 3t STE
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Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema mostrara un mensaije indicando que la
migracion se realizd correctamente.

SICAR X

E o L3 capa tue Migrada correctamente

Luego de terminar el proceso, el usuario debera hacer clic en el botén Cerrar Plano
Catastral para culminar con el proceso y terminar la migracién del plano.

Compara } Seleccions un Layers bigrar al SOE ¥ Carrar Mano Catasival
| PROYECTO_CATASTRAL vl

Ejecular praceso

Ejetutar proceso de cooluars, da Migragian ol

tragra informacitar dat SDE e

slnmmacaladnaais. Jom o = s

Luego, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirme?

e Elesea dar por Migrada &l Piano Catastral

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Si y el sistema indicara que la accion se ha
realizado correctamente.

SICAR x }

o La accidn se realizo correctamente

N | Aceptar |

Se puede visualizar en la pestafia de planos migrados, el plano que fue migrado
satisfactoriamente.
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Asimismo, en la aplicacion web SCR, se puede observar que las unidades catastrales
se encuentran en el estado Con Plano Migrado.

% [ R filman e Fae Feera Crancién & oo 2meme viarm %
06 20T BB PROCEDEENTT WG T
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: PNDAD CATAETRAL STERCH
fe ] R S PROCEGAETE MATD
CARMARTA M O
FHRAD CATAETRAL ETENDN
H 2= X3 RS SOCEERAENTE WATVO
CHAMECA b T
NDAS CATATTRAL ECENECH p
H 200 b @109 SROCETARATE WY

ToanSrdio ™ Zetaan % proner
o AT SGREDC @i &
EST80 TORFANDURDS @8

Rt TY 0N P HERAED R i
SIRRCLA CONPLAD WGRATC Wi ]
70 SRABLANG H5RAED mEL i
|

i

BET AR SOM PLAND MITRAGD PELTT

LHAUBTAIE L

Si el usuario hace clic en el botdn Visualizar, el sistema muestra la pagina de
visualizacién de unidad catastral.

-
P ooy

Maga $rs-Evahsadion

* Gotrarno Regions!

€3¢ 5o Unice atasteat

Ubicacién Geogréfica

= proyects atastral

* Depanamsario

* Sede Regional

rodign Hols Catasiral

* Provincia

~ Proyacto Becutor

~ Nro. de Fieha

~ Linidad Teryitovial

s

En la pestafia mapa, se puede observar el plano migrado.

~ §orma Lagal
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8.5. MODULO PRODUCTOS CATASTRALES

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Mdédulo Productos Catastrales.

8.5.1. EMISION DE PRODUCTOS

8.5.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la emision de productos en el Sicar Desktop, debera de
ingresar a la siguiente opcion:
=-H1 Productos Catastrales
+-&" Emisidn de Producios
=4 | Listado de Productos

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana,
en la cual el usuario podra emitir los Productos Catastrales en diferentes escalas.

Emisidn de productos (i

rnoerns iz £suu'a gragiin

§ Copia Informativa A 4

| Seteccions w |

H Proyecto Tipn

Cotastral Deiumento

i L ¥ Descargar Documantos g CargarSredios Bxesl B Blviner eogistro Pracesar Doc.mentes’ i

8.5.1.2. EMITIR PRODUCTOS
El usuario para emitir los Productos Catastrales debe digitar los siguientes datos:
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Gobierno Regional.
Sede Regional.
Documento Catastral.
Escala Impresién.
Proyecto Catastral.
Numero de Predio.

AN NSRS

Luego, dar clic al botén agregar #+ y el nuevo elemento se agregara al listado.

Emision de productos

gty Catastra,

Informatihve - |

Froyecto Catastsl

Luego de agregar los productos, el usuario debera dar clic al botén Procesar
Documentos -y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Canfirme?

@ Deses procesar los Documentos Catastrales ingresados?

[ s

Finalmente, el usuario hara clic en el botdn Yes y el sistema iniciara con el
procesamiento.

8.5.2. LISTADO DE PRODUCTOS

8.5.2.1. ACCESO
El usuario para visualizar en una lista todos los productos catastrales emitidos en el
Sicar Desktop, debera de ingresar a la siguiente opcion:
=53 Productos Catastraies
4. Emisifin de Productos
‘gl | listado de Productos

Luego de ingresar a la opcidén mencionada, el sistema mostraré la siguiente pagina.

Pagina 372|394



Gobierra Ragiong

Productos emitidos [eosEro ResioNALDECAAR ARCE -

| HE 2 A TR0 Y

R I £

PEPLPERDEROOPR D]

1 E ¥ad £t e

dad {atastral &

1S registrog; viwuabzadas

8.5.2.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la busqueda de los productos emitidos que se encuentran
registrados en el sistema, digitara el dato a buscar en el campo que se encuentra en la
parte inferior del formulario, teniendo en cuenta que el campo Sede Regional debe tener

un valor.
’ Sakigene Fagienal - O X
Productos emitidos : : . -

1

)

1

i

H

|
I registrafs) viscaizades 59558929 i &
N

Si el usuario hace clic en icono URL, se mostrara el siguiente archivo pdf:
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8.6. MODULO REPORTES

En esta seccién, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Reportes.
Todas las opciones de este médulo solo son accesibles a los usuarios con perfil Administrador

Digespacr.

8.6.1. LISTADO DE PLANOS SUBIDOS

8.6.1.1. ACCESO
El usuario para revisar el reporte de planos subidos en el Sicar Desktop, debera de
ingresar a la siguiente opcidn:

=8 UD Reportes

{jj listado de Planos Subides:

£ Consolidada de Planos

£ Consolidade de Plancs - Estados
&} Listado de Predics Migrados

&} Consolidado de Predios Migrados
i8] Listado de Planos Migrados

Luego de mgresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana, en
la cual el usuario podra visualizar todas las opciones para personalizar la busqueda de
planos subidos en el sistema.

Listado de Planos Subtdos

CRESEANALZEAT BUEN T AT e s

0210 de Cregitros - 0 - 0 paginas >

8.6.2. CONSOLIDADO DE PLANOS

8.6.2.1.

ACCESO

El usuario para revisar el consolidado de planos Sicar Desktop, debera de ingresar a la
siguiente opcion:
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‘EI-'EE Reportes

i ¢ listado de Planos Subidos

T Consolidade de Plancs

&1 Consolidado de Planos - Estados

[} Listado de Predios Migrados

-} Consolidado de Predios Migrados

1 Listado de Planos Migrados

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara la siguiente ventana, en
la cual el usuario podra visualizar todas las opciones para personalizar la bisqueda del
consolidado de planos en el sistema.

o

| Consoiidado de Planos

- PERGIMALIZAR BUSIMED A, -
; / H
’ | GOBERNO REGIONAL OFICIA | TIPO DE PROCEDIMENTO H
 GOTERND REGIONAL DEAMAZE w| e TF rovesy v e :

.} FECHA DE CARGA micio { ”E TERMING | H u
LR, — | S— enerd
| ST E BUSOLEDA.
Setarno Aegioil Tpo de Procedumenty Cand Flancy T
|
|
§
S * }

|
9. SISTEMA CATASTRAL RURAL - DESCONECTADO

9.1. ACCESO AL SISTEMA

-

&£
El acceso al sistema se realiza ubicdndose en el icono del Sistema Catastral Rural Desconectado ?a
y haciendo doble clic en el mismo.
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de perﬁ Carmase

, . de slferibe, es responsabilidad

Nota: La clave se diferencia entre mayudsculas y mindsculas.
del Usuario, la confidencialidad de la misma.

Seguidamente, dar clic en el boton Iniciar sesién.
Inmediatamente el sistema mostrara al usuario la pagina principal:

Unidades territoriales

! I Unittadtes territortates Bisqaeda

|

I Yroacdes catasirales LR ST BB DCAT
|

Cotgn Mot W, catansratey Cparones

DREWONT  UNDAD TERRITORIAL OF LOCALIZACION TOWAL CUSTO N 0001 3 0

Ressaurar datay

B anhae

MARTINA SBMMADIRE 4

9.2. DESCRIPCION DEL SISTEMA

La presente seccion describe la barra de Menu y Funcionalidad que contiene el Sistema Catastral
Rural Desconectado.

El sistema esta pensado para permitir la creacién de unidades catastrales estando el dispositivo en
donde se ejecuta el sistema conectado o no a internet.

9.2.1. BARRA DE MENU

La barra de Men( esta ubicada en la parte lateral izquierda superior del Sistema Catastral
Rural Desconectado. Su descripcién y funcionalidad se detallan a continuacién:
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Unidades catastrales

9.2.2. DESCRIPCION
NOMBRE DESCRIPCION

Unidades Territoriales Desde aqui se revisa las unidades territoriales disponibles para el
usuario y se realiza la descarga de informacion de las mismas
para que sea posible la creacién de unidades territoriales de
manera desconectada.

Unidades Catastrales Desde aqui se realiza la creacion de las unidades catastrales y la
sincronizacién de las mismas.

9.2.3. BOTON RESTAURAR DATOS

El botén Restaurar Datos se encuentra en la parte lateral izquierda inferior del Sistema
Catastral Rural Desconectado. Su descripcion y funcionalidad se detallan a continuacion:

1
i Restaurer dates :

Cuando el usuario hace clic en el botén antes mencionado, el sistema muestra un mensaje
indicando que el sistema eliminara todas las unidades catastrales no sincronizadas y todos
los datos guardados.

; .
1 (ESTAS SEGURO? {

e borraran todas las unicades calestreles ao sincronizadas y wdes 1os 84108 guardados. Estd aunién no se podrd
deshacer

é Lancelas Mestaurar du fatirkca

Si el usuario hace clic en el botén Aceptar, el sistema solamente eliminara la informacion
del usuario que esta conectado en el sistema, y vuelve a cargar el listado con las unidades
territoriales accesibles para el usuario conectado al sistema.

{argando listados

En caso contrario, si el usuario hace clic en el botén Restaurar de fabrica, el sistema
mostrard nuevamente un mensaje indicando que se eliminaran los datos almacenados de
todos los usuarios que accedieron.al sistema en el dispositivo.
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se borraran TODOS los datos de TODOS 105 usuarios. 5t acdién no se podra deshacer

Cancelar Aceptar :
H

Si el usuario hace clic en el botdn Aceptar, el sistema procede con la restauracion de fabrica
y vuelve a cargar el listado con las unidades territoriales accesibles para el usuario
conectado al sistema.

Cargando lisiados

9.2.4. ETIQUETA DE ESTADO DE CONEXION A LA RED

En la parte inferior izquierda, debajo del boton Restaurar datos, se encuentra la etiqueta en
donde se indica si el dispositivo en el cual se esta ejecutando el sistema se encuentra en
la parte izquierda inferior del Sistema Catastral Rural Desconectado. Los valores posibles
son Online y Offline.

= Online

9.3. MODULO PROCEDIMIENTOS MASIVOS
En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Moédulo Procedimientos Masivos.

9.3.1. UNIDADES TERRITORIALES

9.3.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la revision de las unidades territoriales disponibles para el
usuario, debera de ingresar a la siguiente opcidn:

I Unidades territoriales

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema mostrara en el lado derecho el
siguiente panel, en la cual el usuario podra visualizar todas las unidades territoriales
registradas en el Sistema Catastral Rural (ver punto 7.4.2).
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9.3.1.2. DESCARGAR
El usuario podra descargar la informacion de las unidades catastrales relacionadas a
cualquier unidad territorial de la lista haciendo clic sobre el botén Descargar © de
cualquier fila del listado mostrado, esto sera posible solo si el estado del sistema es
online.

‘Unidades territoriales

H
; Bliseeda

§ g e o oe s Do & Susar

;!

¢

cdagn Rarbor NF e tatasterdes g e
| QRIZWCH! UNIDAD TERRITOR'AL UF LOCALIZACION Z08AL CUSCO N 6301 b [+ ¥

£

{

e T—

Una vez descargada, el usuario podra visualizar el numero de unidades catastrales
relacionadas la informacion de las unidades catastrales relacionadas a la unidad

territorial descargada que se identificara por el icono @
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9.3.2. UNIDADES CATASTRALES

9.3.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la revision de las unidades catastrales disponibles para el
usuario, debera de ingresar a la siguiente opcién:

Umidades catastrales

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema mostraré en el lado derecho el
siguiente panel, en la cual el usuario podra visualizar todas las unidades catastrales
descargadas y pendientes por cada unidad territorial que se encuentre descargada
localmente.

Se consideran pendientes a las unidades catastrales que han sido completadas en el
sistema pero que aun no han sido sincronizadas con la base de datos de la plataforma.

Se consideran descargadas a las unidades catastrales que vienen de la descarga de
informacién de unidades territoriales en el punto 9.3.1.2.

Unidades catastrales Verertores A% Sincronizar

¢ Uridsd Tervaarisl Busqueds Eszade

2 © GNIDAGTERRITORAL DELOCALTACION ZORAL L ¥} £6 Sign, Piesd 5 Decioromce o L
Lidigs tombre el psesin Nombra det Dextasania et Terrstaia Spcieaes
mj’ LIIDAD CATASTRAL DE LDCALIZAION ZONAL £USCO N 0003 186 [cd
2000 Uh DAD CATASTRAL DE LCCALITACION ZONAL CUSCO N° 205t CESAR ALGUSTC AOSELL ROMERG a6 Lo
m; URDAD CATASTRAL DE LDCALIZACION ZONAL CUSCO ¥ 0302 SUSANA TOMATA ASENC:0S BLAS 128 T

9.3.2.2. NUEVA UD. CATASTRAL
Para registrar una nueva unidad catastral, el usuario debera de presionar sobre el botén
Nueva ud. catastral y el sistema mostrara en el lado derecho el siguiente panel:
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Predio Puieedosropileio DocurmRas
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Informacidn hasica
Gaobiar~ s Regional Sede Prayeces Erecutor Erridad Ciecutars :

GOMERNG REGIONALDECL  * SFRQRA TUNAL QLT J . PTRTI . Pl H
Ladige Unico Camaseral Cadige Hola Cataswatl Nimern de Ficha horma Lagal H

: e ®

Ubicacion geografica
Cad'go de sroyacta catastral Codigode T

BROYVECT( BE LOCALIZACION ZDRAC TUSCD - (ER% ETARR INLAD TERFTOR AL UE LOTALTACION TONAC LIS W ¢t a8 ¥
Cepartaments frovincia | Disrite Seczar 4

CUto v | SELECCORA.. v CH N > | SELECCIONA.. . E
Kombre del sredic Nombre de: vaile Kombre def sectar
! | sEECCONAL v, mEcooN «
Nimero de fota Numers de srinfers iragen sarelial o, Uridad camastrai arerier

Godwe certby senie rertas

Guardar para mas tarde

En este panel se observan tres etiquetas/botones cuya funcionalidad se explicara a

continuacion;

v" Sallir sin guardar: Descarta todo ingreso de informacion realizada hasta el momento
y el sistema vuelve al listado de unidades catastrales.

v' Guardar para mas tarde: Guarda de manera local toda informacién registrada sin
realizar validaciones con la intencién de que el usuario contintie mas tarde con el
ingreso de informacion.

v" Guardar: Guarda toda la informacion registrada para una unidad catastral realizando
las validaciones correspondientes y la deja en estado Pendiente, lista para ser
sincronizada.

El usuario para realizar el registro de la unidad catastral en el sistema completara la
informacién solicitada en cada uno de los campos de las pestafias internas Predio,
Poseedor/Propietario, Explotacién/otros y Documentos.

9.3.2.2.1. PREDIO ,
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

EH

i Predio Pusesdor P pittacis Dnpiotancn ros
Informacidn basica j
Caoblernc Regionsd Sede Preyeczo Ejecutar Entidac Ejecutora i
| . PTRT: v
Ct DL0G8 3
Q"fﬁ OR GE: ‘,de,\ ; Cadigs Ureo Carastral Cadige Haje Catastral Kimers da Fichs Ncrma Legs :
o Y H
K s : L DECRETO LBESLTAO R L H
%A : i

i o I A - _m_,,—___l

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema).

v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema
para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).
Proyecto Ejecutor (obligatorio).

Codigo Unico Catastral (deshabilitado y no obligatorio).
Cédigo Hoja Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

AN
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¥ Nro. Ficha (obligatorio, tiene 6 digitos como maximo y es tnica por oficina
o sede regional).
v Norma Legal (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

i Ubicacién geogrifica
]

i

Cédigo de prayaan catasral Tod'go de it

PROYTCTO OF | SCAUTATION TONAL CUTCE < 1ERS FTARS WITAD TEFEUTORMAL OF Ao BN FURCO NTIOT 08 ®
Departamenze Provincia Distrizo Sector

LU A SELECOIONALL T SELICLIGMA. =) SELECCIONA.. v
Nombre dei predio Nembre delvais Mormbra det seqar

b SELECCIONA... A SELECTHONS S

Nimaro de fore . Mroerc de ormofoto Imager satelizai .. Wridad casaszratanterio

S - i s Sy 1 — wd

En la seccidon Ubicaciéon Geografica, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos: '
v Proyecto Catastral (obligatorio).
v Unidad Territorial (obligatorio, se habilita cuando hay un valor vélido en
Proyecto Catastral).
Departamento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema)
Provincia (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Distrito (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial y en
Provincia).
Sector (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Nombre de Predio (obligatorio).
Nombre del Valle (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial).
Nombre del Sector (deshabilitado, depende del valor escogido en Sector).
Num. de Foto (opcional, habilitado si el método de Levantamiento de la
Unidad Territorial escogida es Indirecto).
v Num. de Ortofoto (opcional, habilitado si el método de Levantamiento de
la Unidad Territorial escogida es Indirecto).
v Imagen Satelital (opcional, habilitado si el método de Levantamiento de la
Unidad Territorial escogida es Indirecto).
v Unidad Catastral Anterior

AN N A

AN

Cédign contnbuyente rentas

Cédigo de referencla catastral

Zana . o, e Usnidad crganica carasmrsh rural Uridad catastra!

| SELECCONA.. v

Descripcidn def predio
Céciga de usa Lasficacisn de use acuat Crra ¢ asificacién

| SELECCIOMA.. v | SELECOIONA. v

En esta seccion, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Cadigo Contribuyente de Rentas (opcional y deshabilitado).

Zona UTM (obligatorio).

Unidad Organica Catastral Rural (opcional y deshabilitado).

Unidad Catastral {obligatorio, debe contener el rango establecido en la UT
que pertenece, es un valor numérico, pero debe mostrarse con 6 digitos
completados en cero comenzando desde el lado derecho. Ejemplo
000150).

Cadigo de Uso (obligatorio).

Clasificacion de Uso Actual (obligatorio, depende del valor seleccionado
en el campo Codigo de Uso).

ANENENEN

AN
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v" Otra Clasificacion (opcional, habilitado cuando el campo Clasificacién de
Uso tiene la opcion seleccionada Otros).

Condicién det predio

i
| Tpadegredio Estaca de propiedad
1 SELECCICHA... T SELECCONA.. =
Cordic’An de drudlar nrs cormdicidr de Toniar Fecka de ceupadidn
| SELECCIONA.. . | MEDBIROY !
1 inscripoide en ios RRPP Rumaso de inseripoidn Fecna de nanpadn
* [EECE ] §
; Forma de adguisiciSn - e forr-a de adquisican §
i SELECCONA., v §
I H

En la seccién Condicién del Predio, el usuario completara la informacién de los

siguientes campos:
v Tipo de Predio (opcional, con dos valores posibles: Estado y Particular).
v' Estado de la Propiedad (opcional, con dos valores posibles: Inscrito y No

Inscrito).

Condicién del Titular (obligatorio).

Otra Condicién del Titular (opcional, habilitado cuando el campo

Condicion de Titular tiene la opcién seleccionada Otros).

Fecha de Ocupacion (obllgatorlo si la Condicién del Titular es Propietario

Unico o Poseedor; opcional si la Condicion del Titular es Sucesion

Intestada, Sociedad Conyugal, Cotitularidad, Litigio u Otros).

v" Inscripcién en los RRPP (obligatorio si el Estado de la Propiedad es
Inscrito).

v Numero de Inscripcién (obligatorio si el Estado de la Propiedad es
Inscrito).

v' Fecha de Inscripcién (obligatorio si el Estado de la Propiedad es Inscrito).

v" Forma de Adquisicion (obligatorio si la Condicién del Titular es Propietario
Unico o Poseedor; opcional si la Condicion del Titular es Sucesion
Intestada, Sociedad Conyugal, Cotitularidad, Litigio u Otros).

v' Otra Forma de Adquisicion (opcional, esta habilitado cuando el campo
Forma de Adquisicion tiene la opcién seleccionada Otros).

AN

«

f
Caractaristicas técnicas def predio

rea det zerrenc ‘Ha) Area declarsdajHa; Canstrucx ones & ‘amaladionss Creas construgciones e nstsiaciones

SELECCIOM,

En la seccién Caracteristicas Técnicas del Predio, el usuario completara la
informacién de los siguientes campos:
v Area del Terreno (Ha) (deshabilitado, es llenado cuando el poligono
subido esta aprobado).
v Area Declarada (Ha) (obligatorio).
v Construcciones e instalaciones (opcional).
v Otras Const. e Inst. (opcional, estad habilitado cuando el campo
Construcciones e instalaciones tiene la opcidn seleccionada Otros).

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacién en la pestafia
Poseedor/Propietario.

9.3.2.2.2. POSEEDOR/PROPIETARIO
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaiia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccién, el usuarioc completara el listado de Identificacién del
Titular/Poseedor que esta relacionado al campo Condicién de Titular teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones:

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico, Poseedor y Otro minimo debe tener un registro.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sucesién
Intestada, Sociedad Conyugal y Cotitulares minimo debe tener dos
registros.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico, Poseedor y Otro puede ser una persona casada.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sociedad
Conyugal debe tener la lista dos personas con el estado civil casado.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Cotitulares
puede estar la lista formada por personas con el estado civil soltero y
casado. Las personas casadas deben estar relacionadas.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sucesion
Intestada debe tener una persona identificada como finado.

v Si el campo Condicion de Titular tiene seleccionado Litigio u Otros,
minimo debe tener un registro y todas las personas casadas deben estar
enlazadas.

v Un Titular desconocido no puede ser agregado mas de una vez al listado.

Para agregar al listado un nuevo titular, el usuario debe hacer clic sobre el boton
Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Nueve fitular

Desconacido
T

Tipe de zituiar Tigo de documents Nimers dotumento Estado <

FONHTUIRA @ v
Nombre Primer apellido Segundc apelido Sexa

ELECCIO ¥

Persara juridica Razés cozial Direccién

SELECTIONA -
Enlace DKl Firads

BELECT O A . F Subicun Schan

Cancelar

i - —

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Al seleccionar el campo Desconocido se llenara el campo Nombre con el
valor “NNN" y todos los demas campos estaran deshabilitados.

v Si la Condicién del Titular es Propietario Unico, Poseedor, Sucesion
Intestada, Sociedad Conyugal o Cotitularidad, el campo Tipo Titular es P.
Natural. Al seleccionar el tipo de documento L.E./D.N.l. se habilita los
campos Tipo Documento, Nimero Documento, Estado Civil, Nombres,
Primer Apellido, Segundo Apellido, Sexo, Finado y Adjuntar DNI. Al
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ingresar el campo Numero Documento se deshabilitan los campos
Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido.

v" Sila Condicién del Titular es Litigio, el campo Tipo Titular es P. Juridica.
Al seleccionar el tipo titular P. Juridica se habilita los campos Nro.
Documento, Persona Juridica y Razén Social. El campo Tipo Documento
esta deshabilitado y tiene el valor RUC. El niumero de documento (RUC)
no es obligatorio.

Luego haré clic sobre el botén Guardar.

i identificacion del titular / poseedor —E
Tipo de Hroiter Nombee ¥ign de Seourorts Hibmoes g docamentn Exania il !
1 H : or= ~ o 'I',
i - MATLRAL i 445% wLECCH X
1 sgregor
Como se puede observar el elemento fue agregado al listado.
; - _ I S
Domicitie dei titular
Pepar:.&r:er,-:n ) Proveincia Distra Anenc  Zana ¢ Sector / Casaric
| SELECCIONA.. v SeLECON * SELERCH L

Caile £ Via MNdmern ¢ iote Nomipre del pradia

La seccion Domicilio del Titular es opcional, pero si el usuario desea ingresar
informacién en esta seccién debe completar los siguientes campos:
Departamento (obligatorio).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Anexo/Zona/Sector/Caserio (obllgatono)

Calle/Via (obligatorio).

Numero/Lote (obligatorio).

Nombre del Predio (opcional).

AN NN T VN N

{ identificacion de los litigantes i

Tos e Rty Tigo de documenis Pdgmern de dos MRS Lxtadn ot

Agregar

SRS——

-CY M0
< ioR G, }""o‘.

En la seccidn |dentificacién de los Litigantes, el botén Agregar se activa solo si la
Condicién de Titular seleccionada en la pestafia Predio es Litigio. Si este es el
caso, en el listado mostrado es obligatorio al menos un registro.

Para agregar al listado un nuevo litigante, el usuario debe hacer clic sobre el botén
Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Plueva litgaste

3
! Timo d& tiwlar Tiga de dotuments N&g:’!.erp de dgcugﬁgqb;_x__ . Estagdo civil i
i B JUma . AL 9 b SELenGoNA.. v
! Hombre Primer apaiide Segunde apelids Sexo i
______ @ H

Peruana juridica ... FRaztrsocal Direedibn

| SELECCIONA. .
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Como se puede observar los campos relacionados a persona natural estan
deshabilitados, en consecuencia, el usuario completara la informacién de solo
los siguientes campos:

v Nro. Documento (obligatorio).

v"  Razon Social (obligatorio).

v Persona Juridica (obligatorio, tipo de persona juridica).

v Direccion (opcional).
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Seguidamente, el usuario continuara con el llenado de informacién en la pestaria
Explotacién/Otros.

9.3.2.2.3. EXPLOTACION/OTROS
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

i

H

“redio Pose i Propietana H Explotacidniotros Darumantos

Explotacion del precio
Agricola Garnaderia { Crianza Riego

Agregar Agregar Agragar

La seccién Explotacién de Predio consta de tres subsecciones que son Agricola,
Ganaderia/Crianza y Riego, las cuales son opcionales.

En las subsecciones Agricola y Riego en el campo Porcentaje (%) por registro
no debe pasar del 100% y no debe ser menor de 0%, y la sumatoria de todos los
registros no debe pasar el 100%.

Para agregar a la subseccion Agricola un nuevo elemento, el usuario debe hacer
clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

|

Nuevo giemento Agricoia

poTee L. . Porcentaje %
§ SELECCIONA.. v
Producte Description
SELECCIONA A SELECTIONA... *

; Cancalar

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
v Todos los campos son obligatorios.
v Si el campo Tipo es Pastos Naturales, debe tener datos adicionales en la
subseccién Ganaderia/Crianza.
v El campo Producto es autocompletado, el producto seleccionado se
mostrara en el campo descripcion.
v El campo Porcentaje (%) por registro debe ser mayor a 0 y menor o igual
que 100.
v El valor del porcentaje debe tener 2 decimales. Ejemplo 55.55.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Para agregar a la subseccion Ganaderia/Crianza un nuevo elemento, el usuario
debe hacer clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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Nueve glemento de Ganadera/Cranza

o Cantidad H

SELECCIONA... v

Cancelar Agregar

.

El usuario completara la informacion fos campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Todos los campos son obligatorios.

v El campo Cantidad debe ser mayor a 0.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Para agregar a la subseccién Riego un nuevo elemento, el usuario debe hacer
clic sobre el bot6n Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

i —_— S ————

pigevo elemer.to ge Riego
Tee . o el l
| SELECC.OMA. o

H

El usuario completara fa informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
v Todos los campos son obligatorios.
v" El campo Porcentaje (%) por registro debe ser mayor a 0 y menor o igual
que 100.
v' El valor del porcentaje debe tener 2 decimales. Ejemplo 55.55.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Caracteristicas de construcclon

tdepivs  Recha de eormreuccidn Warerin @ i £ £xxade de 4 hrns it

Agregar
—

La seccidn Caracteristicas de la Construccién es opcional. Si el usuario desea
agregar un elemento al listado mostrado, debera hacer clic sobre el botén
Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Nueva onstruccién

| SELECCIONA.. v MMIDDIYYYY SELECCIONA.. vi
Estade de conservacion . Estadc de conswuction . Ares consroids m2}

¢ SELECCIONG.. v  SELECCIONA. v

fancelar

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Todos los campos son obligatorios.

v" Elcampo Fecha de Construccion se ingresa con el formato mes/afio.

v El campo Area Construida(m2) tiene un limite de 5 digitos.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.
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En esta seccion, el usuario completara la informacién los campos mostrados
teniendo en cuenta las siguientes condiciones:
v El campo Comentarios se habilita y es obligatorio cuando el campo Valida
Explotacién ha sido seleccionado.

v El campo Fecha de Levantamiento no debe ser mayor a la fecha actual.

v El campo Titular No Sabe Firmar es opcional.

v El campo Valida Explotacion se habilita cuando se selecciona del campo
Proyecto Ejecutor al PTRT3.

Sm———
firma del declarante {
Tipo de docurnento ‘!‘, Lmero de Jocments Sexa _Emde <hvif )

SELECCONAL. v SELECTIONAL. . SELECTICNA.., ’
Mompee ?ﬁmer apelido ) :Segundo agpeida
Direccidn . ;e:i":a de firma
3 L mImaoe
| ———————— - .

En la seccién Firma del Declarante, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Sexo (obligatorio).

Estado Civil (opcional).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccidn (opcional).

Fecha de Firma (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Al ingresar el campo Nimero Documento se deshabilitan los campos
Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido.

Firma de testigo a ruego ;

Tipo de dorumenie Agmens de documents Sexe Estadp civi o

AN N N N N N NN

| SELECCOMA.. A | SELECCIONA.L. v, SELECCICNA.. N 1

lpmbres Srmel speiiics Segurao noeilido

!
AR TIN VY i

Esta seccion solo aparecera si el usuario previamente ha seleccionado el campo
Titular No Sabe Firmar, en cuyo caso, el usuario completara la informacion de
los siguientes campos:

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Sexo (obligatorio).

Estado Civil (opcional).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Direccioén (opcional).

Fecha de Firma (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

AN N N N N N Y
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v" Alingresar el campo Numero Documento se deshabilitan los campos
Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido.

; Firma de supervisor

Peombre camolern Fechade f g

i | SELECTIONA.. T MMIDDIYWY

Firma de verificador catastral
i Nombre completo Fachia de frem

| SELECOIONA.. T wmennirey
)

En estas dos Gltimas secciones el usuario debera obligatoriamente seleccionar el
nombre del Supervisor y del Verificador Catastral, asi como indicar la Fecha de
Firma del Supervisor que debe ser mayor o igual a Fecha de Levantamiento.

A continuacion, el usuario continuara con el llenado de informacién en la pestafia
Documentos.

9.3.2.24. DOCUMENTOS
En esta ultima pestaria, se ingresan todos los documentos relacionados al
proceso de registro de una unidad catastral y consta de tres secciones que son
Propiedad, Prueba Posesion y Adicionales las cuales se muestran a

continuacion.
Pragiy Posecd efiap 00 Sap gl nieras Documentos
Propiedad
Cistiarathle o OIE Firms o preyentac: Ao Hhseanede
Agragar
Prueba de posesién
$orme du p % Schien Ussnsto
Agregar
Adiclonaies
furenn e pi s # Archivo Umaris
| Agregar
3
H
— B— SR — —n S—

Las secciones Propiedad y Prueba Posesion solo son obligatorias en caso de
que la Condicién de Titular sea Propietario Unico, Sociedad Conyugal o
Cotitulares, en cualquier otro caso son opcionales, mientras que la seccion
Adicionales siempre es opcional.

Para agregar a la seccién Propiedad un nuevo documento, el usuario debe hacer
clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Kueva documento

Tion Je scrediacén Docurmantd screditador
! £z * | SELECCIONA.. .
g Farma de presentacidn » Usuario

SELECCIDNA.. T aDMAY

Ooservscdn | Ficnera i
E : [ F Susicun fichero i
L S— — e —
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El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v El campo Tipo de Acreditacién esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Propiedad.
Cada registro solo puede subir un solo archivo.
El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a 5MB.
Luego hara clic sobre el botén Agregar.

AN N NN

Para agregar a la seccion Prueba Posesién un nuevo documento, el usuario
debe hacer clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

ruevo documents E

Tipa de acreditecisn Sorumerte screditagor

SRUERA € PQSE50N ¥ | SELECCIONA. v |
; Forma de aresertacidn Usuario
| SELECTIONA.. ' Musc

Closervacsn Fichers
: i 0§ Subirunfichers i

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v El campo Tipo de Acreditacion esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Prueba de Posesion.
Cada registro solo puede subir un solo archivo.
El campo Usuario estd deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacién los demds campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a 5MB.
Luego hara clic sobre el boton Agregar.

SNENENEN

Para agregar a la seccion Adicionales un nuevo documento, el usuario debe
hacer clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Nugvs documento
Tipa de acred raside Oocuments acrediiadar

ADUIONALES * SELECCIONA.. v

Forma ge presencacion Usuarn

| SELECC.ONA.. T WDz

Dboservecién Fichers

F Sumrurfichera

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v El campo Tipo de Acreditacion esta deshabilitado y completado por el

sistema con el valor Adicionales.

v Cada registro solo puede subir un solo archivo.

v El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.

v Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.

v El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a SMB.
Luego hara clic sobre el botén Agregar.
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Finalmente, el usuario hara clic sobre el botén Guardar y se ag
catastral al listado.

Unidades catastrales Var errores 3 Sncrontzar

[ S

| UN:DAD TERRTORTAL DE LOCAUTAGON ZOKALY 7 {hrge, Bre T, Dact s, L

!
H
; Liridad Terrizoria Busqueda
|
!

Tidign Kwlre e prosis Noubee det Docsmeon G Tersimoriol Sgias.
. 3‘5@ NIDAD CATASTRAL DF LOCALIZACION 20+t U500 N 2734 3% S o
i ngg; LHIDAD CATATTRA. DE LOCALIZACION ZOPAL CUSCE WP 7383 - P &
;’:‘gg ) UNIDAD CATASTRAL DE LOCALIZACON ZGHAL CUSCD N 1361 CESAR AUCUSTG ROSELL ROMERD 26 &
i ?;ngz UMIOAD CATASTRAL DE LOCALIZADYG! 208 CUSCO N7 0302 SLISANA TOMASA ASENCIOS BLAS 236 T @

Tener en cuenta que la unidad catastral solo se encuentra registrada localmente,
el usuario debers realizar la sincronizacion con la base de datos de la plataforma
por medio del botén Sincronizar.

E! usuario inicia el proceso de sincronizacién haciendo clic en el botén
Sincronizar y el sistema muestra un mensaje indicando que la sincronizacion de
la unidad territorial se encuentra en proceso.

Slncrenlranco ta LT - UNIDAD TERRITORIAL DE LOCALIZACHIN TONAL TUS00 W° 0001

Al finalizar el proceso de Sincronizacion, el sistema deshabilita el boton
Sincronizar y el nuevo registro ya sincronizado solo puede ser visualizado y ya
no editado.

Pagina 391|394

o



>3 . | Ministeno
L PERU | de Desarrolio Agrario
! y Riego

Unidades catastrales ver erroret 3 ‘Sincrenizar sueva ud. catastral
H Unidzs Ternserisl Sisqueda Esiads
|| UNDAD TERRTORIALDELOCALZACONZONALY 7|  Codiss, Fredia Devoss o, - Todas vi
i Lhdine Nosabee def pragte Humbee duf Rectavanis Ugt, Tarviserial Qpzionns §
o UNDAD CATASTRAL DE LOCALIZACICS ZONAL CUSCS B 5002 165 @
400003
i :
gwmﬁ P DAD TATASTRA DE LDCALIZACION TONAL CUSCE NP 2031 CESAR A JSTC ROSELL ROMERO as6 >
;‘JQGGNWB; UNIDAD CATASTRAL DE LOCALIZACION ZOWAL CUSCS 80602 SUSANA TOMASA ASENC. 05 BLAS 85 i &
m' 1 DAD CATASTRAL DE LOTALIZACON 20RAL TUSCO 3 0002 56 ©

La unidad catastral se registra en ia plataforma con el estado Datos

Bisqueda Niseva ftam Muave Precia Origen Rluzs nided Carasora’
Gotiamo Reg:onai Sede Regiopal Prayerto Catastrat Unigag Catastra
52y PosnmscTODELOCAL AGOAME UPIDIAS CATAETRAL T
Estadu Tipa de Precig Fechs Creacidn Tipe Procedimients
i stz . .
i Limper |
r/ :
f i tad Caragrs, & Moz Sraio Hineradu iy 4 ZachaCemedn * Toao P Mo ges Ty Breadin & forae * upacer
1kiCAD CATASTRAL DE
PROCIDIVENTC MASY - e
2000 LOCAUTACION 2014 00t 107542020 N E5TADC DATOT COMPLETADOS ® o &
QUSC K 00
Ty Y 1 ] 1

9.3.2.3. CONSULTAR
El usuario podra revisar el detalle de cualquier unidad catastral de la lista haciendo clic
sobre el boton Consultar © de cualquier fila del listado mostrado en la opcién Unidades
Catastrales.
Ningtin campo esta disponible para edicién.
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Los elementos de las pestafias Predio, Poseedor/Propietario, Explotacién/otros y
Documentos se detallaron en el proceso de registro de unidad catastral (ver punto
9.3.2.2).

9.3.2.4. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre registrado solo localmente y no haya sido
sincronizado (en estado Pendiente) y presionar sobre el icono del lapiz # a fin de que el
sistema le muestre la pagina de edicion.
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Aqui el usuario puede realizar ingreso y/o modificacion de datos ingresados en las
pestanas Predio, Poseedor/Propietario, Explotacion/otros y Documentos de manera
similar al proceso de registro de unidad catastral (ver punto 9.3.2.2).

9.3.2.5. NUEVA VISITA
Si el usuario desea registrar una nueva visita sobre una unidad catastral, debera de
seleccionar el registro sobre el cual se generara la copia y presionar sobre el icono de
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nueva visitaa fin de que el sistema le muestre la péagina de creacidén de unidad

catastral.
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Aqui el usuario puede realizar ingreso y/o modificacién de datos ingresados en las
pestaias Predio, Poseedor/Propietario, Explotacion/otros y Documentos de manera
similar al proceso de registro de unidad catastral (ver punto 9.3.2.2).
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