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En el presente documento se describira los objetivos e informacion clara y concisa de como utilizar la
Plataforma Informatica denominada Sistema Catastral Rural y los sistemas que la conforman.

INTRODUCCION

La Plataforma Informatica tiene como objetivo principal gestionar de forma préactica los procesos de
titulacion y catastro rural dentro del territorio peruano.

Es importante consultar este manual antes y/o durante la visualizacion de los formularios para lograr
los resultados esperados del uso de la Plataforma.

OBJETIVO

El objetivo principal de este manual es ayudar y guiar a los especialistas técnicos y administrativos a
utilizar la Plataforma Informatica Catastral Rural, obteniendo informacién de la plataforma para poder
despejar todas las dudas existentes; y comprende.

v" Guia para gestionar los proyectos catastrales que se dividen en unidades territoriales y éstos a
su vez en unidades catastrales o predios de manera correcta.

v Guia para gestionar los planos que son registrados en el Sistema SICAR de forma correcta.

v Guia para realizar el registro de predios en zonas donde no exista conexion a internet.

ALCANCE

Este manual esta orientado al personal de los GORE, DIGESPACR y MIDAGRI que estan involucrados
en los procesos de Catastro, Titulacion y Registro, es decir, para los especialistas que van a interactuar
con los diferentes sistemas que conforman la plataforma.

TERMINOS, ACRONIMOS Y DEFINICIONES

TERMINOS ACRONIMOS DEFINICIONES
. Finca, tierra o posesion inmueble ubicado en zona rural
Predio Rural y destinado a la actividad agropecuaria.

Inventario de la totalidad de los bienes inmuebles de
un pais o de una regién del mismo actualizado
Catastro mediante cartografiado de los limites de las parcelas y
los datos asociados a ésta en todos sus ambitos.

Sistema SICAR SICAR Sistema Catastral para Predios Rurales

Texto Unico 4 Documento de gestion que contiene toda la
Procedimientos TUPA informaciéon relacionada a la tramitacién de
Administrativos procedimientos administrativos.

Ministerio de Institucion publica encargada del sector agrario en el
Desarrollo Agrario y| MIDAGRI |Perg

Riego

Instituciones publicas encargadas de la administracion

Gobi Regional del
ekl GORE superior de cada uno de los departamentos.

Peru
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Direccion General de
Saneamiento de la

Ente rector que promueve la titulacion de tierras en el
Pera dictando normas y lineamientos técnicos en

Propiedad Agraria y Digespacr | materia de saneamiento fisico legal y formalizacién de
Catastro Rural la propiedad agraria y supervisando su cumplimiento.
Unidad Catastral uc Propiedad inmueble con dependencia fisica y/o legal.
Unidad Territorial uT Conjunto de unidades catastrales.

Proyecto Catastral PC Catastro de un conjunto de unidades territoriales.

Aplicacion donde se visualizan y exploran los
conjuntos de datos de un sistema de informacion

ArcMap geografica y, ademas, se crean los disefios de mapa
para imprimir o publicar.
Complemento o plug-in que se agrega al ArcMap para
GMIDAGRI permitir la migracion de predios rurales.

5. COMPONENTES DE LA PLATAFORMA

COMPONENTE ACRONIMOS DEFINICIONES

Sistema web en donde se realiza la gestion de predios
Sistema Catastral a traves de procedimientos masivos, procedimientos
Rural SCR tupa v tierras eriazas; y adicionalmente los perfiles y
usuarios para todos los componentes de la plataforma.
Sistema de escritorio en donde se van a cargar, validar
Sicar Desktop SICAR y migrar los planos de los predios catastrales, ademas

de poder gestionarlas de forma practica.
Sistema de escritorio para realizar el registro y
Sistema Catastral modificacién de unidades catastrales en lugares donde
SCRD no hay internet para su posterior sincronizacién

Rural Desconectado

cuando se vuelva a tener internet.
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6. PERFILES Y RESPONSABILIDADES

PERFIL RESPONSABILIDAD

Visualizador Interno

Administrador Digespacr v Administrador de la Digespacr para el Sicar Desktop
Administrador Gore v Administrador del SCR que pertenece a un Unico Gore
v" Administrador del Sicar Desktop que pertenece a un
AdministradorGis Unico Gore
AnalistaGis v Analista Gore para el Sicar Desktop
Autorizador v Autorizador de la emisidn del Instrumento del Gore
Calificador v Calificador de los diferentes procesos
) _ v Realiza el proceso de Diagndstico en Unidades
Diagnosticador Territoriales )
Digitador v" Realiza el ingreso de datos de los diferentes procesos
Generador Certificado v'  Genera los certificados desde el Visor
v Genera los padrones de poseedores aptos en el
Generador de Padrones proceso masivo
v Genera los instrumentos de los predios del proceso
Generador Instrumento masivo
Visualizador Externo v Visualizador de una entidad externa
v Visualizador Interno del Gore

Padgina 8139%
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7. SISTEMA CATASTRAL RURAL

7.1. ACCESO AL SISTEMA

El acceso al sistema se realiza mediante la introduccién de la URL o direccién electronica
correspondiente en su navegador web (Google Chrome o Firefox).

El sistema le presentara la pagina de acceso al SCR en el cual el Usuario ingresara el Usuario y Clave
de acceso correspondiente.

) i

Pert

{ . Recuérdame

— — -

Nota: La clave se diferencia entre mayusculas y minusculas. Ademas, es de uso personal e intransferible, es responsabilidad
del Usuario, la confidencialidad de la misma.

Seguidamente, dar clic en el botén Ingresar.
Inmediatamente el sistema mostrara al usuario la pagina principal la cual sera descrita a detalle mas
adelante:
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7.2. DESCRIPCION DEL SISTEMA

La presente seccion describe la barra de Menu y Funcionalidad que contiene el Sistema Catastral

Rural del Pert.

7.2.1. BARRA DE MENU

La barra de Menu esta ubicada en la parte lateral izquierda del Sistema Catastral Rural
del Pert. Su descripcion y funcionalidad se detallan a continuacion:

Predios

SIC-Comunidades

Procedimiento de Tierras Eriazas

Técnicos

Reportes

Pdgina Principal

Procedimientos Masivos

Procedimientos TUPA

Procesos con acciones grupales

Rangos de Codigos Catastrales

Admon

Pidgina 10]394



7.2.2. DESCRIPCION

NOMBRE
Péagina Principal

) | Ministerio
L B PERLI | de Desarrollo Agrario
¥ Riego
DESCRIPCION

Permite al usuario la busqueda de informacién, configuracion y

visualizacion de diferentes capas de informaciéon de proyectos

catastrales, unidades territoriales y unidades catastrales, asi como
la descarga y el andlisis de informacion.

Predio

Permite al usuario revisar el listado de unidades catastrales que no
tienen como norma legal al Dec. Leg. N° 1089 vy, de ser requerido,
cambiar la norma legal vigente.

Procedimientos Masivos

Permite al usuario realizar el catastro de una regién especifica a
través del proyecto catastral, luego sigue con unidades territoriales
hasta llegar hasta unidades catastrales.

SIC-Comunidades

Permite al usuario realizar la gestion de procedimientos
relacionados a comunidades campesinas y nativas.

Procedimientos TUPA

Permite realizar procedimientos como Cambios de Titulares,
Certificados negativos de zonas catastrada, Visacién de Planos,
entre otros.

Procedimiento de Tierras
Eriazas

Permite al usuario realizar la gestién de procedimientos para Tierras
Eriazas.

Procesos con acciones
| grupales

Permite al usuario realizar la emisién, publicacién y autorizacién de
padrones, resoluciones e instrumentos.

Técnicos

Permite al usuario realizar |la gestion de miembros responsables de
TUPA, miembros de diagnésticos, brigadas y grupos.

Rangos de
Catastrales

Cédigos

Permite al usuario realizar la gestion de cédigos catastrales para la
predios rusticos, matrices y tupa.

Reportes

Permite al usuario revisar el reporte de Avance de Plan Operativo y
otros que apoyen la toma de decisiones.

Admon

Permite al usuario realizar la gestion de menus, sistemas, perfiles,
usuarios, tiempos de procesos y tablas maestras.

7.3. MODULO PAGINA PRINCIPAL

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Modulo Pagina Principal.

7.3.1. PAGINA PRINCIPAL
7.3.1.1. ACCESO

El usuario para ingresar al visor de mapas debera de ingresar a la siguiente opcidn:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra observar el mapa correspondiente al departamento al cual
pertenece.
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7.3.1.2. ACERCAR
El usuario podra acercarse en el mapa haciendo clic sobre el botdn Acercar - que se
encuentra en la parte izquierda del mapa.

7.3.1.3. ALEJAR

El usuario podra alejarse en el mapa haciendo clic sobre el botén Alejar =] que se
™\ encuentra en la parte izquierda del mapa.

7.3.1.4. VISTA DE MAPA PREDETERMINADA

Phgina 12394



7.3.1.5. MAPAS BASE »
El usuario podra cambiar entre los distintos tipos de mapas base haciendo clic sobre el

boton Mapas Base #&&& que se encuentra en la parte izquierda del mapa.

7.3.1.6. CONTROL DE CAPAS
El usuario podra controla

ué capas se observaran en el mapa haciendo clic sobre el

botén Control de Capas que se encuentra en la parte izquierda del mapa.
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7.3.1.7. ACERCAR
El usuario podra acercarse en el mapa seleccionando un lugar en particular haciendo

clic sobre el botén Acercar que se encuentra en la parte izquierda del mapa y luego
seleccionando un sector especifico.

7.3.1.8. ELIMINAR
El usuario podra eliminar cualquier poligono dibujado en el mapa haciendo clic sobre el

botén Eliminar &8 que se encuentra en la parte izquierda del mapa.
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7.3.1.9. BUSQUEDA
El usuario podra realizar la bisqueda de un proyecto catastral, unidad territorial o unidad
catastral en particular en el mapa completando el codigo 0 nombre y haciendo clic sobre

el botén Busqueda B8 que se encuentra en la parte derecha del mapa.

e

e

Pdgina 15]394
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E! botén Ir a Ficha lleva a la pagina de visualizacién de unidades territoriales que sera
detallado en el punto 7.5.2.3.

Paging Mincipal . TAgics Principaf ¥ Yer Uricas Teoorial

Ver Unidad Territorial Estade: PROCESO COMPLETADO
§ De RULa Fromengn y Silusdn
Unidad Territorial
i
Goblerne Regional Seda Regional Prayecto Catasiral ;
H H
Método Levantanyants Instrumernio Levantamivnto Nrg, Zopa UTM Proyeccsn - DATLM
§ £
Arez parmayo Rangos i
= B . H
H o | T ] Fingi

Cédige Unico Nombra

L . e ]

Jores
T
109

El botén Ir a Ficha lleva a la pagina de visualizacién de unidades catastrales que sera
detallado en el punto 7.5.3.3 o0 en el punto 7.4.1.3 dependiendo si aplica o no el Dec.
Leg. 1089.

El botén Imprimir que solo debe estar habilitado para el perfil Generador Certificado
muestra la siguiente ventana modal donde se podra generar el certificado para ese
predio.
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Generar Certificado x

Proyecin Carastral Uridad Catastre!
Oficing Escala de visuaizacionim}
|
E Tipo de Producto Escalz de Impresianimi
TOPIA NFORVATIA b emues
. Ofidna Registrat fesulado E
H 2.8 NT 3 - CHACHAPOYAS

- =
; {

El botdén Generar realiza la accién segun lo seleccionado por el usuario.

COPIA INFORMATIVA DE PLANO CATASTRAL

gl — ' j

T TOEAR CATASTRAL
[ v W
| RO MRS MR

- SATRA TREHISEA
g e Sl LU AN SBEE.
7, R
Seoniu LR RES
P R

7.3.1.10. SELECCIONAR
El usuario podra seleccionar elementos usando una forma geométrica especifica y en

una capa especifica haciendo clic sobre el botén Seleccionar que se encuentra en

la parte derecha del mapa.
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B E e

Luego de dar clic en el botdn Ejecutar, quedan marcados los elementos dentro del
poligono.

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Resultados y el sistema mostrara el listado
de los elementos que se encontraban en el poligono.
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7.3.1.11. MEDIR

El usuario podra medir distancias en el mapa haciendo clic sobre el botén Medir
se encuentra en la parte derecha del mapa.

que

7.3.1.12. DIBUJAR
El usuario podra dibujar una variedad de elementos en el mapa haciendo clic sobre el

boton Dibujar que se encuentra en la parte derecha del mapa.

7.3.1.13. DIBUJAR (AGREGAR SHAPEFILE)

El usuario podra dibujar en el mapa haciendo clic sobre el botén Dibujar que se
encuentra en la parte derecha del mapa y luego agregando un archivo .zip.

El archivozip debe <contener al menos los componentes de los
archivos .shp, .shx, .dbf y .prj del shapefile.
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7.3.1.14. ANALISIS

El usuario podra realizar un analisis al hacer clic sobre el botén Analisis |
encuentra en la parte derecha del mapa.

El analisis solo se puede realizar sobre las capas Comunidad Campesina y Comunidad
Nativa.

| que se

Analisis

i Seleccionar capa para analisis

I | SELECOONAR CARR ERPn dimE e |

i
Graficar !

B E R
11—}

Andiisis
SHICTC AR CADE DI FaRNE

ST DAB LAMPEEGNea

Grafar
oEDE
L [ ooe [ oo |

Luego de dar clic en el botén Analizar, quedan marcados los elementos dentro del
poligono.
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Finalmente, el usuario hara clic en el boton Descargar y el sistema descargara un
archivo .zip que contiene los archivos .shp, .shx, .dbf y .prj del shapefile.

; | Y ~

7.3.1.15. IMPRIMIR

El usuario podra imprimir el mapa haciendo clic sobre el botén Imprimir que se
encuentra en la parte derecha del mapa.

¥ T
i i il'e 1 R
H

Tamafio de Hoja

Dirweriio et de Sywarsane de
(@ Propiesas Agraris y Catastes favat

DATUM A EEUALA 23085

i Bmages 25, Corasio G tima-tina.
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7.3.1.16. ADMINISTRAR SERVICIOS WMS
El usuario podréé;stionar capas en el mapa haciendo clic sobre el botén Administrar

Servicios WMS

Administrar Servicios WMS *

H

i Bisqueda

Nombre

que se encuentra en la parte derecha del mapa.

| a -
Loom N

i

Si el usuario hace clic en el botén Nueva Capa, muestra la ventana para agregar un
nuevo servicio/capa.

Datos

Aag defsenica

T oo ga Serv cias

Layer

SRID

Brugs ¥’

¢ Enlaca dej Haadaw

L vehe

: AR ) G tar

[ - e

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Alias del Servicio.
v" Tipo de Servicios.
v Url
v Layer.

Pagina 221394



tgie]
sroflo Agrario

v SRID.
v Grupo Nivel.
v Enlace del Metadato.
v Visible.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

7.4. MODULO PREDIO
En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Predio.
7.4.1. CONSULTA GENERAL
7.4.1.1. ACCESO

El usuario para realizar |la consulta general de predios debera de ingresar a la siguiente
opcién:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los predios registrados en el
sistema que no tienen como norma legal al Dec. Leg. N* 1089.

B na P L st o Prn o o Cang o
' Consuita General

| Busqueda
H
g Gutierng Regivnal Sede Regicnal Proyerto Catastral Undad Catastoal
i Estado Tipc de Predic Facha Creacion Tipo Procedirmiente
%
£
o B
» !

H T

7.4.1.2. BUSQUEDA
El usuario para realizar la busqueda de los predios que se encuentran registrados en el
sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:

Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).

Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de

Administrador Gore).

Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).

Unidad Catastral (se habilita si hay un proyecto catastral seleccionado).

Estado del Predio.

Tipo de Predio.

Fecha de Creacién.

Tipo de Procedimiento.

Luego hara clic sobre el boton Buscar.

AN NN A N
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Btisqueda
Gobierno Regional Sede Regiorsl Proyecto Catastral
Estage Tipg de Predic Fecha Craactin
269772013
i stanre
E ¥ iéed Comarires riarmafrate ~ Fec afrerriin = Nares Legs * Zsuts * T p Prazesiniese &
H 0EC LS5, K 567 - 35GE PROTEDIMIENTS MaSK
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T8O DE PR EN RRFR, °
DZC. LEC. %" 667 - REGS PROCEDIENTL MASH
a4 SUERSTA E R SROCEST COMPLETADS
H TR DEPRENRRSF. ¢
FREE ek v eyt
7.4.1.3. VISUALIZAR

%[5

Ministerio

y Riego

Unidzg Catastrat

Tipo Proced miento

¥ Lmpiar

Tpo fregic Codonss
PARTILILAR k]
PLETICULAR W@

El usuario podra revisar la ficha con el detalle de cualquier predio de la lista haciendo
clic sobre el boton Visualizar @ de cualquier fila del listado mostrado.

Ninglin campo esta disponible para edicion.

Figina Principal ¢ Pragios  Tonwuivs Geomral  Deaem HEESY

! Decreto N° 667

Hlaps Posasicnario/Propiets: 2 Seguimianta Catastrst Seguinento Legst ¥5€1 Cien Regisiral
Oficina COFOPR: Urided Latast at Empadronador
| Mombre del Pradic
! Datos de Catastro anteriores
i
Eiecuridn Proyerto Vueln Unidzd Catastral
womero de foto Sateiita’ Namero de Hepa Catastral

Por tratarse de data histdrica, en dénde, 1a norma legal es diferente del Dec. Leg. N°
1089, la estructura de la Ficha es distinta a la actual; y viene acompafiada de las
pestafias Mapa, Posesionario/Propietario, Seguimiento Catastral, Seguimiento Legal e

Inscripcién Registral.

7.4.1.4. CAMBIAR

Para cambiar la normal legal de un predio, éste debe tener normal legal distinta de Dec.
Leg. N° 1089 un nuevo proyecto catastral, el usuario debera de hacer clic sobre el boton

Cambiar £ vy el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Confirmadiin b

.. /L3 umidad ratastral cerk carnBiacs a DICRETG

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el

cambio de norma se realizd correctamente.
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7.5. MODULO PROCEDIMIENTOS MASIVOS

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Procedimientos Masivos.

7.5.1. PROYECTOS CATASTRALES

7.5.1.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de proyectos catastrales debera de ingresar a la
siguiente opcion;

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los proyectos catastrales
registrados en el sistema.

. Pagina Principal  Procediotenlos MBsas  PEoRLLS Talise o

Proyectos Catastrales

Busgueda Stuevo Prayesto Cawarral

Gakierne Reglonal Sede Reglonal Proyetto Catastral

i

7.5.1.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de los proyectos catastrales que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccién de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v" Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
v" Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Luego hara clic sobre el botdn Buscar.

E Bisgueda

Gobierno Regional Sads zegioral Proyezo Cataswral

RO LT AL LAV R TR £v8 AN L RECRE

Rerere & oAU Fecrn * Eswegs 4 Speosez

THANCAY - LA LECHE B COMMNETIDO @

7.5.1.3. VISUALIZAR
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El usuario podra revisar el detalle de cualquier proyecto catastral de la lista haciendo
clic sobre el botén Visualizar © de cualquier fila del listado mostrado.
Ningtin campo esta disponible para edicion.

Pagine Princips] - Procedimientos Vissinos - Proysmmos Catavirates © Yar Froyacts Csnasat

b over Proyecto Catastral Estado: PROCESO COMPLETADO

#apa

Prayecto Catastral

H Gokiemno Regionat Sede Ragional Codiga Urico b, Estimacion Predio
atdtods Levantarier. o Lod. Inskién Nree, Predios Nro. Zona UTM
Nro, Dlapocitivas Nro. Fates Nro. Amphanion Provecadn - DATUM

i Nomhre Fecha Prayecic

Los elementos de la pestaiia Datos se detallaran en el proceso de registro de proyecto
catastral (ver punto 7.4.1.4).

7.5.1.4. NUEVO PROYECTO CATASTRAL
Para registrar un nuevo proyecto catastral, el usuario debera de presionar sobre el boton
Nuevo Proyecto Catastral, que solo esta habilitado para los perfiles Administrador Gore
y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

Daging Prive gt - Procedvesias aa e > Poayecios St teaieg - T ees Secs et Crase ot

i Nuevo Proyecto Catastrat Extado: PENDIENTE

Mapa

Proyecto Catastral

“ Gohiernc Regionai * Seve Regianal - £otige Unise ~ Neg, Estimaciie Predio
H
1
é “ #é0do Levantamiento Cod. rstituaon oy, Predics Mg Tona UTH

Ko, Diapositivaz NG, FOLOS5. tiro. Ampliacion * Rroyeccibn - DATUM

= Nombrz Facha Proyects

Se muestra el estado del proyecto catastral en Pendiente y la Unica pestafia habilitada
es Datos.

«_c!lOlon
s ‘cc‘:‘oR GE,\*

A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que debido
a su amplitud se estara analizando por secciones.

Padgina 26|39



esarrpho Agrang

y Riego
i Proyecto Catastral
{
i
; * Gobieroe Ragional ¥ Sede Regionai * Céaligo Umico * Nro. Estfmacidn Pradia
o i .
é * Métoda Levantamienta Cod. institucion Nro. Predins * Nro, Zona UTMV
-
é Mro. Diaposiuias rira. Fotes Nre, Ampdiacién Proyeccitn - DATUN
§i1 ¥ Nombrs Fecha Preyeds
H
P Comentaro
H

En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).
Cédigo Unico (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Nro. Estimacién Predio (obligatorio).
Método Levantamiento (obligatorio).
Cod. Institucion (obligatorio y habilitado si el método de levantamiento es
Indirecto, deshabilitado si el método de levantamiento es Directo).
Nro. Predios (opcional y deshabilitado).
Nro. Zona UTM (obligatorio).
Nro. Diapositivas (obligatorio y habilitado si el método de levantamiento es
Indirecto, deshabilitado si el método de levantamiento es Directo).
Nro. Fotos (obligatorio y habilitado si el método de ievantamiento es Indirecto,
deshabilitado si el método de levantamiento es Directo).
Nro. Ampliacién (obligatorio y habilitado si el método de levantamiento es
Indirecto, deshabilitado si el método de levantamiento es Directo).
Proyeccion — DATUM (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Nombre (obligatorio).
Fecha Proyecto (obligatorio).
Comentario (opcional).

AN N Y N N N

\

<

AR NN

Proyectos Catastrales Antiguos

fratal CORTUBAZA SaN PRELC
SFIC CORTUMAZA-SAN PABLO-SAN LT L . iS4 . D79
. fogt-] CONTUMAZA-SAN PASLO-SAN R SUEL - PSADSE - 3713
T
. JI7E CASCAS - COLTLIATA .

En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Listado de Proyectos Catastrales Antiguos, en donde, se puede seleccionar
ninguno o varios proyectos.
v' Opcidn Finalizado (opcional).
Luego hara clic sobre el botén Guardar.
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Si el usuario no ha seleccionado la opcién Finalizado, el sistema indicara que el proyecto
catastral se ha registrado correctamente y registrara el proyecto catastral con estado
Pendiente.

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirrnacién ~

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema indicara que el proyecto
catastral se ha registrado correctamente y registrara el proyecto catastral con estado
Datos Completados.

7.5.1.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el icono

del lapiz & a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion.

- . e ——y
Fhon Brigcipal © Foss nienm &8s ¢ Proyenwos Canrie o Pheva Prmer B H
Editar Proyecto Catastral Estado: PENDIENTE

Mzpe
Proyecto Catastral
* Gabierno Regional Sede Segical * Clsign Unice * Nro. Estimadién Predio
ioages s ;
" Metode Levartarmiento ‘ Cod instituciin Nrg, Predics * NI Zona UM :

¢ womECS P e 1

* Nrp, Diapositivas = Nrg. Fows Nro. Amglacion * Proyecsiin - DATUM
! snc0 P e i soo

> Mombre Ferna Proyecty

23

Aqui el usuario puede realizar modificaciones a la pestafia Datos de manera similar al
proceso de registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 7.4.1.4).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el boton Guardar y el
sistema le mostrard un mensaje indicando que el proyecto catastral se actualizd
correctamente.
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7.5.1.6. ELIMINAR

Para eliminar un proyecto catastral el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion ® y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confirmadion

00 Estdsegers de rawinie €50 ACCnE

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

-]

7.5.2. UNIDADES TERRITORIALES

7.5.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de unidades territoriales debera de ingresar a la
siguiente opcién:

Unidssdes Territariales

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la blsqueda de todas las unidades territoriales
registradas en el sistema.

| Fagiva Peincinsl - Pegearovientus Mao as © Un 3ades Tasrrooa s

Unidades Territoriales

Bilisqueda

% Gobierne Regicns! Sede Regionat Pravests Latastrat
|5
i

irizan Tentarial

H

1

7.5.2.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de los predios que se encuentran registrados en el
sistema realizara la seleccioén de los siguientes filtros:
v Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
v" Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
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v Unidad Territorial (se habilita si hay un proyecto catastral seleccionado).
Luego hara clic sobre el botdn Buscar.

—

eblernn Fegional Sede Regiord Proyecty Catastral

Uricdad Territofii

Crggn Pmiece O ogail 4 o taw ® Kargs ™ mwar N Gpoaees
CoeTH cESTAR0T LDAL TERRITORAE 2205 RURAL RERRA CON SLAND MIGRAST W E
. e

7.5.2.3. VISUALIZAR
El usuario podra revisar la ficha con el detalle de cualquier unidad territorial de la lista
haciendo clic sobre el botdn Visualizar © de cualquier fila del listado mastrado.
Ninguin campo esta disponible para edicién.

Figna Primcgat 5 rroosdite s Mas s o Uiingies Yeerivariaies ™ Vee 2l o Teessend

H i o =
Ver Unidad Territorial Estade: PROCESO COMPLETADO |
]
§
§ rawem Napz DaAgRdrIcG SENBAMEN fFromodisn y Diurin
§
§
¢ Unidad Territoriat
i
Goblerno Regional Sede Reginrat Provecto Catastrat
% Métode Lavantamiento INst IMERLO Levantomiernto Kro. Zena u™™ Proyeradn - DATUM
{
Area Peiimetre
- | e
i Cadigo Unico Nomtre Rango

Los elementos de las pestanas Datos, Diagndstico, Saneamiento, Promocién y Difusion
se detallaran en los procesos de registro (ver punto 7.4.2.4), diagndstico (ver punto
7.4.2.7), saneamiento (ver punto 7.4.2.8) y promocién (ver punto 7.4.2.9) de unidad
territorial respectivamente.

7.5.2.4. NUEVA UNIDAD TERRITORIAL
Para registrar una nueva unidad territorial, el usuario debera de presionar sobre el boton
Nueva Unidad Territorial, que solo esta habilitado para los perfiles Administrador Gore
y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

4 Fauma
¢ Pigie sl | frone s Haes © Uitadis iwtes * N indad Tarrie
% Nueva Unidad Territorial Estado: PENDIENTE
'
»
g 3apa
; e
" Unidad Territorial
; Genlarno Regioral Sede Ragic tal © Proyectn Catastrat H
£
? !
! étodo Levantamisnts * ins, Levantamens N, Zoma UTst By ay200idn - DATUM
ok

Se muestra el estado de la unidad territorial en Pendiente y la Unica pestafia habilitada
es Datos.

&
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A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que debido
a su amplitud se estard analizando por secciones.

Gobiler o Raginnal Sede Regianad * Proyecco Catastral
H

Kézodn Levantamiente e, Levancarolant.s Kro, Zona LT RProyaccin - DATUM
i Arza Perimetro

ULICBLIANG €N Sebva © £255 S v

Codige Unico Hombe Aango
Provincias Sistritas vales * SeSTH
CHABAMBA
i CAAMARCA “heige | Hnmwe Qpcan
CELERDIG Ea )

En esta seccidn, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema excepto
para el perfil de Administrador Gore).

Proyecto Catastral (obligatorio, habilitado si existe un valor seleccionado en
Sede Regional)

Método Levantamiento (obligatorio).

Ins. Levantamiento (obligatorio).

Nro. Zona UTM (obligatorio, deshabilitado, viene del proyecto catastral
seleccionado).

Proyeccion — DATUM (obligatorio, deshabilitado, viene del proyecto catastral
seleccionado).

Area (opcional, deshabilitado).

Perimetro (opcional, deshabilitado).

Opcién Ubicacion en selva o ceja de selva (opcional).

Cédigo Unico (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Nombre (obligatorio) ’

Rango (deshabilitado, opcional).

Provincias (seleccién miiltiple, obligatorio).

Distritos (seleccion multiple, obligatorio, habilitado si existen valores
seleccionados en Provincias).

Valles (obligatorio).

Sector (obligatorio).

A N N N N N N

SASKSSSN

AN
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En esta seccidn, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Documento Sustento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Nro. Documento (obligatorio).
Fecha Documento (obligatorio).
Listado de Unidades Territoriales Antiguas, en donde, se puede seleccionar
ninguna o varias unidades territoriales.
v Qpcién Finalizado Datos (opcional).
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN NN

Si el usuario no ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema indicara que la unidad
territorial se ha registrado correctamente y registrara la unidad territorial con estado
Pendiente.

L 0 v lurmenre

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirmazitn »

add da o inafizada. Recoerde quz
G

Prggie=t AcepLar 4 90363 O 74 Lar o Lancefar

DA SROrIAriE 2893 LAl

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema indicara que la unidad
territorial se ha registrado correctamente y registrara la unidad territorial con estado
Datos Completados.

o sy T

7.5.2.5. EDITAR
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Si el usuario desea realizar alguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el icono

del Iépizﬁ- a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién.

 Procan pientes "Sarrs © Unideder Tetintelae e sas

g in

! Editar Unidad Territorial Estado: PENDIENTE

Mapa £ -

Unidad Territerial

- GoLdarng Regional Sade Reginad

Proy20e Catastral

Nro Zoma UTM Priyeccidn - DATUM

MEtorD Levants Tient sna. Levant.

Area Perietrs

H I8 O 2P s2bve o Cinna tehe

%
P Codige Unico Nemre Rangp g
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Aqui el usuario puede realizar modificaciones a la pestafia Datos de manera similar al
proceso de registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto 7.4.2.4).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el botén Guardar y el
sistema le mostrard un mensaje indicando que el proyecto catastral se actualizd
correctamente.

a

7.5.2.6. ELIMINAR
Para eliminar una unidad territorial, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confirmacian

U0 cEsid seguro de reatizar exta acuién?

!

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

7.5.2.7. DIAGNOSTICO
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Diagnosticador

tienen el acceso a este proceso.
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Para realizar el proceso de diagndstico, debera de seleccionar un registro que se

encuentre en estado Con Plano Migrado y presionar sobre el icono del lapiz 2 afin de
que el sistema le muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los elementos
de la pestafa Ficha deshabilitados, el usuario debe dirigirse a la pestafia diagnéstico.

Editar Unidad Territorial Estado: CON PLANO MIGRADO

i
{  Unidad Territorial

- Gobierro Regional “ Sade Regianat - Proyacto Catastral

* Miétndo Levantamlento # in3, tevantamiento Nro, Zora UTM Progacién - DATUM
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En la pestafia diagndstico, se encuentran las pestafias internas Brigada, Recopilacion
de Informacién, Planos Tematicos, Inspeccion e Informes, las cuales deben ser llenadas
consecutivamente y cuyo flujo se detallara a continuacion.

7.5.2.7.1. BRIGADA
En esta pestafia el usuario debe agregar a cada uno de los integrantes de la
brigada.
i 12

Tates Mape

e

Miembros de ia Brigada m

Caps S Moz Docamens % . Nawoies & ] Zegunin ipe fa + Caide

i

Para agregar a un nuevo integrante, el usuario debe hacer clic sobre el botdn
Agregar y aparecera la siguiente ventana Modal.

Lista de Téenjcns

Nombrez

Primer Ageliigs Segundo Ape’ de

T, Dacsarse
Carga * s A Tmar fpeio ®

CTaposiar
i

E! usuario debera realizar una busqueda de los técnicos registrados en el sistema
completando la informacion de los filtros cargo, nombres, primer apellido y
segundo apellido.
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El usuario puede seleccionar uno o mas elementos de la lista y luego hacer clic
en el botén Agregar.
El requisito minimo es un Abogado Especialista y un Ingeniero Especialista.
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L H

Luego hara clic sobre el botén Guardar y se mostrara un mensaje indicado que el
registro se realizé correctamente.

&

7.5.2.7.2. RECOPILACION DE INFORMACION
En esta pestafia el usuario debe agregar los documentos de recopilacion interna

y externa.
| pates  meps B <
i gl v s ey
Recopilacién Interna m
- bt # = - Brmsad # Toewaimmadn e A o T H
& ~ta
Recopilacién Externa == H
U Dumzemeens % Ea Tso o auw § Sowmeciy ¥ By dn H
*]
R bregrerar

Nétese que el boténwéuardar égté d;shabilitado y esto es porque cuando un
documento es agregado en cualquiera de los dos listados, se registran
directamente en el sistema.
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Para agregar a un nuevo documento de recopilacion interna, el usuario debe hacer
clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana Modal.

Documentas de Recopilacion Inferna

it L i |

- facha Recopladion Responsable ‘
H

“ T og Dctumento Formatc nro, Documente

{ementaro

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Tipo Accién (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Tipo Informacion (obligatorio).

Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Fecha Recopilacion (obligatorio).

Responsable (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio).

Formato (obligatorio).

Nro. Documento (opcional).

Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién.

El documento se registrara inmediatamente en el sistema y el estado de la unidad
territorial cambiara a En Proceso De Diagnéstico.

o
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De igual manera, para agregar a un nuevo documento de recopilacion externa, el
usuario debe hacer clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana
Modal.
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El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Tipo Accidn (obligatorio).

Entidad (obligatorio).

Fecha Entrega (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Responsable (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Formato (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién.

El documento se registrara inmediatamente en el sistema y se mostrara en el
listado.
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7.5.2.7.3. PLANOS TEMATICOS
En esta pestafa el usuario debe agregar los planos tematicos.
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Néfese que éTBotén Guardar esté_ desﬁabilitado y esto es porque cuando un pléno
tematico es agregado en el listado de Planos Tematicos, se registran directamente
en el sistema.

Para agregar al listado un nuevo plano tematico, el usuario debe hacer clic sobre
el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana Modal.

Documentos de Planos Terndtices

H

H # Tipo ACCan * Entidad pirc, Dorumento i
i

% * Fecha Plang * Responzable
H

® Formatc

D fafparese w3 @i reanGe L2 BRI,

fanatss [

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Tipo Accién (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Nro. Documento (opcional). )

Fecha Plano (obligatorio).

Responsable (obligatorio).

Tipo Plano (obligatorio).

Formato (obligatorio). .,
Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion.

El documento se registrara inmediatamente en el sistema y se mostrara en el
listado.
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7.5.2.7.4. INSPECCION
En esta pestafia el usuario debe agregar los documentos de inspeccién de campo.

| Editar Unidad Territorial Estado: EN PROCESO DE DIAGNOSTICO |
H
|
Datos Mapa [ S e
fechafin
inspeccién de Campo m
| o — e e
=]
=3
En esta ocasion, el boton Guardar estd habilitado, sin embargo, solo es para
almacenar los campos Fecha Inicio y Fecha Fin ya que los documentos de
Inspeccion de Campo se comportan de igual manera que los Planos Tematicos
(ver punto 7.4.2.7.3).
Para agregar al listado un nuevo plano tematico, el usuario debe hacer clic sobre
el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana Modal.
Documentos de Inspecdsdn de Campo
! H
T a0 Acin > Entidao Fro. Socumenta :
{ e i ! M
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1
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El usuario completara la informacion de Ios éiéuientes campos:
v" Tipo Accién (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
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v Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
v" Nro. Documento (obligatorio).
v Fecha Documento (obligatorio).
v Responsable (obligatorio).
v Tipo Documento (obligatorio).
v" Formato (obligatorio).
v" Comentario (opcional).
v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrard un mensaje de
confirmacion.
El documento se registrara inmediatamente en el sistema y se mostrara en el
listado.
| & EaE— ) QO oo B
Daging Priveipet * Movedtmienioy Mosun © UeT e Yeretarisle Ny Unidad fesve:
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Luego el usuario hara clic sobre el botén Guardar para almacenar los valores de
fechas y el sistema mostrard un mensaje indicado que los datos se guardaron
correctamente.

@ Los catos han sido Lecih

7.5.2.7.5. INFORMES
En esta pestafia el usuario debe agregar los informes, indicar si se realizara o no
N saneamiento y cerrar el proceso de diagnostico.

Editar Unidad Territorial Estade: EN PROCESO DE DIAGNOSTICO ,
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En esta ocasién, el boton Guardar esta habilitado, sin embargo, solo es indicar si
se realizara o no saneamiento y si se finaliza el proceso de Diagnéstico ya que los
informes se comportan de igual manera que los Planos Tematicos (ver punto
7.42.7.3).

Para agregar al listado un nuevo informe, el usuario debe hacer clic sobre el botén
Agregar y aparecera la siguiente ventana modai.

Pacina 40]394

Py



. | atiaisterio
i PERU | de Desarrollo Agrario
] y Riego

Documentos de Informes

i Tips Accién Ertidad Fecha validacién
i
i
i
* Fecha Curumernto Zesponzable
H
" Tpo Decumento " Nro, DofumEnto H

Comentario

& Adjunts Lol dotyrenios SO Lo 3T rencr de 3L

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Tipo Accién (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Entidad (obligatorio).

Fecha Validacién (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio, menor o igual que la fecha de validacién).
Responsable (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Comentario {opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion.

El documento se registraré inmediatamente en el sistema y se mostrara en el
listado.
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Luego el usuario hara clic en el botén Guardar para almacenar en el sistema los
valores de las opciones Realiza Saneamiento y Finalizado Diagnéstico y el
sistema muestra un mensaje indicado si se quiere finalizar el proceso.

Pigina 41394



Contirmacién N

Ul ha maraade n Flnatizade. Reauerde auz
i 0 oS 4 s G0N,

Prasic we Aceprar s desea oIl uar & Cancelar
o desTire Teo e,

Si el usuario hace clic en el botén Aceptar, el sistema cambia el estado de la
unidad territorial a Diagndstico Completado y muestra un mensaje indicando que
los datos se guardaron correctamente.

e 1a 3 g ectameant

7.5.2.8. SANEAMIENTO
Tener en cuenta que solo los usuarios con perfil de Administrador Gore y Diagnosticador
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de saneamiento, debera de seleccionar un registro que se

encuentre en estado Diagnéstico Completado y presionar sobre el icono del lapiz &a
fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los
elementos de la pestafia Ficha deshabilitados, el usuario debe dirigirse a la pestafia
Saneamiento.

Unidades Terdtoriase  tueea Unidad Tersonat

e —
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H

En la pestafia Saneamiento se cuenta con la seccién de documentos de acciones
correctivas y la opcion Finalizado Saneamiento para indicar el final de este proceso.
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En esta ocgéiéri el botén Guardar esta HébilitadBTSiﬁ emggrgamsbla es paré indicar si
se finaliza el proceso de Saneamiento ya que los documentos de Acciones Correctivas
se comportan de igual manera que los Planos Tematicos (ver punto 7.4.2.7.3).

Para agregar al listado un nuevo documento de Acciones Correctivas, el usuario debe
hacer clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Ducumientos de acclones cormectivas

Tipo AL0An Tigo Documente £ntidad
{
* Resporsable
¢ Mo, DoTUmRNio fechs Dociments
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El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Tipo Accion (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio).

Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Responsable (obligatorio). h
Nro. Documento {obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el boton Guardar y el sistema mostrarda un mensaje de
confirmacién.

El documento se registrara inmediatamente en el sistema y el estado de la unidad
territorial cambiara a En Proceso De Saneamiento.
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Luego el usuario hara clic en el botén Guardar para aimacenar en el sistema el valor de

la opcidn Finalizado Saneamiento y el sistema muestra un mensaje indicado si se quiere
finalizar el proceso.

Confirmacion
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Si el usuario hace clic en el botén Aceptar, el sistema cambia el estado de la unidad
territorial a Saneamiento Completado y muestra un mensaje indicando que los datos se
guardaron correctamente.

B Lo oatis Nan o guardad et

7.5.2.9. PROMOCION Y DIFUSION
Tener en cuenta que sodlo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de saneamiento, debera de seleccionar un registro que se
encuentre en estado Diagndstico Completado o Saneamiento Completado y presionar

sobre el icono del Iépiz@a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién, en
donde, se mostraran los elementos de la pestarfia Ficha deshabilitados, el usuario debe
dirigirse a la pestafia Promocion y Difusion.
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En la pestafia Promocién y Difusion se cuenta con la seccién para generar formatos, y
dentro de ella se encuentran los campos obligatorios fecha inicio, hora, fecha fin, los
botones para generar los documentos de Aviso General, Comunicado Personal y
Designacién de Representante, la opcién Finalizado y el listado de documentos de
promociones y difusiones; y la opcién Finalizado Promocién y Difusién para indicar el
final de este proceso.
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En esta ocasion, el boton Guardar estd habilitado para almacenar todos los campos
mencionados lineas arriba excepto los documentos de Promociones y Difusiones, ya
que éstos se comportan de igual manera que los Planos Tematicos (ver punto 7.4.2.7.3).

Para agregar al listado un nuevo documento de Promociones y Difusiones, el usuario
debe hacer clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana Modal. .
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El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Tipo Documento {(obligatorio).

Entidad (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Responsable (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio, excepto si el tipo de documento es oficio).
Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Publicacion (obligatorio).

Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

ANANENENE NENENEN

Luego hara clic sobre el botén Guardar, el sistema mostrara un mensaje de confirmacién
y el documento se registrara inmediatamente en el mismo.
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Luego el usuario hara clic en el botén Guardar para almacenar en el sistema los valores
de los campos Fecha Inicio, Hora, Fecha Final y la opcion Finalizado Promocion y
Difusién y el sistema muestra un mensaje indicado si se quiere finalizar el proceso.
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Si el usuario hace clic en el botén Aceptar, el sistema cambia el estado de la unidad
territorial a Proceso Completado y muestra un mensaje indicando que los datos se
guardaron correctamente.

-] ] Juarda &

7.5.3. UNIDADES CATASTRALES
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7.5.3.1. ACCESO

El usuario para realizar la gestién de unidades catastrales deberd de ingresar a la
siguiente opcién:

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todas las unidades catastrales
registradas en el sistema.

S gl - R L e ERLOG e

Unidades Catastrales

gl oy .. = "
ey Tgndeivdo Fechasimas R Progacinpans,
.

7.5.3.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de los proyectos catastrales que se encuentran
registrados en el sistema realizara la seleccion de los siguientes filtros:
v" Gobierno Regional (seleccionado y deshabilitado).
v" Sede Regional (seleccionado y deshabilitado excepto para el perfil de
Administrador Gore).
Proyecto Catastral (se habilita si hay una sede regional seleccionada).
Unidad Catastral
Estado
Tipo de Predio
Fecha Creacion
Tipo Procedimiento
Matriz
Luego hara clic sobre el botén Buscar.
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7.5.3.3. VISUALIZAR
El usuario podra revisar el detalle de cualquier unidad catastral de la lista haciendo clic
sobre el botén Visualizar @ de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicién.
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Los elementos de la pestafia Ficha se detallaran en el proceso de registro de unidad
catastral (ver punto 7.5.3.4).

7.5.3.4. NUEVA UNIDAD CATASTRAL
Para registrar una nueva unidad catastral, el usuario debera de presionar sobre el boton
Nueva Unidad Catastral, que solo estéa habilitado para los perfiles Administrador Gore y
Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

Unidpries Camastraes  Nueve LrisS QaRrdd

| Pégina Pandpst © Proces

Nueva Unidad Catastral Estado: PENDIENTE
g s Maps
i
Frecin PunBEats ™ Erpi Sl ke sy
E ~ Gobierno Regional * gede Reglonal * Proyecto Ejecuter
L Tédigo Unino Catastral iEgD Hoja Catasiral Nro, de Ficha ~ Norna tegal
Ubicacién Geografica
: * Proyecte Catastral ~ unidag Terrisorial

Se muestra el estado de la unidad catastral en Pendiente y la Unica pestafa habilitada
es Ficha.

El usuario para realizar el registro de la unidad catastral en el sistema completara la
informacion solicitada en cada uno de los campos de las pestafias internas Predio,
Poseedor/Propietario, Explotacién/Otros y Documentos.

7.5.3.41. PREDIO
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

b« Gobterno Regonal “ Sede Beg inal * Proyecro Ejenitor

Cidige Urico Catastral CHugp Heja Jatastral * pirgn e Ficha Norma Legal 1

En esta seccién, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
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v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema).

v Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

v" Proyecto Ejecutor (obligatorio).

v Cédigo Unico Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

v' Cédigo Hoja Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

¥ Nro. Ficha (obligatorio, tiene 6 digitos como méaximo y es tnica por oficina

0 sede regional).

v" Norma Legal (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
[Ubicacien Geografica ;
} e i i
i * Departamento Provincia * Busiritc * Sectar
§ = Nombrz de Precio * Nembre dei ¥ ie Nomure dai Sector
K |

5

fuen, e Fo.o Nun. de Grtofote Irmagen Savelltal Unidaf CaLasal Arecor

En la seccion Ubicacion Geografica, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

v
v

ANV NN NN

AN

v

Proyecto Catastral (obligatorio).

Unidad Territorial (obligatorio, se habilita cuando hay un valor valido en
Proyecto Catastral).

Departamento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema)
Provincia (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Distrito (obligatorio, depende del valor escogido en Provincia).

Sector (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
Nombre de Predio (obligatorio). *
Nombre del Valle (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial). _
Nombre del Sector (deshabilitado, depende del valor escogido en Sector).
Num. de Foto (opcional, habilitado si el método de Levantamiento de Ia
Unidad Territorial escogida es Indirecto).

Num. de Ortofoto (opcional, habilitado si el método de Levantamiento’de
la Unidad Territorial escogida es Indirecto).

Imagen Satelital (opcional, habilitado si el método de Levantamiento de la
Unidad Territorial escogida es Indirecto).

Unidad Catastral Anterior

{edige Contribuyente de Rentas

Codigo de Referencia Catastral

Zora Ui Unitad Qrgdnica Catasival Rural * nidad Cataswal

|
|

3

Descripcién del Predio

Chdigo de Usc + Clasif.cacién de Use actual Dtra Cias“icackin

v

En esta seccion, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Cédigo Contribuyente de Rentas (opcional y deshabilitado).
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Zona UTM (obligatorio, depende del valor escogido en Proyecto
Catastral).

Unidad Orgéanica Catastral Rural (opcional y deshabilitado).

Unidad Catastral (obligatorio, debe contener el rango establecido en la UT
que pertenece, es un valor numérico, pero debe mostrarse con 6 digitos
completados en cero comenzando desde el lado derecho. Ejemplo

000150).
Cadigo de Uso (obligatorio).

AN

en el campo Cadigo de Uso).

Clasificacion de Uso Actual (obligatorio, depende del valor seleccionado

v Otra Clasificacién (opcional, habilitado cuando el campo Clasificacion de

Uso tiene la opcién seleccionada Otros).

condicién del Predio

Tipo de Predio £stado de '3 Proplesag

* Congiticn dal Titular 3tra Cendicion de Thutar Fecha de Qcupacién

mscripaidn en los RRPP Niimero de Inseripdsn Fecha de Inscripcion

Forrna de Adquisiién Owa Fomma de Adquisiaon
i

En la seccion Condicion del Predio, el usuario completara la informacién de los

siguientes campos:

v Tipo de Predio (opcional, con dos valores posibles: Estado y Particular).
Estado de la Propiedad (opcional, con dos valores posibles: Inscrito y No

v
Inscrito).

v Condicion del Titular (obligatorio).

v QOtra Condicion del Titular (opcional, habilitado cuando el campo
Condicién de Titular tiene Ia opcion seleccionada Otros).

\

Unico, Poseedor, Sucesion Intestada, Sociedad Conyugal y
Cotitularidad: opcional si la Condicion del Titular es Litigio u Otros).

v Inscripcién en los RRPP (obligatorio si el Estado de la Propiedad es
Inscrito).

v Numero de Inscripcion (obligatorio si el Estado de la Propiedad es
Inscrito).

v Fecha de Inscripcidn (obligatorio si ¢! Estado de la Propiedad es
Inscrito).

v Forma de Adquisicion (obligatorio si la Condicion del Titular es

Fecha de Ocupacién (obligatorio si la Condicion del Titular es Propietario

Propietario Unico, Poseedor, Sucesion Intestada, Sociedad Conyugal y

Cotitularidad; opcional si la Condicién del Titular es Litigio u Otros).

v Otra Forma de Adquisicion (opcional, esta habilitado cuando el campo

Forma de Adquisicién tiene la opcién seleccionada Otros).

{ caracteristicas Técnicas del Predio

! Area de TerrenofHa) ~ Area DeciaradaHa) Censtnucsiones 2 instalacionas Otras Const. e Inst.
3

k.

|

En la seccidn Caracteristicas Técnicas del Predio, el usuario completara la
informacion de los siguientes campos:
v Area del Terreno (Ha) (deshabilitado, es llenado cuando el poligono
subido esta aprobado).
v Area Declarada (Ha) (obligatorio).
v Construcciones e instalaciones (opcional).
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v" Ofras Const. e Inst. (opcional, esta habilitado cuando el campo
Construcciones e instalaciones tiene la opcion seleccionada Otros).

IW

HE T Treaior Perip cxeie & S aasets Wl e o fachiedectepona

En la seccién Auditoria solo se podra visualizar el Usuario creador de la Ficha
catastral, la Fecha de Creacion, el ultimo usuario que modificé la Ficha catastral
y su fecha de modificacion.

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacién en la pestafa
Poseedor/Propietario.

7.53.4.2. POSEEDOR/PROPIETARIO
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

Identificacidr: del Titular/Possedor m

Vgt Traa 2 e S axanwas * gy, SRRpRL R T L T TE - g

]

En esta seccion, el usuario completara el listado de Identificacion del
Titular/Poseedor que esta relacionado al campo Condicién de Titular teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones:

v" Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico, Poseedor y Otro minimo debe tener un registro.

v 8Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sucesidn
Intestada, Sociedad Conyugal y Cotitulares minimo debe tener dos
registros.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico, Poseedor y Otro puede ser una persona casada.

v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sociedad
Conyugal debe tener la lista dos personas con el estado civil casado y
relacionados. 3

v 8i el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Cotitulares
puede estar la lista formada por personas con el estado civil soltero y
casado. Las personas casadas deben estar relacionadas.

v Si el campo Condicion de Titular tiene seleccionado el valor Sucesion
Intestada debe tener una persona identificada como finado.

v 8i el campo Condicion de Titular tiene seleccionado Litigio u Otros,
minimo debe tener un registro y todas las personas casadas deben estar
enlazadas.

¥ Un Titular desconocido no puede ser agregado mas de una vez al listado.

Para agregar al listado un nuevo titular, el usuario debe hacer clic sobre el botén
Agregar y aparecera la siguiente ventana modai.
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Datos Personales
Desconacide Tipo TRUIer Tipe Documento e, Dacuranty Extado O
*
Nevwore Pricer Apelits Seguarsa Apel do Sexc

Persona pundica Razbn Sodsf Dreccidn

Complementarios

i Casadofajcon

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Al seleccionar el campo Desconocido se llenara el campo Nombre con el
valor “NNN” y todos los demas campos estaran deshabilitados.

v Si la Condicién del Titular es Propietarioc Unico, Sucesién Intestada o
Cotitularidad, el campo Tipo Titular puede ser entre P. Natural o P.
Juridica. Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos
Tipo Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombres, Primer
Apellido, Segundo Apellido, Sexo, Finado y Adjuntar DNI.

Al seleccionar el tipo titular P. Juridica se habilita los campos Nro.
Documento, Persona Juridica y Razén Social.

v" Si la Condicidn del Titular es Poseedor, Sociedad Conyugal, Litigio u
Otros, el campo Tipo Titular es P. Natural. Al seleccionar el tipo de titular
P. Natural se habilita los campos Tipo Documento, Nro. Documento,
Estado Civil, Nombres, Primer Apellido, Segundo Apellido, Sexo, Finado
y Adjuntar DNI.

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

tdentificacion del Titm;la;}i:cs;e;iur

gmire Coptatn 2 TAHe 56T
TraToar TipG de Dot an * B Dazanerts - Estadle T Bpicnes
HECTOR SERMARE:HO NENDITABA »
B NATURML LEON 212285° SOLTERCIAL ®LW
LYELASQULET i
P IIRDICA RUL, WSTISES CLVAALS TOURS DEL PERG SAC & ﬁ E i

Como se puede observar el elemento fue agregado al listado.

Domicilio del Titular
: Departaments Provinciy Distrito ApexcrZonarSectorCaserio
Catlervia NGmergiiota Nemare el Pradio

La seccidon Domicilio del Titular es opcional, pero si el usuario desea ingresar
informacion en esta seccion debe completar los siguientes campos:

Pédgina 521394



p:1 . | Minsterio
3 PERU | de Desarrollo Agrario
i f y Riego

Departamento (obligatorio).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).
Anexo/Zona/Sector/Caserio (obligatorio).
Calle/Via (obligatorio).

Numero/Lote (obligatorio).

Nombre del Predio (opcional).

AVANA N NN

Identificacion de los Litigantes

T Thdar = TyadeDotume -« RN, Dosnrrnts & sormnlonpee INauadar. T BuadeOdt ¥ Cosieras

[+
En la seccién Identificacion de los Litigantes, el botdn Agregar se activa solo si la
Condicién de Titular seleccionada en la pestafia Predio es Litigio. Si este es el
caso, en el listado mostrado es obligatorio al menos un registro.

Para agregar al listado un nuevo litigante, el usuario debe hacer clic sobre el botén
Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro del Litigante X

Datos Personales

Besconncisa Tipe Docume Nro. Documens Estado Cvi

Mo

Hombre Primar Apel do Segurdo ApeLido Sex3

]
!
i
|
|

* persana juridics Razdm Social Direcc.dn

|

i

Como se puede observar los campos relacionados a persona natural estan
deshabilitados, en consecuencia, el usuario completara la informacién de solo los
siguientes campos:

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Estado Civil (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (obligatorio).

Sexo (obligatorio).

Direccién (opcional).

AN N N N YR NN

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Seguidamente, el usuario continuara con el llenado de informacién en la pestafia
Explotacion/Otros.

7.5.3.4.3. EXPLOTACION/OTROS

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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La seccidn Explotacion de Predio consta de tres subsecciones que son Agricola,
Ganaderia/Crianza y Riego, las cuales son opcionales.

En las subsecciones Agricola y Riego en el campo Porcentaje (%) por registro no
debe pasar del 100% y no debe ser menor de 0%, y la sumatoria de todos los
registros no debe pasar el 100%.

Para agregar a la subseccion Agricola un nuevo elemento, el usuario debe hacer
clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro Agricsla =

-~ Tige Portesta

* Prisducts

* DRBLIOn

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
v Todos los campos son obligatorios.
v Si el campo Tipo es Pastos Naturales, debe tener datos adicionales en la
subseccion Ganaderia/Crianza.
v El campo Producto es autocompletado, el producto seleccionado se
mostrara en el campo descripcion.
v El campo Porcentaje (%) por registro debe ser mayor a 0 y menor o igual
que 100.
v El valor del porcentaje debe tener 2 decimales. Ejemplo 55.55.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Para agregar a la subseccion Ganaderia/Crianza un nuevo elemento, el usuario
debe hacer clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Regluro de Ganaderw/ranta N

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
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v" Todos los campos son obligatorios.
v" El campo Cantidad debe ser mayor a 0.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Para agregar a la subseccion Riego un nuevo elemento, el usuario debe hacer clic
sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

E! usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
v" Todos los campos son obligatorios.
v" El campo Porcentaje (%) por registro debe ser mayor a 0 y menor o igual
que 100.
v"  El valor del porcentaje debe tener 2 decimales. Ejemplo 55.55.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Caracteristicas de la Construecién
i

i H
! 3an Egruaore Beger e

Ayt haa & Fec Consties sn © A Ermeoo fonsariaciin & Emmne lorsvyee it & frea Lonsrocgeimy & Cendn

- T

La seccion Caracteristicas de la Construccién es opcional. Si el usuario desea
agregar un elemento al listado mostrado, deberéa hacer clic sobre el botén Agregar
y aparecera la siguiente ventana modal.

fiegistrar Caracterfsticas da la Construerid

* Mo de Pisg ¢ Materisf Pred ~minante
t
} * Estade Cor tervaclin Estarto Constriecidn
} Fecka Construsedn * dyea Consirulsama)
|
s il

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Todos los campos son obligatorios.

¥v" El campo Fecha de Construccion se ingresa con el formato mes/afio.

v" El campo Area Construida(m2) tiene un limite de 5 digitos.
Luego hara clic sobre el boton Guardar.
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En esta seccién, el usuario completara la informacién los campos mostrados
teniendo en cuenta las siguientes condiciones:
v El campo Fecha de Levantamiento no debe ser menor o igual a la fecha
actual.
v El campo Titular No Sabe Firmar es opcional.
v El campo Valida Explotacion se habilita cuando se selecciona del campo
Proyecto Ejecutor al PTRTS3.

firma del Declarante

” Tipo Documento # Nro. Documentc Sex0 Estado Civl
Nembres Primar Apeifido Segunde Apelido
Divecadn Fecha de Frma

g

| - e e e

En la seccidn Firma del Declarante, el usuario compietara la informacién de los
siguientes campos:

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento {obligatorio).

Sexo (opcional).

Estado Civil (opcional).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

Segundo Apellido (opcional).

Direccion (opcional).

Fecha de Firma (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

AN N N N N NN

Firma de Testigo a Ruego

* Fipo Dotumemo ? Hro. Biotumant T saxe Estatle Cive!

aombras " Primer apal o Segundo apetite

Direccién Fecha de Frma

Esta seccion solo aparecera si el usuario previamente ha seleccionado el campo
Titular No Sabe Firmar, en cuyo caso, el usuario completara la informacién de los
siguientes campos:

Tipo Documento (obligatorio).

Nro. Documento (obligatorio).

Sexo (obligatorio).

Estado Civil (opcional).

Nombres (obligatorio).

Primer Apellido (obligatorio).

AN NN

o
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v Segundo Apellido (opcional).

v" Direccién (opcional).

v Fecha de Firma (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).

Fi:rm: de Supervisor

|

“nmkes o Feth de Frma

Firma de Verificador Catastral

* Napnbre Complets Feclia de Frmiz

En estas dos Ultimas secciones el usuario deberd obligatoriamente seleccionar el
nombre del Supervisor y del Verificador Catastral si es que decide finalizar el
proceso de llenado de Ficha catastral, asi como indicar la Fecha de Firma del
Supervisor que debe ser mayor o igual a Fecha de Levantamiento.

A continuacién, el usuario continuara con el llenado de informacion en la pestafia
Documentos.

7.5.3.44. DOCUMENTOS
En esta Ultima pestafia, se ingresan todos los documentos relacionados al proceso
de registro de una unidad catastral y consta de tres secciones que son Propiedad,
Prueba Posesion y Adicionales las cuales se muestran a continuacion.

o o S— i A —

; Propiedad

SvamencAveLies A Feeos Presersac : 4 dsvay & Apizaes :
Q
. - U s 1
Prueba Posesion . i
! |
i i3
H i §
Souomens s oo Rarwa Poasernais 4 dsuis & Core i
H] i
: a i
! adicionales
P=1

Las secciones Propiedad solo son obligatorias en caso de que la Condicién de
Titular sea Propietario Unico, Sociedad Conyugal o Cotitulares, en el caso de la
seccién Prueba Posesion solo son obligatorias en caso de que la Condicién de
Titular sea Poseedor o Cotitularidad, en cualquier otro caso son opcionales,
mientras que la seccidn Adicionales siempre es opcional.

Para agregar a la seccién Propiedad un nuevo documento, el usuario debe hacer
clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Pagina 57|39



stero |
j sarrobio Agrano

L Registro del Dotumento Propredad

Tipo acreditacion Decumento Acreditador

t " Forma Presentacidn Usuarin

Chservacién

| St docume: 05 POF e A e di 54

l @ Canenia & Ouadir

H - - P —

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v

AN NN

El campo Tipo de Acreditacion esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Propiedad.

Cada registro solo puede subir un solo archivo.

El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a 5SMB.

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Para agregar a la seccién Prueba Posesidn un nuevo documento, el usuario debe
hacer clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro del Documento Pruebs de Posesiin

* Tipo Acreditacion ‘Documents Acreditador

Forma Preseniadisn Usuarie

Quservasion

Sae gncumertes POF 0 un tematio menns de TAD,

: @Caﬁcele!‘ : m

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v

v
v
v
v

El campo Tipo de Acreditacion esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Prueba de Posesion.

Cada registro solo puede subir un solo archivo.

El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a 5SMB.

l.uego hara clic sobre el botén Guardar.
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Para agregar a la seccion Adicionales un nuevo documento, el usuario debe hacer
clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro del Documento Adicionales x

Tipe Acreditac.dn Documerro acreditadar

§ " Forma Presentactén Usiario
i

}  Ubservacién ;
:

1 Sor¢ gedmers POF car un temelo e 92 EME, : i

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v" El campo Tipo de Acreditacion esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Adicionales.
Cada registro solo puede subir un solo archivo.
El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a 5MB.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AR NN

Para completar el proceso de registro de unidad catastral, tener en cuenta que, si
el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, la unidad catastral se registrara
con el estado Datos Completados y ya no se podran realizar cambios sobre Ia
Ficha; de lo contrario, la unidad catastral se registrara con el estado Pendiente en
el sistema y si sera posible realizar cambios sobre la Ficha.

Finalmente, el usuario hara clic sobre el botén Guardar y se mostrara un mensaje
indicado que el registro se realizé correctamente.

@ Fich

7.5.3.5. EDITAR
Si el usuario desea realizar aiguna modificacion, debera de seleccionar el registro a
modificar siempre que este se encuentre en estado Pendiente y presionar sobre el icono

del Iépizﬁ- a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién.
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Aqui el usuario puede realizar modificaciones a la ficha en las cuatro pestafias de
manera similar al proceso de registro que fue detallado en el punto anterior (ver punto
7.5.3.4).

Luego de realizar los cambios respectivos, el usuario hara clic en el boton Guardar y el
sistema le mostrara un mensaje indicando que la ficha se actualizé correctamente.

@ richa acrualizada cormecta

7.5.3.6. ELIMINAR
Para eliminar una unidad catastral, el usuario debera de presionar sobre el icono de

eliminacion & y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto sera posible solo si el
registro seleccionado se encuentra en estado Pendiente.

Confirmacién

& £ sezure de realizar ests acais”

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
registro se ha eliminado correctamente.

B Lepnboebmede e 153

7.5.3.7. PREEVALUACION
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de Preevaluacion, debera de seleccionar un registro que se

encuentre en estado Con Plano Migrado y presionar sobre el icono del Ié\piZ‘Z a fin de
que el sistema le muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los elementos
de la pestafia Pre-Evaluacién.

Padgina 60|394



3 . | Mimisterio
PERU | de Desarrolio Agrario
y Riego

f Sagies Privcipal D acedimie e Mysnees ¢ Gaktarier Cotanrales > omra 11930 Carastesl L
) . [
| Editar Unidad Catastral |Estado: CON PLANG MIGRADO Ig
Fcha Bar x
Gotizran Reglonal Sede Regional Figh3 Catastrat Rurai N* unidad Catastral N*

Datas del Predio

Tigo de Pregic Estadn de 13 Propiedad inscrpcién &n los RRPR polrnero de mscrpaid n

, .
i b osaRyinieR S we stk

I I

T Caegas o Gravarmenes

Debido a su amplitud, la funcionalidad de cada campo de esta pestafa se estara
analizando por secciones.
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En esta seccion, el sistema mostrara deshabilitados y completara la informacién de los
siguientes campos: '
v Gobierno Regional.
v Sede Regional.
v" Ficha Catrastral Rural N°
v Unidad Catastral N°
Mientras que el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Tipo de Predio (obligatorio).
v" Estado de la Propiedad (obligatorio).
v Inscripcién en los RRPP (obligatorio solo si el Estado de la Propiedad es
Inscrito).

v" Numero de Inscripcion (obligatorio solo si el Estado de la Propiedad es Inscrito).

v Cargas o Gravamenes (opcional).
g E— - — B
Propietario/Poseedor i
| s g DA Terin T Cotimenm > Komarz: Gur e Eadpl ™ Do ew |
: [ I s g

En esta seccion que es opcional, el usuario completard el listado de
Propietario/Poseedor teniendo en cuenta que un titular con el mismo numero de
documento no puede ser agregado mas de una vez.

Para agregar al listado un nuevo titular, el usuario debe hacer clic sobre el botén Agregar
y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta las
siguientes condiciones:

v Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos Tipo
Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombre, Primer Apellido, Segundo
Apellido y Sexo.

v Al seleccionar el tipo titular P. Juridica se habilita los campos Nro. Documento,
Persona Juridica y Razén Social. El campo Tipo Documento esté
deshabilitado y tiene el valor RUC. El nimero de documento (RUC) es
obligatorio.

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

{ Yipo de Procedimiento i

% ' ﬁp; dz P;;dimie;;m ‘ * Tipo Fom;‘iz;ci;n
!
En la seccion Tipo de Procedimiento es obligatorio que el usuario seleccione el Tipo
de Procedimiento y Formalizacién.

El Tipo de Formalizacién tiene dos alternativas que son:
- 100% del Predio
- Parte de Matriz de Mayor Extensién

El Procedimiento tiene tres alternativas que son:

- Formalizacion y Titulacidn de Predios Rusticos en Propiedad del Estado, que se
muestra solo si el Tipo de Predio es Estado.

- Declaraciéon de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de Dominio, que se
muestra solo si el Tipo de Predio es Particular.

- Rectificacién de Areas (en Predios Inscritos), que se muestra solo si el Tipo de
Predio es Particular y el estado de propiedad es Inscrito.

El tipo de Procedimiento determina el proceso siguiente del Predio, detallado a
continuacion:

- Al ser seleccionado el tipo Procedimiento como “Formalizacion y Titulacién de
Predios Rusticos en Propiedad del Estado”, y guardar; el siguiente procedimiento
que se daria acabo seria la de Calificacion del Predio, que se puede detallar la
funcionalidad en el punto (7.5.3.8).

- Si el tipo de Procedimiento es seleccionado como “Rectificacion de areas (en
predios inscritos)”, y se guarda; el siguiente procedimiento que se daria acabo
seria la Rectificacion del Predio, que se puede detallar la funcionalidad en el punto
(7.5.3.14).
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Si el Tipo de Predio es Particular, el Estado de la Propiedad es Inscrito y el
Procedimiento es Rectificacion de Areas, el sistema muestra un campo adicional
obligatorio llamado Rectificacién que tiene dos alternativas que son:

- Rect. de Area Dec. Leg. 1089-Art.84 u otro

- Rect. de Area Dec. Leg. 1089-Art.85 u otro

! Situaciones Relevantes Advertidas en el Predio i

T (AR A TENTE N PRQOESD CONPLICTO DE ™NTERTNR

La seccion Situaciones Relevantes Advertidas en el Predio es de caracter opcional
donde el usuario puede seleccionar cero o alguna de las alternativas mostradas.

; .
Documentos que se Adjuntan i

[ GCHACATASTRAL

La seccién Documentos que se Adjuntan también es de caracter opcional, sin
embargo, aqui el usuario puede seleccionar cero, una o las dos alternativas
mostradas.

Medios Probaterios de a Poseslén{Principal Art. 41° D.S. N” 032 - 2008 - VIVIENDA]} 3

—

Al igual que la seccion anterior, la seccion Medios Probatorios de la Posesién también
es de caracter opcional y de seleccion multiple, es decir, el usuario tiene la libertad de
escoger cero, uno, dos o las tres alternativas mostradas.

Complementaria Art. 41 D.S. N° 032-2008 -vi\;;e:;a(netalvl;; o
i
&
En la seccién Complementaria, el usuario registrara todo el detalle que crea
conveniente, siendo esto opcional.
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En esta seccion el usuario podra visualizar los archivos que subio al sistema en la
pestaiia Documentos durante el proceso de registro de unidad catastral en las
secciones Propiedad y Prueba Posesion (ver punto 7.4.3.4.4).
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La seccion Datos Técnicos es de caracter opcional donde el usuario puede
seleccionar cero, una o las dos alternativas mostradas.
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Al igual que la seccion anterior, la seccién Recomendaciones también es de caracter
opcional y de seleccion mltiple, es decir, el usuario tiene la libertad de escoger cero,
uno, dos o las tres alternativas mostradas, con la salvedad de que si escoge la
alternativa Otro(s) deberé llenar informacién en el campo Otras Recomendaciones.

Firma de} Abogado Firma def jefe de Grupa/jefe de Brigada i
Nombre Completo ~ Nombre Complein Facha de Pre-Bvaluadioy

e
En esta uﬁé_secéién, el usuario debera completar los siguientes campos
obligatorios:

v Nombre Completo del Abogado

v Nombre Completo del jefe de Grupo o jefe de Brigada
v Fecha de Pre-Evaluacion

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Después de ello, acotando a la seccién Tipo de procedimiento, las condiciones de que
el sistema direccione automaticamente al llenado de rectificacion, seria:

- Sieltipo de Procedimiento es seleccionado como “Rectificacién de areas (en
predios inscritos)”, la condicion del titular anteriormente seleccionado en la
Ficha/Predio es (Propietario Unico, Sociedad Conyugal o Cotitularidad) y el tipo de
formalizacién es seleccionado al 100%; el siguiente procedimiento que se daria
acabo seria la Rectificacion del Predio, que se puede detallar el procedimiento de
registro en el punto (7.5.3.14).

A lo contrario a ello el sistema direccionara al listado de Unidad Catastral.

Finalmente, el sistema mostrara un mensaje indicando que el proceso ha finalizado
correctamente dejando a la unidad catastral con estado Preevaluacién Completada.

& > orrel

7.5.3.8. CALIFICACION
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de Calificacion, debera de seleccionar un registro que se
encuentre en estado Preevaluacion Completada y que en el proceso de Preevaluacion
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el procedimiento seleccionado haya sido diferente de Rectificacion de Areas (ver punto

7.5.3.8) y presionar sobre el icono del lapiz & afinde que el sistema le muestre la pagina
de edicién, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia Calificacion.
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En esta seccién el usuario podra visualizar los archivos que subio al sistema en la
pestafia Documentos durante el proceso de registro de unidad catastral en las secciones
Propiedad, Prueba Posesién y Adicionales (ver punto 7.4.3.4.4) y donde es obligatorio
seleccionar al menos un documento del listado.

 Califieacidn
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Si el usuario desea realizar una situacién distinta a la calificacién apta, completara los
campos mostrados teniendo en cuenta las siguientes condiciones:
v" El campo Estado Situacional se carga cuando el usuario no selecciona como

calificacién apta.

v' Si el Estado Situacional se selecciona como Contingencia el sistema validara
internamente que no se haya cumplido sus tres visitas. En el caso que cumpia
sus 3 visitas, el sistema mostrara un mensaje indicando que no podra

seleccionar dicho estado.

v Si el sistema permite la seleccién del estado Situacional como contingencia en
el campo Acciones Situacionales mostrara un listado de dos opciones:
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o Titular Ausente
o Falta de Documentos/Datos
v Si el sistema permite la seleccion del estado Situacional como Contingencia en
el campo Levantar Accién mostrara solo una opcién:
o Nueva Visita
v Siel Estado Situacional se selecciona como Suspendido en el campo Acciones
Situacionales mostrara un listado de siste opciones:
o En Proceso Judicial
Conflicto de Intereses
Oposicion al Tramite
Zona Arqueoldgica
Zona de Riego
Omision de firma y/o datos de ficha
o Evaluacion Complementaria
v Si el Estado Situacional se selecciona como Suspendido y en el campo
Acciones Situacionales se selecciona En Proceso-Judicial, el campo Levantar
Accién mostrara solo una opcion:
o Resolver Juicio
v Si el Estado Situacional se selecciona como Suspendido y en el campo
Acciones Situacionales se selecciona Conflicto de Intereses, el campo Levantar
Accién mostrara solo una opcion:
o Resolver Conflicto
v Si el Estado Situacional se selecciona como Suspendido y en el campo
Acciones Situacionales se selecciona Oposicion al Tramite, el campo Levantar
Accién mostrara solo una opcién:
o Pronunciamiento Administrativo
v Si el Estado Situacional se selecciona como Suspendido y en el campo
Acciones Situacionales se selecciona Zona Arqueolégica o Zona de Riego, el
campo Levantar Accién mostrara solo una opcién:
o Informe de Autoridad
v Si el Estado Situacional se selecciona como Suspendido y en el campo
Acciones Situacionales se selecciona Omisién de Ficha y/o datos de Ficha, el
campo Levantar Accién mostraran dos opciones:
o Nueva Ficha
o Subsanar Ficha
v Si el Estado Situacional se selecciona como Suspendido y en el campo
Acciones Situacionales se selecciona Evaluacién complementaria el campo
Levantar Accién mostrara solo una opcién:
o Pronunciamiento Administrativo
v Si el Estado Situacional se selecciona como No Trabajable en el campo
Acciones Situacionales mostrara un listado de tres opciones:
o Titular o representante no quiere formalizacién
o Encontrarse inscrito
o Completo las 3 visitas

o0 O 00

¢ TECE

ot v Si el Estado Situacional se selecciona como No Trabajable en el campo
&é“e g Levantar Accion mostrara solo una opcién:
z o Solicitar por Tupa
% v Si el Estado Situacional se selecciona como No Formalizable se bloqueara el

campo Levantar Accién y en el campo Acciones Situacionales mostrara un
listado de tres opciones:
o No se cumple con la antigiiedad de posesion requerida
o No cumple con el requisito de explotacién economica
o Se encuentra ubicado en zona urbana, zona de riesgo o zona
arqueoldgica declarada u otros casos analogos
Si el usuario desea realizar una calificacién apta, completara los campos mostrados
teniendo en cuenta las siguientes condiciones:
v Los campos Tipo de Predio, Estado de la Propiedad y Tipo Formalizacion
vienen cargados con el valor que el usuario ingresé en el proceso de
Preevaluacion (ver punto 7.4.3.7).
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v El campo Modificar Ficha viene por defecto deshabilitado, sélo se habilita si se
selecciona el campo Calificado Apto.

v' Elcampo Procedimiento esta deshabilitado y se completa automaticamente por
el sistema si se selecciona el campo Calificado Apto dependiendo del valor del
campo Tipo de Predio. Si el Tipo de Predio es Particular, el valor del campo
Procedimiento es Declaracién de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de
Dominio, y si el Tipo de Predio es Estado, el valor del campo Procedimiento es
Formalizacion y Titulacién de Predios Rusticos en Propiedad del Estado.

v' Si el Tipo de Predio es Particular, el Gnico valor posible del campo Instrumento
es Certificado Registrado de Declaracidn de Propiedad Rural.

v' Si el Tipo de Predio es Estado, el usuario puede escoger entre las siguientes
alternativas: Titulo de Propiedad Rural Registrado y Titulo de Saneamiento de
Propiedad Rural Registrado.

v' Si el instrumento seleccionado es Titulo de Propiedad Rural Registrado y el
predio tiene un solo titular, la condicién juridica del titular solo puede ser
Poseedor.

v Si el instrumento seleccionado es Titulo de Propiedad Rural Registrado y el
predio tiene mas de un titular, la condicién juridica del titular solo puede ser
Sociedad Conyugal o Cotitularidad.

v"  Si el instrumento seleccionado es Titulo de Saneamiento de Propiedad Rural
Registrado y el predio tiene un solo titular, la condicion juridica del titular solo
puede ser Propietario Unico.

v" Si el instrumento seleccionado es Titulo de Saneamiento de Propiedad Rural
Registrado y el predio tiene mas de un titular, la condicién juridica del titular solo
puede ser Sociedad Conyugal o Cotitularidad.

v" Si el Tipo de Predio es Estado, para ser Calificado como Apto solo puede ser
Inscrito.

v Si el Tipo de Predio es Estado y el Tipo de Formalizacion es Parte de Matriz de
Mayor Extensién, la unidad catastral que esta siendo evaluada debe estar
relacionada a una matriz Registral.

v" Si el Tipo de Predio es Particular, el Estado de la Propiedad es Inscrito y el Tipo
de Formalizacién es 100% del Predio, la unidad catastral que estad siendo
evaluada debe contar con una matriz Registral.

v"  Si el Tipo de Predio es Particular y el Estado de la Propiedad es No Inscrito,
solo se estara habilitando en el campo Tipo de formalizacién al 100%.

v" Si el Tipo de Predio es Particular, el Estado de la Propiedad es No Inscrito y el
Tipo de Formalizacién es 100% del Predio, la unidad catastral que esta siendo
evaluada debe contar con una matriz Registral.

v Siel Tipo de Predio es Particular, el Estado de la Propiedad es Inscrito y el Tipo -
de Formalizacién es Parte de Matriz de Mayor Extension, la unidad catastral
que esta siendo evaluada debe estar relacionada a una matriz Registral.

Si el usuario ha seleccionado como acto con el estado del Predio Preevaluacion
Completado solo se permitird guardar la calificacién como no finalizado para seguir el
procedimiento de enlace con la matriz registral.

Para ser finalizado cuando el proceso de calificacion se califica como apto el usuario
debera relacionar antes con una matriz registral, sea al 100% o Parte de una Matriz de
Mayor Extension desde la Pantalla de Listado de Unidad Catastral, para mayor detalle
de la creacion de Matriz Registral de Mayor extension, ir al punto (7.5.3.10).

Para calificar como apto un predio con Tipo de Formalizacion al 100%, el usuario tendra
que seguir los siguientes pasos:

- Si el predio se ha calificado como apto, se encuentra en el estado de En Proceso
de Calificacion y el Tipo de Formalizacién es al 100%, puede y solamente crear la
Matriz Registral desde el botén “Crear Matriz Registral” ubicado en la pestafia
Calificacion. Para mayor detalle del llenado de campos de la Matriz Registra ir al
punto (7.5.3.10).
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- Luego de guardar la ficha de Matriz registral, el sistema enlazara al predio y lo
formalizara como 100%, después el sistema direccionara a la pestaia de
Calificacién y se encontraran bloqueados los campos de la seccién Calificacién. Y
solo permitira editar la seccién de Documentos Entregados y poder finalizar.

Para calificar como apto un predio con Tipo de Formalizacion “Matriz Registral de Mayor
extension”, el usuario tendra que seguir los siguientes pasos:

- Si el predio se ha calificado como apto, se encuentra en el estado de En Proceso
de Calificacion y el Tipo de Formalizacion es “Matriz Registral de Mayor extensién”,
solo se podra crear la Matriz Registral desde el botén “Nueva Matriz Registral”
ubicado en el listado de Unidad Catastral. Para mayor detalle del llenado de campos
de la Matriz Registra, ir al punto (7.5.3.10).

- Luego de lo mencionado anteriormente, el usuario debera enlazarlo desde la
pestafia Enlace del modulo de Matriz registral. Para mayor detalle del proceso de
enlace, ir al punto (7.5.3.11).

- Después de enlazar el predio con la Matriz Registra, debera volver a dicho predio
con estado En Proceso de Calificacidn y encontrara bloqueado los campos de la
seccion Calificacion. Y solo permitira editar la seccion de Documentos Entregados
y poder finalizar.

Si el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, el campo Calificado apto ha sido
marcado y se ha enlazado a una Matriz registral, la unidad catastral se registrara con el
estado Calificado Apto y ya no se podra realizar cambios al proceso de Calificacion.

Si el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado y el campo Calificado apto no ha sido
marcado, la unidad catastral se registrard con el estado seleccionado en el campo
estado Situacional; Si el campo mencionado se selecciona como Contingencia, el
sistema permitira al Digitador y Administrador Gore visitar al predio desde el listado de
Unidad Catastral, en el icono Nueva Visita ®.

En el caso de seleccionar en el campo Estado Situacional como Suspendido, solo el
calificador podra modificarlo, en caso contrario el usuario ya no podra realizar cambios
al proceso de Calificacion y el proceso de Unidad Catastral no continua.

Luego de hacer clic sobre el botén Guardar, el sistema mostrara un mensaje adecuado
dependiendo de si se indicé o no la finalizacion del proceso.

Si el usuario no ha seleccionado la opcién Finalizado, el sistema indicara que los datos
se guardaron correctamente.

L4 g

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.
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Finalmente, el usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema le mostrara un mensaje
indicando que los datos se guardaron correctamente.

- S menie

7.5.3.9. VISUALIZAR MATRIZ REGISTRAL

Para obtener el listado de predios origen que se encuentran registrados en el sistema,
el usuario debe realizar el procedimiento indicado en el punto 7.5.3.2 usando los
siguientes valores:

v Matriz: seleccionado.

v Tipo Procedimiento: Procedimiento Masivo
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El usuario podra revisar el detalle de cualquier predio origen de la lista haciendo clic
sobre el botdn Visualizar Matriz Registral @ de cualquier fila del listado mostrado.
Ningun campo esta disponible para edicion. I o
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Los elementos de las pestafias Matriz, Propietario y Documentos se detallaran en el
proceso de registro de matriz registral (ver punto 7.5.3.10).

7.5.3.10. NUEVA MATRIZ REGISTRAL

7.5.3.10.1.

7.5.3.10.2.

Buisqueda de Predio

Para buscar un predio el usuario debera hacer clic en el botdn ubicado en la
pestaiia Matriz llamado “Busqueda de Predio”.

Aparecerd un modal titulado “Listado de Unidades Catastrales”, la cual
apareceran segun el filtro de blsqueda, los predios activos y con Proyectos
Ejecutores Anterior a PTRT1 y PTRT1.
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Al seleccionar un predio y hacer clic al botén “Seleccionar”, el sistema obtendra
la informacién del predio y llenara los campos de la ficha.
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Registro de Ficha

Para registrar una nueva matriz registral, el usuario debera de presionar sobre
el boton Nueva Matriz Registral, que solo esta habilitado para los perfiles
Administrador Gore y Digitador, y el sistema mostrara la siguiente pagina:

N
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Se muestra el estado del predio origen en Pendiente y la Unica pestafia
habilitada es Ficha.

El usuario para realizar el registro del predio origen en el sistema completara
la informacién solicitada en cada uno de los campos de las pestaias internas
Matriz, Propietario y Documentos.

MATRIZ
A continuacién, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia
que debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

s sesova e i

En esta seccién, el usuario completara la informacion de los siguientes
campos:
v" Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el
sistema).
v'  Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema
para el perfil Digitador, habilitado para el perfil Administrador Gore).

v Proyecto Ejecutor (obligatorio, deshabilitado y por defecto el valor
ANTERIOR A PTRT1.).
v" Cédigo Unico Catastral (deshabilitado y no obligatorio).
v' Cdédigo Hoja Catastral (deshabilitado y no obligatorio).
v Nro. Ficha (deshabilitado y no obligatorio).
v" Norma Legal (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
il::komamm
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En la seccidn Ubicacion Geografica, el usuario completara la informacion de
los siguientes campos:
v Proyecto Catastral (obligatorio).
v" Unidad Territorial (obligatorio, se habilita cuando hay un valor valido
en Proyecto Catastral).
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v Departamento (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema)

v Provincia (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial).

v" Distrito (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial).

v Sector (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).

v~ Nombre de Predio (obligatorio).

v Nombre del Valle (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial).

v Nombre del Sector (deshabilitado, depende del valor escogido en
Sector).

C6digo de Referencia Catastrat -

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes
campos:
v Zona UTM (obligatorio, depende del valor escogido en Proyecto
Catastral).
v Unidad Organica Catastral Rural (opcional y deshabilitado).
v" Unidad Catastral (obligatorio, debe contener el rango establecido en la
UT que pertenece, es un valor numérico, pero debe mostrarse con 6
digitos completados en cero comenzando desde el lado derecho.
Ejemplo 000150).

Condiciéin det Predio
© * Tipa de Pradin Estacis de la Propiedad ~ &reg inscrita thay
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En la seccién Condicién del Predio, el usuario completara la informacion de
los siguientes campos: I
v Tipo de Predio (opcional, con dos valores posibles: Estado y.
Particular).
v Estado de la Propiedad (obligatorio, deshabilitado y con el valor,
Inscrito).
v Areainscrita (ha) (obligatorio)
v Inscripcidn en los RRPP (obligatorio, deshabilitado y con el valor
Partida Electrénica).
v Ndmero de Inscripcién (obligatorio).
v Fecha de Inscripcion (obligatorio).

Audioria
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En la seccion Auditoria solo se podra visualizar el Usuario creador de la Ficha
catastral, la Fecha de Creacion, el ultimo usuario que modificé la Ficha
catastral y su fecha de modificacion.

Luego, el usuario continuara ésn el llenado de informacion en la pestafia
Propietario.

PROPIETARIO
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A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaiia
que debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

Wemificackn def Propictazto =N

En esta seccién, el usuario completara el listado de Identificacién del
Propietario.

Para agregar al listado un nuevo titular, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro del Propletario

Datos Personales

® Tipo Thutar 0 Documan * X0, Donsmerts
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i
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El usuario completara la informacién los campos mostrados:
Tipo Titular (obligatorio)
Tipo Documento (Condiciona el tipo de Titular, no obligatorio)
Nro. Documento (obligatorio)
Estado Civil {(no obligatorio)
Nombre (obligatorio solo si el tipo de Titular es P. Natural)
Primer Apellido (obligatorio solo si el tipo de Titular es P. Natural)
Segundo Apellido (obligatorio solo si el tipo de Titular es P. Natural)
Sexo (obligatorio solo si el tipo de Titular es P. Natural)
Persona juridica (obligatorio solo si el tipo de Titular es P. Juridica)
Razén Social (obligatorio solo si el tipo de Titular es P. Juridica)
Direccion (opcional)
Casado(a) con (opcional solo si el propietario es casado(a) y se ha
registrado anteriormente otro casado(a))

v Adjuntar DNI {opcional)
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN N N N N Y Y N SN

scentificacion def Propietaria m

vobar r -
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Como se puede observar el elemento fue agregado al listado.
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Domicitio del Titular

Deperiamento Provint.a Diswrits Anexa/ZONE SentDr/Casern

Callervia Nomeroitote Nomiare delf Sredio

La seccion Domicilio del Titular es opcional, pero si el usuario desea ingresar
informacion en esta seccién debe completar los siguientes campos:
Departamento (obligatorio).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

.Anexo/Zona/Sector/Caserio (obligatorio).

Calle/Via (obligatorio).

Numero/Lote (obligatorio).

Nombre del Predio (opcional).

AN N N AT N

A continuacion, el usuario continuara con el llenado de informacién en la pestafia
Documentos.

7.5.3.10.5. DOCUMENTOS
En esta tltima pestafia, se ingresan todos los documentos relacionados al proceso
de registro de un predio origen y consta una Unica seccién llamada Propiedad, la
cual se muestra a continuacién.

Prapiedad

Souman AcresTacisr % §remg Pt * ikeery ¥ Qpicnes

Para agregar a la seccion Propiedad un nuevo documento, el usuario debe hacer
clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro del Documento Propredad X

. .
Tipo Acreditac sn ' Documesto Acredizatior i

! g
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2 Chservacon

E Seio CotmaNeR BIF COF Y TIM Menn B6 SV
E . :

- NP el

Pagina 74394



- . | Ministerio :
8 PERLI | de Desarrolio Agrario
i y Riego

El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v" El campo Tipo de Acreditacion esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Propiedad.
El campo Documento Acreditador esté deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Copia Literal de la Partida Electronica.
Cada registro solo puede subir un solo archivo.
El campo Usuario esta deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacion los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafo menor a 5MB.
Luege hara clic sobre el botén Guardar.

ANENENENEEN

Para completar el proceso de registro de matriz registral, tener en cuenta que, si
el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, la unidad catastral se registrara
con el estado Datos Completados y ya no se podran realizar cambios sobre la
Ficha; de lo contrario, el predio origen se registrara con el estado Pendiente en
el sistema y si sera posible realizar cambios en la Ficha.

Si el usuario no ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema indicara que la
Matriz Registral se registrd correctamente.

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Conf rmacion - }

Finaimente, el usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema le mostrara un
mensaje indicando que el Predio Origen se registré correctamente.

7.5.3.11. ENLACE
Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de Enlace, debera de seleccionar un registro del tipo matriz .
catastral de que se encuentre en estado Datos Completados (ver punto 7.5.3.10) y

presionar sobre el icono del Iépizéza fin de que el sistema le muestre la pagina de
edicién, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia Enlace.
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A continuacién, se explicara la funcionalidad de cada seccidn de esta pestafia.
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En esta seccién, el usuario podra visualizar el siguiente comportamiento en el sistema:
v Tipo de Formalizacién:

¢ Sila matriz registral es creada desde el procedimiento de Calificacién
de la Unidad Catastral, el valor por defecto se registrara como 100%
del Predio (7.5.3.8).

e Si la matriz registral es creada desde el botén Crear Matriz Registral
ubicado en el listado de Unidad Catastral, el valor por defecto se
registrara como Parte de Matriz de mayor extensién.

v Unidad Catastral Matriz
e Valor se obtendra del campo Unidad Catastral de la Ficha
v Seccion de Busqueda de Predio:
s Los Unicos Datos editables para la busqueda son:
= Provincia
= Distrito

s Excepto el campo cédigo de Unidad Catastral los demas campos deben
obtenerse de los datos de la ficha.

¢ La busqueda de los predios debe también contemplar que los mismos
deben estar en estado En Proceso de Calificacion y no estar enlazados
con otra matriz catastral.
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En esta seccion, el usuario podra revisar el listado de unidades catastrales resuitado de
los campos filtro de la seccién anterior y mediante el botén Agregar, se estaran
afladiendo elementos al listado de Predios a Relacionar.

Luego, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema actualizara el estado de la
matriz a Completado y mostrara un mensaje indicando que el enlace se ha actualizado
correctamente.

Tener en cuenta que, a pesar de estar en el estado Completado, la opcién de edicién
esta habilitada y puede ingresar a editar la pestaria Enlace, en donde, sera posible
eliminar predios mientras permanezcan en el estado En Proceso de Calificacion.

7.5.3.12. NUEVA MATRIZ
Para registrar una nueva matriz, el usuario debera de presionar sobre el botén Nueva
Matriz, que solo esta habilitado para los perfiles Administrador Gore y Digitador, y el
sistema mostrara la siguiente pagina:

MNueva Matriy Ertacio: PENDIENTE
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Se muestra el estado del predio origen en Pendiente y la Unica pestafia habilitada es
Ficha.

El usuario para realizar el registro de la unidad catastral en el sistema completara la
informacion solicitada en cada uno de los campos de las pestaiias internas Matriz,
Propietario y Documentos.
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7.5.3.12.1. MATRIZ

A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestafia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.
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En esta seccion, el usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Gobierno Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el

sistema).

Sede Regional (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema

para el perfil Digitador, habilitado para el perfit Administrador Gore).

Proyecto Ejecutor (obligatorio, por defecto el valor ANTERIOR A

PTRT1.).

Cédigo Unico Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

Codigo Hoja Catastral (deshabilitado y no obligatorio).

Nro. Ficha (deshabilitado y no obligatorio).

Norma Legal (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
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En la seccién Ubicaciéon Geogréfica, el usuario completara la informacion de los
siguientes campos:
v Proyecto Catastral (obligatorio).
v Unidad Territorial (obligatorio, se habilita cuando hay un valor valido en
Proyecto Catastral).

v Departamento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema)
v Provincia (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
v Distrito (obligatorio, depende del valor escogido en Provincia).
v Sector (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad Territorial).
v" Nombre de Predio (obligatorio).
v Nombre del Valle (obligatorio, depende del valor escogido en Unidad
Territorial).
v Nombre del Sector (deshabilitado, depende del valor escogido en
Sector).
EddlgT de Referencia Catastr_al = T o
[ @ |

En esta seccion, el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Zona (obligatorio, depende del valor escogido en Proyecto Catastral).
v Unidad Organica Catastral Rural (opcional y deshabilitado).
v Unidad Catastral (obligatorio, debe contener el rango establecido en la
UT que pertenece, es un valor numérico, pero debe mostrarse con 6
digitos completados en cero comenzando desde el lado derecho.
Ejemplo 000150).
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En la seccién Condicion del Predio, el usuario completara la informacion de los
siguientes campos:

Tipo de Predio (obligatorio, deshabilitado y con el valor Particular).
Estado de la Propiedad (obligatorio, deshabilitado y con el valor Inscrito).
Condicion del Titular (obligatorio).

Inscripcién en los RRPP (obligatorio, deshabilitado y con el valor Partida
Electrénica).

Nimero de Inscripcion (obligatorio).

Fecha de Inscripcion (obligatorio).

Area Inscrita (Ha) (obligatorio).

ASANENRN

ANENEN

Audivorts
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En la seccion Auditoria solo se podra visualizar el Usuario creador de la Ficha
catastral, la Fecha de Creacion, el ultimo usuario que modificé la Ficha catastral
y su fecha de modificacion.

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacion en la pestafia
Propietario.

7.5.3.12.2. PROPIETARIO
A continuacion, se detallara la funcionalidad de cada campo de esta pestaiia que
debido a su amplitud se estara analizando por secciones.

— - ——i =

tdentificacidn del Propretario
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En esta seccidn, el usuario completara el listado de Identificacion del Propietario
que esta relacionado al campo Condicién de Titular teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:
v Siel campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Propietario
Unico minimo debe tener un registro y puede ser una persona casada.
v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Somedad
Conyugal y Cotitulares minimo debe tener dos registros.
v Si el campo Condicién de Titular tiene seleccionado el valor Sociedad
Conyugal debe tener la lista dos personas con el estado civil casado.
v Si el campo Condicion de Titular tiene seleccionado el valor Cotitulares
puede estar la lista formada por personas con el estado civil soltero y
casado. Las personas casadas deben estar relacionadas.

Para agregar al listado un nuevo propietario, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
v Sila Condicion del Titular es Sociedad Conyugal, el campo Tipo Titular es
P. Natural. Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilitan los
campos:
o Tipo Documento (no obligatorio)

Nro. Documento (obligatorio)

Estado Civil (no obligatorio)

Nombres (obligatorio)

Primer Apellido (obligatorio)

Segundo Apellido (obligatorio)

Sexo (obligatorio)

Direccién (no obligatorio)

o Adjuntar DNI (no obligatorio)

v Si la Condicién de titular es Propietario Unico o Cotitularidad, el campo
Tipo Titular es P. Natural y P. Juridica. Los campos al seleccionar el tipo
de Titular P. Natural son iguales a como se indicé en la Condicion de
Titular Sociedad Conyugal. Al seleccionar el tipo de Titular P. Juridica se
habilitaran los campos:

o Tipo Documento (no obligatorio)

Nro. Documento (obligatorio)

Persona Juridica (obligatorio)

Razdn Social (obligatorio)

Direccién (no obligatorio)

0O 000000

C 0 0O

Luego hara clic sobre el boton Guardar.

tdentificacitn del Proptetario
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Como se puede observar el elemento fue agregado al listado.
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} Domicilio del Titular
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La seccion Domicilio del Titular es opcional, pero si el usuario desea ingresar
informacién en esta seccioén debe completar los siguientes campos:
Departamento (obligatorio).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Anexo/Zona/Sector/Caserio (obligatorio).

Calle/Via (obligatorio).

Numero/Lote (obligatorio).

Nombre del Predio (opcional).

VAN NN NN

A continuacién, el usuario continuara con el llenado de informacion en la pestafia
Documentos.

7.5.3.12.3. DOCUMENTOS
En esta Ultima pestafia, se ingresan todos los documentos relacionados al proceso
de registro de una nueva matriz y consta una Unica seccion llamada Propiedad, la
cual se muestra a continuacion.

P o e T ; -
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Para agregar a la seccién Propiedad un nuevo documento, el usuario debe hacer
clic sobre el botéon Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Regrstro del Documento Progredad

' Tpo Acrettarion * Dooament Acred tador H
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El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v El campo Tipo de Acreditacién esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Propiedad.
El campo Documento Acreditador esta deshabilitado y completado por el
sistema con el valor Copia Literal de la Partida Electronica.
Cada registro solo puede subir un solo archivo.
El campo Usuario estéa deshabilitado y completado por el sistema.
Excepto observacién los demas campos de un registro son obligatorios.
El archivo solo puede tener formato pdf y tener un tamafio menor a 5MB.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN N NN

Pagina 81]394



fMinisterio
de D

esarrollo Agrario

Para completar el proceso de registro de matriz, tener en cuenta que, si el usuario
ha seleccionado la opcién Finalizado, la unidad catastral se registrara con el
estado Datos Completados y ya no se podran realizar cambios sobre la Ficha; de
lo contrario, la matriz se registrara con el estado Pendiente en el sistema y si sera
posible realizar cambios en la Ficha.

Si el usuario no ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema indicara que la
Ficha Matriz se registré correctamente.

8 Ficha Ma agisurada corra te

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

I _
Corfirraacion

n Finafiade R oserlenue 1
PG

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Aceptar y el sistema le mostrara un
mensaje indicando que la Ficha Matriz se registré correctamente.

8 Torantan remss

7.5.3.13. RECTIFICACION - MATRIZ
Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de Rectificacion - Matriz, debera de seleccionar una matriz que
se encuentre en estado Datos Completados, luego, presionar sobre el icono del lapiz£
a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién, en donde, se mostraran los
elementos de la pestafia Rectificacion.

agewn Prnapd  Fraa e, 0 b swseniarsarzles

iEdditar Matriz; 600062 Ectado: DATOS COMPLETAROS
i
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Codge Trmere TR % DesLenn oo AT Lenirs wm
THOARE 2L =N R e AL ]
Cestamerts e o Comp Ve b
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Datnsdot Predic L% ]
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£
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A continuacion, se explicara la funcionalidad de cada seccion de esta pestaiia.
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En esta seccion, el usuario podra visualizar el siguiente comportamiento en el sistema:
v" El campo Tipo de Acto de Conversién tiene solo dos posibles valores que son:
RECT. DE AREA Dec. Leg. 1089 ART.84 y RECT. DE AREA Dec. Leg. 1089
ART.85.
o Para la Conversion de RECT. DE AREA Dec. Leg. 1089 ART.84, la
matriz esta conformada solo por predios
o Para la Conversion de RECT. DE AREA Dec. Leg. 1089 ART.85 la
matriz esta conformada por predios e infraestrutura(s) (Rios, carreteras,
etc).

v" El campo Estado Procedimiento tiene solo.dos posibles valores que son:
Pendiente y Conforme.

v El botdn Buscar realiza la busqueda segln los campos de la seccion de
Busqueda Predio, filtrar por el campo Tipo Acto de Conversién y solo incluir los
predios que se encuentren en estado Preevaluacion Completada y que no estén
relacionados a otro predio matriz.

P—

tatos det Prasio el |
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Freding a Relacisnar
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En esta seccion, el usuario podra revisar el listado de unidades catastrales resultado de
los campos filtro de la seccion anterior y mediante el botén Agregar, se estaran
anadiendo elementos al listado de Predios a Relacionar.

»

—_— R O —

Verificacion de Linderos
i

= Nro, Documento Sacha def Documents * Eva.Jade per: Subie Plans

i
i
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Ciservaciones

L ——— o s

En la seccién Verificacion de Linderos, la cual solo se habilita cuando el estado
Procedimiento es Conforme, el usuario completara la informacion de los campos
mostrados:

v Nro. Documento (obligatorio).
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Fecha del Documento (obligatorio).

Evaluado por: (obligatorio).

Subir Plano (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Observaciones (opcional).

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN NN

Dependiendo de la informacién completada por el usuario, el sistema mostrara el
siguiente comportamiento: '
v Sielcampo Subir Plano es seleccionado, determinara que debe subirse el plano
desde el SICAR-DESKTOP.
v~ Al grabar seleccionando o no el subir plano y el valor del Estado Procedimiento
en Pendiente, el estado de la unidad catastral es En Proceso de Rectificacién.
v Al grabar seleccionando o no el subir plano y el valor del Estado Procedimiento
en Conforme, el estado de la unidad catastral es Rectificacién Verificada.

Finalmente, el sistema mostrara un mensaje indicando que la matriz se ha actualizado
correctamente.

9 2

7.5.3.14. RECTIFICACION
Tener en cuenta que solo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
En primera situacién, mencionar que, para realizar el proceso de Rectificacion, el Tipo
de Predio seleccionado en el proceso de Preevaluacion debe ser Particular, el Estado
de Propiedad inscrito y el procedimiento seleccionado debe ser Rectificacion.

Para realizar el proceso de Rectificacion individual Art. 84, debera de seleccionar un
registro que se encuentre en estado Preevaluacién Completada, la posesién en el
proceso de Preevaluacién debe ser al 100% del total del predio y la condicién del titular
debe ser Propietario Unico, Sociedad Conyugal o Cotitularidad.

Luego, presionar sobre el icono del lapiz & afin de que el sistema le muestre la pagina
de edicién, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia Rectificacion.

Editar Unidad Catastral Estado: PREEVALUACION COMPLETADA

] Mzps Pre-gediuaticn

Predio Matriz

Broyectn Cataaal un‘dad Tertorial B

Unidad Catastrai Condican del Thular Nambre ge Pradio

Tipo de Acto de Converson Estado Procedimientay

FENDIENTL

i Verificacién de Linderos

Debido a su amplitud, la funcionalidad de cada campo de esta pestafa se estard
analizando por secciones.
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Predio Matriz

i Proyecto Catastyal Unidad Termior al

i
i Unidad Catastral Condician def Thlar Nambre de Precio b
: 3 ) - i
: Tipo de ACt) de Conversiin Estais Procedimients

En esta seccion, el sistema mostrara deshabilitados y completara la informacion de los
siguientes campos:
Proyecto Catastral.
Unidad Territorial.
Unidad Catastral.
Condicién del Titular.
Nombre de Predio.
Tipo de Acto de Conversién.
Mientras que el usuario completara la informacion de los siguientes campos:
v Estado Procedimiento (obligatorio).

AN N N NN

Los campos de la seccién de Verificacion de Linderos solo se habilitaran cuando el
campo Estado de Procedimiento es Conforme.

; Vaerificacién de Linderos

o ——— e PO At 5 I Y

Nro. Documanio

* Evesade por: Subir Plans

H

Dicha seccién, el usuario completara la informacién de los campos mostrados:
Nro. Documento (obligatorio).

Fecha del Documento (obligatorio).

Evaluado por: {obligatorio).

Subir Plano (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observaciones (opcional).

Luego hara clic sobre ei boton Guardar.

AN S

Dependiendo de la informacion completada por el usuario, el sistema mostrara el
siguiente comportamiento:
v" Sielcampo Subir Plano es seleccionado, determinara que debe subirse el plano
desde el SICAR-DESKTOP. ,
¥ Al grabar seleccionando o no el subir plano y el valor del Estado Procedimiento
en Pendiente, el estado de la unidad catastral es En Proceso de Rectificacion.
v Al grabar seleccionando o no el subir plano y el valor del Estado Procedimiento
en Conforme, el estado de la unidad catastral es Rectificacion Verificada.

N og;

oAl Y

Qé,‘okcs,,&qg
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Finalmente, el sistema mostrara un mensaje indicando que el proceso ha finalizado
correctamente.

B .
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7.5.3.15. ANOTACION PREVENTIVA

Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.

Para realizar el proceso de Anotacion Preventiva, deberé de seleccionar un registro del
tipo de Predio Particular que se encuentre en estado “En Proceso de Anotacion
Preventiva”, que haya pasado por el proceso de Emision de Padrones (ver punto 7.9.1)
y que haya realizado la Generacion Preventiva (ver punto 7.9.2) y presionar sobre el

icono del lapiz & a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién, en donde, se
mostraran los elementos de la pestafia Anotacion Preventiva.

1 Pagina friccigei ¢ Sroradimoeos Masivie ¢+ Unidader Tolasrades Tt Usided Tatant 2

Editar Unidad Catastral Estado: CALIFICACIOM APTA !

Ficha a2 Pre-Evaltatitn <alzacisn ARG T IOS
gstado ge ia Propiedad Tipo Formalizacon

Sunerm Corsficato ge bamandn Casaal E

Documentos m

Toeaci 90 Sotumens B Fache Zmir & Facna Baamac . ¥ Speioner

HERLEPE: 1 5) D Regrazsr

En esta pestafia, el usuario debera completar la informacién de los siguientes campos:
v Listado de Documentos (obligatorio por lo menos un documento).

Para agregar al listado un nuevo documento, el usuario debe hacer clic sobre el boton
Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

REGISTRO DE DOCUMENTOS DE ANCTACION PREVENTIVA

* Zona Registral ' Ofiting Reg~iral = Tips ALLsn
ZTNA FEHSTRAL N 3 RESPUESYS,
Estaio * Tipo Documents Hre de Documente
« Fechade Socumenta ~ Fechs de Esvado * Nro de TiBHe

- N N Ficha MoviPortide Electrenica
SOE U Ertas PUE 00 U EYGAL ey 8 SR

Camentario

@ Caxeciar - Gimrdr

En el modal apareceran campos obtenidos por el sistema:
v Zona Registral (obtenido desde el campo Zona Registral del mddulo
Generacion de Anotacion Preventiva)
v Tipo Accidn (obligatorio, valor por defecto “Respuesta”)
El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Oficina Registral (obligatorio)
Estado (obligatorio)
Tipo Documento (obligatorio)
Nro. de Documento (obligatorio)
Fecha de Documento (obligatorio)

SNENENENEN
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Fecha de Estado (obligatorio, debe ser mayor o igual a la fecha del documento)
Nro. de Titulo (obligatorio)
Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Ficha Mévil/Partida Electronica (solo habilitado y obligatorio cuando el estado
seleccionado es Anotacion Preventiva)
v Comentario (opcional)

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el documento se agregara a la seccién
mostrada.
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Si el usuario hara clic en el botén Guardar sin subir un documento con estado Anotacion
Preventiva, el sistema mostrara un mensaje indicando que ha sido guardado el
documento y se mantendra en el estado En Proceso de Anotacion Preventiva.

En caso contrario haya subido un documento con estado Anotacién Preventiva, el
sistema mostrara un mensaje de confirmacién; al ser aceptado el sistema mostrara un

mensaje indicando que ha sido guardado el documento y el estado del predio pasaria a
Anotacién Preventiva Completada.

7.5.3.16. PUBLICACION

Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Digitador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso..

Para realizar el proceso de publicacién, debera de seleccionar un registro que se
encuentre en estado En Proceso de Publicaciéon/Notificacién y el Tipo de Predio en el
proceso de Calificacién es del Estado o cuando se encuentre en estado Anotacion
Preventiva Completada y el Tipo de Predio en el proceso de Calificacion es Particular:
y presionar sobre el icono del lapiz4 a fin de que el sistema le muestre la pagina de
edicién.

Piosa Pivoped u - Linisatles Coldetra e - * sk wetgn

Editar Unidad Catastrak 348501 Larzen: ANOTACION PREVENTIVA muvuﬂm\g
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Documentas
.
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En la pestafia Publicacion, se encuentran las pestafias internas Notificacion, Oposicion
y Constancia de No Oposicion las cuales se detallaran a continuacion.

7.5.3.16.1. NOTIFICACION

En esta pestafia el usuario debe agregar los documentos de notificacion para
continuar con el proceso.

En esta seccion el usuario podra descargar los formatos “Notificacion de Carteles”
y “Acta de Publicacion” solo para los predios calificados como Tipo de Predio
particular.

Para ello el usuario tendra que hacer clic en los botones de Generacion de
formatos.
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Para agregar a un nuevo documento de notificacién, el usuario debe hacer clic
sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro de Documentes de Notificacién

 Tipo Not:iacds < Entidad/Persona Neufada

= Tigo Documente * Nro, Dotumertn

< Fac. Netifscdi/Pubiicaadn Far. du Phaze

* Pecha d2f Demente ustara

AR UBG

Camentads

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Tipo Notificacién (obligatorio).
Entidad/Persona Notificada (obligatorio).
Tipo Documento (obligatorio).
Nro. Documento (obligatorio).
Fec. Notificacion/Publicacién (obligatorio, debe ser mayor o igual a la
Fecha del Documento).
Fec. de Plazo (llenado por defecto cuando ingresa una fecha de
Notificacion/Publicacién).
v Fec. del Documento (obligatorio, obligatorio, debe ser mayor o igual a la
Fecha Notificacion/Publicacion).
v Usuario (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
v Comentario (opcional).
v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema agregara el documento al
Listado.

AN N NN

<

Tener en cuenta que para los Predios calificados como Tipo de propiedad del
Estado se debe agregar por lo menos un documento de Entidad Persona de los
siguientes tipos:

Sede del Gobierno Regional
Sede de la Municipalidad
Sede de la Agencia Agraria
Sede del Juzgado de Paz

AN NN
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Para los predios calificados como Tipo de Propiedad Particular se debe agregar
un documento con Tipo de Documento Acta de Publicacion.

Luego el usuario hara clic sobre el boton Guardar y el sistema mostrara un
mensaje indicado que los datos se guardaron correctamente.

Depende de que se haya seleccionado finalizar al proceso, el estado del predio
pasara a ser Notificacidén Completada, en caso contrario, pasaria ser En Proceso
de Publicacién.

7.5.3.16.2. OPOSICION
En esta pestafa el usuario debe agregara elementos para presentar oposicién a
una notificacion.

B R L

Edigar Unidad Catastral 348536 53 53 NOTIFCACION COMPLETADA
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Debido a su amplitud, la funcionalidad de cada campo de esta pestafia se estara
analizando por secciones.
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En esta seccion, el usuario debera completar los siguientes campos obligatorios:
v Tipo Oposicion (Correccién o Procedimiento)
v Listado de Datos de Opositor.
v Listado de Documentos de Sustento.

CNOLOGH
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Para agregar al listado de Opositores un nuevo elemento, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario completara la informacién los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:

v Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos Tipo
Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombre, Primer Apellido,
Segundo Apellido y Sexo.

v Al seleccionar el tipo titular P. Juridica se habilita los campos Nro.
Documento, Persona Juridica y Razén Social. El campo Tipo Documento
esta deshabilitado y tiene el valor RUC. El niimero de documento (RUC)
es obligatorio.

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

Para agregar al listado de Documentos de Sustento un nuevo elemento, el usuario
debe hacer clic sobre el boton Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Registro de Documento de Reclamo

Tipo Acicr Tigo Decurents %
BRCURENTG DR SUGTEHG0 v
Fecha del Bicumenty Usuarte
b A TA AVILLALOBOS

Loemertario H

Solo decumentos POF con un tama e menos de SMEB.

-

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:
Tipo Accion (deshabilitado y completado por el sistema).
Tipo Documento (obligatorio).

Fecha del Documento (obligatorio).

Usuario (deshabilitado y completado por el sistema).
Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Comentario (opcional)

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

ANANENENENEN
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En esta ultima seccion, solo se activaran los campos si el usuario sube un
documento de Solicitud mencionado anteriormente, y guarda. Después de ello el
sistema mostrard un mensaje indicando que los datos han sido guardados, y el
estado de predio pasa a En Proceso de Oposicion.

e |

Después de lo mencionado y volver al predio, el usuario debera completar los
siguientes campos:
Nro. Documento (obligatorio)

v Fecha Documento (obligatorio)

v' Fecha Notificacién (obligatorio, debe ser mayor o igual a la Fecha
Documento)
Estado Oposicion (obligatorio)
Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
Observacion (opcional)
Finalizado.
Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN RN

Si el usuario no ha seleccionado fa opcién Finalizado, el sistema indicara que los
datos del Reclamo han sido guardados correctamente.

Para poder finalizar el proceso de oposicion debera llenar los campos de
Resultado de Oposicion.

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, el usuario
debera llenar los campos de Resultado de Oposicidn, luego de ello el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirmacisn oy

Ud. ha
¥R 0O PSR 0P eFR I A in,

45 fa opnde Finakzado. Fecuerde qua §

Presicne Aceptar o desea tont g o Cancelar
Pola Qs XL 880 0L

j 0

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Aceptar y el sistema indicara que los
datos de la Oposicién han sido guardados correctamente y actualizara la unidad
catastral al estado Publicacién/Notificacion Completada.

<

7.5.3.16.3. CONSTANCIA DE NO OPOSICION
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En esta pestaia el usuario debe agregara elementos para indicar que no hay
oposicion a una notificacion.

Pagion Prawip 8 » PRawen ke Rk ¢ Inowies Qo eins - S U vy s
Editar Unidad Catastral Estade: EN PROCESO DE PUBLICACION/NOTIFICACION

Feha Maps Fre-Braiuac i 22308

Reiffeacin Redama Comed

Constancia de no Reclamo

# rra, Domumenio # Facha Documento * Fecha Nobiicaoln

Obzervadén

Finaliarn @ Berrenar

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:
v Nro. Documento (obligatorio).
v" Fecha Documento (obligatorio).
v Fecha Notificaciéon (obligatorio, debe ser mayor o igual a la Fecha
Documento).
v Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).
v Observacion.
v Finalizado.
Luego hara clic sobre el boton Guardar.

Si el usuario no ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema indicara que los
datos de la Constancia No Oposicién han sido guardados correctamente.

Q (vmdemsaelia Stane iy fa (s Ty S ¥ COFRL

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Confirmacién x

(31598 ¢ 250 v i Pinafizade, Recueria que
Wi 30 SO 2503 informacsn.

v
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pare desmmarcar esta opddn.
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Finalmente, el usuario hara clic en el botéon Aceptar y el sistema indicara que los
datos de la Constancia No Oposicion han sido guardados correctamente y
actualizara la unidad catastral al estado Publicacion Completada.

o & % 1 XY Ity

7.5.3.17. EMITIR RESOLUCION
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Este proceso solo se aplica para unidades catastrales de tipo de predio Particular.
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Para realizar el proceso de emitir resolucion, debera de seleccionar un registro que se
encuentre en estado En Proceso de Emitir Resolucién y presionar sobre el icono del

Ié!piz«fz afin de que el sistema le muestre la pagina de edicién.
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En la pestafia Emitir Resolucion, se encuentran las pestafias internas Notificacién,
Apelacién y Constancia No Apelacién las cuales se detallaran a continuacion.
7.5.3.17.1. DATOS
En esta pestafia el usuario puede visualizar lo que se ingresé en la opcién
emision y publicacion de resoluciones (ver punto 7.9.2). 5 _
i Tihe Bopa Fre-fydundide Cafifeacsn AROLICT N Pravertiva Sublicacion
wotficadion
De la Resolucién
¥
% Ertided Dtcrgante Funcienarto Nra, Resoiugion Fecha Resclucidn
; Actos
H
7.5.3.17.2. NOTIFICACION
En esta pestafia el usuario debe agregar los documentos de notificacion para
continuar con el proceso.
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Para agregar a un nuevo documento de notificacién, el usuario debe hacer clic
sobre el botdén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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Tipo Motficacisn * Ertidad Persona I

i -

H Tipo Documents * Nro, Documente I
|

i

i Fec. EntregarPublicactn Fec. de Plazo

% Fec, Generadion Usuaria 1

Comantaric

E | @i  JRIRCEEC

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Tipo Notificacién (obligatorio).

Entidad Persona (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Nro. Documento (obligatorio).

Fec. Entrega/Publicacién (obligatorio).

Fec. de Plazo (deshabilitado y completado por el sistema en base a la
Fec. Entrega/Publicacién).

Fec. Generacion (obligatorio).

Usuario (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Comentario (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema agregara el documento al
Listado.

ANENENE N NN

AN NN

Tener en cuenta que se debe agregar por lo menos un documento de tipo Acta
de Publicacion.

Luego el usuario haré clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un
mensaje indicado que los datos se guardaron correctamente.

7.5.3.17.3. APELACION
En esta pestafia el usuario debe agregara elementos para presentar apelacién a
una notificacion y solo es accesible si la unidad catastral se encuentra en estado
Notificacién Resolucion Completada.
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Debido a su amplitud, la funcionalidad de cada campo de esta pestafia se estara
analizando por secciones.
OCposicién .!
Tige Oposician
| ORI Correctidn i
H
- | -
Yes¥ain pe Oe Douums ™ Kot Doturmente * dombras Ra2brBog o B C& & Ygsiones +
: |
| s Documentos H
; i
- Farre Zmis g v Farg RensacTn Dpcienss

1
— .

En esta seccion, el usuario debera completar los siguientes campos obligatorios:
v Tipo Oposicién (Correccién o Procedimiento)
v" Correccién Alfanumérica (solo se habilita si el Tipo de Oposicién es
Correccion).
v Listado de Opositores.
v Listado de Documentos.

#
Para agregar al listado de Opositores un nuevo elemento, el usuario debe hacer
clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

Regittro del Opositor *

i Datas Personales

! " Tiga Titelar ~ Tipe Documents Nro. Documenta Estacdy Civd
totbre Srimier Apefiide Segunde Agellido sera

i

H

j i Persona e RazIn 500 Diracciin

El usuario completara la informacion los campos mostrados teniendo en cuenta
las siguientes condiciones:
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v Al seleccionar el tipo de titular P. Natural se habilita los campos Tipo
Documento, Nro. Documento, Estado Civil, Nombre, Primer Apellido,
Segundo Apellido y Sexo.

v Al seleccionar el tipo titular P. Juridica se habilita los campos Nro.
Documento, Persona Juridica y Razén Social. El campo Tipo Documento
esta deshabilitado y tiene el valor RUC. El nimero de documento (RUC)
es obligatorio.

Luego hara clic sobre el boton Guardar.

Para agregar al listado de documentos un nuevo elemento, el usuario debe

hacer clic sobre el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
Registra de Documento de Reclamo e

* Tipo Accidn Tipo Duumento
Fechs Emisidn Fecha Renovaciin Usiarie
Lomentatio
@ Conce s

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:

Tipo Accidn (obligatorio).

Tipo Documento (obligatorio, depende del Tipo Accién).

Fecha Emisién (obligatorio).

Fecha Renovacion (deshabilitado y completado por el sistema).
Usuario (deshabilitado y completado por el sistema).

Tipo Documento (obligatorio).

Formato (obligatorio).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN N N N YR NN

Resultado de la Oposicién

1o, Dorumento Facha Socumento Fecha Notficacisn Eztado Gposicsn

Tbservac.on

i

En esta Ultima seccién, el usuario debera completar los siguientes campos:
Nro. Documento.

Fecha Documento.

Fecha Notificacién.

Estado Oposicién.

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Observacion.

Finalizado.

Luego hara clic sobre el botén Guardar.

AN NANAY N
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Si el usuario no ha seleccionado la opcion Finalizado, el sistema indicara que los
datos del Reclamo han sido guardados correctamente.

En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

1

[ Confirmacion i

wiiik Finalizade, Reruerd. oue

informacidn,

zHoTe Adeptar L ot la continusy o Cancelar
i [T LA O S RO T (N

Finalmente, el usuario hara clic en el boton Aceptar y el sistema indicara que los
datos del Reclamo han sido guardados correctamente y actualizara la unidad
catastral al estado Publicacion/Notificacion Completada.

7.5.3.17.4. CONSTANCIA DE NO APELACION
En esta pestafia el usuario debe agregar elementos para indicar que no hay
apelacién a una notificacion y solo es accesibie si la unidad catastral se encuentra

Pigne Bt pol  Pmoed v en sLTALL B 1T ades Lo LY 3T al

Editar Unidad Catastral Estado: NOTIFICACION RESOLUCION COMPLETADA E

Firha Maze Pre-EvaiLaGHn Catifinanion ANOTSL.on Preventye DukTeazen

Constancia de ne Rectamo

+ Mro, Documense Fechs Document * Fecha xetifcacisn E

>
ry

Chsarvatiin

i

El usuario completara la informacion de los siguientes campos:
Nro. Documento (obligatorio).

Fecha Documento (obligatorio).

Fecha Notificacion (obligatorio).

Documento (archive en formato pdf, obligatorio).
Observacion.

Finalizado.

Luego hara clic sobre el botdn Guardar.

AN N N NN

Si el usuario no ha seleccionado la opcién Finalizado, el sistema indicara que los
datos de la Constancia No Oposicién han sido guardados correctamente.
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En caso contrario, si el usuario ha seleccionado la opcién Finalizado, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

] Confirmacitn B
s
* kg, ha mareado Finalizade, Racuerds gus i

y& e poded aites orenacidn,

Fromigre Aceptar s de
’ par ey Lo e opritn

a7 s Cancetar '

Srarumrm— e

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Aceptar y el sistema indicara que los
datos de la Constancia No Oposicion han sido guardados correctamente y
actualizara la unidad catastral al estado Publicacién Completada.

7.5.3.18. EMISION DE INSTRUMENTO

Tener en cuenta que sdlo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.

Para realizar el proceso de Emision de Instrumento, debera de seleccionar un registro
que se encuentre en estado En Generar Instrumento y presionar sobre el icono del lapiz

& afin de que el sistema le muestre la pagina de edicién, en donde, se mostraran los
elementos de |a pestafia Emisién de Instrumento.

Biging Peinwipal © Pacdimerios Maswey o Uritdey Castratos B o dad Ui 1

Editar Unidad Catastral Estado: EN GENERAR INSTRUMENTO
i
Ficha Mapa Peg-Evahuaion Caihracicn Anelacion Preveniive Put sizacian Emii v Resolucion CromEn e N inseeipon Registrat
Instr de For
H i,
2 Tipo dz instrumer i Fecha Autorizacién
Fecha kmpresion fecha Progra, Enlrega # Fec’.a Entrega
Archivo Mdunto

En esta pestafia, el usuario debera completar la informacién de los siguientes campos:
v Fecha Progra. Entrega (obligatorio).
v Fecha Entrega (obligatorio).

El usuario hara clic en el boton Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacién. '

e ‘ 2] Y i o5

7.5.3.19. EMISION DE INSTRUMENTO

Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.

Para realizar el proceso de Emision de Instrumento, debera de seleccionar un registro
que se encuentre en estado En Generar Instrumento o Inscripcion Completada y
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presionar sobre el icono del Iépizé'z-a fin de que el sistema le muestre la pagina de
edicién, en donde, se mostraran los elementos de la pestafia Emisién de Instrumento.

Pogina el 1 auadeneees Mas oo o ltades Goneasmies T4 Lr L dad st

Edicar Unidad Catastral Estado: EN GENERAR INSTRUMENTO

Ficha Miaga Prz-Evchasn Loifaciie Anclaciin Freveniva Puk izpeicn Emiir Resoluti'n bcam i, di mgmacamis nsCeiee o Registral

Instr de Far
H
Tipo de tostrumante Fecha Autorizacion %

i

f  Facha Impresion v Fecha Progra. Entregs ~ Facha tatraga

; |

#rchizg adpunm

H

§ PP el PR oo wnest s

- Untantes Natasn Eren €z
£ditar Unidad Catastral Estade: INSCRIPCION COMPLETADA
S Leaisis lpsrynce Meomten Seartes Puneursy bt heasios

1 N— i

instrumento de Formatizacidn |
H
{ Tiga de tezumentc Ferha Autorizacidn

Fecha imprasidn * Facha Progra, Entreze * Facha Entreza

| fechivo Adjunto

EYRNIRE & cusian

En esta pestafia, el usuario debera completar la informacion de los siguientes campos:
v’ Fecha Progra. Entrega (obligatorio).
v Fecha Entrega (obligatorio).

El usuario hara clic en el boton Guardar y el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion.

®& a0 S el

“3
53

Solo si el estado previo era Inscripcion Completada, el estado de la UC pasa a Titulado.

7.5.3.20. INSCRIPCION REGISTRAL
Tener en cuenta que sélo los usuarios con perfil de Calificador y Administrador Gore
tienen el acceso a este proceso.
Para realizar el proceso de Inscripcién Registral, debera de seleccionar un registro que
se encuentre en estado En Proceso de Inscripcion y presionar sobre el icono del lapiz

& a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicion, en donde, se mostraran los
elementos de la pestaria Inscripcién Registral.
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En esta pestafia, el usuario debera realizar el seguimiento a la inscripcién registral y
para este proposito debera afiadir elementos al listado de seguimiento indicando en que
estado se encuentra la inscripcion y respaldando ese estado con un documento.

Para agregar a un estado de inscripcion al seguimiento, el usuario debe hacer clic sobre
el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

REGISTRAR ESTADO DE INSCRIPGON »

i *ZenzRegewst * GAcina Regstrat = Facha de Srwio
< Estads g de Dormentc

Bl oo oo e P04 w atmafic ara b 2048,

El usuario completara la informacién de los siguientes campos:

Zona Registral (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Oficina Registral (obligatorio, deshabilitado y completado por el sistema).
Fecha de Envio (obligatorio),

Estado (obligatorio).

Nro. Documento (opcional).

Documento (archivo en formato pdf, obligatorio).

Luego hara clic sobre el boton Guardar y el nuevo elemento se agregara al listado.

AN N N NN

Al registrar en el estado Posesién Inscrita, Propiedad Inscrita o Rectificacion
Inscrita la UC pasa al estado Inscripcion Completada.

Finalmente, el usuario hara clic en el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje
de confirmacion.

7.6. MODULO SIC-COMUNIDADES

En esta seccion, se describe las funcionalidades de cada una de las opciones contenidas dentro del
Médulo Sic-Comunidades.

7.6.1. SEGUIMIENTO RECONOCIMIENTO C. CAMPESINAS
7.6.1.1. ACCESO
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El usuario para realizar la gestion de seguimiento al reconocimiento de comunidades
campesinas debera de ingresar a la siguiente opcion:

Segwamionty Feconocimienta . Campesines

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los expedientes de
reconocimiento de comunidades campesinas registrados en el sistema.

Pigina Mncipsd - Ti-lomun “ades ¢ Seguimients G

ootsdes Tampartas Beg invieno Hesseo vients O Campae oas

| Seguimiento Reconodimiento C. Campesinas i

RECONTCIMIENTD DE COMUNIDADES CAMPESINAS

Facha ir o Faehn Ea Zouda H *

7.6.1.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la blsqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccion de los siguientes filtros:

v" Fecha Inicio.

v' Fecha Fin.

v Actividad.

v' Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

RRALG ¥ NG CORC 00 ¥ AC V.CAD (TRELUDA § L Miseodicos Mo Cane i dos
- P Ay —L g — ——— i g

7.6.1.3. NUEVO REGISTRO
Para registrar un nuevo expediente, el usuario deberé hacer clic sobre el botén Nuevo
Registro y el sistema le mostrara la siguiente ventana modal:
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El usuario para realizar el registro de un Expediente Nuevo en el sistema completara la
informacién de los siguientes campos:

v Cadigo Expediente (deshabilitado y completado por el sistema).

v Fecha Inicio (obligatorio).

v Comunidad (obligatorio).

Para agregar la comunidad, el usuario haréa clic sobre el bot6n Buscar y el sistema le
mostrara la siguiente ventana modal:

Lestocts e € o wrndden

5 = Cow e I - Swocio
x % x % % %
AR ienEnmn ATHERTAYIR S COMUNOAD 2ALAN

LOTAAMARGE AN AL AR COMUMESDLAGORR

1 CHAIRCA AR wngeoe s

+ SATEA R )

s % e s VERCNGCIA MR
i e ¢ - o SO
© CRAARE CONENDAD G ’ iSusA

B Laawech iR " CARNGAG o DAUDNSCRTA
T OmANEECh LOML O SNDABAME a SLRTA

G CRMIARE CONM NN " SN WENTS 5 RN

Sgm w@riiow o B0T 440 s 13T veg aes

§

Si el usuario desea agregar una nueva comunidad, debera hacer clic en el boton Nuevo
y el sistema mostrara la siguiente ventana modal:

Jates ds * owrsdad

i Desartsmento Prow rcig
H

Lomur ‘dod

H

f— - S —_— —

&

El usuario para realizar el registro de una nueva comunidad en el sistema completara la
informacion de los siguientes campos:

Departamento (obligatorio).

Provincia (obligatorio).

Distrito (obligatorio).

Comunidad (nombre, obligatorio).

Nro Familias (obligatorio).

SNENENENEN
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v Observacion (opcional).

Luego haré clic sobre el botén Guardar y el sistema y el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

CoNFIRME |

i
i

@ Desea Guardar ‘os datos ingresados?

<

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema agregara la comunidad al sistema y la
mostrara en el campo comunidad.

© Dlotoz perereles

o g0 Expteher

£
i
H
E “Camtdar

COMURIDAT DAt 13§ m
b - : - "

En caso contrario, si el usuario desea agregar una comunidad del listado, debera hacer
clic sobre la misma y luego hacer clic en el botén Agregar.

Lastedo ge o Tndates i

ROREKRIA ]
104 NGINSCRITA |
BECONGL b Nt T

e G | [

A continuacion, el sistema mostrara la comunidad seleccionada en el campo
comunidad.

Carrmanitsad

COREN OAD BALAY Qopuncar
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Luego de seleccionada la comunidad de cualquiera de las dos formas, el usuario haré
clic en el botén Guardar y el sistema y el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

H
i CONFIRME

@ Deses Guardar los datos ingresados? %

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema agregara el expediente al sistema y
mostrara un mensaje de confirmacion.

% Avxsc;m I

© Loz datos se ingresaron correctamente. .

Finalmente, el sistema cargara una nueva fila con el cddigo de expediente ingresado.
E! siguiente paso es completar la informaciéon que se requiere en cada actividad.

EEE

. e i B

; oo plgem s del o 2 " .2u22regsTos
v 4 proczsn € ACWRAD BN SUPERATIN | aCTWIBAD N CaseRvACioN (EEREDIENTE CERRADO ¢ NC CONCLLIDC o ACTVIDAD CONCLUDA “Histaricos No Zencuidos

Es importante, revisar la leyenda de estado para identificar en qué estado se encuentra
cada actividad.

7.6.1.4. CALIFICACION DE EXPEDIENTES
Para acceder a cada actividad del expediente, el usuario debera seleccionar el registro
a modificar y hacer clic sobre el icono de estado de actividad.

7.6.1.4.1. ETAPA PRELIMINAR
A continuacién, se describira la funcionalidad de cada actividad de esta etapa.

¢CNCLOG),
q,y'ic}‘f“ Seyed Actividad 1 - Presentacién de Solicitud. Adjuntando los Requisitos Indicados en
£ el Tupa.

Actividad ©  Reguisitos | Documerros de la actradad

informacion Geners de. Sxpemente

|
|

Expedunce Datas deCanwin.dag
i Codige Expedients Fecha Exgedients Thddiga Urize Croomurddad
i

02 2320 90405 13HBH20 B8 06013380 COMURIDAL CHANCH :

i ubigeo

E CAJAMARCA ! SAN MARCOS | CHANCAY

En la pestaia Datos del Expediente, se encuentran los siguientes campos
completados por el sistema:
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Cadigo Expediente.

Fecha Expediente.

Cadigo Unico (de comunidad).
Comunidad.

Ubigeo.

AN N NN

Datos de Expedierse | /o w3 Requistos  Documensas de ls acdvidad

Doy Genergms! Preseniaodn de Sabcitud Estave e Autviges 1 EN PROCESO v

Sol i (%) Fecka de fa Schicitad
Uresentada {%)

cad de Comunarns (¥

i7 siomibre o Razin Sociat L T MO Dotumentc  Direccion 2o hedibn

No dem v ahie i Eue

La pestafia Actividad se mostrara en dos secciones, en la primera de ellas, el
usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v'  Estado de Actividad (obligatorio, sélo el estado Admitido a Tramite
permite avanzar a la siguiente actividad).
j ENPROCESO v
NACTNG

NOTIFICADD
NG PRESENTADC
ADMITIDO A TRAMITE

Nro. Solicitud (obligatorio).
Cantidad de Comuneros (obligatorio).
Listado de Representantes Legales (obligatorio al menos uno).

AN

Para agregar a un representante legal al listado, el usuario debe hacer clic sobre
el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

[ Buor e Agregar Persans | REPRESENTANTE LEGAL -
i Liscado de Persorus L
Rszralorad - e Damume s fige {
X X
| S R
H BUARDG : P
1 ¢ S
1A SARDOVAL SEGUNED PABLS b ;
TONIO 2BAD K :
o {CORDOVA CALLE BRAUL'G VELITCY 32E H i
v e Paging ¢ deSE6ST4. me M & T %- 10 de T 823,568 registas
k3

@Rﬂ;r?sar : o salectionar ;

El usuario puede escoger entre agregar una persona existente o agregar una
nueva persona.
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Para agregar a una nueva persona, el usuario dirigirse a la pestafia Agregar
Persona y completar la informacion de los siguientes campos:

v Tipo Persona (obligatorio, puede ser Natural o Juridica).

v" Nombres (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

v Apellido Paterno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

v Apellido Materno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

v"  Razoén Social (obligatorio, si es Persona Juridica, deshabilitado si es
Persona Natural).

v Género (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

v Estado Civil (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

v" Email (opcional).

v Teléfono (opcional).

v Fecha de Nacimiento {opcional, si es Persona Natural, deshabilitado si
es Persona Juridica).

v Direccién (opcional).

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaije
solicitando confirmacién.

CONFIRME

@ Desea Agregar fa persona?

— e

—_— s a2

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema agregara la persona al sistema y
la mostrara en el listado.

e -
[ Nombre o Razdo Socist ‘. Tpe N Documento | Direccidn Rol Archio §
i BAREADS ALET ALCALDE BARRICHUEYO i | nazraeTt | Represeranze F 1 !

: i

H
i

En caso contrario, si el usuario desea agregar una persona del listado, debera
hacer clic sobre la misma y luego hacer clic en el botdn Seleccionar.
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A continuacién, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacion.

- — e

CONFIRME

| @ Desea Agregar la persona? ;

: iy I

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema agregara la persona al sistema y
la mostrara en el listado.

—

e ) S T
| Mombne o Razén Soctat 1 g W Dowuments  Direccidn Rot Ascién !
i = L.
| CORBGVA CALLE BRAULID MELITON JaC | &nzaesty | Representante %

i | tagsl ' i
; i

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacién en esta pestafa.

| Observaciopses Expedierze

Profesionades) Resoonsabis{s] g¢ in actvidad

Nomdbee Besponsable & NroDocwments Carge

| MENDOZA SANTDS CARLGS EDUARDD

AZBIRGED

En la segunda seccién de la pestafia Actividad, el usuario completara la
informacién de los siguientes campos:

v Observaciones Expediente (opcional).
v Listado de responsables de la Actividad (obligatorio al menos uno).

Para agregar a un responsable al listado, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Buscar responsable y aparecera la siguiente ventana modal
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Responsables de Actdad

Listado de Responsaplas

: Listado deResponsables ... . . °:

Ngvares : An. Fsterioc Ap. Siaterry Neo Daew = : Cargn *
i
X ix o X N X
7 CARLOSEDUAREQ  IMENDDZA SANTOS ; | SSPECIALISTAGIS
Pigoar v get % v 7 -% 881 cegisTos |
| S— R = — A

Aqui el usuario solo puede seleccionar los elementos que se encuentran en el
listado; si el usuario desea agregar un nuevo elemento al listado de
responsables disponibles para esa actividad lo debe hacer a través de la opcion
Configuracion de Médulos (ver punto 7.5.14).

Dazes dei Expediente Agtidad gl Decumentos d ia actividad
i Docurmentos Reguerndoy
g D Fita |t Documeste  Obligatorio  Dexcripcién del documento Estada  Accidn
by Soictudala | Mo : P =
‘ R i x -
i Direczidn
] Regicnal
i “graria i
i
{
12 . Croguis del x *
i tarsizoria H i
E comuraicon | ‘ . - i
ik

En la pestaia Requisitos, en la seccién Documentos Requeridos, se tiene un.
listado de documentos que son requeridos para esta actividad y por cada uno de
ellos se indica si es obligatorio o no, el estado y los botones de accién que son
para subir y eliminar el documento.

Para agregar un documento, el usuario debe hacer clic sobre el botén Subir 2 y
aparecera la siguiente ventana modal.

i Lelenruner Arihho

El usuario seleccionara el archivo y completara la descripcion y el sistema se
agregara el archivo al listado.
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El proceso debe repetirse con al menos todos los documentos que sean
obligatorios.
P e e

! Datosdel Expedete - acsicad Requisios D

Dacumertes de 1a sty saProducios,

Fity i.  Tetumento o e Descripoid ded 3 Estade  Aegidn

4 Formatg de corformidan enla No . r &

P Durss Bocumenion

Do merm

Fity [. Documento b ) D peidn def Estada  Accidn

Nodata avaiable nzable

En la pestafia Documentos de la Actividad, se tienen dos listados de
documentos que son los siguientes:

v Documentos de la actividad (Productos).

v" Otros Documentos.

El listado Documentos de la actividad (Productos) cuenta con un solo documento
que no es obligatorio.

Si el usuario desea agregar dicho documento, debe hacer clic sobre el botén
Subir £ y aparecera la siguiente ventana modal.

Desenndan dal dacrena Anexade

El usuario seleccionara el archivo y completara la descripcién y el sistema se
agregara el archivo al listado.

Totumentas de a0t e Hadutar

“Hia & Documents

ia © Formars de corformided e ix

El listado Otros Documentos es de caracter opcional.
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Para agregar un documento al listado Otros Documentos, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar la descripcion del
documento anexado y hacer clic en el botén Agregar.

Ctros Documarntos

Deseripeitn det documers? Anexado

Se agregara el documento al listado y la tnica accién permitida es eliminar & .

Fita 1k Documento Obligatorie  Bescripcidn det & £, Estade Accion
| Dres P ne | CERTIFICADO ANEXO i} =

Finalmente, el usuario debera seleccionar una accién entre Terminar Actividad o
Grabar. Recordar que sélo se puede terminar la actividad si el estado
seleccionado en la pestaia Actividad es Admitido a Tramite.

RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS // ETAPA PRELIMINAR /f

Presentacion de Solicitud, Adjuntando los Requisitos Indicados en el Tupa.

Dates del Expadisnte Requisizoz Dorumentos de la activ.dad

-

A continuacion, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacioén.

E—

i @ Desea Guardar los datos ingresados?

- e

— S

{- ConrFirME

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema terminara la actividad al sistema
y la mostrara como actividad concluida.

- Listade de Actividade i
™

Sepa-raments - Froyinein Fia Loreuridod 7 Fecra Actv?
X : X ' X X
[ 1 CAISMARCA CONTLAAZA | TRAMTE LW }

Actividad 2 - Evaluacién del Expediente (Pre Diagndstico sobre el area que
Necesita ser Reconocida, Presentada por la Comunidad Campesina).

i Aetividad Dozamentos de la acthvidad

Infarmauar Berea delEvpeciznie

| Expedente ; Datas de Comur.cad
{8d’go Expedients Fecha Expediznze Codign doieo {omuridad
08 202006003 18/05202¢ = COOaB174 LOBUNIDED YONAR
Ubigeo

CAJAMARCA | CONTUMAZA | YONAN
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En la pestafia Datos del Expediente, se encuentran los siguientes campos
completados por el sistema:

v Cddigo Expediente.

v"  Fecha Expediente.

v Cédigo Unico (de comunidad).
v Comunidad.
v

Ubigeo.
Daros del Txpadiecte  § Aol 400 Donumentas de la actividad
Daas Gererstes: Bvananonr de Expadiente Ezado.de Acovidad [ 8 PROCESD v ]

;. Observaciores Expadisrte

i Nombre Responsabie Rro Socumerdo Cargo Aeritn

| MENDOTA SRNTOS CARLOS EDLLARDD

| ERPECALISTAGS E

En la pestafia Actividad, el usuario completara la informacién de los siguientes
campos:

v Estado de Actividad (obligatorio, sélo el estado Terminado permite
avanzar a la siguiente actividad).

| EN PROCESD V;I
NACTNVD

NOTIFCADRC
CESISTIMIENTC
ABANOOND
TERMINADD

Nro. de Doc de Conformidad de la Solicitud (obligatorio).

Fecha del Doc de Conformidad de la Solicitud (obligatorio). "
Observaciones Expediente (opcional).

Listado de responsables de la Actividad (obligatorio al menos uno).

AN NAN

Para agregar a un responsable al listado, el usuario debe hacer clic sobre el
botdn Buscar responsable y aparecera la siguiente ventana modal
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@ Regrasar |

Aqui el usuario solo puede seleccionar los elementos que se encuentran en el
listado; si el usuario desea agregar un nuevo elemento al listado de
responsables disponibles para esa actividad lo debe hacer a través de la opcién

Configuracion de Médulos (ver punto 7.5.14).

Dazos def Zxpediante Agthvdad 1 Dooumecitsuelmachidad

Documentas de i2 acnivivas!{Producsos]

| SN S —— L e
H -~
E & Formato de ronfarmidad enla L5 - 2 -
H Ctros Decumnentes
14
% Documerte Dezerpeién 827 documente Anevado
-
i Fila 1% Documento Chiig io Descripeian del < Estedo  Accién
= = SRR e —— ST e TFS TS5 SO N
No data availalie n alife -

En la pestaria Documentos de la Actividad, se tienen dos listados de
documentos que son los siguientes:

v Documentos de la actividad (Productos).

v" Otros Documentos.

El listado Documentos de la actividad (Productos) cuenta con un solo documento
que es obligatorio.

-~

Si el usuario desea agregar dicho documento, debe hacer clic sobre el botén
Subir 2 y aparecera la siguiente ventana modal.

i Seimoronar Archivo

Deggr puibe del du

El usuario seleccionara el archivo y completara la descripcion y el sistema se
agregara el archivo al listado.
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El listado Otros Documentos es de caracter opcional.

Para agregar un documento al listado Otros Documentos, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar la descripcion del
documento anexado y hacer clic en el botén Agregar.

1 Otros Cocurmentas

¥ Documento Descripeide def dotumento Anexado
; 2

! g
R T
zl\fz

Se agregara el documento al listado y la Unica accién permitida es eliminar & .

. Fita {. Documanta Obligatorio  Descripcion del d Estado  Acdd .M}

C ANEXO | - o

i

Finalmente, el usuario debera seleccionar una accién entre Terminar Actividad o
Grabar. Recordar que solo se puede terminar la actividad si el estado
seleccionado en la pestafa Actividad es Terminado.

RECOMNDCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS /7 ETAPA PRELININAR /7
Evahsacion del Expediente (Pre Diagnéstico sobee el drea que Necasita ser
Reconecida, Presentada por la Comunidad Campesina),

Detos del Expediente Actvidad | Dowureno e L amiiied

A continuacion, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacion.

CONFIRME . ] ‘«3

! @ Desea Guardar los datos ingresados?

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema terminara la actividad al sistema
y la mostrara como actividad concluida.

: o }
fustadodeferividades )
I oepartaments Frovwia w Tga " Comuedag © E N . -

i | CARMARCA TONTUMAZA | TRAMTE SIS A 4

Actividad 3 ~ Notificacion para visita de Campo
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| ¢ dige Expedience Facha Expedierte Thdigs Unico Comunidad
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En la pestafia Datos del Expediente, se encuentran los siguientes campos
completados por el sistema:

v' Codigo Expediente.
v"  Fecha Expediente.
v Cédigo Unico (de comunidad).
v Comunidad.
v Ubigeo.
Dates det Expediente © Arllluf Tocumensos se la actividad
Dazos Gererales: Novfcaudr pars vsite de famoo Estado de Scnedad EN pgocgsm v
‘ Ko del Fechs Notil addn Justifoacién de le Notfarion
3f documento oy
} S - 2 O PO R RN TRUR R N
} Plaze de " Persora o Inminicidn
Renpussta {Dias;
i
Institucion/Persona i HNrodecumento Facha Deswripeidn Plazs Respuesta Acgcidn

2 o dams available in mbis

La pestafia Actividad se mostrara en dos secciones, en la primera de ellas, el
usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Estado de Actividad (obligatorio, sélo el estado Terminado permite
avanzar a la siguiente actividad).

| MACTIVO

| TERMINADO I

e ————————

v Listado de Notificaciones de la Actividad (obligatorio al menos uno).

Para agregar una notificacion, el usuario completara la informacion de los
siguientes campos:

Nro. del documento.

Fecha Notificacion.

Justificacion de la Notificacion.

Plazo de Respuesta (Dias, debe ser mayor a cero).

Persona o Institucion {Se debe agregar a través del botén Buscar).

AN N NN

Para agregar a un representante legal al listado, el usuario debe hacer clic sobre
el botdn Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario puede escoger entre agregar una persona existente o agregar una
nueva persona.

Buscar Perscoa

Tips Parsons

| NAT R v

Speitds Marerrn

Nutriers Dt

Razon Zaoixl

| [SELECCIONE] i

i émaii

Taielane

[

R

Para agregar a una nueva persona, el usuario dirigirse a la pestafia Agregar
Persona y completar la informacion de los siguientes campos:

v
v

\

AR NENEN

¥

Tipo Persona (obligatorio, puede ser Natural o Juridica).

Nombres (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

Apellido Paterno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

Apellido Materno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

Razén Social (obligatorio, si es Persona Juridica, deshabilitado si es
Persona Natural).

Genero (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

Estado Civil (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

Email (opcional).

Teléfono (opcional).

Fecha de Nacimiento (opcional, si es Persona Natural, deshabilitado si
es Persona Juridica).

Direccidn (opcional).
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Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje
solicitando confirmacién.

ConrFirMe

© Desea Agregar [a persona?

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema agregara la persona al sistema y
la mostrara en el campo Persona o Institucion.

i Neo del Fecka Notificacisn Justieacion da la Notificacisn
docurnerg ) — : " — .
i -, ARRI2GID F-3 {{RRE SULARIDADES LEVANTADAR
Respa Diasy :
e e . |ISABEL QUISPE Agragar

En caso contrario, si el usuario desea agregar una persona del listado, debera
hacer clic sobre la misma y luego hacer clic en el botén Seleccionar.

? P Sscmar Paans Agregor Persone
% i
H Razon Sediel - T Dacumerts Tpa
l X X% %
i 41 [PISTO GUERRA GENR} R 1 i
A2 WBARDEC MORCHD FRANOSD 45682715
Y i 43 MURRIETA MOZOMATE MERUEDES | AUCRTD B i
43 MARIN SAUNAG CLINTON HESUS ;7'.‘25'5.’7:’9 % 3
45 FINEL HIGUEL FELIKC Tz 1 £
: e i . H
P we  Pdging 3 GeIBEES2 o s 3 W 43 - 43 da T BIST registras
i — i RN IR e —

A continuacion, el sistema mostrara a la persona seleccionada en el campo
Persona o Institucién.

fpes e ~ — e ————
Fecha Rotificazion jusificeciSn de ls NeyFeacion
DRG0 -] HRREGULARIDADES LEVANTADRAS

1‘ Flaze e ) Persona o Ingzittién
B

{Dias} = s .
el SRR RS  Suscar Agregar

Luego, el usuario hara clic en el boton Agregar y el sistema agregara la
notificacién al listado que tiene las acciones Anexar Documento € y Eliminar
Notificacién & .

Institucion/Persona }i  Nrodocuments  Fecha Bescripeitn Plazo Respuesta Accién |
LEANDRT MGRCIRO T.CL-00084 GGG IRREGULAR.CADES tZ &5
| FRANCISCO | LEVANTADAS i
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Si el usuario hace clic en el icono Anexar Documento, el sistema mostrara un
mensaije solicitando confirmacién.

i
ConrFirve

1 © Es necesario Agregar {a Notificacién, Desea g

| continuar...?
e %

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema mostrara la siguiente ventana
modal.

Tipa Arsxe ;

| nomacacion ]

Buzcar Dowmerta Tt de la Notficac s~

e §
g

: @Reg"esa.r .

Para agregar un anexo al listado, el usuario debe seleccionar un tipo de anexo,
hacer clic sobre el boton Abrir, seleccionar el archivo, completar el motivo de la
natificacion y hacer clic en el botén Agregar.

Se agregara el documento al listado y la tnica accién permitida es eliminar & .

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacién en esta pestaa.

. |
Prafesionsiies) Racponsabies) 2 fa Aovudas g

 Nombre Rasponsable

WERDOZA SANTOS JARLDS EDVARDD 4522838y ESRETIAL STAG 3 .

En la segunda secci6n de la pestafia Actividad, el usuario completara la
informacion de los siguientes campos:

v Observaciones Expediente (opcional).
v’ Listado de responsables de la Actividad (obligatorio al menos uno).

Para agregar a un responsable al listado, el usuario debe hacer clic sobre el
botdn Buscar responsable y aparecera la siguiente ventana modal
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Aqui el usuario solo puede seleccionar los elementos que se encuentran en el
listado; si el usuario desea agregar un nuevo elemento al listado de
responsables disponibles para esa actividad lo debe hacer a través de la opcién
Configuracién de Moédulos (ver punto 7.5.14).
Cazos det Expediere Actividad " E”‘: ‘ﬂ(!;‘»’.'&i s f;z ;.3(' ddal E
Dotomentos e (a acaviosH Produias)
! Fita ]! Documento Gbligatario  Descripeidn dei d % Estado  Accidn
1 Targos de recepe'an de iz Twasficasidn  Si ; - E 1 :
i |
Orros Documentos %
Decumenss Descriocidn det don.;senm 4 1;9.&0 i
s S v e o P
: No disea aws ke 'nishie : -z

En la pestaiia Documentos de la Actividad, se tienen dos listados de
documentos que son los siguientes:

v Documentos de la actividad (Productos).

v Otros Documentos.

El listado Documentos de la actividad (Productos) cuenta con un solo documento
que es obligatorio.

Si el usuario desea agregar dicho documento, debe hacer clic sobre el boton
Subir & y aparecera la siguiente ventana modal.

i | ebecconer vk i
] Daecr ncite del doe weents roxads %
| O

El usuario seleccionara el archivo y completara la descripcion y el sistema se
agregara el archivo al listado.
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El listado Otros Documentos es de caracter opcional.

Para agregar un documento al listado Otros Documentos, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar la descripcion del
documento anexado y hacer clic en el botén Agregar.

Qros Bocumanias

Descrintidn de) docurmenty Anexasn

i
H
i
i
I
i
H

Se agregara el documento al listado y la tinica accién permitida es eliminar @ .

N
iﬁh it Domuments Obligatoric  Deseripcién del & Extadn || Zewid %
e - ] : - )

Finalmente, el usuario debera seleccionar una accién entre Terminar Actividad o
Grabar. Recordar que solo se puede terminar la actividad si el estado
seleccionado en la pestafia Actividad es Terminado.

RECONOCMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS /7 ETAPA PRELIMINAR //
Rotificacin para Visita de Campo

;. Datilnsdeiixpec’ﬁeme DoActedad ¢ Dourtertas e s achid

A continuacién, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacion.

CONFIRNE

@ Desea Guardar fos datos ingresados?

DS ———

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema terminara la actividad al sistema
y la mostrara como actividad concluida.

{ listade de Actividades .

1, -

Deoyrameus Fraviezi> A t Comyeidad

: LRANASCA CONTLMAIA TRAMLTE e DAL v 15512000 o < o
L. . . [l . |

7.6.1.4.2. ETAPA DE CAMPO

A continuacién, se describira la funcionalidad de cada actividad de esta etapa.

Actividad 1 - Visita de Campo (Verificacién del Croquis v del Padron Comunal en

Campo).
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En la pestafia Datos del Expediente, se encuentran los siguientes campos
completados por el sistema:

Cadigo Expediente.

Fecha Expediente.

Cadigo Unico (de comunidad).

Comunidad.

Ubigeo.

ANANENENRN

Datos de' Expedienta Anriabiad Documentos de ‘2 acividad

Datas Ganersles: Vists de Jamsg Essado de Avvvadad BN PROCESO v o

Fochs dal Acts de Visita 2 Yivierdas (FF Tips de asertermento ¥}
Campn t4)

v

| Protekional que reaica ol Acta

Kombre o Raxdn Social

i Tpo Nt Documento Direceldn Hol Accién

Mo dam evaiaie rnabis

La pestafia Actividad se mostrara en dos secciones, en la primera de ellas, el
usuario completara la informacion de los siguientes campos:

v Estado de Actividad (obligatorio, solo el estado Terminado permite
avanzar a la siguiente actividad).

| enPROCESO v

i INACTVG
EN PROCESO
TERMINADC

Fecha del Acta de Visita a Campo (obligatorio).

Viviendas (obligatorio).

Tipo de asentamiento (obligatorio).

Lugar poblado principal (obligatorio).

Listado de profesionales que realizan el acta (obligatorio al menos uno).

AN NS

Para agregar a un profesional que realiza el acta al listado, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.
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El usuario puede escoger entre agregar una persona existente o agregar una
nueva persona.

{’ Eoscar Persana e REA i OFE ACTA !

Yo Persona Nombres
| NATLRAL ~i

Qazon Seoat

Ape’do Materna

i Rdmero Dotlmisrte Gerare Exvazo Thed

| [SELECCIONE! v SELECCONE -

Ernait

Direccion

Para agregar a una nueva persona, el usuario dirigirse a la pestaiia Agregar
Persona y completar la informacién de los siguientes campos:

v" Tipo Persona (obligatorio, puede ser Natural o Juridica). -

v" Nombres (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

v" Apellido Paterno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

v' Apellido Materno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

v"Razén Social (obligatorio, si es Persona Juridica, deshabilitado si es
Persona Natural).

v" Género (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

v' Estado Civil (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es

Persona Juridica).

Email (opcional).

Teléfono (opcional).

Fecha de Nacimiento (opcional, si es Persona Natural, deshabilitado si

es Persona Juridica).

v Direccién (opcional).

AN

Luego hara clic sobre el botén Guardar y el sistema mostrara un mensaje
solicitando confirmacion.
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CONFIRME

© Desea Agregar la persona?

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema agregara la persona al sistema y
la mostrara en el listado.

oo T
Nombre o Razdn Sociad A Dacuments Divecsién Roi Accidn 3
| ORLANDDICTOR FIZARRG ALARION | 08871712 . | Redacorde | B
| : ] i
i

En caso contrario, si el usuario desea agregar una persona del listado, debera
hacer clic sobre la misma y luego hacer clic en el botdén Seleccionar.

Ageger Feetora RECACTCR DEACTA ~
-]
2y Docurments Too . i
x

SI0FSTI8

0 BOMERD ROMUILD ©

{89 -RATLRE RAZUS MICK Ay

t 70 ICOULARTES ZEGARR ML DIBRANDC ANTONIG  RER17748 i
e s PEER 33 FE3G603Z . s M 3 W 66 - TQ de 1,334,408 cagimros

B 3 E Lt

A continuacién, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacion.

ConrFIRME

© Desea Agregar la persona?

A

1
Tl
4

Y

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema agregara la persona al sistemay .
la mostrara en el listado.

TR pe 1
Homhre o Hazdss Soctal W Bocurnente Rat Accién
S M A =T e - e U —
| RAZUM RATLEI NCK i oanrgsTz | fedomarde | W
HE. !
| I S |

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacién en esta pestafa.
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: Ohservaniones oapedtiente

Brofesonades’ Resconsaaigis} ae @ Acoedad Buscar Responsable
I Nombre Responsable W Nro Dooursento Large Accidn
1 : MERDOZA SANTOS T4RLOS EDUARDD 42623589 ESPECIALISTAGSS E ‘_

En la segunda seccién de la pestafia Actividad, el usuario completara la
informacion de los siguientes campos:

v Observaciones Expediente (opcional).
v Listado de responsables de la Actividad (obligatorio al menos uno).

Para agregar a un responsable al listado, el usuario debe hacer clic sobre el
botdn Buscar responsable y aparecera la siguiente ventana modal.

FResponzables de Aol

; Listatio de Responsabies
i

(hincade de Responabiles - P, —... ]
} ) HorTER A PREMS EANE o S -3 o Das Cergm

3 . ‘X X X

1 T [ CARLDS ECUARDD IMENOOZA SSANTIS 22803985 ESPECIALISTA G5 H
1 : o mageart det o+ @ ¥ *-idelregisvos
H

Aqui el usuario solo puede seleccionar los elementos que se encuentran en el
listado; si el usuario desea agregar un nuevo elemento al listado de
responsables disponibles para esa actividad lo debe hacer a través de la opcion
Configuracién de Mddulos (ver punto 7.5.14).

' Dasos dei Expediente Agividad |

z oL 06,44 i Fia 3= Documemio Estado  Accion:
e OR G0 R — «
.t 2y ¥ i Acta gz ver'Facién de campo Me 5 P e i 2 G v
Crros Decumertos
DocLweng Diestr poiin del documsenes Anexado
; Fila |\ Domumenta Obligatorio poin del d Estade  Accidn
i H 4o dats ava'able 0 ralne =

En la pestafia Documentos de la Actividad, se tienen dos listados de
documentos que son los siguientes:
v Documentos de la actividad (Productos).

Pagina 1231394



v QOtros Documentos.

El listado Documentos de la actividad (Productos) cuenta con un solo documento
que no es obligatorio.

Si el usuario desea agregar dicho documento, debe hacer clic sobre el boton
Subir £ y aparecera la siguiente ventana modal.

See pnarechivg

Dascr xién el dacumenta Anexade

El usuario seleccionara el archivo y completara la descripcion y el sistema se
agregara el archivo al listado.

e i - T

Darurenias de & aci G T anu et

Obligas Descripcidn det Estada  Accidn

El listado Otros Documentos es de caracter opcional.

Para agregar un documento al listado Otros Documentos, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar la descripcién del
documento anexado y hacer clic en el botén Agregar.

- - - . v
| Otros Dorumertos

Documento Descripcion del dacurnanto Anexado

: : i

H
H

Se agregara el documento al listado y la Gnica accién permitida es eliminar & .

, Fita B Dacumento Qb io Descripcién det é + - | 1

b | Gros | Ne | AMEXC R =

Finalmente, el usuario deberé seleccionar una accion entre Terminar Actividad o
Grabar. Recordar que s6lo se puede terminar la actividad si el estado
seleccionado en la pestaria Actividad es Terminado.

RECONOTISHENTD DE COMUNIDADES CAMPESINAS /7 ETARA DE CAMPO #/
Visita de Campo (verificacion del Cronuis y del Padron Comunal en Campo)

Lt idad Dozumarres de ia axivided

Datos de! Evpedisnte

A continuacion, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacion.
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ConFIRME I
O Tiesea Guardar los datos ingresados? 1
| 3

Si el usuario hace clic en el botdn Si, el sistema terminara la actividad al sistema
y la mostrara como actividad concluida.

e A = S — SO —
Listado de Actividades i e e
ETACLBRELNINAR  ETAFADH

Tepettgmee Fraerna Time Comurdad Fecre Ay AeeR Amiv3 o Acie é
H
i

Actividad 2 - Elaboracién del Informe Técnico v/o Legal.

j ."Ds;os. GE'EA:M.GQP" ] é.::wdaa. Oe :urrmos dg. I; azhvicad I
i nfgrmacion Sererai def Bqpeaerte }
; Expedeﬂse ah B Davos de Comurdad
SUS—— | csageunico Comunidad
58.-2020.000% 082024 % ; LCBeETY COMERIDAD YOMAN
u.eggéo . Moo -

CAJBMARCE | CORTUMAZA | YONAN

En la pestafia Datos del Expediente, se encuentran los siguientes campos
completados por el sistema:

Cddigo Expediente.

Fecha Expediente.

Cédigo Unico (de comunidad).

Comunidad.

Ubigeo.

ASRNENENEN

Taros Gerarates: Evaiuaeés ce Eroedinnte Estads de Acmvidad { EN PROCE!

#rn. de Doz de {onformizad
e la Saticitud

* Chsereationes Expedienss

Profesionaies) Jecporsenlez) de & Antivdag

. Nombne Besponsable Mro-Docrmema Cargn

| L ENDOZA SANTOS CARLOS ETUARDD

|

| gszmees ESPECALSTA GIS

En la pestaiia Actividad, el usuario completara la informacidn de los siguientes
campos:
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v Estado de Actividad (obligatorio, solo el estado Terminado permite
avanzar a la siguiente actividad).

WP ——— ——

g EN PROQCESG ~ |§
INACTIVG |
I

NOTIFICADC
DESISTIMIENTO
ABANDONG
TERMINADC I

i

Nro. de Doc de Conformidad de la Solicitud (obligatorio).

Fecha del Doc de Conformidad de la Solicitud (obligatorio).
Observaciones Expediente (opcional).

Listado de responsables de la Actividad (obligatorio al menos uno).

R YRANNEN

Para agregar a un responsable al listado, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Buscar responsable y aparecera la siguiente ventana modal

Resporsables de Acthadad

Listado de Responsanies

Listada de Responsables

Homives A, Voo Hre dow o Targe

CARLOS EDUARDO  IMENDOZA ISANTDS 42673929

Paginar 1 gt AR

Aqui el usuario solo puede seleccionar los elementos que se encuentran en el
listado; si el usuario desea agregar un nuevo elemento al listado de
responsables disponibles para esa actividad lo debe hacer a través de la opcion
Configuracién de Médulos (ver punto 7.5.14). o

% . Datos del Expediznte Acy dag Decumerias de at

Deorumertas de & actividad{Procucros)

H
E e . S - S -
Fita ¥ Documento Obligatoric  Descrigsian del & Extade  Accidn

| z Farmate de confarmidad en la K g - L T >

Turas Decarnerios

Tocumerte Descyipoidn del documenco Avaxado

<

b —e — I — N ;

‘Fila |1 Documents * Qbligaroric  Descripcidn del docamento Estado  Accidn
; No daza sval N 1abie S

En la pestafia Documentos de la Actividad, se tienen dos listados de
documentos que son los siguientes:

v Documentos de la actividad (Productos).

¥ Otros Documentos.
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El listado Documentos de la actividad (Productos) cuenta con un solo documento
que es obligatorio.

Si el usuario desea agregar dicho documento, debe hacer clic sobre el botén
Subir & y aparecera la siguiente ventana modal.

} i Feleccionyr Avchen

El usuario seleccionard el archivo y completara ia descripcion y el sistema se
agregara el archivo al listado.

- S . OR—— tmeons oy

Dowmenian de e el Prooaney

Fila {; Documenta bligntaris  Descripedn del d Eatade  Acsidn | !

v P am v

.- i Formame da confeminad anta is

{

El listado Otros Documentos es de caracter opcional.

Para agregar un documento al listado Otros Documentos, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar la descripcién del
documento anexado y hacer clic en el botén Agregar.

Ttros Documentos

g.

Desar’zciar del doct mento Anexads

= ]

Se agregara el documento al listado y la ‘Unica accién permitida es eliminar & .

| Fita & Documento Obfigatoric  Bescripoidn del d Estado A
i ! Ors ! No Laneo R R

1

Finalmente, el usuario debera seleccionar una accién entre Terminar Actividad o
Grabar. Recordar que sélo se puede terminar la actividad si el estado
seleccionado en la pestafia Actividad es Terminado.

RECONDCOIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS £/ ETAPA PRELIMMNAR I/

Evaluantn del Expedientes (Pre Diagndstico sobre el res que Necasita ser

Reconocida. Presentada per s Conmunidad Campesing),

Datos def Expedienze Borvidad | Forur antes e s

A continuacion, el sistema mostrard un mensaje solicitando confirmacion.
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i CONFIRME

© Deses Guardar los datos ingresados?

]

L i Bl -

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema terminara la actividad al sistema
y la mostrara como actividad concluida.

T NN

; Listado de Activided

§ : : EYARA PRCLM;
; Tepanameie Provaga Tips Lomunidad Facha Fa = S
T x T x %
Do CHANABCA 1 CONTLMAZA ! vy o
A Sl ot W x. . ¥

Actividad 3 — Notificacion para visita de Campo

= s S —— sz ]

7
} Cawssgel Boedierts Activaad Dozumentss de la acthvidad

Infarmanon Gereral def Expetiance

i
|

- Expediente Datcs de Camurdac
Codign Expedierte Facha Expedhente Cadigo Uriee LComunidad
(382000 0005 196512020 i LED04TS | COMUNIDAD YOMAN
ibigeo

CAJAMARCA | CORTUMAZA ' YONAR :

En la pestafia Datos del Expediente, se encuentran ios siguientes campos
completados por el sistema:

v Cédigo Expediente.

v Fecha Expediente.

v Codigo Unico (de comunidad).

v Comunidad.

v Ubigeo.
Darcs cef Expediamta | o ;y«-' i Socumemcsdefaacﬁv&dad
Datos Genersles: Nowficacibr nars ere de Campo Estado de uvidad : £} PROCERC

Nro dai Facha Nati©caddn lustficacidn de la Nosfracidn

" Parsona o Instruién
Respuesta {Dias}
: Fecha
inztitucion/Persana I Nrodocuments | Frecha ¢ Descripcidn Plaze : Respuesta Accide
Ao data availablz in tale

La pestafia Actividad se mostrara en dos secciones, en la primera de ellas, el
usuario completara la informacién de los siguientes campos:

v Estado de Actividad (obligatorio, sélo el estado Terminado permite
avanzar a la siguiente actividad).
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| ENPROCESO vl
| TRACTNVG |

| TERMINADO !

v Listado de Notificaciones de la Actividad (obligatorio al menos uno).

Para agregar una notificacion, el usuario completara la informacion de los
siguientes campos:

Nro. del documento.

Fecha Notificacion.

Justificacion de la Notificacién.

Plazo de Respuesta (Dias, debe ser mayor a cero).

Persona o Institucion (Se debe agregar a través del botdn Buscar).

AV NN

Para agregar a un representante legal al listado, el usuario debe hacer clic sobre
el botén Agregar y aparecera la siguiente ventana modal.

. !

Bupncat Pergan Agragar Parsona :g

i UstadodePersenas,
3

Razar Sedist Yirg Documemma 5 e

25 TPAIA CHUGLIPION DG PRSLYE B

27 HEREZ GOMET Cae. 05 i1

£ DIGUES RICS BERLN i

: R RERET ANTGRIO ‘1

40 ATACHS FEL Auate it

| v oe Digna b GeIEEIN wm w8 35 . 1 de 1ARAA06 raglerrns |
| @regrassy | JrAERRI

El usuario puede escoger entre agregar una persona existente o agregar una
nueva persona.

Persana Expedionte

Bustar Parsona - Agregar Pevsors

Tigo Pacstiog Hampres Apghivio Patarma .
| NATURA > :
Rezon Satied
i
I Mimers Daument Gariero
: | ISELECIIONE] wl ¢ ISELECCONE; i
Errait Telsinra Fay

Deracciin

Para agregar a una nueva persona, el usuario dirigirse a la pestafia Agregar
Persona y completar la informacién de los siguientes campos:

v Tipo Persona (obligatorio, puede ser Natural o Juridica).
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v Nombres (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

Apellido Paterno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

Apellido Materno (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

Razén Social (obligatorio, si es Persona Juridica, deshabilitado si es
Persona Natural).

Género (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es Persona
Juridica).

Estado Civil (obligatorio, si es Persona Natural, deshabilitado si es
Persona Juridica).

Email (opcional).

Teléfono {opcional).

Fecha de Nacimiento (opcional, si es Persona Natural, deshabilitado si
es Persona Juridica).

Direccion (opcional).

A N N . W N N

<

Luego harj clic sobre el botén Guardar y el sistema mostraré un mensaje
solicitando confirmacion.

CoNFIRME

© Desea Agregar ia persona?

_ =

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema agregara la persona al sistema y
la mostrara en el campo Persona o Institucién.

1 Kro dai Fache Nedficacién fustficandn de s Netficacidn

daorumerso 1 " ¢ . = p— =
i . 1eus0e F IRREGULARIDADES LEVANTADAS
NOTICCLEB0t | | —

al

/ H — e —

Plaza de
Respuesa (D

52

En caso contrario, si el usuario desea agregar una persona del listado, debera
hacer clic sobre la misma y luego hacer clic en el botén Seleccionar.

Busar Purrans Agregsr Persona

ien DoTumerts Tz

3% PISCO GUERSAGEIRY irop08002

A continuacion, el sistema mostrara a la persona seleccionada en el campo
Persona o Institucion.
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Fachs hotificacidn Justificacién de la Noriicadior

[REC e = CRAEGULARIDADES LEVANTADAS
| Erre i e g e e
| Respuesta {Dias)
L2

Luego, el usuario hara clic en el botdn Agregar y el sistema agregara la
notificacion al listado que tiene las acciones Anexar Documento ¢ y Eliminar
Notificacion & .

N - L i

g Fechn
| Institucion/Persona |i  Nrodocuments  Fecha Descripoidn Flazo Respuesta Accién
LEANDRL MORCIRG ANOTCL-D000 . 1SICS/2026 (RRECLIARDATES ; 12 F4 S
| FRANCISCO | LEVANTADAS i i | -|
Si el usuario hace clic en el icono Anexar Documento, el sistema mostrara un
mensaje solicitando confirmacion.
H H
+ CONFIRME i
I O Es necesario Agregar o Notificacién, Desea !
continuar...?
i ____________________________ |
|
Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema mostrara la siguiente ventana
modal.
Tipo Ansxe
E NOTFICACESN v
Buscar Documerto Motivo de ls NotF rac dr éﬂ
Agregar

Para agregar un anexo al listado, el usuario debe seleccionar un tipo de anexo,
hacer clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar el motivo de la
notificacion y hacer clic en el boton Agregar.

Se agregaré el documento al listado y la tnica accion permitida es eliminar 2 .

Luego, el usuario continuara con el llenado de informacién en esta pestana.
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Buscar Hesponsabile

Nombre Responsaile L NroDocumento Large Agchin
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En la segunda seccion de la pestafia Actividad, el usuario completara la
informacién de los siguientes campos:

v Observaciones Expediente (opcional).
v Listado de responsables de la Actividad (obligatorio al menos uno).

Para agregar a un responsable al listado, el usuario debe hacer clic sobre el
botén Buscar responsable y aparecera la siguiente ventana modal

i
3
Listads de Responsasies I

! (-
Ap. a1 - Ap Magerns Ko Dotv Cacgu i
: x . X .......... : x x 2

{CARLOS EDUARDG MENDIZEZA (SANTOS 42525485 ESPECIALISTAGIS

} Pigima ¢ det o> o0 3B F 3-14de " regatros | 1
cod

Aqui el usuario solo puede seleccionar los elementos que se encuentran en el
listado; si el usuario desea agregar un nuevo elemento al listado de
responsables disponibles para esa actividad lo debe hacer a través de la opcion
Configuracion de Mdédulos (ver punto 7.5.14).

. Datosdef Expedieme  Acividad | O s g m azzdad
© Oocumnereos de 'a actwoad{frocLcros)
Fila & Documente Obligatoria  Descripcidn del documenta Estado  Accidn
Larges de recepc o de la Novficacide S ~ 2 & e
Orras Docomartos
Documents Descrocisn del documnenss Ansxads
Fila 1} Documents Obligatoris  Descripeion de! documento Estado.  Aceién
Mo data asel skie ™ zalle =

En la pestafia Documentos de la Actividad, se tienen dos listados de
documentos que son los siguientes:
v" Documentos de la actividad (Productos).
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El listado Documentos de la actividad (Productos) cuenta con un solo documento
que es obligatorio.

v" Otros Documentos.

Si el usuario desea agregar dicho documento, debe hacer clic sobre el botén
Subir # y aparecera la siguiente ventana modal.

H Iaigeciany Aechivg

i
I R Qkagr':s;r_";

El usuario seleccionara el archivo y completara la descripcidn y el sistema se
agregara el archivo al listado.

—

j DOLUmertos o8 & 200, Jau Proa Saue) ;;
[° Fa 1l Devumente Obfigatoric  Deseripcion det documents Bscado  Acsion i

focgs R O

El listado Otros Documentos es de caracter opcional.

Para agregar un documento al listado Otros Documentos, el usuario debe hacer
clic sobre el botén Abrir, seleccionar el archivo, completar la descripcion del
documento anexado y hacer clic en el boton Agregar.

Crros Docurrencas

Se agregara el documento al listado y la unica accién permitida es eliminar .

fifa |2 Documento Obligatorio  Descripcidn det d Estado  Accidn

KD

| Crros ! to | ANEXD o &

Finalmente, el usuario debera seleccionar una accién entre Terminar Actividad o
Grabar. Recordar que solo se puede terminar la actividad si el estado
seleccionado en la pestana Actividad es Terminado.

RECOMDTINHENTO DE COMIIEDADES CAMPESINAS // ETAPA PRELE

Hotificacion pars Visita de Campo

' Batos del Expadiente Acteidad ¢ Dommorrordnlass g

;

A continuacion, el sistema mostrara un mensaje solicitando confirmacién.
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CONFIRME

O Desea Guardar ios datos ingresados?

Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema terminara la actividad al sistema

y la mostrara como actividad concluida.

Pravirim Facta

{epattaments

CONTURAZA TRAMTE

TAIANARCR

“5x

1805/2830

ETaPA FRECPAINGR

donint 0 Aivd

i)

P

7.6.1.5. OBSERVACIONES

El usuario podra revisar el listado de las observaciones de un expediente haciendo clic
sobre el botén Observaciones ™ de cualquier fila del listado de expedientes.

ezl de Orervaeisnes x

pe YN
! Tipa 1N Actividad Focha crsacibn Obsnevatidn
APETULR T 702020 Se opservo que furants '3 actividad,.
APRYTUIA 27472020
APEriura 70402020
Apertura TTDAI2020

7.6.1.6. BITACORA

El usuario podra revisar el tiempo de trabajo por cada actividad de un expediente detalle
haciendo clic sobre el botén Bitacora ¥ de cualquier fila del listado de expedientes.

¥

=)

[ IS
>4

oy
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Focha Fecha
i Actrvidad 1 cresciin  modificacian  Detalle
Preserttacdn de Soicud, Sgjuntando fos Bequisitor indieasas | 97 08/203¢ | 330442020
. enel Tupa,

+ Buah.ecién gl Expedierte {Pre Diagndunoo sobre 2 dres que m
. Mecezits sar Res Presertada por e T iad
Campeshal.

Motificacdn pars Visita de {ampe ZHOY020 | 2704000

. Vizw de Carnpa (Yerifcacidn dal Croquis y delf Padron
< Cornunai en Campo)

£ Eiebaraciin dei lnforme Teenico yia Legat

Dicrarnen Legal y proyecio de Resolucién da Asesora egaive |
A

. in UFA {u s Crgans Campacente]

Eaveidn de la Resolucitn Direcors! de fa DSR4 oors Grgans
© Erzargado g ias Funciones de Formalizacang

© Pubi.sacion da s Rescludgsn FFR0EEI02¢ BIO20C3

¢ Emvig o RERP

Si el usuario desea ver el detalle por cada actividad, debera hacer clic en el botén & y
el sistema mostrara la siguiente ventana modal:

& - EgTa0s 08 Dxpemenie &
Actidan

Augic

t
i
i H
E Fecha
| Fita 1} Estado Registro

4 ! Terminado | 27/0412020

Aqui se phede observar, una auditoria de estados del expediente por fechas.

7.6.1.7. ELIMINAR
Para eliminar un expediente el usuario debera de presionar sobre el icono de eliminacién
M y confirmar el mensaje que le aparecera. Esto seré posible solo si el expediente
seleccionado no se encuentra concluido. Si el expediente esta concluido se identificara
por el icono &,

- ‘

LR, tert il Sirads
R T | | TRt . CRECS D) - . e
Listude de Seyivitades L]
AT SE A L A LT
SEmra A Maore s E 4 R ooy A2y Aive  dms At Any Tve =l ras  Adie e A L TG
® % x ulk i
% Thekascs, SRS ARGULAR LAl Coneirme fmnm
S8 mgsove
© Deses Eliminar el sxpediente?
[ p Dot B 20Y ¢ P R T R R L rm-:m«mm | Fllors 08 43 Covaitoos
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Si el usuario hace clic en el botén Si, el sistema muestra el mensaje indicando que el
expediente se ha eliminado correctamente.

Aviso .
- |

O &l expediente fue efiminado correctamente. . ;

{ |

7.6.2. SEGUIMIENTO DESLINDE Y TITULACION

7.6.2.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de seguimiento al deslinde y titulacién de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcién:

Padron Cam

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los expedientes de titulacién
de comunidades campesinas registrados en el sistema.

Nigine Priacipsl ST seses o G et Comus dades inas » Segsimienta Dexlipde y Trubys #n

| Seguimiento Deslinde y Titulacion

§ i
TTULACION DE COMUNIDABES CAMPESINAS _
!

Fetha e Fucha Fir Atendad £33 i

k 5 | .

o ; . — Ml e —

7.6.2.2. BUSQUEDA

E! usuario para realizar la biusqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccion de los siguientes filtros:

v Fecha Inicio.

v Fecha Fin.

v Actividad.

v Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.
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7.6.3. SEGUIMIENTO RECONOCIMIENTO C. NATIVAS

7.6.3.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de seguimiento al deslinde y titulacion de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcién:

Sejjubmierito femniirienm O Mot

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los expedientes de titulacion

A~ de comunidades campesinas registrados en el sistema.
agine Priczipa « W Lamunidages - Seguirtientn Cor !”:EA rpesings Sesuimi;v:r;ﬁé:"“ef? wdadn o T - 1

. Seguimiento Deslinde y Titutacion

TETMLACIGN DE COMUNIDADES CAMPESIMAS

Fechaisn Farha ¥ Hritidac £qado

- B B smecos .l vl m -

'| 7.6.3.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bdsqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara Ia
seleccion de los siguientes filtros:

¥ Fecha Inicio.

v Fecha Fin.

¥v" Actividad.

v'  Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.
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7.6.4. SEGUIMIENTO DEMARCACION Y TITULACION

7.6.4.1. ACCESO .
El usuario para realizar la gestion de seguimiento al deslinde y titulacion de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcion:

fguirnigren Desbode y Toulsodn

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podré realizar la blisqueda de todos los expedientes de titulacion
de comunidades campesinas registrados en el sistema.

S hging Frincps! * Sl Comunlzades . Seguimierm Cam wdattes Camper nas - Seg simierto Deslinde y T uietion

: Seguimiento Deslinde y Titulacion

THTULACION D COMUNIDROES SAMPESINAS

Fechato

7.6.4.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccion de los siguientes filtros:

v" Fecha Inicio.

v Fecha Fin.

v' Actividad.

v Estado (depende de |a actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

7.6.5. PADRON C. CAMPESINAS RECONOCIDAS

7.6.5.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestiéon de seguimiento al deslinde y titulacion de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcion:
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Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostraré la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los expedientes de titulacion
de comunidades campesinas registrados en el sistema.

. Paging Prinsipal ¥ S Oonmnidadies . agdmiena C mmeidate: Ciepes aas - Tegamienso Brslinday fefacsa

Seguimiento Deslinde y Titulacion

§ PULACION DF COMUEIDABES CAMPESINAS
i

§ Fechain Cs FohaFx Eswedo

i
H

7.6.5.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccién de los siguientes filtros:

v Fecha Inicio.

v" Fecha Fin.

v Actividad.

v Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

e —_————— . = : e

Fechrinis Fechs Fin Acvided Estsdc

] = E1A08 GABNETE 300 ¥ NG v

Listade de Avdividsdes

T AHLSALTEE

Unpaperaric T Proyocat COAMWZ AQiLAtued Amled AC & A, ;

LG . vencipal 'zzm

istoricos Mo Soncivdes |

7.6.6. PADRON C. CAMPESINAS TITULADAS

7.6.6.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de seguimiento al deslinde y titulacién de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcién:
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Luego de ingresar a la opcidén mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los expedientes de titulacion
de comunidades campesinas registrados en el sistema.

Pagins Principel - B lomuridader © Seguivianty Cov uridyios Canpesnas  Segutmiers Dreltese ¢ Tl In

i Seguimiento Deslinde y Titulacin

T TRAACIGN DE COMUNIRADES CAMPESINAS + tueva ceprern

E Feria tnica Forba Bt

7.6.6.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccién de los siguientes filtros:

v Fecha Inicio.

v" Fecha Fin.

v Actividad.

v Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

% H
H Fachs o Fahra B Evrads N
| = s e |
E ..... E
H ie
ET4PA CoBETE it

Heaundie XAt Aciel Acd Aced Amel Sivis  ATtonesy ! 1

X .

caaaniEs | W [

Poowm w %

i ©)cmvoun  proceso  ACTVHAC R SUPFRIS N ACTTIDADEN orszavacirs EEPEDENTE CPRADC T N0 CONE UKD W RCTHORD conconn i pcoea Ja

H
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7.6.7.PADRON C. NATIVAS RECONOCIDAS

7.6.7.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de seguimiento al deslinde y titulacion de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcidn:
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Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la bisqueda de todos los expedientes de titulacién
de comunidades campesinas registrados en el sistema.

Piging Mnipnd » 7 Lomaeidades © Segaimernt Urron $yies Carpestias ™ Srgubsions Decinde , Tl dn

¢ Seguimiento Desfinde y Titulacion

] TITUACIGN DE COMUNIDADES CAMPESINAS

Pt dmicn Fahs Fir

7.6.7.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la bisqueda dée todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccién de los siguientes filtros:

¥ Fecha Inicio.

¥v" Fecha Fin.

v Actividad.

v"  Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hard clic sobre el botén Buscar.

H

Fachy isnone Fueha Py Estats
EYAE FRIL AN BT DE

ETePRCI

T kel Ao AGE AmwE smE Amanest.

1

1Al Al dcadima3 smer Scis

f {comonn ex paccEzo £ ACTY A0 ERTUPTRVISON | ACTIADAD FN OBIERUATION

| SOOI TP

7.6.8. PADRON C. NATIVAS TITULADAS

7.6.8.1. ACCESO
El usuario para realizar la gestion de seguimiento al deslinde y titulacién de
comunidades campesinas debera de ingresar a la siguiente opcién:
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Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra realizar la busqueda de todos los expedientes de titulacidn
de comunidades campesinas registrados en el sistema.

Péging Principod » 70 G i - S i Tevvgreclydes Caunpesmas © Seguimi Destiadey Tedardn
Seguimiento Deslinde y Titulacién

§ TITULACIGN DE COMUNIDADES CAMPESINAS

Fachainin Fachs Fes

7.6.8.2. BUSQUEDA

El usuario para realizar la busqueda de todos los expedientes de reconocimiento de
comunidades campesinas que se encuentran registrados en el sistema realizara la
seleccién de los siguientes filtros:

¥v" Fecha Inicio.

v" Fecha Fin.

v Actividad.

v Estado (depende de la actividad seleccionada).
Luego hara clic sobre el botén Buscar.

Fachs i Fecha Fin Ar? didad Evsacis
i R #® FTAA ST NETE 22 NACTRO ~i m
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7.6.9. CONSULTA C. CAMPESINAS

7.6.9.1. ACCESO
El usuario para realizar la revision de las comunidades nativas debera de ingresar a la
siguiente opcién:
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Wartenimiento

Luego de ingresar a la apcion mencionada, el sistema le mostraré la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra revisar el listado de todas las comunidades campesinas
tituladas en el sistema.

Bigina Mncigs! ¥ l-lomur Jades - Maduio Cansuites * Consulta <. Compennss

Consulta C. Campesinas

Liatadude Somunidades Campesinas

SEDUDCH $T

Separcame’ Previvrist M . Comudss FazhgRest. Aer Tmlsds T tation

ix Tox % ! % k& kX ix o ix o ix

CARMARO CHABAMGN CORALE! (- GROBAMBA

[  camrach

TTUASDS T SCRFA

CARIIAFCACAABANRE CAT-A0

PECSUGCTA L ICRTA

e

CHAARCS, CAABEBAEN CATHATH)  NATH

CAAMARCECADAMEA CHASAMEA L PROSRESC QB i mpay 1oy 8% TG BN

7.6.10. CONSULTA C. NATIVAS

7.6.10.1. ACCESO
El usuario para realizar la revision de las comunidades nativas debera de ingresar a la
siguiente opcion:

Crmvaia ©. Natiuas

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra revisar el listado de todas las comunidades nativas
tituladas.
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7.6.11. GESTION DE COMUNIDADES
7.6.11.1. ACCESO

El usuario para realizar la revision de la gestion de comunidades debera de ingresar a
la siguiente opcion:

Manten

Luego de ingresar a la opcién mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra revisar como van las comunidades campesinas y nativas
en el sistema teniendo la posibilidad de realizar filtros por periodo, proceso, actividad,
tipo, entre otros.

Pagins Priswid - S -Conrmidades @ Gusrion st o ~dades a
Gestion de Comunidades

Quopcuanss e Busyeds @ v Eassdoticn e Taas v ]
LI il ol — S e
m NATIVA Resyitados por Ubicacitn . CAMPESINA =
Procesa 2566 2,359
raeention v
Shuacidn
i Eowgiers

Departamenta;

fejeoinan, -

Yot e Comunitacis

Indicador

CankOormuidas; ~i

@
|
|

7.6.12. GESTION DE SEGUIMIENTO
7.6.12.1. ACCESO
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El usuario para realizar la revision de la gestion del seguimiento debera de ingresar a
la siguiente opcién:

Gesuln de Sepuamento

Luego de ingresar a la opciéon mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra revisar como van los expedientes por proceso en el sistema
teniendo la posibilidad de realizar filtros por periodo, proceso, actividad, tipo, entre
otros.

EORE—— S S —— - —— S S S

vt aes uimperss s i g T ;

Gastidn de Seguirmer* s

[ T — BN @orooin -

s B2 ShuatSNCanT. i 3

[ Exaiesma L

{ RECIN SMELTI DE £ Aal (BES DAMPERRAG vii

Proczen

Actividades

§ i)

Deparamentc:

Sewsconar.. >

| indicador:
t i Cantitupesiente;

- l

i tavieig v

7.6.13. MANT. GRUPO ETNICO

7.6.13.1. ACCESO
El usuario para realizar la configuracion de los requisitos, productos, estados y roles
correspondientes a las actividades de los procesos de Reconocimiento y Titulacion de
Comunidades Campesinas y Nativas debera de ingresar a la siguiente opcion:
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Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra observar los registros correspondientes a cada actividad
por etapa.

rigine Prindpat | BC Jomur dades > Moreninvants  Marz Srupe Sirite

Mant. Grupo Etnico

Mantenindento de datos deactividades

| COMUIDDADESCAMPESNAS QDU

Pracese:

{AELUNT DAELNTO BE LN INIYDES CARELEA vi

ETAPA DE LAMD

Caon omaves Aexkn

7.6.13.2. EDITAR ACTIVIDAD
Si el usuario desea realizar alguna modificacién a los datos de actividades de cada
etapa, debera de seleccionar el registro a modificar y presionar sobre el icono del dato
especifico (requisitos, productos, estados o roles) a fin de que el sistema le muestre
la ventana modal de edicién del mismo.

Ranteninmiznte o datos de actividaches i

TOWJNIBATES CAMPESINAS ML CONBERYA RS

i

TO SECOMUNDADES CA IPESNAS

En la pestaiia Comunidades Campesinas, el usuario podra realizar cambios a los
procesos de Reconaocimiento y Titulacion de Comunidades Campesinas.

Maren:miente de datox de actividades

CIWEDALES CHRATEGRNG COMLISARES NATWAS ;

Mientras que en la pestafia Comunidades Nativas, el usuario podra realizar cambios a
los procesos de Reconocimiento y Titulacién de Comunidades Campesinas.
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A continuacién, se explicara como el usuario puede realizar el mantenimiento de
actividades tomando como base el siguiente registro de actividad.

P SCTIGDAD | aEquisos | PRooucTOs  : ESTAGDE

Para acceder a la edicién de los Requisitos el usuario debe hacer clic en el icono
correspondiente y el sistema mostrara la siguiente ventana modal.

Requinitas x
oy S ———
B | REQUISITOS oEuGATORIO | o ]
e e —S sl S : = iy
§ 2 Salieitud 4 48 Mrers o Segons] Agins : Fa 3
..... JE F S
: y .
2 Zapia smgie del U del soliciante L ra o
: i
& !
3 Copie begalizacs por oiarke o ez da pa2) e Bs sgtdrtes wtas de aaambled pereaal en l2s jue s ." g
N " Helae dn de miembros de i3 Comunided S|
5 . i
E Trogusz del territcris tomunal con inditacion de linderos y colindantss rd m i
t - e S e et S
" &
}

N S —— 4

En el apartado Requisitos se pueden observar los requisitos ingresados en el punto
7.6.13.

. N°* | REQUISITOS %
i1 Solicitud a a DirecciSn Regional
Agraria
! o - T
{2 i Copia simple <del O del
i solicitante
3 | Copia legatizada ‘por Notario o
juez de paz) de ias siguientes
| actas de asamblea general, en %
I 13s que se acuerda i
E §4 Relacién de mismbros de fa | 3
: Comunidad !
- I
5 Croquis det territorlo comunal
| cor indicacidn de linderos y | |
colindantes
| -
H
; H
| ®Sahr §

En el apartado Productos se pueden observar los requisitos ingresados en el punto
7.6.13.
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{Cantidad y forma de cada uno
 deellos)

| @sate l

A

En el apartado Campos se pueden observar los requisitos ingresados en el punto
7.6.13.

E N® CAMPO(S) !

5 .
E H Fecha del Acta de Visita a Campo

Si el usuario desea que alguna actividad sea supervisada se debe indicar en el campo
Sup.?.

I
suR?

| S——

7.6.14. ACTIVIDADES

7.6.14.1. ACCESO
El usuario para realizar la configuracién de los responsables y supervisores
correspondientes a las actividades de los procesos de Reconocimiento y Titulacién de
Comunidades Campesinas y Nativas debera de ingresar a la siguiente opcion:

Mart. Grupe &

Arerndades

Luego de ingresar a la opcion mencionada, el sistema le mostrara la siguiente pagina,
en la cual el usuario podra observar los registros correspondientes al gobierno regional
al cual pertenece.
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7.6.14.2. EDITAR PROCESO
Si el usuario desea realizar alguna modificacion a las actividades de cada etapa,

debera de seleccionar el registro a modificar y presionar sobre el icono del proceso =
a fin de que el sistema le muestre la pagina de edicién de proceso.

Configurador de Modulo a ser Ulilleado por GORE x

POLOMUNDADES CAMPESNAS | COMUNIDAL ST VATNAS

g © o ETARS PRELMINAR

; ) sup? éﬁmumm o mns«_z_msnos PRODUCTOS c.mpo : fstfmf(gi mCA{lFICADDR(E%)wJ
R o aciin, pan “‘5‘“ !
. o 5 SN | B

Aqui el usuario puede asignar responsables y supervisores por cada actividad de cada
etapa y proceso.

Confgucation de Moduio & ser Uauo v GORE b4

§
COMUNIDADES CAMPESINAS COVMUNIDADES NATTWAS i
) —_— Hesponsabie L Foa— Supervisor e RIS
é i RECO)(&C!MIENYODE{I}MUMI}A&)ES@HPESTI - ! il
§ RECONGCINIENTD DE CIOUNDADES CAMPESINAS §
,?TTUL&CK’}_N OE (.»OMLVDADcSC%iPES‘MS o ‘ AI i
L e .
En la pestafia Comunidades Campesinas, el usuario podra realizar cambios a los
procesos de Reconocimiento y Titulacion de Comunidades Campesinas.
Configurador (e Moduic » ser Urikmado por GORE
DOMUGILADES L LBl : LUMUMIDADES MATIVAS
| oo ve I o | oo [P
T Densger
g [ RECORGLINENTO DE COMUNIDADES NATIVAS » - ’ - '
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Mientras que en la pestafia Comunidades Nativas, el usuario podréa realizar cambios a
los procesos de Reconocimiento y Titulacion de Comunidades Campesinas.

Para asignar a una persona como responsable de todas las etapas del proceso que se
esté revisando en un momento especifico, el usuario debe hacer clic en el boton

Asignar y aparecera la siguiente ventana modal.

Responsabies de Actividad

i stado de Responsabies
e
Ap. Paterng Ap. st Hro Dony
7 | X X X X
T ODEL ALOGIGLESAS SEQRIA DE COMHILA  T2TT782 INGEMIERD DE SAMPO
12 ULIANANERMA LUCREQ: PETRCZI! FRANCTG orred: 1 -ESPECIALISTA LEGAL OF PROGRAMAC! 5
13 PAMELA JOSEFS { : | CAMCHASTS EER O {NGENIERO DE CRMPO
4 NELY ELIPABETH VARGAS B IAB2 (NGENERO DECANPD
5 NELSON : {ODAR 16447857 | JEFE.DEL ARES OF COMUNIDADES
B ZXOTH é\iALEb;ch DRALES E6454B

v e Fagnw 3 dex o v TV

El usuario debe seleccionar una persona y luego hacer clic en el boton Seleccionar y
el sistema mostrara el siguiente mensaje:

CONFIRME

i
i
O Se asignara of responsable a todas las 1
¢ actividades. (Estd seguro de realizar esta accién? i

Si el usuario hace clic en el boton Si, el sistema agregara el registro al sistema y
mostrara un mensaje de confirmacién.

Aviso

H
1 © Registro guardado correctamente
H
i
i
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Se puede visualizar el nuevo registro ingresando al apartado Digitador(es) en cada
actividad individualmente.
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